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ZARZADZENIE Nr .-
WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

z dnia 076/146’(0;, 2010 r.

w sprawie ustalenia zasad postepowania w zakresic udzielania zamoéwien publicznych
w Mazowieckim Urzedzie Wojewddzkim w Warszawie oraz formy i trybu przekazywania
informacji dotyczacych procedur zwiazanych z udzielaniem zaméwien publicznych przez
kierownikéw stuzb, inspekeji 1 strazy wojewddzkich oraz kierownikow jednostek
podporzadkowanych Wojewodzie Mazowieckiemu

Na podstawie art. 51 w zwiazku z art. 26 ust. 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r,
o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206 oraz
z 2010 r. Nr 40, poz. 230), art. 44 ust. 4 i art. 53 ust 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 oraz z 2010 r. Nr 28, poz. 146) oraz
art. 18 ust. 2 i art, 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z2010 r. Nr 113, poz. 759) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Zadania kierownika zamawiajacego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwien publicznych w ramach $rodkéw budzetowych
znajdujacych w czesci 85/14 wyodrebnionych w dziatach: 010, rozdziat 01005; 600, rozdziat
60031; 700, rozdziat 70005; 710, rozdziat 71002, 71004, 71013 i 71014; 750, rozdziat 75011
i 75045; 752, rozdziat 75212; 754, rozdziat 75414; 758, rozdziat 75820; 851, rozdziat 85195;
852, rozdzial 85295, za wyjatkiem wydatkéw w w/w dziatach i rozdzialach przekazywanych
w formie dotacji wykonuje Dyrektor Generalny Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego
w Warszawie, zwany dalej ,,Dyrektorem Generalnym Urzgdu”.

2. Dyrektor Generalny Urzedu ustala w drodze zarzadzenia Regulamin udzielania
zamowiefi publicznych oraz dokonywania innych zaméwien w Mazowieckim Urzgdzie
Wojewddzkim w Warszawie.

§ 2. 1. Zobowiagzuje sie kierownikow stuzb, inspekeji 1 strazy wojewddzkich oraz
kierownikéw jednostek podporzadkowanych Wojewodzie Mazowieckiemu, zwanych dalej
LKierownikami”, do przedkladania Dyrektorowi Biura Administracyjno-Budzetowego
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie:

1) rocznych plandw zamowien publicznych wedtug wzoru okredlonego w zalaczniku nr 1

do zarzadzenia, w terminie 30 dni od daty sporzadzenia planu finansowego;

2) kwartalnych informacji o udzielonych zamdwieniach publicznych o wartodei netto
przekraczajacej wyrazone] w zlotych réwnowartosci 14.000 euro, wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 2 do zarzadzenia, w terminie do 15 dnia pierwszego
miesigca kolejnego kwartatu,

3) informacji o przygotowywanym wszczeciu postgpowania o zamdwienie publiczne
o wartodci rownej lub przekraczajace] wyrazone] w zlotych rownowartosé 125.000
euro, wedlug wzoru, stanowigcego zatacznik nr 3 do zarzadzenia, nie pdZniej niz na
7 dni przed wszczgciem postgpowania;

4) informacji o wyborze najkorzystniejsze] oferty lub uniewaznieniu postepowania
w przypadku zamdwienia publicznego o wartosci réwnej lub przekraczajacej
wyrazone] w zlotych rownowartosé 125.000 euro, wedlug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 4 do zarzgdzenia, w dacie powiadomienia wykonawcdéw o wyniku



postepowania.

2. Plany i informacje, o ktérych mowa w ust. 1, powinny obejmowac wszystkie
zamGwienia o wartosci szacunkowej przekraczajacej 14.000 euro lub w ktorych laczna
wartodé szacunkowa w danym roku przekracza 14.000 euro. Warto$é ta obejmuje pojedynczy
wydatek lub grupg wydatkow, na ktora skiadaja si¢ roboty budowlane, dostawy lub ushugi
mogace stanowié jeden przedmiot zaméwienia, bez wzgledu na fakt, czy jego realizacja
nastepuje poprzez realizacje jednego, czy wiekszej liczby wydatkow.

§ 3. 1. W terminie 7 dni od daty otrzymania informacji, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt
3 i 4, Wojewoda Mazowiecki moze zglosié¢ Kierownikowi uwagi, z okresleniem terminu na
zajecie stanowiska lub udzielenie wyjasnien.

2. Kierownicy zobowigzani sa do udostepnienia dokumentacji dotyczacej prowadzonego
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, na kazde zadanie Wojewody
Mazowieckiego.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 57 Wojewody Mazowieckiego z dnia 2 kwietnia 2004 r.
w sprawie ustalenia zasad postepowania w zakresie udzielania zamowien publicznych
w Mazowieckim Urzedzie Wojewodzkim w Warszawie oraz formy i trybu przekazywania
informacji dotyczacych procedur zwiazanych z udzielaniem zamowiefi publicznych przez
kierownikéw shizb, inspekeji 1 strazy wojewodzkich oraz kierownikow jednostek
podporzadkowanych Wojewodzie Mazowieckicmu zmienione zarzadzeniem Nr 81 z dnia
4 kwietnia 2005 1., zarzadzeniem Nr 427 z dnia 28 listopada 2007 r., zarzadzeniem Nr 80
7 dnia 24 kwietnia 2008 r. oraz zarzadzeniem Nr 64 z dnia 27 lutego 2009 1.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Generalnemu  Urzedu,
Dyrektorom Wydziatow, Kierownikom shizb, inspekcji i strazy wojewodzkich oraz
Kierownikom jednostek podporzadkowanych Wojewodzie Mazowieckiemu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalaeznik nr 3 do zarzadzenin Nr 315 Waojewody
Mazowieckiego z dnin 26 lipca 2010 .

INFORMACJA O PRZYGOTOWYWANYM
WSZCZECIU POSTEPOWANIA
O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

1. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO:

...................................................................................................................

...................................................................................................................

50D8 A0 KOIA IO ottt e e e ettt e et e ettt e ettt te et et et et e e

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

...................................................................................................................
...................................................................................................................

...................................................................................................................

3. CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN REALIZACJI:
QOkres w miesiacach: |:||:| fub dniach: [:”:IDD (od udzielenia zmowicnia):

fub Rozpoczgcie D D/D D/D |:| D I:I (dd/mm/irrer)
Zakonczenie DD/ El D/ DDDD {dd/mm/rrrr)

4. RODZAJ ZAMOWIENIA:
[l dostawy U ushugi [0 roboty budowlane

5. WSPOLNY SEOWNIK ZAMOWIEN:

cev LLLOICL.GIOL.CIC)-[]

6. SZACUNKOWA WARTOSC ZAMOWIENIA WRAZ 7Z OKRESLENIEM PODSTAWY
WYCENY:

netto  ....oocieeeennn PLN netto ... EURO
brutto .......c.onn. PLN
Podstawa wyceny wartodci zamOwienia Jest: ...,

...............................................................................................................

Data dokonania wyceny wartosci zamawienia LIEVOEAOEE cimmerry

7. PROPONOWANY TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
[0  przetarg nieograniczony [] przetarg ograniczomny

LI inny tryb, podaé jaki .....oooeveiiiiiiii i

Uzasadnienie wyboru innego trybu udzielenia zaméwienia niz przetarg nieograniczony lub
przetarg ogram'czony fnalezy podaé uzasadnienfe fakiycane | pronvne),

...............................................................................................................




8. WARUNKI UDZIALU:

1) Sytuacja podmiotowa wykonawcéw, w tym wymogi dotyczace wpisu do rejestru zawodowego
lub handlowego:

...................................................................................................................
...................................................................................................................
...................................................................................................................
...........................................................................................
...................................................................................................................
............................................................................................................

...................................................................................................................
...................................................................................................................

...................................................................................................................
...................................................................................................................
...................................................................................................................

9. KRYTERIA UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
Najnizsza cena

lub

Oferta najkorzystniejsza ekonomicznie pod wzgledem: Q
Kryteria 1: oo Waga ................ %
Koyteria 2: .o Waga ... Yo
Kryteria 3: .o Waga ................ Yo

10. INFORMACJE ADMINISTRACYJNE:

1) Poprzednie publikacje dotyczgce tego samego zaméwienia: tak (1 npie O
Jezeli tak,

Wstepne ogloszenie informacyjne O Ogloszenie o profilu nabywey 0O

Numer ogloszenia w Dz. U, BDD/SDDD-DDDDDDD z dnia DB/DD/DDDD {dd/mmy/rrer)
Inne wczesniejsze publikacje (jezeli dotyezy) O

Numer ogloszenia w Dz.U.: LI s DOOCEOUL 2 anie OCOO000 @dbmmres)




2) Termin sktadania ofert: DD/D D/DDDD (dd/mm/rive)

W przypadku skrocenia terminu skladania ofert, poda¢ przestanki ustawowe wraz z
UZASAAMIETIIEITL .. Lttt ittt ettt et ettt et ettt e e st te sz o mnmm et et aa s tteabestasa e

11. INNE ISTOTNE INFORMACJE DOTYCZACE ZAMOWIENIA (ezeli dotyezy):




Zalneznik nr 4 do zarzadzenia Nr 313 Wojewody
Mazowieckiego z dnia 26 lipca 2010 1.

INFORMACJA O WYBORZE
NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY LUB
UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA

1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

3. RODZAJ ZAMOWIENIA:
1 dostawy O ushugi [ roboty budowlane

4. WSPOLNY SEOWNIK ZAMOWIEN:

cev C0.00.00.00-0

5. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Uzasadnienie wyboru innego trybu udzielenia zaméwienia niz przetarg nieograniczony lub

[0 przetarg nieograniczony O przetarg ograniczony

O inny tryb, podaé jaki ......ooooiiiiii

przetar g 0T aniczony (nalezy podat uzasadiienie faktyczne | prawne);

6. KRYTERIA UDZIELENIA ZAMOWILNIA:

Najnizsza cena a

Iub

Oferta najkorzystniejsza ekonomicznie pod wzgledem: (|
Kryteria o oo e Waga .......ooounnes %o
Kryteria 20 Lot Waga ...ooooeeinin, %
Kryteria 31 ooue v Waga ..o %

7. INFORMACJE ADMINISTRACYJNE:

Poprzednie publikacje dotyczgce tego zamowienia: tak O  nie U

Jezeli tak,

Ogtloszenie 0 zamdwieniu d Uproszezone Ogloszenie o Zamowieniu U

Numer ogioszenia w Dz. U.: DDD/SDDB-DDDDDDD 2 dnia VOO0 dtmmerrn)

Ogtoszenie o dobrowolnej przejrzystosci ex ante

Numer ogloszenia w Dz.U.: RN EENE DDBDDGD 2 dnia OO0 {cld/mmirrrr)




8. UDZIELENIE ZAMOWIENIA:
1) Liczba otrzymanych ofert DD, w tym ofert odrzuconych DD

2 ) Nazwa i adres wykonawcy ktéremu udzielono zaméwienia:

...............................................................................................................

................................................................................................................

3) Data udzielenia zaméwienia: DD/D D/DDDD (dd/mm/rrrr)

4) Poczatkowa szacunkowa calkowita warfo§¢ zaméwienia:

bez VAT /lgcznie z VAT ................. PLN/EURC*
5) Calkowita koficowa warto§é zaméwienia:
bez VAT /lgcznie z VAT* ... ... PLN /EURO*
fub
najnizsza oferta bez VAT / lgcznie z VAT* ... PLN / EURO*
najwyzsza oferta bez VAT /lgcznie z VAT* ..o PLN/EURO*
9. INFORMACJA O UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA (ezeli dotvemy):
POASTAWA PIAWIIAL « .t eeit et ie it et et ettt e et ettt et e e st e et e e ea e e e e
Uzasadnienie faltyCzme: ... oo

...................................................................................................................

* niepotrzebne skreslic




