Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia
Wojewody Mazowieckiego

.......................

REGULAMIN

komisji egzaminacyjnej przeprowadzajacej egzaminy dla kandydatéw na
instruktoréw techniki jazdy

§ 1.
. Komisja egzaminacyjna zwana dalej ,,komisja”:

1) przeprowadza egzamin dla kandydatéw na instruktoréw techniki jazdy, zwany dalej
wcgZaminem";
2) sprawdza kwalifikacje kandydatdéw na instruktoréw i instruktoréw techniki jazdy.

. Termin egzaminu ustala przewodniczacy komisji. Informacj¢ o wyznaczonym terminie
egzaminu zamieszcza si¢ na stronie internetowej Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego
w Warszawie co najmniej na 14 dni przed planowanym terminem egzaminu,

. Osoby zglaszajace sie na egzamin skladaja do Wojewody Mazowieckiego dokumenty,
o ktérych mowa w § 6 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 10 kwietnia 2008
r. w sprawie wymagan dotyczacych prowadzenia ofrodka doskonalenia techniki jazdy,
egzaminowania kandydatéw na instruktorow techniki jazdy, postgpowania z dokumentacja
zwigzang z prowadzeniem szkolen oraz wzoréw stosowanych dokumentéw (Dz. U. Nr 77,
poz. 458) zwanym dalej ,,rozporzadzeniem”.

. Dane oséb zakwalifikowanych na egzamin umieszcza si¢ w systemie informatycznym
i protokole egzaminacyjnym.

. Warunkiem przystapienia do egzaminu jest okazanie przez osobg egzaminowang jednego
z dokumentéw potwierdzajacych jej tozsamosé w postaci dowodu osobistego, paszportu lub
karty pobytu. Osoba przystepujaca do egzaminu jest obowigzana posiada¢ przy sobie
i okazaé na zadanie komisji wazne prawo jazdy i legitymacj¢ instruktora nauki jazdy.

. Warunkiem przystapienia do egzaminu jest posiadanie przez osobg egzaminowang
odpowiedniej sprawnosci psychicznej i fizycznej.

. Czlonek komisji jest uprawniony do legitymowania osdb egzaminowanych.

Czlonek komisji, w razie gdy zachodzi uzasadnione przypuszczenie, Ze osoba egzaminowana
znajduje si¢ w stanie nietrzezwosci fub w stanie po uzyciu alkoholu lub $rodka dzialajacego
podobnie do alkoholu, jest uprawniony do zadania poddania si¢ przez osobg egzaminowana,



badaniu w celu ustalenia zawartoéci alkoholu w organizmie lub $érodka dzialajacego podobnie
do alkoholu,

§2.

1. Egzamin przeprowadza sie:

1) zgodnie z zasadami okre$lonymi w rozporzadzeniu;

2) w jednostkach lub podmiotach spelniajacych warunki okreslone w § 2 rozporzadzenia.
2. W cgzaminie maja prawo uczestniczyé w charakierze obserwatora:

1) osoba sprawujaca nadzér nad praca komisji;

2) osoby upowaznione przez Wojewode Mazowieckiego.

§ 3.

. Komisja przeprowadza egzamin w co najmnicj czteroosobowym skladzie, z udzialem:
1) przewodniczacego;
2) co najmniej dwdch czionkéw komisji;
3) seckretarza komisji.
2. W przypadku prowadzenia wylacznie egzaminu teoretycznego liczba czlonkéw komisji moze
by¢ ograniczona do jednej osoby.

3. Do obowiazkéw przewodniczacego komisji nalezy w szezegélnosei:

1) kierowanie praca komisji i nadzér merytoryczny nad jej praca;

2) wyznaczanie terminu i miejsca egzaminu;

3) wnioskowanie, do Wojewody Mazowieckiego za posrednictwem Dyrektora Wydziatu
Infrastruktury i Srodowiska o powolanie sekretarza i czlonkéw komisji do
przeprowadzenia egzaminu w danym terminie;

4) wnioskowanie do Wojewody Mazowieckiego za poérednictwem Dyrektora Wydzialu
Infrastruktury i Srodowiska o zawieranie uméw:

a) na opracowanie pytan, zadai i opracowanie graficzne testéw egzaminacyjnych;

b} na weryfikacj¢ pytan, zadan i opracowanie graficzne testéw egzaminacyjnych
niezaleznym ekspertom;

¢) naopracowanie testéw egzaminacyjnych w formie pisemnej,

d) innych zwiazanych z wykonywaniem zadan komisji;

5) okredlanie warunkéw uméw i przedstawianie ich dla Wojewody Mazowicckiego za
posrednictwem Dyrektora Wydziatu Infrastruktury i Srodowiska:

a) z podmiotami, spelniajacymi warunki okre§lone w rozporzadzeniu, w kiérych
bedzie przeprowadzony egzamin,

b) z podmiotem lub osobg fizyczna, na wykonanie czynnodei techniczno-
organizacyjnych zwigzanych z obslugg informatyczng egzaminéw i komisji;

6) omawianie bezposrednio przed egzaminem zasad i kryteriéw oceny egzaminu oraz jego
przebiegu;

7) dokonywanie oceny kwalifikacji kandydatéw na instruktoréw i instruktoréw techniki
jazdy;

8) sprawdzanie prawidlowosci sporzadzenia i podpisywanie:

a) protokoldw egzaminacyjnych;




b) korespondencji zwiazanej z praca komisji;
9) sprawdzenie pod wzglgdem merytorycznym rozliczen finansowych i przedkladanie ich
Dyrektorowi Wydziatu Infrastruktury i Srodowiska do zatwierdzenia;
10) opracowanie rocznego sprawozdania z prac komisji do dnia 31 stycznia za rok ubiegly dla
Wojewody Mazowieckiego za poérednictwem Dyrektora Wydziatu Infrastruktury
i Srodowiska w zakresie:
a) ilodci przeprowadzonych egzamindw,
b) ilodci 0séb przeegzaminowanych,
¢) procentowej zdawalnosci,
d) uwag wniesionych do protokoléw,
e) wnioskéw i uwag czlonkéw komisji egzaminacyjnych.
11) przechowywanie banku pytan, zadan oraz testéw egzaminacyinych;
12) organizowanie szkolen lub narad czlonkéw komisji egzaminacyjnej;
13) nadzér nad egzekwowaniem realizacji uméw zawartych przez Wojewode
Mazowieckiego na rzecz komisji;
14) wyznacza osoby do sprawdzenia miejsca egzaminowania w zakresie jego przygotowania
do przeprowadzenia egzaminu.
4. Do obowiazkoéw sekretarza komisji nalezy w szczego6lnosei:
1) sprawdzanie spelnienia przez osoby zglaszajace si¢ na egzamin wymogdw okreslonych
w § 6 rozporzadzenia,
2) prowadzenie ewidencji 0s6b przystepujacych do egzaminu;
3) sporzadzanie protokoléw egzaminacyjnych - do protokolu, zalacza si¢ arkusze odpowiedzi
lub odpowiednio wydruki wynikéw egzaminu teoretycznego;
4) prowadzenie ewidencji protokotéw egzaminacyjnych;
5) wypelnianie wnioskéw o wpis do ewidencji instruktorow techniki jazdy w czesci
dotyczacej wynikow uzyskanych przez osoby egzaminowane;
6) sporzadzenie rozliczenia finansowego egzaminu;
7) prowadzenie informatycznego wykazu cztonkéw komisji egzaminacyjnej;
8) przechowywanic protokoléw egzaminacyjnych, ewidencji i przekazywanie ich do
archiwum,
9) udzial w egzaminach, szkoleniach i naradach zwolanych przez przewodniczacego komisji;
10) przygotowanic korespondencji i udzielanie, w konsultacji z przewodniczacym komisji,
informacji zwigzanych z praca komisii;
5. Do obowiazkéw czlonkdw komisji nalezy w szczegdlnosei:
1) dokonywanie oceny kwalifikacji kandydatéw na instruktoréw i instruktoréw techniki
jazdy;
2) Judziﬁl w egzaminach, szkoleniach i naradach zwolanych przez przewodniczacego komisji.

§ 4.

1. Egzamin kandydatow na instruktoréw i instruktoréw techniki jazdy skiada si¢ z:

1) czgsei teoretycznej obejmujacej sprawdzenie — w formie pisemnego testu lub przy uzyciu
komputerowego urzadzenia egzaminacyjnego, znajomosci wybranych zagadnien z techniki
kierowania pojazdem, zasad przeprowadzania doskonalenia techniki jazdy, psychologii,
metodyki nauczania, bezpieczenistwa ruchu drogowego;



2) czgéel praktycznej obejmujacej sprawdzenie umiejgtnosci prawidlowego przygotowania
i wykonania zgodnie z kryteriami zadah z zakresu doskonalenia techniki jazdy oraz
umiejetnosei prowadzenia zajgé praktycznych w zakresie wykonywania tych zada,

§ 6.

Warunkiem przystapienia do czgéci teoretycznej jest spelnienie warunkéw okreslonych w § 6
ust. 112 rozporzadzenia,
Warunkiem przystapienia do czgdei praktycznej egzaminu jest uzyskanie pozytywnych wynikéw
z czgSei teoretycznej. Pozytywny wynik z czgéei teoretycznej jest wazny przez okres 12
miesigey od dnia jego uzyskania.
W przypadku os6b posiadajacych uprawnienia instruktora techniki jazdy w zakresie kategorii B,
C, D cheacyeh uzyska¢ uprawnienia odpowiednio w zakresie B+E, C+E, D+E przeprowadza sig
wylgcznie egzamin praktyczny.

§7.

. Od kandydat6éw na instruktoréw i instruktoréw techniki jazdy, pobiera si¢ oplate za sprawdzenie
ich teoretycznych i praktycznych kwalifikacji w wysokosci okreslonej w tabeli 1 w zalaczniku nr
6 do rozporzadzenia;

. Oplaty za egzamin moga by¢ wnoszone oddzielnie, za cz¢$¢ teoretyczna lub praktyczng;

. Finansowanie prac komisji odbywa si¢ z oplat pobieranych za przeprowadzenie egzaminéw dla
kandydatéw na instruktoréw techniki jazdy i instruktoréw techniki jazdy, zgromadzonych na
rachunku dochodéw whasnych Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie.

. Z rachunku dochodéw whasnych, za zgoda Dyrektora Wydziatu Infrastruktury i Srodowiska sa
finansowane udokumentowane wydatki zwiazane wylacznie z przeprowadzeniem egzaminéw.
Rozliczenie delegacji odbywa si¢ na zasadach obowiazujacych w Mazowieckim Urzedzie
Wojewbdzkim,

§ 8.

Osoby uczestniczace w opracowywaniu, przechowywaniu, weryfikacji pytan, zadan oraz testéw
egzaminacyjnych, jak réwniez czlonkéw komisji egzaminacyjnej, obowiazuje zachowanie
tajemnicy stuzbowej w zakresie przeprowadzania egzaminu.

. Pytania egzaminacyjne, po ich zatwierdzeniu przez Wojewode Mazowieckiego, umieszcza si¢ w
banku pytan. Zestawy testéw egzaminacyjnych w formie papierowej opracowanych na podstawie
pytan, przechowuje si¢ do czasu egzaminu w zapieczgtowanych kopertach. Na kazdy egzamin
przygotowuje si¢ oddzielny zestaw pytah. W przypadku niewykorzystania przygotowanych
zestawdw, dopuszeza sig ich zastosowanie nie wigeej niz w dwéch egzaminach nastepujacych po
egzaminie, na ktéry byly przygotowane. Zestawy pytan przechowuje wylacznie przewodniczacy
komisji,

. Pytania | testy egzaminacyjne znajdujace si¢ w banku pytan moga byé wykorzystywane
wylacznie w czasie prowadzenia egzaminu.

. Pytania wycofane z banku pytan za zgoda Wojewody Mazowieckiego, moga byé opublikowane.




§ 9.

Przewodniczacy komisji przerywa egzamin po zasiggnigciu opinii pozostalych czlonkow komisji
w przypadku gdy jest on prowadzony niezgodnie z regulaminem.

§ 10.
1. Przed rozpoczeciem egzaminu teoretycznego czionkowie komisji:

1) sprawdzaja, na podstawie dowodu osobistego lub paszportu, lub karty pobytu, tozsamosé
os6b  przystepujacych do egzaminu, wazno$é i zgodnosé kategorii prawa jazdy
i legitymacji instruktora oraz zgodno$¢ danych z danymi zawartymi w:

a) liscie 0s6b zakwalifikowanych w systemie informatycznym, jezeli egzamin jest
przeprowadzany w formie testu komputerowego;

b) liscie oséb zakwalifikowanych na egzamin, jezeli egzamin jest przeprowadzany w
formie testu pisemnego;

2) wydaja osobie egzaminowanej druk arkusza odpowiedzi, wedlug wzoru okreslonego
w zalaczniku nr 4 do regulaminu, jezeli egzamin przeprowadzany jest w formie testu
pisemnego;

3) przydziela osobie egzaminowanej stanowisko egzaminacyjne;

4) omawiaja, w razie potrzeby, zasady przebiegu egZzaminu.

2. Po wykonaniu czynnoéci, o ktérych mowa w ust. 1, czlonkowie komisji odpowiednio do
przyjetej formy egzaminu:
1) uruchamiaja komputerowe urzadzenie egzaminacyjne;
2) umozliwiaja osobie egzaminowanej wybranie systemem losowym odpowiedniego testu,
jezeli egzamin jest przeprowadzany w formie pisemnej;
3) obserwuja osoby egzaminowane;
4) przeprowadzaja egzamin.

3. Testy skladaja si¢ 2 pytan zawartych w banku pytan zatwierdzonym przez Wojewode
Mazowieckiego.

§11.

1. Egzamin teoretyczny obejmuje 40 pytan o tacznej wartosci 90 punktow - w zakresie kazdej
kategorii prawa jazdy.

2. Kazde pytanie egzaminacyjne ma okre$lona warto§é punktowg wskali od 1 do 3 punktoéw
i posiada jedna, dwie lub trzy prawidlowe odpowiedzi.

3. Zdajacy egzamin kandydat na instruktora techniki jazdy, zwany dalej "osoba egzaminowang',
ktéry dokona wyboru wszystkich prawidlowych odpowiedzi na pytanie egraminacyjne,
w zaleznodci od stopnia trudno$ei tego pytania, moze uzyska¢ maksymalnie 3 punkty. Osoba
egzaminowana nie uzyskuje punktéw, jezeli nie udzieli odpowiedzi na pytanic egzaminacyjne
lub udziclona odpowiedz jest nieprawidtowa lub niepelna.

4, Czas trwania egzaminu teoretycznego wynosi 30 minut - dla jednej kategorii prawa jazdy.

5. Osoba egzaminowana uzyskuje pozylywny wynik egzaminu teoretycznego, jezeli uzyska co
najmniej 80 % mozliwych do uzyskania punktow.



Udzielanie odpowiedzi na pytania zawarte w tedcie polega na wyborze 2z trzech
zaproponowanych odpowiedzi oznaczonych literami A, B i C, prawidlowej i wpisaniu przez
osobg egzaminowana jej oznaczenia literowego do odpowiednich rubryk w imiennym arkuszu
odpowiedzi - w tescie komputerowym zaznacza si¢ wlasciwg odpowiedz,

. Egzamin przeprowadza si¢ w zakresie wszystkich uprawnien instruktora techniki jazdy, z tym ze
mozliwe jest zakwalifikowanie osoby na egzamin w jednym terminie w jednym zakresie.

W trakcie egzaminu teoretycznego osoba egzaminowana moze poprawiaé udzielone odpowiedzi
zgodnie z zasadami wynikajacymi z formy egzaminu, W przypadku formy pisemnej poprawa
polega na skresleniu znakiem ,,X” niewlasciwej litery i potwierdzeniu tej czynnodei
wlasnorecznym podpisem.

Czas trwania egzaminu teoretycznego, odpowiednio do przyjetej formy egzaminu, jest liczony od
momentu rozdania lub wygenerowania zestawow festow,

§ 12.

. Po zakoficzeniu egzaminu teoretycznego czionkowie komisji odpowiednio do przyjetej formy
egzaminu:

1} odbieraja od 0s6b egzaminowanych testy wraz z imiennymi arkuszami odpowiedzi;

2) po sprawdzeniu — wpisuja do arkuszy odpowiedzi ilos¢ poprawnych odpowiedzi, liczbg
‘punktow, wyniki egzaminu oraz potwierdzajg je podpisem;

3) na zZyczenie osoby egzaminowanej, przy uzyciu komputerowego urzadzenia
egzaminacyjnego — dokonuja wydruku arkusza egzaminacyjnego oraz po podpisaniu
przez egzaminatora przekazujg go osobie egzaminowanej;

4) przekazuja osobie egzaminowanej informacje o wyniku egzaminu;

5) drukujg zbiorcze zestawienie wynikéw egzaminu,

§ 13.
W czasie egzaminu teoretycznego osoby egzaminowane nie moga opuszczac sali.

. Przewodniczacy lub czlonek komisji ma prawo wykluczy¢ z egzaminu osoby, ktére podczas
egzaminu:
1} korzystaly z niedozwolonej pomocy, pomagaly innym uczestnikom egzaminu lub w inny
sposob zaklocily jego przebieg;
2) korzystaly z technicznych $rodkéw umozliwiajacych uzyskiwanie informacji oraz ich
utrwalanie, w szczegolnoscei obrazu i glosu.

W przypadku wykluczenia z egzaminu, o kiérym mowa w ust. 2, komisja uznaje w stosunku do
tych os6b, egzamin za zakoficzony z wynikiem negatywnym,

§ 14.

. Egzamin praktyczny odbywa si¢ przy uzyciu pojazdu odpowiedniego do rodzaju uprawnien,
o jakie ubiega si¢ osoba egzaminowana.
. Egzamin praktyczny polega na.



1) prawidiowym przygotowaniu i wykonaniu zgodnie z kryteriami zadania nr 1 oraz dwoch
wybranych losowo zadah stosowanych w trakcie doskonalenia techniki jazdy,
okreslonych w zalaczniku nr 8 do rozporzadzenia;

2) prezentacji umiejetnodci prowadzenia szkolenia w zakresie zadan, o ktérych mowa
w pkt 1.

. W czasie egzaminu praktycznego jeden z cztonkdw komisji ocenia wykonywane zadania, a drugi

czlonek komisji wystepuje w charakterze osoby szkolonej przez osobg egzaminowana.

. Zadania, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, wykonuje si¢ wedlug kolejnosci okreslonej

w zalgczniku nr 8 do rozporzadzenia,

§ 15.

Osoba egzaminowana uzyskuje pozytywny wynik z egzaminu praktycznego w zakresie
okreslonego rodzaju uprawnienia, jezeli:
1) prawidlowo wykona zadania egzaminacyjne, o ktdérych mowa w § 11 ust. 1 pkt 1
rozporzadzenia, oraz;
2) wiasciwie dokona prezentacji umiejgtnosci prowadzenia szkolenia w zakresie zadat,
o ktorych mowa w § 11 ust, 1 pkt 2 rozporzadzenia, oraz;
3) nie spowoduje zagrozenia zycia lub mienia w czasic wykonywania zadan
egzaminacyjnych.
Osoba egzaminowana uzyskuje negatywny wynik egzaminu praktycznego w zakresie
okreslonego rodzaju uprawnienia i egzamin ten ulega przerwaniu, jezeli:
1) dwukrotnie nieprawidiowo wykona to samo zadanie egzaminacyjne dla zadan
okreslonych w § 11 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia, lub
2) niewlasciwie dokona prezentacji umiejgtnodci prowadzenia szkolenia w zakresie
zadan, o ktoérych mowa w § 11 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia, lub
3) spowoduje =zagrozenie zycia lub mienia w czasie wykonywania zadan
egzaminacyjnych.

. Po uzyskaniu przez osobg egzaminowang pozytywnych wynikéw z czesei teoretycznej egzaminu
i egzaminu prakiycznego w zakresie uprawnien, o ktére sig¢ ubiega, sekretarz komisji w ciagu 7
dni od daty egzaminu, przekazuje dokumenty, o ktérych mowa w §13 rozporzadzenia dla
Wojewody Mazowieckiego za posrednictwem Dyrektora Wydziatu Infrastruktury i Srodowiska,
celem dokonania wpisu osoby do ewidencji instruktoréw techniki jazdy.

§ 16.

Osoby, do opracowania i weryfikacji banku pytan egzaminacyjnych oraz testow powoluje
Wojewoda Mazowiecki za posrednictwem Dyrektora Wydzialu Infrastruktury i Srodowiska,

Osoby uczestniczace w opracowaniu i weryfikacji pytan, testéw egzaminacyjnych, czlonkowie
komisji oraz osoby uczestniczace w przygotowaniu zestawow testdw lub programu
komputerowego sa zobowigzane do zachowania zasady tajemnicy stuzbowej w zakresie
opracowania, przechowywania pytan oraz przeprowadzenia egzaminu.

. Za opracowanie i weryfikacje pytan egzaminacyjnych, osobom o ktérych mowa w ust. 1,
przystuguje wynagrodzenie.



4. Opracowany i zatwierdzony przez Wojewodg Mazowieckiego, bank pytan egzaminacyjnych,
stanowi wlasno$¢ Mazowieckiego Urzgdu Wojewddzkiego w Warszawie i jest przechowywany
przez przewodniczacego komisji.

§ 17.
Osoba, w stosunku do kiérej przeprowadzono egzamin, moze zglaszaé do Wojewody

Mazowieckiego, za podrednictwem przewodniczacego komisji, w formie pisemnej, skargi
1 zastrzezenia co do jego przebiegu.
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