ZARZADZENIE NR 823
WOJEWODY MAZOWIECKIEGO
z dnia 18 pazdziernika 2018 r.

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji

w Mazowieckim Urzedzie Wojewodzkim w Warszawie

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzagdowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2234) w zwiazku z art. 26 ust. 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395, 398, 650 i 1629) zarzadza sig,

co nastepuje:

§1.1. Powoluje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng, zwang dalej ,,Komisja”,
do przeprowadzenia inwentaryzacji w Mazowieckim Urzedzie Wojewodzkim w Warszawie,
zwanym dalej ,,Urzedem”.

2. Przeprowadzenie inwentaryzacji w Urzedzie nastapi w drodze:

1) spisu z natury, ktorym nalezy objac:

a) s$rodki pieni¢zne w kasie i depozyty,

b) druki $cistego zarachowania,

c) czeki,

d) weksle,

e) inne druki Scistego zarachowania,

f) zapasy materialow znajdujacych si¢ w magazynach objete ewidencjg iloSciowo-

warto§ciowa;
2) uzyskania pisemnego potwierdzenia salda, ktorym nalezy objac:

a) $rodki pieniezne znajdujace si¢ na rachunkach bankowych,

b) naleznosci (za wyjatkiem nalezno$ci publicznoprawnych, watpliwych, spornych,

nalezno$ci od pracownikdéw oraz osob nieprowadzacych ksiag rachunkowych),

c) wlasne sktadniki majatku powierzone innym jednostkom (umowy uzyczenia);

3) porownania stanu ewidencyjnego z dokumentacja oraz dokonania analizy

1 weryfikacji, ktorymi nalezy obja¢:

a) grunty,

b) $rodki trwate w budowie,

c) wartosci niematerialne 1 prawne,



d) skladniki rzeczowe powierzone innym jednostkom, w odniesieniu do ktérych nie
uzyskano potwierdzenia ich stanu,

e) naleznosci sporne i watpliwe, takze dochodzone w drodze sadowej, oraz te, co do
ktorych niemozliwe bylo uzyskanie potwierdzenia sald,

f) naleznosci 1 zobowigzania wobec pracownikow,

g) naleznosci i zobowigzania z tytutow publicznoprawnych,

j)  naleznosci od 0séb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

k) zobowigzania wobec kontrahentow,

1) fundusz wlasny jednostki.

§ 2. W sktad Komisji wchodza:

1) przewodniczacy Komisji — Renata Krol — zastgpca kierownika Oddziatu

Administracyjnego w Biurze Obstugi Urzedu w Urzedzie;

2) cztonkowie Komisji:

a)
b)

©)
d)

§ 3.

Teresa Dziubinska — starszy administrator w Biurze Obstugi Urzedu w Urzedzie,
Maria Targowska — starszy inspektor wojewoddzki w Biurze Obstugi Urzedu
w Urzedzie,

Grazyna Mitkowska — starszy specjalista w Wydziale Finansow w Urzedzie,

Kamil Skonieczny — administrator w Wydziale Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania

Kryzysowego w Urzedzie.

Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie inwentaryzacji wedlug stanu na dzien

31 grudnia 2018 r., porownanie tego stanu ze stanem ewidencyjnym oraz rozliczenie roznic.

§ 4.

Harmonogram zakresu prac i terminy inwentaryzacji w 2018 r. w drodze weryfikacji

sald w Mazowieckim Urzedzie Wojewodzkim w Warszawie stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§5.
§ 6.
§7.

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczagcemu Komisji.
Komisja, po zakonczeniu prac, o ktérych mowa w § 1, ulega rozwigzaniu.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJEWODA MAZOWIECKI

ZDZISLAW SIPIERA



Zatacznik

do zarzadzenia nr 823
Wojewody Mazowieckiego
z dnia

Harmonogram zakresu prac i terminy inwentaryzacji na 2018 rok w drodze weryfikacji

sald w Mazowieckim Urzedzie Wojewodzkim w Warszawie

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma,
inwentaryzacji zinwentaryzowania | przeprowadzenia metoda, technika
inwentaryzacji inwentaryzacji
1 Grunty Dane ewidencji 0d 31.10.2018 - Weryfikacja sald na
ksiegowe;j do 15.01.2019 dzien 31.12.2018 r.
Poréwnanie danych
ksigg rachunkowych z
Warto$ci niematerialne Dane ewidencji od 31.10.2018 - OdeWIdeml.
2 i prawne ksiegowej do 15.01.2019 dokumentami i
R weryfikacja ich
wartosci na dzien
31.12.2018 r.
Zapasy materialdow w od 18.10.2018 - Spis z natury na dzien
3 b r%]agazynie Magazyny 1031122018 | . 31122018
4 Srodki trwate w Dane ewidencji od 31.10.2018- do | Weryfikacja sald na
budowie ksiggowej 15.01.2019 dzien 31.12.2018 r.
5 Rozrachunki z Dane ewidencji od 31.10.2018 - Weryfikacja sald na
pracownikami ksiggowej do 15.01.2019 dzien 31.12.2018 r.
6 Rozrachunki Dane ewidencji 0d 31.10.2018 - Weryfikacja sald na
publicznoprawne ksiegowej do 15.01.2019 dzien 31.12.2018 r.
Wszystkie z
wyjatkiem naleznos$ci
7 Naleznogei SS&T‘)@Z}'} od 31.10.2018 - Weryfikacja sald na
L0 do 15.01.2019 dzien 31.12.2018 .
naleznos$ci
pracownikéw i
publicznoprawnych
8 Zobowiazania Wszystkie 0d 31.10.2018 - Weryfikacja sald na
zobowigzania do 15.01.2019 dzien 31.12.2018 r.
9 Srodki pienigzne Wszystkie rachunki 0d 31.10.2018 - Pisemne uzgodnien.ie’
zgromadzone na bankowe 40 15.01.2019 sald wg stanu na dzien
rachunkach bankowych T 31.12.2018 .
Srodki pieni¢zne w . .,
10 | gotowee Enajdijqce sie Kasa 31.12.2018 Spis z natury na dzief
. 31.12.2018
w jednostce
Poréwnanie danych
ksigg rachunkowych z
. . odpowiednimi
11 Fundusze wtasne Wg Slzan“ eWIQGnCJI 0(? 31.10.2018 - dokumentami i
siegowej 0 15.01.2019 weryfikacja ich
wartosci na dzien
31.12.2018 r.




