ZARZADZENIE NR 334
WOJEWODY MAZOWIECKIEGO
z dnia 03 lipca 2018 r.

w sprawie powolania Zespolu realizacyjnego do spraw projektu pod nazwa

»Wzrost efektywnosci energetycznej poprzez termomodernizacje¢ trzech budynkow

uzytecznosci publicznej polozonych w Zielonce, Radomiu oraz Siedlcach, pozostajacych

w trwalym zarzadzie Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie”

Na podstawie art. 18 ust. 2 oraz art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie

I administracji rzgdowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2234) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Powotuje si¢ Zespot realizacyjny do spraw projektu pod nazwa ,,Wzrost efektywnosci

energetycznej poprzez termomodernizacj¢ trzech budynkow uzytecznosci publicznej potozonych

w Zielonce, Radomiu oraz Siedlcach, pozostajacych w trwatym zarzadzie Mazowieckiego Urzedu

Wojewddzkiego w Warszawie ” zwany dalej ,,Zespolem”.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1)
2)

Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie;

Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ projekt pod nazwa ,,Wzrost efektywnosci energetycznej
poprzez termomodernizacj¢ trzech budynkéw uzytecznosci publicznej potozonych
w Zielonce, Radomiu oraz Siedlcach pozostajacych w trwaltym zarzadzie Mazowieckiego

Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie”

§ 3. 1. W sktad Zespotu wchodza:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

Tomasz Szlgzak - Dyrektor Biura Rozwoju i Inwestycji w Urzedzie - Kierownik Zespotu
petiacy funkcje Kierownika Projektu;

Katarzyna Harmata — Zastepca Dyrektora Biura Rozwoju i Inwestycji w Urzgdzie - Zastgpca
Kierownika Zespotu,;

Anna Dmowska-Paczuska,;

Lukasz Dmowski;

Agnieszka Frydrych;

Paulina Jarzegbska;

Monika Piérkowska;

Zenon Wasak;



9) Marzena Zalewska;
10) Anna Zelga.

Kierownik Zespotu moze zaprosi¢ do udzialu w pracach Zespotu osoby inne niz okre§lone
w ust. 1, ktorych wiedza i doswiadczenie mogg by¢ przydatne w pracach Zespotu.
Cztonkowie Zespotu odpowiadajg za prawidtows realizacje zadan przed Kierownikiem

Zespohu.

§ 4. 1. Pracami Zespotu kieruje Kierownik Zespotu.

2. Do zadan Kierownika Zespotu nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

organizowanie spotkan i kierowanie pracami Zespotu;

przekazywanie Zespotowi informacji o terminach posiedzen wraz z porzadkiem obrad;

zapraszanie na posiedzenia Zespotu osob, o ktorych mowa w § 3 ust. 2;

nadzorowanie prawidtowej i terminowe;j realizacji umowy o dofinansowanie Projektu oraz

biezagce monitorowanie stopnia osiggnigcia wskaznikow produktu przewidzianych

we wniosku o dofinansowanie Projektu;

koordynowanie zadan zwigzanych z:

a) finansowym rozliczeniem Projektu,

b) nadzorem nad przygotowaniem materialdw, analiz oraz danych niezb¢dnych w zakresie
realizacji Projektu,

c) nadzorem nad przygotowywaniem harmonogramow i plandw w zakresie realizacji
Projektu,

d) nadzorem nad prowadzeniem dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach Projektu,

e) zarzadzaniem ryzykiem;

wspolpraca z podmiotami zewnetrznymi W zakresie realizacji Projektu;

zapewnienie warunkéw do przeprowadzenia kontroli wewnetrznych i zewngtrznych,

przeprowadzenia audytow oraz wspotpracy z kontrolujgcymi.

3. W przypadku nieobecnosci Kierownika Zespotu jego zadania wykonuje Zastgpca Kierownika

Zespotu, a w razie jego nieobecnos$ci osoba wyznaczona przez Kierownika Zespotu.

4. Do zadan Zastepcy Kierownika Zespotu nalezy w szczeg6lnosci:

1)

2)
3)

koordynowanie 1 monitorowanie zadan realizowanych przez cztonkéw Zespolu w ramach
realizacji Projektu;

wspotpraca z podmiotami zewngtrznymi W zakresie realizacji Projektu;

niezwloczne informowanie Kierownika Zespolu o istniejacych lub przewidywanych

zagrozeniach majacych wplyw na wlasciwe wykonanie Projektu.



§ 5. Do zadan Zespotu nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

prowadzenie prac zwigzanych z prawidlowa realizacja i rozliczeniem Projektu, zgodnie
z zasadami i w terminach okreslonych w umowie o dofinansowanie Projektu oraz przepisami
i wytycznymi w zakresie funduszy europejskich;

przygotowywanie harmonograméw zapewniajacych prawidtowag i1 terminowg realizacje
Projektu;

przygotowywanie dokumentacji przetargowej, w tym specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia na potrzeby postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz uméw;
prowadzenie spraw zgodnie z przepisami 0 zamowieniach publicznych, zarzadzeniem
w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych oraz dokonywania
innych zaméwien publicznych w Mazowieckim Urzedzie Wojewodzkim w Warszawie” oraz
,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020";

opiniowanie pod wzgledem prawnym dokumentdw sporzadzanych w toku realizacji
Projektu;

przygotowanie wniosk6w o wydanie decyzji administracyjnych na potrzeby realizacji
Projektu;

sprawowanie nadzoru nad prawidlowa realizacja zadan okreslonych w umowach
Z kontrahentami;

niezwloczne zglaszanie Kierownikowi Zespotu uchybien 1 zagrozen dotyczacych realizacji
umow z kontrahentami;

podejmowanie dzialan zapobiegawczych 1 naprawczych w przypadku wystgpienia

nieprawidlowosci w realizacji umow z kontrahentami;

10) monitorowanie prawidtowego przebiegu prac w terenie;

11) udziat w odbiorach zadan realizowanych w ramach Projektu;

12) przygotowywanie wnioskow o zapewnienie finansowania realizacji przedsigwzigcia oraz

wnioskOw o uruchomienie $rodkéw z rezerwy celowej budzetu panstwa oraz budzetu

srodkoéw europejskich;

13) sprawdzanie dowodow ksiegowych pod wzglgdem formalnym i merytorycznym oraz pod

katem wytycznych dla Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko;

14) monitorowanie finansowe Projektu;

15) terminowe przygotowywanie wnioskow o ptatnos¢, w tym wniosku o ptatnos¢ koncows;

16) wykorzystywanie aplikacji gtéwnej centralnego systemu teleinformatycznego (SL2014), w

procesie rozliczania projektu i komunikacji z Instytucjg Wdrazajacg zgodnie z zapisami § 19

umowy o dofinansowanie nr POI1S.01.03.01-00-0038/16-00 Projektu;



17) prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach Projektu;

18) archiwizowanie dokumentacji wytworzonej w ramach Projektu zgodnie z zapisami Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko oraz wlasciwymi wytycznymi;

19) wspotpraca i kontakt roboczy z Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Warszawie w zakresie realizacji Projektu;

20) niezwloczne zglaszanie Kierownikowi Zespotu uchybien i zagrozen dotyczacych realizacji
Projektu, w tym zagrozenia ptynnosci finansowej Projektu;

21) podejmowanie dzialan zapobiegawczych i naprawczych w przypadku wystgpienia
nieprawidlowos$ci w realizacji Projektu;

22) wykonywanie innych zadan zleconych przez Kierownika Zespotu oraz Zastgpcg Kierownika.

§ 6. Zakonczenie pracy Zespotu nast¢puje po zakonczeniu catkowitej realizacji Projektu

i rozliczeniu dofinansowania z Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Zespotu.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania®).

WOJEWODA MAZOWIECKI
ZDZISLAW SIPIERA

Y Niniejsze zarzadzenie byto poprzedzone zarzadzeniem nr 117 Wojewody Mazowieckiego z dnia 8 maja 2017 r. w
sprawie powotania Zespolu do spraw realizacji projektu pod nazwa ,,Wzrost efektywnos$ci energetycznej poprzez
termomodernizacj¢ trzech budynkoéw uzyteczno$ci publicznej polozonych w Zielonce, Radomiu oraz Siedlcach,
pozostajacych w trwalym zarzadzie Mazowieckiego Urzgdu Wojewddzkiego w Warszawie”, zmienionym zarzadzeniem
nr 371 Wojewody Mazowieckiego z dnia 4 lipca 2017 r. oraz zarzadzeniem nr 632 Wojewody Mazowieckiego z dnia
6 grudnia 2017 r.



