ZARZ ADZENIE Nr 49
WOJEWODY MAZOWIECKIEGO
Z dnia 6 lutego 2018 r.

zmieniajace zaradzenie w sprawie wprowadzenia dokumentacji opisuacej sposob
przetwarzania danych osobowych w Mazowieckim Urgdzie Wojewddzkim
w Warszawie

Na podstawie art. 36 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29psia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922) w Zmku z 83 ust. 1 i 2 rozpogdzenia Ministra
Spraw Wewntrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004w. sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw tezhgch i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiadéa urzadzenia i systemy informatyczne s4ge do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. poz. 1024) zadza s¢, co nasipuje:

8§ 1. W zaradzeniu nr 214 Wojewody Mazowieckiego z dnia 25 woar 2007 r.
w sprawie wprowadzenia dokumentacji opisej sposob przetwarzania danych osobowych
w Mazowieckim Urzdzie Wojewodzkim w Warszawie, zmienionym zgtzeniem nr 67
z dnia 27 lutego 2009 r., nr 374 z dnia 16 list@a009 r., nr 78 z dnia 21 lutego 2013 r.,
nr 580 z dnia 25 listopada 2013 r., nr 486 z dn@a#lziernika 2014 r. oraz nr 1194 z dnia
22 grudnia 2015 r., wprowadza siastpujace zmiany:

1) w zahczniku nr 1 w § 2:
a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:

»1) ustawie — naley przez to rozumie ustave z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922);”,

b) pkt 6 i 7 otrzymuj brzmienie:

,0) Administratorze Systemow Informatycznych (ASI) — naley przez to rozumie
pracownika Urgdu wyznaczonego przez Dyrektora Biura Obstugi ¢duz
odpowiedzialnego za wdkenie i stosowanie zasad bezpiestera danych osobowych
w zakresie technicznego zabezpieczenia systemamnmiatycznych w Uradzie;

7) Lokalnych Administratorach Systeméw Informatycznych (LASI) — naley przez
to rozumi€ pracownikdéw Urzdu wyznaczonych przez Dyrektora Biura Obstugiddry,
odpowiedzialnych za wdfenie i stosowanie zasad bezpigcstewa danych osobowych
w zakresie technicznego zabezpieczenia systemasniatycznych w Delegaturach oraz,
w razie potrzeb, w Wydziatach (rownednych komdrkach organizacyjnych) Wdu;”;

2) w zahczniku nr 2:
a)w 8 3:
- wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
»llekro¢ w Instrukcji jest mowa 0:”,
- pkt 1otrzymuje brzmienie:

»1) ustawie— nalery przez to rozumieustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922);”,



- pkt 6 i 7 otrzymuj brzmienie:

,0) Administratorze Systemow Informatycznych (ASI) — naley przez to rozumie
pracownika Urzdu wyznaczonego przez Dyrektora Biura Obstugi ¢duz
odpowiedzialnego za wdktenie i stosowanie zasad bezpiestwa danych
osobowych w zakresie technicznego zabezpieczensgaerapw informatycznych
w Urzedzie;

7) Lokalnych Administratorach Systemow Informatycznych (LASI) — naley
przez to rozumie pracownikéw Urzdu wyznaczonych przez Dyrektora Biura
Obstugi Urzdu, odpowiedzialnych za wdrenie i stosowanie zasad bezpiecstea
danych osobowych w zakresie technicznego zabeaméxz systemow
informatycznych w Delegaturach oraz, w razie pdirzzew Wydziatach
(réwnorzdnych komaérkach organizacyjnych) @du;”,

b) w § 27 ust. 2 i 3 otrzymagiprzmienie:

.2. Pracownik upowaniony do przetwarzania danych osobowych za naruszen
obowigzkow, wynikapcych z Instrukcji i przepiséw dotygzych ochrony danych
osobowych ponosi odpowiedziakéo przewidziam w Regulaminie pracy oraz
ustawie z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy. (0. z 2018 r. poz. 108)
za ckzkie naruszenie podstawowych obgekow pracowniczych.

3. Uzytkownik nieprzestrzegagy zasad okrdonych w niniejszej Instrukcji ponosi
odpowiedzialnéc karma, z art. 49-54a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997acloonie
danych osobowych oraz na podstawie art. 267-26& @87 ustawy z dnia
Kodeksu Karnego (Dz. U. 2017 r. poz. 2204 oraz 1820 poz. 20).”;

3) w zahczniku nr 3:
a)w § 2:
- pkt 1 otrzymuje brzmienie:

»1) ustawie— nalery przez to rozumieustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922);”,

- pkt 6 i 7 otrzymuj brzmienie:

,0) Administratorze Systemow Informatycznych (ASI) — naley przez to rozumie
pracownika Urzdu wyznaczonego przez Dyrektora Biura Obstugi ¢duz
odpowiedzialnego za wdtenie i stosowanie zasad bezpigstwa danych
osobowych w zakresie technicznego zabezpieczengerapw informatycznych
w Urzedzie;

7) Lokalnych Administratorach Systeméw Informatycznych (LASI) — naley
przez to rozumie pracownikow Urzdu wyznaczonych przez Dyrektora Biura
Obstugi Urzdu, odpowiedzialnych za wdrenie i stosowanie zasad bezpiecstea
danych osobowych w zakresie technicznego zabeaméxz systemow
informatycznych w Delegaturach oraz, w razie pdirzzew Wydziatach
(réwnorzdnych komaérkach organizacyjnych) @du;”,

b) w 8 6 w ust. 3 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»2) drugi egzemplarz wpinagdo teczki akt osobowych pracownika, prowadzone;j
w Biurze Kadr i Obstugi Prawnej 4du.”,

c) w 8 20 ust. 1 i 2 otrzymaiprzmienie:



»1. Biuro Obstugi Urgdu realizuje czynniai techniczne zwizane z zapewnieniem
bezpieczéstwa i skutecznej ochrony przetwarzania danych @sgbh
w Urzedzie.

2. Do zada Dyrektora Biura Obstugi Uerlu w szczegdlni nalezy:
1) nadzor nad pracASI oraz LASI,

2) planowanie i wdrzanie, w porozumieniu z Dyrektorem Biura Ochrony
Urzedu, rozwhzaa  systemowych i  technicznych  elementow
bezpieczéstwa danych przetwarzanych w systemach;

3) zapewnienie spezu | oprogramowania systemow, odpowiadsih
normom przewidzianym dla pozioméw bezpiataeva przetwarzania
danych w systemach;

4) zapewnienie,na wniosek osob, o ktérych mowa w § 19 ust. 1 pkt 1
technicznego zabezpieczania i wypasdaa pomieszczei obiektow, ktore
tworza obszary przetwarzania danych.”,

d) w § 21 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Osoby, o ktorych mowa w ust. 2, wspotpracaj Dyrektorem Biura Ochrony
Urzedu, Dyrektorem Biura Obstugi Ugdu oraz innymi osobami upow@ionymi
przez Administratora.”,

e) 8 22 otrzymuje brzmienie:

.8 22. Dyrektor Biura Kadr i Obstugi Prawnej Wdu jest obowjzany
do przekazywania Dyrektorowi Biura Ochrony Eim informacji dotyczcych
pracownikOw uczestnigeych w procesie przetwarzania i ochrony danych osgbh
w Urzedzie, w zakresie nagiujgcych zmian:

1) nawizanie i rozwgzanie stosunku pracy;
2) miejscéwiadczenia pracy w Uezlzie;

3) na stanowiskach  Dyrektorow Wydziatbw (réwngadmych  komorek
organizacyjnych) oraz Kierownikbw Delegatur kdm lub innych os6b
wskazanych przez Administratora oraz ich gasbw.”,

f) zalgczniki nr 1-3 otrzymuj brzmienie okrélone odpowiednio w zat¢znikach 1-3
do niniejszego zasrlzenia.

8 2. Nadzo6r nad wykonaniem zadzenia powierza siDyrektorowi Biura Ochrony
w Mazowieckim Urzdzie Wojewodzkim w Warszawie.

§ 3.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

WOJEWODA MAZOWIECKI



