ZARZADZENIE Nr 289
WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

z dnia 6 czerwca 2016 r.

w sprawie powolania Zespolu do spraw utrzymania projektu pod nazwg ,Elektroniczna
Platforma Wymiany i Obiegu Dokumentow Administracji Rzadowej Wojewodztwa

Mazowieckiego (EPWiOD)”

Na podstawie art. 18 ust. 2 w zwigzku z art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.
0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U z 2015 r. poz. 525 i poz. 1960)

zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. Powotluje si¢ Zespot do spraw utrzymania projektu pod nazwg ,,Elektroniczna
Platforma Wymiany i Obiegu Dokumentow Administracji Rzadowej Wojewodztwa
Mazowieckiego (EPWiOD)”, zwany dalej ,,zespotem”.

§ 2. 1. W sktad zespotu wchodza:

1)  Michat Darmos — Pelnomocnik do spraw utrzymania projektu ,.Elektroniczna Platforma
Wymiany 1 Obiegu Dokumentow Administracji Rzadowej Wojewddztwa Mazowieckiego
(EPWiOD)”, zwanego dalej ,,projektem EPWiOD” — Przewodniczacy zespotu;

2) Katarzyna Frelak — Zastepca Przewodniczacego zespotu;

3) Czionkowie zespotu:

a)  Paulina Kolaszynska — przedstawiciel Biura Kadr i Organizacji Mazowieckiego Urzedu

Wojewodzkiego w Warszawie, zwanego dalej ,,Urzedem”,

b)  Marta Cymer — przedstawiciel Biura Kadr i Organizacji Urzedu,

c) Ewelina Subda - przedstawiciel Biura Informatyki i Rozwoju Systemoéw

Informatycznych Urzedu,

d) Michat Lewandowski — przedstawiciel Biura Informatyki i Rozwoju Systemow

Informatycznych Urzedu,

e)  Wioletta Matysek — przedstawiciel Wydziatu Finanséw Urzedu.

2. W zaleznos$ci od potrzeb, w pracach zespotu moga uczestniczy¢é rowniez inne osoby

wskazane przez Przewodniczacego zespotu, w uzgodnieniu z dyrektorem komorki organizacyjnej

Urzedu.
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§ 3. 1. Do zadan Przewodniczacego zespotu nalezy:
organizowanie, kierowanie, koordynowanie i nadzér nad pracami zespotu;
koordynacja zadania zwigzanego z monitorowaniem osiggniecia i utrzymania wskaznikow
produktu i rezultatu projektu;
nadzor nad sporzadzaniem oraz dostarczaniem niezbgdnych danych do sprawozdan, raportow
I analiz przygotowywanych przez cztonkow zespotu w zakresie projektu;
podzial zadan mig¢dzy cztonkdéw zespotu oraz zapewnienie sprawnego funkcjonowania prac
zespotu;
podejmowanie dziatan zapobiegawczych oraz reagowanie w przypadku wystapienia
nieprawidlowoséci funkcjonowania systeméw wdrozonych w ramach projektu oraz
zakupionego sprze¢tu komputerowego;
udzielanie cztonkom zespotu pomocy i wytycznych w zakresie wykonywanych zadan;
przekazywanie cztonkom zespotu informacji o terminach spotkan wraz z porzadkiem obrad.

2. Podczas nieobecnosci Przewodniczacego zespolu jego zadania wykonuje Zastepca

Przewodniczacego zespotus;.
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§ 4. Do zadan zespotu nalezy utrzymanie wdrozonego projektu EPWIOD, a w szczegolnosci:
sporzadzanie raportow 1 sprawozdan, zgodnie z wytycznymi Mazowieckiej Jednostki
Wdrazania Programow Unijnych w Warszawie;

monitorowanie osiggni¢tych w ramach projektu wskaznikow produktu i rezultatu oraz ich
utrzymanie;

podejmowanie dziatan zapobiegawczych oraz reagowanie w przypadku wystgpienia
nieprawidlowosci funkcjonowania systemoéw wdrozonych w ramach projektu oraz
zakupionego sprzetu komputerowego;

wspolpraca z Jednostkami Administracji Zespolonej oraz innymi organami administracji
publicznej, instytucjami, konsultantami w zakresie projektu EPWiOD;

archiwizacja dokumentacji projektowej oraz nadzor nad jej kompletnoscia;

zapewnienie wgladu do dokumentacji projektowej upowaznionym instytucjom;

przestrzeganie instrukcji i procedur dotyczacych utrzymania projektu, okreslonych przez
Mazowiecka Jednostke Wdrazania Programow Unijnych w Warszawie;

udzial w spotkaniach zespotu;

wykonywanie innych zadan i czynnosci zleconych przez Przewodniczacego zespotu.



§ 5. Spotkania zespotu zwotywane s3 w uzasadnionych przypadkach przez Przewodniczacego

zespotu.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi do spraw utrzymania projektu

»EPWIOD” — Przewodniczacemu zespotu.

§ 7. Zespot powotuje sie na okres utrzymania projektu ,,EPWiOD?”, nie dtuzej niz do dnia 31
grudnia 2020 r.

§ 8. Traci moc zarzadzenie Nr 411 Wojewody Mazowieckiego z dnia 25 wrzesnia 2012 r.
W sprawie powolania Zespotu realizujacego do spraw projektu pod nazwg ,,Elektroniczna platforma
wymiany i obiegu dokumentow administracji rzadowej wojewodztwa mazowieckiego (EPWiOD)”
zmienione zarzadzeniem Nr 306 Wojewody Mazowieckiego z dnia 27 czerwca 2013 r.

oraz zarzadzeniem Nr 406 Wojewody Mazowieckiego z dnia 19 sierpnia 2014 r.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



