WOJEWODY MAZOWIECKIEGO
z dnia 43wakes nia. 2015 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego

Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji

rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2015 r. poz. 525) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W zalgczniku do zarzadzenia Nr 377 Wojewody Mazowieckiego z dnia 31 lipca 2014 r.

W  sprawie

ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Mazowieckiego Urzedu

Wojewddzkiego w Warszawie zmienionego zarzadzeniem Nr 67 z dnia 16 lutego 2015 r.

wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) § 10 otrzymuje brzmienie:

,§ 10. 1.

Dyrektorzy opracowujg regulaminy wewnetrzne, w ktérych dokonujg
podzialu zadan dla poszczegélnych oddzialéw i samodzielnych
stanowisk pracy w komdrkach organizacyjnych.

W  przypadku zmiany Regulaminu dyrektorzy zobowigzani sg,
w terminie trzydziestu dni, opracowaé¢ nowe regulaminy wewnetrzne
w przypadku, gdy zmiana Regulaminu wplywa na zakres kompetencji
kierowanych przez nich komérek organizacyjnych.

Przedlozone regulaminy wewnetrzne opiniowane sg przez Biuro Kadr
i Organizacji bez zbednej zwloki w terminie do 14 dni od dnia
otrzymania projektu.

Zaopiniowany przez Biuro Kadr i Organizacji projekt regulaminu
wewnetrznego podlega akceptacji wlasciwego dyrektora komorki
organizacyjnej w terminie do 7 dni od dnia otrzymania projektu.
Regulaminy wewngtrzne podlegaja zatwierdzeniu przez Dyrektora

Generalnego.



6. Dyrektorzy nadzorujg sporzadzanie lub aktualizacje opiséw stanowisk
pracy oraz ustalanie na piSmie lub aktualizacj¢ zakresow czynnosci

pracownikow.”;

2) w§léwust 1:
a) po pkt 12 kropke zastgpuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 13 i14
w brzmieniu:
»13) realizacja zadan Wojewody dotyczacych przeprowadzenia i organizacji
naboru na czlonkéw Komisji Dyscyplinarnej dla Nauczycieli przy
Wojewodzie Mazowieckim;
14) koordynowanie realizacji zadan Wojewody w zakresie prowadzonych

postepowan dyscyplinarnych nauczycieli.”,
b) uchyla éif; pkt 8;

3) w § 20 w pkt 13 po lit. ¢ $rednik zastgpuje si¢ przecinkiem i dodaje sie lit. d i e

w brzmieniu:

»d) zamieszczanie na stronie internetowej Urzgdu - w Biuletynie Informacji
Publicznej - skanu wplywajacych petycji oraz pozostatych ustawowo
wymaganych danych i aktualizacja informacji o przebiegu postepowania
W sprawie petycji,

e) sporzadzanie corocznych informacji zbiorczych o petycjach rozpatrzonych
w roku poprzednim oraz ich publikacja w Biuletynie Informacji Publicznej

urzedu;”;

4) w§21 wust. 2:
a) pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) Oddziat Rozstrzygnieé Finansowych, Kontroli i Systemu....... FCR-III;”,
b) pkt 5 otrzymuje brzmienie:
»D) Oddziat Certyfikacji i Funduszy Europejskich .................... FCR-V;”,
c¢) uchyla si¢ pkt 61 7,
d) uchyla si¢ pkt 11;



N w§23:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Wydzialem Geodezji kieruje dyrektor przy pomocy zastgpcy.”,
b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. W sktad Wydziatu Geodezji wchodza nastepujace komoérki organizacyjne,

postugujace si¢ przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolami:

1) Oddziat Nadzoru Geodezyjnego .........coeevvnuuvnennennen. WG-I;

2) Oddzial Analiz i BudZetul ..vaciens tiesivussvnssss sssnmsassinssss W GLL;
3) - 0ddziat KataSIi i oess s ssthiatimunondimminas stk s bisadnn s 0hsser WG-III,;
4) Oddziat Kontroli ...... ccocovviiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeieeene WG-1V;
5) Samodzielne Stanowisko do spraw Ogélnych ............... WG-V.”;

6) w § 26 wpkt 1 w lit. ¢ po tiret 16 $rednik zastgpuje si¢ przecinkiem i dodaje sie
tiret siedemnaste w brzmieniu:

»- strategicznej inwestycji w zakresie sieci przesytowej;”;

7) § 27 otrzymuje brzmienie:
»§ 27. 1. Wydzialem Skarbu Panstwa i Nieruchomosci kieruje dyrektor przy
pomocy zastepcy.
2. W sklad Wydzialu Skarbu Panstwa i Nieruchomosci wchodza
nastgpujace komorki organizacyjne, postugujace sie przy znakowaniu

prowadzonych spraw i akt symbolami:

1) Oddziat Przedsigbiorstw Panstwowych .......c.cccccevverirvenens SPN-I;
2) Qddzial UWIaSZOZEN. uwewvsniss osssinsmsmnsstosenanssss saises s s sivanss SPN-II;
3) Oddziat Nieruchomosci Drogowych............c.cccccecveeuen....SPN-III;
4) Oddziat Gospodarki Nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa...SPN-IV;
5) Oddzial Zwrotu Nieruchomosci i Odszkodowan ............... SPN-V;
6) Oddziat Komunalizacji ........cocvvvvieiiiiiiiiiiinninninnnnnns SPN-VI;
Ty-Oddzial Ogoliy. bl iicaliidai it illodiiis sas SPN-VII;
8) Oddzial Rekompensat .........cccoovvveiiiiiiiiiiiiiininenene, SPN-VIII;
9) Samodzielne Stanowisko do spraw Dotacji.........ccccevevenenee. SPN-IX;
10) Samodzielne  Stanowiska do  spraw  Analiz ~ Operatow
SZACUNKOWYCH. .....coiiiiiiiiiiieciecee e SPN-X;
11) Samodzielne Stanowisko do spraw Rewindykacji ........... SPN-XT;



8) w§28:

12) Oddziaty Skarbu Panstwa i Nieruchomosci w delegaturach,

postugujace si¢ symbolami okreslonymi w § 51 ust. 5.”;

a) w pkt 7 lit. k otrzymuje brzmienie:

»K) rozstrzyganie, jako organ II instancji oraz jako organ wyzszego stopnia,

w sprawach z zakresu gospodarowania nieruchomosciami Skarbu Panstwa
pozostajacymi w uzytkowaniu, zarzadzie i uzytkowaniu wieczystym
panstwowych oséb prawnych lub trwatym zarzadzie panstwowych

jednostek organizacyjnych;”,

b) po pkt 40 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 41 - 43 w brzmieniu:

9) w§30:

»A41)

42)

43)

prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach ustanowienia
trwalego zarzadu na rzecz zaktadajacego lotnisko uzytku publicznego oraz
zarzadzajacego lotniskiem w trybie przepiséw o szczegblnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie lotnisk uzytku
publicznego;

rozpatrywanie odwotan od decyzji starosty o nadaniu nieruchomosci przez
Panstwo;

analiza  rocznych  sprawozdan  starostbw z  gospodarowania

nieruchomosciami z zasobu nieruchomosci Skarbu Panfistwa.”;

a) pkt2 otrzymuje brzmienie:

b)

»2) wydawanie decyzji o ekshumacji zwtok i szczatkow na wniosek Prezesa

Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi

Polskiemu;”,

po pkt 8 kropke zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 9 w brzmieniu:

»9) prowadzenie punktéw potwierdzajacych Profil Zaufany Elektronicznej

Platformy Uslug Administracji Publicznej (e-PUAP).”;

10) w § 32 po pkt 22 lit. ¢ kropke zastgpuje si¢ Srednikiem i dodaje sie pkt 23

w brzmieniu:



,23) prowadzenie punktéw potwierdzajacych Profil Zaufany Elektronicznej
Platformy Ustug Administracji Publicznej (e-PUAP).”;

11) w § 36 po pkt 60 kropke zastgpuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 61 - 63

w brzmieniu:

,»01) obstuga organizacyjna Wojewddzkiej Rady do spraw Potrzeb Zdrowotnych
Wojewddztwa Mazowieckiego;

62) prowadzenie postepowan w sprawie nakladania kar pienig¢znych, w drodze
decyzji administracyjnych, na podmioty wykonujace dziatalnos¢ leczniczg
zbywajace produkty lecznicze, $rodki spozywcze specjalnego przeznaczenia
zywieniowego lub wyroby medyczne niezgodnie 2z ustawg prawo
farmaceutyczne;

63) sporzadzanie regionalnej mapy potrzeb zdrowotnych.”;

12) w § 37 wust. 2:
a) uchyla si¢ pkt 7,
b) po pkt 7 kropke zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 8 w brzmieniu:
,»3) Panstwowa Straz Lowiecka ...........ccooviviiiiiiiiiinn. WBZK - VIL.”;

13) w § 38 po pkt 84 kropke¢ zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 85-89
w brzmieniu;
»85) ochrona zwierzat townych (zwierzyny);
86) zwalczanie ktusownictwa i wszelkiego szkodnictwa towieckiego;
87) zwalczanie przestgpstw i wykroczen w zakresie towiectwa;
88) kontrola legalnosci skupu i obrotu zwierzyna;
89) kontrola przedsigbiorcow wykonujgcych dziatalnosé¢ gospodarcza w zakresie
obrotu zwierzyng zywg oraz obrotu tuszami zwierzyny i ich czgsciami,

dotyczaca prowadzenia ewidencji skupu w kazdym punkcie skupu.”;

14) w § 42 po pkt 15 kropke zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 16 w brzmieniu:
,»16) rozliczanie delegacji shuzbowych.”;

15) w § 43 ust. 2 otrzymuje brzmienie:



»2. W sktad Biura Administracyjnego wchodza nastgpujace komorki organizacyjne,

postugujace si¢ przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolami:

1) Oddziat Administracyjno-Gospodarczy ..............cceeeuenennnnn. BA-I;
2) Oddzial Transportu ......o.vveueiiiiiiiiiieiiieieieirieeeeeenineneenn BA-II;
3) Samodzielne Stanowisko do spraw Obstugi Sekretariatu .........BA-III;

4) Samodzielne Stanowiska Pracy w delegaturach postugujace si¢ symbolami

okreslonymi w § 51 ust. 5.”;

16) § 48 otrzymuje brzmienie:

»$ 48. Do zakresu dziatania Biura Ochrony nalezy, w szczego6lnosci:

1)

2)

3)

4)

3)

6)

7

8)

9)

10)
11)

12)

zapewnienie ochrony informacji niejawnych w urzedzie oraz innych
informacji ustawowo chronionych;

zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktoérych sg
przetwarzane informacje niejawne;

zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych oraz
szacowanie ryzyka;

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz kontrola przestrzegania
przepiséw o ochronie tych informacji;

okresowa kontrola ewidencji i obiegu dokumentéw zawierajacych
informacje niejawne;

prowadzenie spraw zwigzanych z upowaznianiem pracownikow
do dostepu do informacji niejawnych;

wspolpraca z jednostkami administracji zespolonej w zakresie ochrony
informacji niejawnych;

prowadzenie kancelarii tajne;j;

koordynacja, nadzdr i kontrola ochrony danych osobowych w urzedzie;
realizacja zadan administratora danych osobowych;

prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem i analizg o$wiadczen
o stanie majgtkowym, skladanych Wojewodzie i Dyrektorowi
Generalnemu przez osoby petnigce funkcje publiczne;

prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem o$wiadczen
lustracyjnych od oséb zobowigzanych oraz ich przekazywaniem

wlasciwym organom.”;



17) w § 49 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Zespotem Audytu Wewngtrznego kieruje kierownik.”;

18) w § 56 wust. 1 pkt 9 otrzymuje brzmienie:

,»9) centralny rejestr skarg, wnioskéw i petycji;”;

19) w § 69:

a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»l.

Wojewoda lub Wicewojewoda przyjmuja klientéw w sprawach skarg
wnioskéw i petycji w kazdy poniedziatek, w godzinach od 13% do 16% po
wczesniejszym uzgodnieniu z wyznaczonym pracownikiem Biura

Wojewody.”

b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4.

Dyrektorzy (zastgpcy dyrektorow) i kierownicy oddziatéw w delegaturach
przyjmuja klientbw w sprawach skarg, wnioskow i petycji dotyczacych
funkcjonowania podleglych sobie komoérek organizacyjnych oraz
nadzorowanych jednostek organizacyjnych, w kazdy poniedziatek
w godzinach od 8% do 16%°, W Wydziale Spraw Cudzoziemcoéw przyjecia

odbywaja si¢ w poniedziatek w godzinach od 109 do 173°.”,

c) dodaje si¢ ust. 9 w brzmieniu:

9.

20) w § 70:

»Mazowiecki ~ Wojewddzki  Inspektor = Nadzoru  Geodezyjnego
i Kartograficznego, zwany dalej ,MWINGIK”, przyjmuje obywateli w
sprawach interwencji, skarg iwnioskow w kazdy poniedzialek w
godzinach 9% — 17%°. W przypadku, gdy w poniedziatek przypada dzien
wolny od pracy MWINGIK przyjmuje w sprawach interwencji, skarg i
wnioskéw

w nastepny dzief roboczy w godzinach 1290 — 179, Obstuge przyjeé
klientow przez MWINGIK prowadzi wyznaczony pracownik Wydzialu

Geodezji.”;

a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:



,»2. Ewidencja przyjeé klientow w sprawach skarg, wnioskéw i petycji obejmuje:

1) liczbg porzadkowa;

2) date przyjecia;

3) imig i nazwisko oraz adres osoby przyjetej;

4) informacj¢ o przedmiocie sprawy, z ktora zglosit si¢ klient oraz czy sprawa

zostata zakwalifikowana jako skarga, wniosek lub petycja;

5) informacje o przyjeciu ztozonego przez klienta pisma lub pisemnej skargi,

whniosku lub petycji oraz o sporzadzeniu ewentualnego protokotu z ustnego

przyjecia skargi lub wniosku;

6) ustalenia poczynione w trakcie przyjecia klienta, w tym m.in. wydane

dyspozycje co do sposobu rozpatrzenia i zatatwienia skargi, wniosku

lub petycji.”,

b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. W ramach przyje¢ klientow w sprawach skarg, wnioskéw i petycji, na wniosek

klienta nalezy przyja¢ zgloszona ustnie skarge lub wniosek do protokotu,

a nastepnie dokument ten przekaza¢ w systemie EZD do Wydziatu Kontroli,

w celu zarejestrowania w centralnym rejestrze skarg, wnioskéw i petycji,

o ktéorym mowa w § 56 ust. 1 pkt 9.”;

21) § 71 otrzymuje brzmienie:

.8 71 1.

Skargi i wnioski mogg by¢é wnoszone w formie pisemnej, za pomocg
srodké6w komunikacji elektronicznej, poczty elektronicznej, faksu
lub ustnie do protokotu.

Petycje skladane sa w formie pisemnej albo za pomocg $rodkéw
komunikacji elektroniczne;j.

Skargi i wnioski niezawierajace imienia i nazwiska (nazwy) oraz adresu
0s6b je wnoszacych pozostawia sie¢ bez rozpoznania.

Petycje niezawierajace oznaczenia, miejsca zamieszkania (siedziby) oraz
adresu do korespondencji podmiotu wnoszacego petycj¢ pozostawia sie
bez rozpoznania.

Jezeli z tresci skargi lub wniosku nie mozna nalezycie ustalié
ich przedmiotu wzywa si¢ wnoszgcego skarge lub wniosek do ztozenia,
w terminie siedmiu dni od dnia otrzymania wezwania, wyjasnienia

lub uzupelnienia, wraz z pouczeniem, ze nieusuni¢cie tych brakdéw



spowoduje pozostawienie skargi lub wniosku bez rozpoznania.

6. Jezeli petycja nie spelnia wymogdéw, o ktérych mowa w art. 7 ustawy
z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. poz. 1195) — wzywa sig,
w terminie trzydziestu dni od dnia zlozenia petycji podmiot ja sktadajacy
do uzupehnienia lub wyjasnienia tresci petycji w terminie czternastu dni
z pouczeniem, ze petycja, ktérej tres¢ nie zostanie uzupelniona lub
wyjasniona, nie bedzie rozpatrzona.

7. Mozna pozostawi¢ bez rozpatrzenia petycj¢ zlozong w sprawie, ktéra
byla przedmiotem petycji juz rozpatrzonej, jezeli w petycji nie powotano
si¢ na nowe fakty lub dowody nieznane podmiotowi wiasciwemu
do rozpatrzenia petycji. W takim przypadku niezwlocznie informuje si¢
wnoszacego petycje o pozostawieniu petycji bez rozpatrzenia
i poprzednim sposobie zatatwienia petycji.

8. Kwalifikacji skarg, wnioskdw i petycji dokonuje sie stosownie
do zawartej w nich tresci.

9. Przedmiotem skargi moze by¢ w szczegélnosci zaniedbanie
lub nienalezyte wykonanie zadan przez wlasciwe organy albo przez ich
pracownikdw, naruszenie praworzadnosci lub interesu skarzacego,
a takze przewlekle lub biurokratyczne zatatwianie spraw.

10. Przedmiotem wniosku moga by¢ w szczegélnosci sprawy ulepszenia
organizacji, ~wzmocnienia praworzadno$ci, usprawnienia pracy
i zapobiegania naduzyciom, ochrony witasnosci, lepszego zaspokajania
potrzeb ludnosci.

11. Przedmiotem petycji moze by¢ zadanie, w szczegdlnosci, zmiany
przepisbw prawa, podjecia rozstrzygniecia lub innego dzialania
w sprawie dotyczacej podmiotu wnoszgcego petycje, zycia zbiorowego
lub wartosci wymagajacych szczegdélnej ochrony w imi¢ dobra

wspdlnego, mieszczacych si¢ w zakresie zadan i kompetencji adresata

petycji.”;

22) § 72 otrzymuje brzmienie:
»$§ 72. 1. Skargi, wnioski i petycje wplywajace do urzedu podlegajg zarejestrowaniu
w centralnym rejestrze skarg, wnioskéw i petycji prowadzonym przez

Wydziat Kontroli.



2. Jezeli w ciggu miesigca od otrzymania petycji przez podmiot wlasciwy
do rozpatrzenia petycji skladane sg dalsze petycje dotyczace tej samej
sprawy, mozna zarzadzi¢ taczne rozpatrywanie petycji (petycja
wielokrotna).

3. Wydzial Kontroli po zarejestrowaniu skargi, wniosku lub petycji
rozpatruje sprawe we wiasnym zakresie lub przekazuje jg do zalatwienia
wiasciwej koméree organizacyjne;.

4. Jezeli skarga, wniosek lub petycja dotyczy zakresu dziatania kilku
komorek organizacyjnych urzedu sprawe prowadzi Wydziat Kontroli,
udzielajac odpowiedzi na podstawie informacji uzyskanych od komoérek
organizacyjnych.

5. W przypadku wptywu skargi, wniosku lub petycji bezposrednio
do komoérki organizacyjnej lub delegatury, nalezy niezwlocznie,
nie pdzniej niz w terminie 3 dni, zglosi¢ skarge, wniosek lub petycje
do Wydziatlu Kontroli poprzez udostgpnienie sprawy w systemie EZD,
w celu rejestracji w centralnym rejestrze skarg, wnioskow i petycji.

6. Tres¢ udzielonej odpowiedzi na skarge, wniosek, lub petycje,
w tym skarge rozpatrywana w trybie art. 233-235 kpa wraz
z zalacznikami istotnymi dla rozpatrzenia sprawy nalezy niezwlocznie,
nie pézniej niz w terminie 3 dni, udostgpni¢ w systemie EZD Wydzialowi
Kontroli.

7. W przypadku, gdy w wyniku rozpatrywania skargi, wniosku lub petycji
zarejestrowanej w centralnym rejestrze skarg, wnioskéw i petycji
zachodzi konieczno$¢ zmiany dokonanej wczesniej kwalifikacji pisma,
jako skargi, wniosku lub petycji, nalezy niezwlocznie, nie p6zniej niz w
terminie 3 dni, poinformowaé o tym Wydzial Kontroli, w celu dokonania

odpowiedniej zmiany w centralnym rejestrze skarg, wnioskéw i petycji.”;

23) w§73:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Komorki organizacyjne, z wylaczeniem Wydzialu Kontroli, prowadza
wewnetrzne rejestry skarg, wnioskéw i petycji.”

b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

10



,»3. Centralny rejestr skarg, wnioskéw i petycji prowadzony przez Wydzial
Kontroli oraz rejestry skarg, wnioskow i petycji poszczegdlnych komoérek
organizacyjnych moga zawiera¢ takze dodatkowe rubryki, poza wskazanymi
w ust. 2, jezeli stanowi¢ one beda ulatwienie w przetwarzaniu danych objetych

rejestrem.”;

24) § 74 otrzymuje brzmienie:
»§ 74. Kierownicy zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewddzkich oraz
Panstwowej Strazy Rybackiej prowadza odrgbne centralne rejestry skarg, wnioskow

i petycji.”;

25) w § 75 ust. 5-6 otrzymujg brzmienie:

»). Jezeli skarga, wniosek lub petycja dotyczy wiasciwosci kilku komoérek
organizacyjnych, komoérka organizacyjna, do ktérej wplyneta skarga, wniosek
lub petycja przekazuje sprawe¢ do Wydzialu Kontroli w celu koordynacji
udzielenia odpowiedzi, jednoczesnie rozpatrujgc sprawe w czesci nalezgcej
do jej whasciwosci.

6. Jezeli skarga, wniosek lub petycja dotyczy kilku spraw podlegajgcych
rozpatrzeniu przez rézne organy, wilasciwa komoérka organizacyjna urzedu
rozpatruje sprawy nalezace do jej wlasciwosci, a pozostate przekazuje
niezwlocznie wiasciwym organom, nie pdzniej niz w terminie siedmiu dni—

w przypadku skarg i wnioskéw, albo trzydziestu dni — w przypadku petycji.”;

26) § 76 otrzymuje brzmienie:

»§ 76. 1. Komorki organizacyjne zobowigzane sg do udzielania pisemnych
odpowiedzi na rozpatrywane skargi, wnioski lub petycje w terminach
ustawowych.

2. W przypadku gdy Wojewoda jest wlasciwy do rozpatrzenia skargi,
wniosku lub petycji, ich zatatwienie powinno nastapi¢ niezwlocznie,
nie pézniej niz w ciaggu miesigca — w przypadku skarg i wnioskéw, albo
trzech miesiecy — w przypadku petycji.

3. Jedli skarga lub wniosek zostaly skierowane do Wojewody,
a Wojewoda nie jest wlasciwy do ich rozpatrzenia, przekazanie sprawy

wilasciwemu organowi powinno nastgpi¢ niezwlocznie, nie pézniej niz
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w terminie 7 dni. W piSmie przekazujagcym skarge lub wniosek
do rozpatrzenia jednostkom organizacyjnym lub  organom
nadzorowanym przez Wojewode¢ w trybie art. 258 § 1 pkt 3 i 5 kpa
zamieszcza si¢ klauzule zobowiazujaca jednostke lub organ
nadzorowany do poinformowania Wojewody o sposobie rozpoznania
przekazanej skargi lub wniosku.

. Jesli Wojewoda nie jest wlasciwy do rozpatrzenia petycji, przesyla
ja niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie trzydziestu dni
od dnia jej zlozenia, do podmiotu wiasciwego do rozpatrzenia petycji,
zawiadamiajgc o tym réwnoczesnie podmiot wnoszacy petycje.

. Postowie, senatorowie i radni oraz Rzecznik Praw Obywatelskich,
ktérzy wniesli skarge, wniosek lub petycje we wilasnym imieniu
albo przekazali do zalatwienia skarge innej osoby, powinni by¢
zawiadomieni o sposobie zatatwienia skargi, wniosku lub petycji,
a gdy jej zalatwienie wymaga zebrania dowodow, informacji
lub wyjasnien — takze o stanie rozpatrzenia skargi, wniosku lub petycji,
najpozniej w terminie czternastu dni od dnia jej wniesienia
albo przekazania.

. O sposobie zalatwienia skargi, wniosku lub petycji oraz o przekazaniu
skargi lub wniosku do organu wlasciwego zawiadamia sie skarzacego,
wnioskodawcg lub osoby, ktore wniosty petycje, z podaniem numeru
ewidencyjnego skargi, wniosku lub petycji z centralnego rejestru skarg,
wnioskow i petycji urzedu.

. W przypadku gdy skarga, w wyniku jej rozpatrzenia, zostata uznana
za bezzasadng i jej bezzasadno$¢ wykazano w odpowiedzi na skarge,
a skarzacy ponowit skarge bez wskazania nowych okolicznosci—
komorka organizacyjna wtasciwa do jej rozpatrzenia moze podtrzymacé
swoje stanowisko z odpowiedniag adnotacjag w aktach sprawy — bez
zawiadamiania skarzgcego. Informacje o zatatwieniu skargi nalezy
przekaza¢ do Wydzialu Kontroli.

. W przypadku niezatatwienia skargi, wniosku lub petycji w terminie
ustawowym, na komodrce organizacyjnej spoczywa obowigzek
powiadomienia skarzacego o przyczynie zwloki i wyznaczenia nowego

terminu  udzielenia  odpowiedzi oraz  udostgpnienia  tresci
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10.

11

zawiadomienia Wydziatlowi Kontroli. W przypadku petycji termin
na jej rozpatrzenie ulega przedluzeniu w przypadku wystgpienia
okolicznosci niezaleznych od podmiotu rozpatrujgcego petycje
uniemozliwiajagcych jej rozpatrzenie w terminie, o ktéorym mowa
w ust. 2, nie dluzej jednak niz do 3 miesiecy, liczac od uptywu terminu,
0 ktérym mowa w ust. 2.

Termin zatatwienia sprawy nalezy wyznaczaé zgodnie z art. 57 kpa,
odpowiednio w dniach lub miesigcach oraz z zachowaniem ogdlnej
zasady szybkosci postgpowania.

Zamieszczenie og6lnej informacji w pismach adresowanych do innych
organéw, ktorych kopie przesyla si¢ skarzacym do wiadomosci,
ze odpowiedZ na wniesiong skarge lub wniosek zostanie udzielona
po otrzymaniu wymaganych dokumentdw, nie moze by¢ uznane
za wyznaczenie nowego terminu zatatwienia sprawy.

Obowigzek zawiadomienia strony o wszelkiej zwloce w zatatwianiu
sprawy dotyczy zar6wno przypadkéw zaleznych od komorki

organizacyjnej, jak rowniez od niej niezaleznych.”;

27) w § 77 uchyla si¢ ust. 4;

28) w § 78 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Odpowiedzi na skargi dotyczace Wicewojewody, Dyrektora Generalnego,

kierownikéw zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewddzkich podpisuje

Wojewoda.”;

29) § 89 otrzymuje brzmienie:

»$ 89. 1.

Projekty aktéw prawnych, o ktérych mowa w § 88, opracowujg wiasciwe

merytorycznie komorki organizacyjne lub kierownicy zespolonych stuzb,

inspekcji i strazy wojewddzkich zwani dalej ,,wnioskodawcg”.

Projekty aktow prawnych powinny by¢ opracowane z uwzglednieniem

zasad techniki prawodawczej.

Do projektu aktu prawnego wnioskodawca dotgcza uzasadnienie

podpisane przez wnioskodawce.
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4. Uzasadnienie powinno przedstawiaé istniejacy stan rzeczy w dziedzinie,
ktéra ma by¢ unormowania oraz wskazywac potrzebg i cel wydania aktu
prawnego, z okresleniem skutkéw prawnych i finansowych jakie wywota
ten akt.

5. Wnioskodawca jest zobowigzany do przeprowadzenia szczegdlowe;j
analizy innych zwigzanych z projektowang regulacja obowigzujgcych
aktow prawnych w celu ewentualnego jej dostosowania do aktualnego
stanu prawnego oraz eliminacji przypadkdw kolizji réwnolegle

obowigzujacych przepiséw odnoszacych si¢ do tej samej materii.”;

30) w § 105 po pkt 14 kropke zastgpuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 15 w brzmieniu:
»15) pism i wystapien kierowanych do prokuratury.”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Generalnemu Mazowieckiego Urzedu

Wojewodzkiego w Warszawie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z wyjatkiem § 1 pkt 4 lit. a-c, pkt 12
lit. b oraz pkt 13, ktére wchodzg w zycie z dniem 1 stycznia 2016 r.
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