ZARZADZENIE Nr 290
WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

z dnia 21 czerwca 2013 r.

zmieniajgce w sprawie systeméw wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Mazowieckim

Urzedzie Wojewodzkim w Warszawie

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzagdowej w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206, z pédzn. zm.l)) w zwigzku z § 1 ust. 31 5
»Instrukeji kancelaryjnej”, stanowiacej zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwoéw zakladowych (Dz. U. Nr 14,

poz. 67 i Nr 27, poz. 140) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 478 Wojewody Mazowieckiego z dnia 21 listopada 2012 r. w sprawie
systemOw wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Mazowieckim Urzedzie Wojew6dzkim
w Warszawie, zmienionym zarzadzeniem Nr 491 z dnia 28 listopada 2012 r. i Nr 144 z dnia
2 kwietnia 2013 r. zalacznik nr 5 otrzymuje brzmienie okrelone w zatgczniku do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Generalnemu Mazowieckiego Urzedu

Wojewoédzkiego w Warszawie oraz Dyrektorowi Biura Administracyjnego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Y Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 40, poz. 230 oraz z 2011 r. Nr 22, poz. 114,
Nr 92, poz. 529, Nr 163, poz. 981 i Nr 185, poz. 1092.



Zalgcznik do Zarzgdzenia Ny 290 Wojewody Mazowieckiego z dnia 21 czerwca 201 3r.

Wykaz dokumentow niepodlegajacych dekretacji dyrektorow

symbol z
l.p. rodzaj dokumentacji wykazu uwagi
akt
LEX
zbior aktéw prawa miejscowego wszystkie sprawy z tego zakresu
1. wojewody (w tym rejestr) - 0510 prowadzi Oddziat Organizacyjno-
rozporzgdzenia wojewody Legislacyjny
) .. wszystkie sprawy z tego zakresu
2. projekty rozporzadzefi wojewody | 51 4| ot Oddziat Organizacyjno-
mazowieckiego . .
Legislacyjny
. . .. wszystkie sprawy z tego zakresu
3. projekty obw1es_z czen Woj ewody 0521.3 | prowadzi Oddziat Organizacyjno-
mazowieckiego . .
Legislacyjny
) , wszystkie sprawy z tego zakresu
4. projekty zarzadzef dyrekiora 0522.1 | prowadzi Oddzial Organizacyjno-
generalnego urzgdu . .
Legislacyjny
) ., . wszystkie sprawy z tego zakresu
5. pro) ek_ty POTOZUIIEA 2 ud_zlalem 0522.3 | prowadzi Oddzial Organizacyjno-
wojewody mazowieckiego . .
Legislacyjny
skargi na dec’y’zje, postanowle_nla, po odnotowaniu w rejestrze skarg do
bezczynno$¢, rozstrzygnigcia , .. .
) sadow administracyjnych
6. nadzorcze, zarzadzenia zastgpcze, 0552 T
. przekazywane do wydziatlow
akty prawne wojewody
N merytorycznych
mazowieckiego
po odnotowaniu w rejestrze skarg do
wyroki, postanowienia sgdow WSA lub rejestrze spraw sagdowych
. . . 0552 A
7. administracyjnych i powszechnych, 0551 przekazywane do wydziatow
zawiadomienia o terminie rozprawy merytorycznych lub os6b
prowadzacych sprawe
zbiory aktow normatywnych wszystkie sprawy z tego zakresu
8. whasnych kierownictw urzedow - 110 prowadzi Oddzial Organizacyjno-
zarzadzenia wojewody Legislacyjny
jednostki samorzadu terytorialnego
akty normatywne obce - uchwaty przypisane sg do odpowiednich 0sob
9. . . 111 .,
jednostek samorzadu terytorialnego lub oddziatéw prawnych w
delegaturach
WSO
1. sprawy konsularne 613
2. obsluga wydawania paszportow 6250
3 reklamowanie paszpo_rtow_z powodu 6251
wady technicznej
4. zakaz opuszczania kraju 626
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nadzor nad zwigzkami

5. . o, : 6140
wyznaniowymi i ko$ciotami
6. nadzor nad p.rze.str'zeganiem wolnosci 6142
sumienia i wyznania
7' ulllCWaLil‘lilj;lIUn(jl:iUW Sldllu 6232
8. wspotdziatanie w zakr.esie lregalizacji 6156
pobytu cudzoziemcoéw
9. ewidencjonowanie zaproszen 6158
zezwalanie na wynoszenie akt stanu
10. cywilnego poza urzad stanu 6235
cywilnego
wylaczeniu podlegaja jedynie
informacje statystyczne otrzymywane
nadzor nad prowadzeniem ewidencji od jednostek samorzadu
11. ludnosci przez jednostki samorzadu | 621.2 | terytorialnego w zakresie ewidencji
terytorialnego ludnos$ci, dowodow osobistych,
rejestracji stanu cywilnego oraz
zmiany imion i nazwisk
wylaczeniu podlegaja jedynie
informacje statystyczne otrzymywane
, . . od jednostek samorzadu
12. nadzér nad r(?JleStraCJa‘ stanu 6234 terytorialnego w zakresie ewidencji
cywiinego ludno$ci, dowodow osobistych,
rejestracji stanu cywilnego oraz
zmiany imion i nazwisk
WZ
1 sprawozdania MZ - druki 442
sprawozdawcze
Narodowy Program Zdrowia - druki
2. 966
sprawozdawcze
9710,
potwierdzenia rozpoczecia 9711,
3. L
specjalizacji 9712,
9713
dokumenty kierowane do
4. wojewodzkiej komisji do spraw
orzekania o zdarzeniach medycznych
wnioski o uzyskanie ksigzeczki
5. doskonalenia zawodowego, 972
ratownika medycznego
wnioski o uzyskanie ksigzeczki
6. doskonalenia zawodowego 972.1

dyspozytora medycznego
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wnioski podmiotéw leczniczych o
wpisy w rejestrze podmiotow
wykonujacych dziatalnos¢ leczniczg

podania lekarza oraz magistra o
przyjecie kompletu dokumentow do
Panstwowego Egzaminu
Specjalizacyjnego

9710,
9711,
9712,
9713.

zwrot z Centrum Egzaminow
Medycznych dokumentacji lekarzy
oraz magistrow po Panstwowym
Egzaminie Spcjalizacyjnym

9710,
9711,
9712,
9713.

10.

whnioski o0 odbywanie szkolenia
specjalizacyjnego

9710

BBK

faktury

dekretowane na oryginatach

delegacje

druki tytutow wykonawczych

el Rl I o

odcinki mandatoéw karnych

korespondencja wptywajaca
dotyczaca mandatow karnych i
tytutow wykonawczych

zwrotne potwierdzenia odbioru

korespondencja nieskutecznie
doreczona

oferty zamowien publicznych

BA

faktury

dekretowane na oryginatach

delegacje

zwrotne potwierdzenia odbioru

materiaty reklamowe

AR Eall Kol I o

korespondencja nieskutecznie
dorgczona

dokumenty zawierajace informacje
niejawne, przetwarzane zgodnie z
odrebnymi przepisami

zapotrzebowania na bilety i
rozliczenia biletow

zlecenia wykonania wizytowek

ogloszenia na tablicy i ogloszenia w
prasie

10.

wyrobienie/likwidacja pieczgci i
stempli

11.

zlecenia thumaczen zwyktych i
przysieghtych
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12.

wnioski o przesunigcie
mi¢dzymagazynowe majatku oc
(dokonywanew systemie ewidencji
sktadnikéw majatkowych)

13.

sprawy zwigzane z upowaznieniami
do pobierania kluczy (wnioski z
innych komorek organizacyjnych o
wydanie upowaznienia do pobierania
kluczy dla pracownikow)

14.

sprawy dot. ochrony danych
osobowych, kierowane do LABI

Bl

faktury

dekretowane na oryginatach

zwrotne potwierdzenia odbioru

korespondencja nieskutecznie
dorgczona

wnioski o nadanie uprawnien w
systemach informatycznych

WPS

oferty jednostek organizacyjnych
pomocy spotecznej sktadane w
ramach otwartych konkursow ofert
oglaszanych przez Ministerstwo
Pracy i Polityki Spotecznej (ktore
WPS opiniuje dla Ministerstwa)

946.8

korespondencja z Powiatowymi
Centrami Pomocy Rodzinie i
Osrodkami Pomocy Spotecznej 94511
dotyczaca realizacji zadan z zakresu 9452
przeciwdziatania przemocy w
rodzinie

sprawozdania merytoryczne
dotyczace przeciwdzialania 9453
przemocy w rodzinie

sprawozdania merytoryczne
dotyczace realizacji zadan z zakresu 9421.5
funduszu alimentacyjnego

sprawozdania merytoryczne
dotyczace realizacji zadan z zakresu 9421.4
swiadczen rodzinnych

wnioski samorzagdow dotyczace
programu "Pomoc panstwa w 946.1
zakresie dozywiania"
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sprawozdania statystyczne z

7. dziatalnosci jednostek 0442
organizacyjnych pomocy spolecznej
sprawozdania dotyczgce realizacji 0440

8. programu "Pomoc panstwa w 0442
zakresie dozywiania"
sprawozdania potroczne i roczne z

9 udzielonych $wiadczen pomocy 0440

' spotecznej - pienieznych w naturze i 0442
ustugach
sprawozdania potroczne dotyczace 0440
10. [sktadek na ubezpieczenia zdrowotne 0442
I emerytalno-rentowe
11 ustalani.e uprawnien dostepu do 1234
danych i systemu
. : 0440
12.  [sprawozdanie roczne dotyczace SDS 0442
bl)la\.NU.LUalllc UUL.YLLQ\/C ICallLale 0440
13. Sp?C;] ah,stycz1nych ustug 0442
sprawozdania merytoryczne z
14. wyk_onyvs_/ania za_ldar'T z zakresu _ 0440.23
wspierania rodziny i systemu pieczy
zastepczej
sprawozdania/ informacje z placéwek
15. [zapewniajacych miejsca noclegowe 941
dla bezdomnych
oferty organizacji pozarzadowych
16. |[wptywajace w ramach konkursow 946.2
ofert
sprawozdania organizacji
17 pozarzadowych z realizacji zadan 946.2
zleconych w ramach otwartych
konkursow ofert
. . . 940,
18, |Pismao wydanie rekomendacji dla 946.3
organizacji pozarzadowych 946. 4’
pisma w sprawie indywidualnych
10, programow integracji cudzoziemcow, 9440
ktorzy uzyskali w RP status uchodzcy
lub ochrong¢ uzupeniajaca
20. wnioski w ramach "Programu na 6113

rzecz spotecznosci romskiej"
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21.

sprawozdania z realizacji zadania w
ramach "Programu na rzecz
spotecznos$ci romskie;j"

6113

22,

dokumentacja dotyczaca
postepowania kontrolnego z
wyjatkiem uwag i zastrzezen

431

23.

rozpatrywanie odwotan od orzeczen
o niepelnosprawnosci i stopniu
niepetnosprawnosci wydanych w I 1
Il instancji (dokumentacja medyczna,
zawiadomienia o terminie komisji,
usprawiedliwienia nieobecnosci,
opinie bieglych sadowych,
zawiadomienia o posiedzeniu sadu,
postanowienia i wyrok wydane przez
sad), szkolenia, badania
specjalistyczne)

9531

24,

sprawozdania z powiatow dotyczace
przebywania w placowkach
opiekunczo-wychowawczych dzieci i
umieszczania wychowankow ww.
placowek w szpitalach
psychiatrycznych; z powiatow
dotyczace prowadzenia placéwek
opiekunczo-wychowawczych; z
placowek opiekunczo-
wychowawczych, domow pomocy
spotecznej i powiatowych centrow
pomocy rodzinie z zakresu
funkcjonowania ww. jednostek; z
gmin dotyczace resortowego
programu opieki nad dzieckiem do
lat 3 "Maluch"; sprawozdania
dotyczace wolnych miejsc w
catodobowych placowkach
opiekunczo-wychowawczych;
sprawozdania z osrodkow
adopcyjnych (rodziny adopcyjne,
rodziny zastgpcze);

9421.1,
9421.2,
9421.9,
9421.10
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odwotania od decyzji starostow

o . , 8640,
powiatow (powiatowych urzedow
) - 8641,
25. |pracy) w zakresie wynikajacym z 8642
ustawy o promocji zatrudnienia i '
. . 8644,
instytucjach rynku pracy
8640,
26 pisma z powiatowych i 8641,
" |wojewodzkiego urzedu pracy 8642,
8644, 860
wnioski o nadanie licencji
zawodowej posrednika pracy lub
27. |doradcy zawodowego oraz 8661
uzupetnienia do wnioskow w wyzej
wymienionym zakresie
wnioski o nadanie lub utrate statusu
28, QGntmm I'ntegracp Spolec;neq 1 862.2
pisma zwigzene z uzupetnieniem
wniosku
whnioski o0 wpis do rejestru lub
29, wykreslc?ple z I’Q]CS'[I'.U‘ K%ubu 862.3
Integracji Spotecznej i pisma
zwigzne z uzupelieniem wniosku
sprawozdania z dziatalno$ci Centrum
Integracji Spotecznej, Klubu
.. . i . 862.2,
30. [|Integracji Spotecznej oraz informacja
L . . 862.3, 046
o realizacji nadzoru i kontroli w
powiatowych urzedach pracy
whnioski 0 udzielenie dotacji celowej
31 powiatowi na aktywizacj¢ zawodowg 6112

repatriantow 1 pisma zwigzane z
realizacjg wniosku
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32.

wnioski gmin o dotacj¢ na
utrzymanie grobow i cmentarzy
wojennych

5230

33.

rozliczenia przez gminy dotacji w
zakresie utrzymania grobow i
cmentarzy wojennych

5230

34.

pism w sprawach aktualizacji
ewidencji grobow wojennych

5230

35.

pism w sprawach wpisow do
ewidencji pochowanych os6b

5230.1

36.

whnioski 0 nadanie medali Opiekuna
Miejsc Pamigci Narodowe;j

5211

37.

korespondencja dotyczaca
prowadzonych rejestréw jednostek
pomocy spotecznej

9420

38.

sprawozdania z osrodkéw pomocy
spotecznej i powiatowych centrow
pomocy rodzinie dotyczace pomocy
udzielanej cudzoziemcom

946, 9440
i 9440.2

39.

zapotrzebowania na srodki finansowe
I sprawozdania z ich wykorzystania
w rozdziatach 85305, 85306, 80195,
71035, 85206, 85214, 85216, 85213,
85212, 85295, 85231, 85156, 85203,
85228, 85278, 85195, 85219, 85202,
85205, 85220, 85201, 85204, 85218,
85226, 85206, 85321, 80334

40.

whnioski 0 wydanie zezwolenia na
prowadzenie domow pomocy
spotecznej, placowki opiekunczo-
wychowaweczej 1 placowki
catodobowej opieki

8423.1,
8423.2,
8423.3

41.

korespondencja dotyczaca
postepowania w sprawie nadania
stopnia awansu zawodowego
nauczycieli zatrudnionych w
placowkach opiekunczo-
wychowawczych 1 o$rodkach
adopcyjno-opiekunczych

5861
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42.

korespondencja dotyczaca ofert
sktadanych przez samorzady
terytorialne w ramach resortowego
programu opieki nad dzie¢mi do lat 3
"Maluch"

002.1

WF

polityka rachunkowosci 1 plany kont

301

wyjasnienia, interpretacje, opinie
dotyczace zagadnien z zakresu
rachunkowosci, ksiegowosci 1
obstugi kasowe;j

302

wieloletnia prognoza finansowa

310

wspoOlpraca z bankami finansujagcymi
1 kredytujacymi

3143

skargi 1 wnioski zatatwiane
bezposrednio (w tym na jednostki
podlegle)

1410

sprawozdania okresowe z wykonania
budzetu

3124

sprawozdania roczne, bilans, i
analizy z wykonania budzetu

3125

BKO

zwrotki

korespondnecja nieskutecznie
dorgczona

protokoty z naboru

bezptatne szkolenia

konferencje, narady

skierowania badania lekarskie
pracownikow 1 stazystow

oceny szkolen

karty oceny efektywnosci szkolenia

© XN o [(gR]|w]l M oE

opinia o pracowniku do stuzby
przygotowawczej

[EY
©

zaswiadczenia o ukonczeniu nauki

-
-

umowy na studia, kursy

[EY
N

listy obecnosci

2340

-
w

oceny pierwsze i okresowe w stuzbie
cywilnej

2012

[
>

za$wiadczenia lekarskie

2431

[EY
o

wnioski do ZFSS

2410

o
o

zwolnienia lekarskie

2341
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karty udostepniania akt z archiwum
17.
zaktadowego
18. wnioski 0 zwrot za okulary
19 zwrot dokumentdéw kadrowych z
' delegatur
20. deklaracje ubezpieczeniowe
21. zakresy obowigzkow
WBZK
meldunki i raporty sytuacyjne w
1. . . 6331
zakresie zarzgdzania kryzysowego
2. meldunki sytuacyjne dla wojewody | 6331.1
3. ocena hydrologiczna 6331.2
" analiza zagrozen na spotkaniach 63313
roboczych wojewody
5 meldunki i raporty sytuacyjne w 6332
' zakresie zarzadzania kryzysowego
6. raporty dyzurnego 6332.1
7. informacja dobowa dla wojewody 6332.2
8. raport dobowy do RCB 6332.3
9. raport tygodniowy do RCB 6332.4
10. raporty z powiatow 1 gmin 6332.5
11 raporty i meldun’kl sytuacyjne i 63326
dorazne
oglaszanie i odwotywanie stanu
12. pogotowia przeciwpowodziowego i 6353
stanu alarmu przeciwpowodziowego
13. |realizowanie monitoringu §rodowiskal 7011
14, dobowa prognoza pogody 7011.1
15. tygodniowa prognoza pogody 7011.2
16. ostrzezenia meteorologiczne 7011.3
17. ostrzezenia hydrologiczne 7011.4
SPN
wyjasnienia, interpretacje, opinie,
1. akty prawne dotyczace gospodarki 750
nieruchomos$ciami
przejmowanie nieruchomosci z mocy
2. prawa na rzecz Skarbu Panstwa i 7533
jednostek samorzadu terytorialnego
3 wywlaszczenia .nieruchomoéci 1 7534
odszkodowanie z tego tytutu
" odszkodowania za nieruchomosci 7534.2
dekretowe
5 odszkodowania za nieruc;homoéci 7534.3
zajete pod drogi
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wydawanie zaswiadczen, czy toczy
si¢ postepowanie dla nieruchomosci
poza dekretowych

7534.5

przekazywanie lasow 1 gruntow
przeznaczonych do zalesienia

7537

rejestr rekompensat za mienie
pozostawione poza granicami kraju

7540

postepowanie w sprawie
rekompensat za mienie pozostawione
poza granicami RP

7541

10.

wnioskowanie 0 ujawnienie w
rejestrze rekompensat

7542

11.

realizacja rekompensat w formie
niepieni¢znej

7543

12.

wydawanie zas§wiadczen,czy sg
ztozone wnioski dekretowe.

755.2

13.

odszkodowania za nieruchomosci
nabyte na cele publiczne w trybie
ustaw o szczeg6lnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji

7570

14.

odszkodowania za nieruchomosci
nabyte na cele publiczne w trybie
ustaw o szczeg6lnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji
w zakresie drog publicznych

7570.1

15.

odszkodowania za nieruchomosci
nabyte na cele publiczne w trybie
ustaw o szczegolnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji
w zakresie lotnisk uzytku
publicznego

7570.2

16.

odszkodowania za nieruchomosci
nabyte na cele publiczne w trybie
ustaw o szczegblnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji
w zakresie budowli
przeciwpowodziowych

7570.3

17.

odszkodowania za nieruchomosci
nabyte na cele publiczne w trybie
ustaw o szczegolnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji
w zakresie terminalu
regazyfikacyjnwego skroplonego
gazu ziemnego w Swinoujsciu

7570.4
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odszkodowania za nieruchomosci
nabyte na cele publiczne w trybie

18. ustawy o przygotowaniu finatowego | 7570.5
turnieju Mistrzost Europy w Pitce
Noznej UEFA EURO 2012
19. ustanawianie trwatego zarzadu 7571
BO
oswiadczenia majatkowe samorzadu
terytorialnego, uzupehienia do tych
1. A , . 414
o$wiadczen oraz zatgczone do nich
zeznania podatkowe PIT
oswiadczenia majatkowe
2. pracownikow oraz uzupetnienia do 2113
tych o$wiadczen
oswiadczenia lustracyjne i informacje
3. o ztozeniu o$§wiadczenia 132
lustracyjnego
whnioski 0 wydanie/pozbawienie
4. upowaznienia do przetwarzania 132
danych osobowych
pisma z KRK i ABW dotyczace
5 sprawdzen os6b w zwigzku z 217
' prowadzonym postgpowaniem
sprawdzajacym
WSC
whnioski o udzielenie zgody na
. . 6151, .
1 zamieszkanie na czas oznaczony, 6152 sprawy rejestrowane w S| POBYT
osiedlenie si¢, pobyt rezydenta 5 153’ oraz EOD
dhugoterminowego WE
6120,
2. whioski dOtgglzjfizgsywatdStwa gg; sprawy rejestrowane w EOD
6123
3. whioski o wydanie ze;wolenla na 8671 | sprawy rejestrowane w SI SYRIUSZ
prace dla cudzoziemca
wnioski dotyczace pobytu .
4, .. . 6154 sprawy rejestrowane w SI POBYT
tolerowanego, wnioski o wydalenie
5 whnioski 0 wyrﬂi(‘erzen‘ie kary 6171
przewoznikowi
wnioski dotyczace wydania polskiego
6. dokumentu podrézy, wymiany karty [ 6157 sprawy rejestrowane w SI POBYT

pobytu, przedtuzenie wizy
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wnioski dotyczace zarejestrowania

6160,

7. pobytu o}oywatela UE, cztonka gig; sprawy rejestrowane w SI POBYT
rodziny obywatela UE 6164
odpowiedzi na pisma generowane
8 przez inspektoréw (informacje,
' dokumenty uzupeltniajace, dotyczace
powyzszych wnioskow)
9 pisma informujace o zwolnieniu
' cudzoziemcoOw z aresztu
zwroty kart pobytu do uniewaznienia
(po otrzymaniu obywatelstwa
10 polskiego, karty znalezione, gdy sprawy dotyczace legalizacji pobytu,
' cudzoziemcy opuscili na state rejestrowane w EOD
terytorium RP lub w przypadku
zgonu)
pisma dotyczace zwrotu oplaty
11. skarbowej, zapytania dotyczace
zwrotow z Urzedu Miasta
12 prosba o przestanie akt do innych
' urzedow wojewoddzkich
decyzje Szefa Urzedu dotyczace
13. spraw o pobyt czasowy, pobyt
tolerowany
14 odpowiedzi od ABW, Policji, Strazy sprawy dotyczace legalizacji pobytu,
' Granicznej rejestrowane w EOD
15 prosba o wydanie kopii z akt, kopii
' decyzji
16. prosba o wglad w akta
17. prosba o wydanie zaswiadczenia
18 prosba o przyspieszenie wydania
' karty
19 prosba o przestanie kart pobytu do
' delegatur
20 dokumenty przestane z Centrum
' Personalizacji Dokumentow
21 korespondnecja, ktdra zostata
' nieskutecznie dorgczona
29 pisma z potwierdzeniem odbioru kart
' pobytu, decyzji, zezwolen na prace
93 korespondnecja, ktora zostata
' nieskutecznie dorgczona
24 pisma z potwierdzeniem odbioru kart
' pobytu, decyzji, zezwolen na prace
BW
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tzw. akta "do sprawy", tj. przestane
przez klientow, jako odpowiedz na
pisma Biura Wojewody

faktury

zwrotne potwierdzenia odbioru

korespondencja nieskutecznie
doreczona

WIS

CJwnioski o refundacje kosztow
utrzymania przej$cia granicznego,
faktury wraz z o§wiadczeniami

672

sprawy rozpatrywane bezposrednio
przez dany oddzial merytoryczny

CJwnioski o uzgodnienie planéw
wprowadzania ograniczenia w
dostarczaniu ciepta

731

J.wyzej

[Iwystapienia PKP o opinie do
wnioskow o ustalenie lokalizacji linii
kolejowej

745

J-Wyzej

[Iwnioski o ustalenie lokalizacji
inwestycji celu publicznego na
terenach zamknietych,

[J wnioski o wydanie decyzji o
warunkach zabudowy na terenach
zamknietych

746

J-Wyzej

whnioski 0 wydanie decyzji o
ustaleniu lokalizacji inwestycji,
sktadane na podstawie tzw. spec-
ustaw (uregulowanych ustawami
specjalnymi),

747

j.wWyzej

whnioski o naktadanie kar na gminy za
nieterminowe wydawanie decyzji o
ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego

748

j.wWyzej

[Jwnioski wraz z tytulami
wykonawczymi o przeprowadzenie
postepowania egzekucyjnego o
charakterze niepieni¢znym

756

]-Wyzej

sprawozdania z ruchu budowlanego-
GUNB-3

0442

]-Wyzej

whnioski o udostepnienie informacji
publicznej

1331

]-Wyzej

Strona 14 z 18




10.

wystgpienia organdw samorzadu
gminnego w sprawie przedstawienia
wnioskow lub uzgodnienie projektow
mpzp i studiow przestrzennego
zagospodarowania gmin

5150

]-Wyzej

11.

[Jwystgpienia organéw samorzadu
gminnego o uzgodnienie projektow
decyzji o warunkach zabudowy i
decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego

5151

J.wyzej

12.

CJwnioski o wydanie duplikatéw
uprawnien budowlanych

5642

J-wWyzej

13.

[Iwnioski organizatorow
pielgrzymek o uzgodnienie trasy z
organami zarzadzajacymi na drogach,
[
uzgodnienia od zarzadcow drog po
ktérych przebiegajg trasy
pielgrzymek

6111

J-Wyzej

14.

[informacje dot. spraw zwigzanych
z ochrong $rodowiska,
wnioski o przeprowadzenie
ponownej oceny srodowiskowe;j,
sprawozdania

7016

j-wyzej

15.

wnioski o wykreslenie z listy
kandydatow bytych spotdzielni
mieszkaniowych

7811

j.wyzej

16.

zapytania dot.wskaznika
przeliczeniowego kosztu odtworzenia
Im? powierzchni uzytkowej
budynkéw mieszkalnych dla
wojewodztwa mazowieckiego

7812

j.wWyzej

17.

[Jwnioski o wydanie zezwolenia na
realizacj¢ inwestycji na drogach
wojewodzkich, krajowych 1
lotniskach oraz budowle
przeciwpowodziowe

7820

j-wWyzej

18.

[Jodwotania od decyzji organow I
instancji o zezwoleniu na realizacje
inwestycji drogowych

7821

j-wWyzej
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19.

rToawoTania 1 Zazalenia

przekazywane na podstawie art. 133
kpa z zakresu administracji

architektoniczno-budowlanej,

[Jwnioski o wznowienie, uchylenie,
zmiang lub stwierdzenie niewaznosci

decyzji ;

[Iskargi do Wojewddzkiego Sadu

Administracyjnego na
rozstrzygnig¢cia wojewody oraz
bezczynnos¢;
[orzeczenia Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego i Naczelnego
Sadu Administracyjnego oraz 7840
rozstrzygnigcia organow wyzszej
instanciji,

[lzawiadomienia Wojewddzkiego

Sadu Administracyjnego i
Naczelnego Sadu Administracyjnego
o terminie rozprawy, odpisy skarg

kasacyjnych,

[rejestry wnioskéw i decyzji o
pozwoleniu na budowe przesytane z
organow I instancji w celu zbadania

terminowosci ich wydania,
wnioski o pozowlenia na budowe,

nrzoehudawe 1 razhindaye ahiolbtAng

J-wWyzej

20.

wnioski o pozwolenie na rozbiorke

obiektow budowlanych 784l

j.wWyzej

21.

zgloszenia zamiaru przystgpienia do
wykonywania robot budowalnych,
rozbiorki, zmiany sposobu
uzytkowania obiektu budowalnego
lub jego cze¢sci bedacych w
kompetencji wojewody

7843

j.wyzej

22,

CJwnioski 1 zapytania od jednostek
samorzadu terytorialnego oraz
organ6w wymiaru sprawiedliwosci
zwigzane z potwierdzaniem zlozenia
egzaminu sprawdzajacego 8160
kwalifikacje kandydatow na
kierowcow 1 sprawdzaniem
protokotow egzaminacyjnych

bedacych w zasobach Urzedu

j-wWyzej
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instruktoroéw nauki jazdy oraz
23. techniki jazdy o wydanie uprawnien
w tym zakresie i dokonanie wpisu do

[Jwnioski kandydatéw na

wlasciwej ewidencji

8161

J-wWyzej

24,

prowadzacych osrodki szkolenia
kierowcodw wykonujacych przewoz
drogowy, w tym m. in.: wnioski o

wojewody, informacje o wszelkich
zmianach zwigzanych z prowadzong

informacje o dodatkowych miejscach

informacje oraz plany (wykonanie
planow) szkolen organizowanych w
osrodkach, wnioski o wyznaczenie
terminu i przeprowadzenie egzaminu

wojewodg; wnioski o wykreslenie

swiadectw kwalifikacji zawodowe;j

[Ipisma przedsigbiorcow

dokonanie wpisu do rejestru

przez tych przedsiebiorcow
dziatalnoscig gospodarcza (np.
umowy, listy wykladowcow,

wykonywania dziatalnos$ci),

przez komisje¢ powotang przez

wpisu z rejestru ,informacje z
osrodkéw szkolenia odnosnie
rozpoczecia kurséw 1 wydanych

8162

j-wyzej

25.

wnioski 0 zmiang organizacji ruchu

drogowego

8170

j.wWyzej

26.

[decyzje Urzedu Celnego i
dokumenty wydane przez Urzedy
Skarbowe —Vat 25,

8171

]-Wyzej

27.

wnioski dot. bezpieczefistwa ruchu
drogowego, informacje nadsytane
przez jednostki samorzadu

terytorialnego z terenu catego kraju w

zakresie nadzoru nad stacjami
kontroli pojazdéw oraz informacje o
zakazie wykonywania przez
diagnostow samochodowych badan
technicznych pojazdow

8174

j-wWyzej
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pisma wptywajace od osob
fizycznych i prawnych do spraw
prowadzonych merytorycznie przez

28. oddziaty oraz korespondencja z J-wyzej
innych urzgdow
29 wnioski o wydanie dziennikéw jowyie
' budowy '
[Jodwotania od decyzji i zazalen od
30. })ostapowieﬁ prz.ekazywanie za iwyzej
posrednictwem wojewody do organu
wyzszej instancji
31 wnioski 0 przeniesier!ie decyzji na jwyej
inny podmiot
[IJpostanowienia, decyzje innych
3 organow wyda\fvane w zwia}zku' i wyze;
postepowaniami prowadzonymi
przez wojewode
Clwnioski o zawieszenie D
33. . J-Wyzej
postepowania
34, faktury
35. zwrotne potwierdzenia odbioru
36 korespondencja nieskutecznie
' doreczona
FIN
korespondencja dotyczaca ulg od
1. grzywien naktadanych w drodze
mandatow karnych
) dyspozycje przekazania srodkow
' finansowych
3. zapotrzebowania na $rodki finansowe
zawiadomienia 0 zmianach
dokonanych przez jednostki
4. samorzadu terytorialnego w planie

dochodoéw 1 wydatkow z zakresu
zadan zleconych i wlasnych,
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