ZARZADZENIE Nr 99
WOJEWODY MAZOWIECKIEGO
z dnia 27 lutego 2015 r.

w sprawie okre$lenia trybu oglaszania konkursow ofert na realizacj¢ zadan publicznych
finansowanych ze s$rodkéw Wojewody Mazowieckiego, przeprowadzania tych
konkurséw i ogloszenia ich wynikéw oraz rozliczania przyznanych dotacji i kontroli

realizowanych zadan finansowanych lub wspélfinansowanych z dotacji

Na podstawie art. 11 ust. 1 i 2 i art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r. poz. 1118, 1138 i
1146) oraz art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowe;j

w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206, z pdzn. zm.D) zarzgdza si¢, co nastepuje:

§ 1. Okredla si¢ ,Instrukcje postepowania w sprawie oglaszania konkurséw ofert na
realizacj¢ zadafn publicznych finansowanych z budzetu Wojewody Mazowieckiego,
przeprowadzania tych konkursow i ogloszenia ich wynikow oraz rozliczania przyznanych
dotacji i kontroli realizowanych zadarni finansowanych lub wspétfinansowanych z dotacji”,

stanowiacag zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Okresla si¢ wzor:

1) ramowego ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych,
stanowigcy zatacznik nr 2 do zarzadzenia;

2) karty oceny formalnej oferty, stanowiacy zatgcznik nr 3 do zarzadzenia,

3) karty oceny merytorycznej oferty, stanowigcy zalacznik nr 4 do zarzadzenia;

4) ogloszenia wynikéw otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych,
stanowiacy zalacznik nr 5 do zarzgdzenia;

5) kosztorysu realizacji zadania oraz harmonogramu zatgczonego do umowy o realizacje
zadania publicznego, stanowigce zalacznik nr 6 do zarzadzenia;

6) ramowego opisu dokumentéw ksiggowych, stanowigcy zatgcznik nr 7 do zarzadzenia;

7) zatwierdzenie rozliczenia dotacji, stanowigcy zalacznik nr 8 do zarzadzenia.

1) Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 40, poz. 230 oraz z 2011 r. Nr 22, poz. 114, Nr 92,
poz. 529, Nr 163, poz. 981 i Nr 185, poz. 1092.



§ 3. Zobowigzuje sie dyrektor6w Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie
oraz kierownikéw rzadowej administracji zespolonej w wojewddztwie mazowieckim do

wdrozenia i stosowania zarzadzenia.

§ 4. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi Wojewody
Mazowieckiego do spraw wspdlpracy z organizacjami pozarzgdowymi, dyrektorom
Mazowieckiego Urz¢du Wojewoddzkiego w Warszawie oraz kierownikom rzadowej

administracji zespolonej w wojewddztwie mazowieckim.

§ S. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen Mazowieckiego Urzedu
Wojewoddzkiego w Warszawie, na stronie internetowej Mazowieckiego Urzedu
Wojewédzkiego w Warszawie oraz na stronach internetowych rzadowej administracji

zespolonej w wojewddztwie mazowieckim.

§ 6. Traci moc zarzadzenie Nr 142 Wojewody Mazowieckiego z dnia 28 marca 2013 r.
w sprawie okreslenia trybu oglaszania konkurséw ofert na realizacje zadan publicznych
finansowanych z budzetu Wojewody Mazowieckiego, przeprowadzania tych konkurséw
i ogloszenia ich wynikéw oraz rozliczania przyznanych dotacji i kontroli realizowanych zadan

finansowanych lub wspétfinansowanych z dotacji.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1

do zarzadzenia Nr 99
Wojewody Mazowieckiego
z dnia 27 lutego 2015 r.

Instrukcja post¢powania w sprawie oglaszania konkursow ofert na realizacje zadan
publicznych finansowanych ze srodkow Wojewody Mazowieckiego, przeprowadzania
tych konkurséw i ogloszenia ich wynikow oraz rozliczania przyznanych dotacji

i kontroli realizowanych zadan finansowanych lub wspéHinansowanych z dotacji

§ 1. Ilekro¢ w Instrukcji jest mowa o:

1) administracji zespolonej — rozumie si¢ przez to dzialajgcych pod zwierzchnictwem
wojewody kierownikéw zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewddzkich,
wykonujacych zadania i kompetencje okreslone w ustawach;

2) delegaturze — rozumie si¢ przez to placéwke zamiejscowa Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego w Warszawie lub administracji zespolonej;

3) ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r. poz. 1118, 1138 i 1146);

4) dotacji — rozumie si¢ przez to dotacje w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pdzn. zm.l));

5) konkursie — rozumie si¢ przez to otwarty konkurs ofert, o ktérym mowa w art. 11 ust.
112 oraz art. 13 ust. 1 ustawy;

6) organizacjach — rozumie si¢ przez to organizacje pozarzadowe oraz podmioty,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy;

7) pelnomocniku — rozumie si¢ przez to Pelnomocnika Wojewody Mazowieckiego do
spraw wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi;

8) programie — rozumie si¢ przez to roczny program wspdipracy Wojewody
Mazowieckiego z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami
prowadzacymi dziatalnos$¢ pozytku publicznego;

9) stronie internetowej —  rozumie sie przez to adres internetowy
www.mazowieckie.pl/ngo;

10) Wojewodzie — rozumie si¢ przez to Wojewode Mazowieckiego lub kierownika
rzadowej administracji zespolonej w wojewddztwie mazowieckim;

11) Wicewojewodzie — rozumie sie przez to Wicewojewode Mazowieckiego lub zastepce

kierownika rzadowej administracji zespolonej w wojewddztwie mazowieckim;

b Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 938 i 1646 oraz z
2014 r. poz. 379,911, 1146, 1626 1 1877.



12) komisji — rozumie si¢ przez to komisj¢ konkursowa, o ktérej mowa w art. 15 ust. 2a
ustawy;

13) Gtéwnym Ksiegowym — rozumie si¢ przez to Glownego Ksiggowego budzetu
Wojewody lub Gléwnego Ksiggowego w rzadowej administracji zespolone]
w wojewddztwie;

14) Wydziale Finans6w — rozumie si¢ przez to Wydziat Finansow, Certyfikacji i Rozwoju
Regionalnego Mazowieckiego Urzedu Wojewoddzkiego w Warszawie;

15) Biurze Administracyjnym — rozumie si¢ przez to Biuro Administracyjne
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie;

16)wydziale — rozumie si¢ przez to komodrke organizacyjng Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego w Warszawie oraz rzadowa administracje zespolong w wojewodztwie
mazowieckim;

17)dyrektorze wydzialu — rozumie si¢ przez to dyrektora wydziatu lub kierownika
rzadowej administracji zespolonej w wojewodztwie mazowieckim bezposrednio
nadzorujacego przebieg konkursu;

18)radcy prawnym — rozumie si¢ przez to radce prawnego $wiadczacego pomoc prawng
na rzecz wydziatu odpowiedzialnego za przeprowadzenie konkursu;

19)BIP — rozumie si¢ przez to Biuletyn Informacji Publicznej Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego w Warszawie lub rzagdowej administracji zespolonej w wojewddztwie
mazowieckim;

20) zleceniobiorcy — rozumie si¢ przez to podmiot wyloniony w konkursie ofert, z ktérym

zostata zawarta umowa o realizacj¢ zadana publicznego.

§ 2. Wydziat realizujacy procedurg konkursowa decyduje czy postepowanie konkursowe jest

prowadzone w Elektronicznym Systemie Zarzadzania Dokumentami.

Rozdzial 1

Oglaszanie otwartych konkurséw ofert

§ 3. 1. Konkursy na realizacj¢ zadari publicznych powinny byé¢ oglaszane w terminach

umozliwiajacych pelng realizacje zadania.

2. W miarg potrzeb i mozliwosci finansowych moga byé oglaszane kolejne konkursy na
realizacj¢ zadan publicznych, w tym konkursy na podstawie wniosku, o ktérym mowa
w art. 12 ust. 1 ustawy.

3. Wydziat przygotowuje projekt ogloszenia konkursu, ktérego wzor okresla zatgcznuik nr 2

do zarzadzenia. Projekt ogloszenia musi by¢ parafowany za zgodnos¢ formalno-prawng



przez osoby odpowiedzialne w wydziale, radc¢ prawnego, parafowany przez
Wicewojewode (o ile konkurs przygotowywany jest przez wydziat, ktéry nalezy do
zakresu kompetencji Wicewojewody) oraz Pelnomocnika, ktory przekazuje dokument
Wojewodzie do podpisu.

4. Wojewoda podpisuje ogtoszenie o konkursie.

5. Wydzial odpowiedzialny za organizacj¢ konkursu:
1) zamieszcza ogloszenie o konkursie na tablicy ogloszen w swojej siedzibie;
2) zamieszcza ogloszenie o konkursie w BIP;
3) przekazuje informacje¢ o konkursie w wersji elektronicznej do Pelnomocnika, ktory

publikuje ja na stronie internetowej;

4) gwarantuje wysoko$¢ srodkow.

Rozdzial 2

Przyjmowanie i opiniowanie ofert

§ 4. 1. Oferty przyjmowane sa w miejscu wskazanym w ogloszeniu.

2. Przyjmowanie ofert odbywa si¢ w siedzibie wydzialu oraz w delegaturach.

3. Oferty oceniane s3 pod wzglgdem formalnym, poprzez wypeknienie Karty Oceny
Formalnej Oferty, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

4. Oceny formalnej dokonujg osoby upowaznione przez dyrektora wydziatu.

5. Oferty, ktore nie zostaly odrzucone ze wzgledow formalnych, podlegaja ocenie pod
wzgledem merytorycznym, poprzez wypelnienie Karty Oceny Merytorycznej Oferty,
ktdrej wzor stanowi zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

6. Wydzial przygotowuje niezbedne w pracach komisji materiaty, w tym Karte Oceny
Formalnej Oferty oraz Kart¢ Oceny Merytorycznej Oferty i dostarcza te dokumenty

Przewodniczacemu komisji.

§ 5. Oferent ma prawo wgladu w dokumentacje dotyczaca ztozonej przez niego oferty,
w szczegolnosci w Karte Oceny Formalnej Oferty oraz Karte Oceny Merytorycznej Oferty,

w terminie 30 dni od ogloszenia wynikoéw otwartego konkursu ofert.

Rozdzial 3

Powolywanie komisji

'§ 6. 1. Oceny merytorycznej ofert dokonuje komisja konkursowa.

2. W sktad komisji wchodza kierujac sie zasada réwnego uczestnictwa:



1) przedstawiciele organizacji pozarzadowych wskazane pisemng delegacjg przez

koordynatora odpowiedniego forum lub petnomocnika;

2) przedstawiciele wojewody wskazani ustnie przez dyrektora wydzialu, w tym pelnomocnik

lub osoba przez niego wskazana.

3. Komisja jest powolywana zarzadzeniem Wojewody.

4. Osoby, o ktérych mowa w ust. 2, sg delegowane do sktadu komisji tylko do jednego
konkursu.

5. Przewodniczacego komisji proponuje dyrektor wydziatu.

6. Komisja pracuje w oparciu o zasady pracy komisji, stanowigce zalgcznik programu.

7. Dyrektor wydzialu obowiazany jest zamie$ci¢ informacje o skladzie komisji, przed
pierwszym posiedzeniem komisji, na ktérym opiniowane sg oferty z danego konkursu
w BIP.

8. Pelnomocnik, po otrzymaniu z wydzialu wersji elektronicznej umieszcza, przed pierwszym
posiedzeniem komisji, informacje o sktadzie komisji na stronie internetowe;.

9. Po zakoficzeniu opiniowania wszystkich ofert komisja sporzadza protokél zbiorczy
z wynikéw konkursu na realizacj¢ zadan publicznych, zgodnie z zalacznikiem nr 5 do

zarzadzenia.

Rozdzial 4

Ogloszenie wynikéw otwartego konkursu ofert

§ 7. 1. Wydzial przygotowuje projekt ogloszenia wynikéw konkursu, ktérego wzor okresla
zalacznik nr 5 do zarzadzenia.

2. Projekt, o ktorym mowa w ust. 1, jest parafowany przez osoby odpowiedzialne
w  Wydziale, radce prawnego, podpisany przez Wicewojewode (o ile konkurs
przygotowywany jest przez wydziat, ktory nalezy do zakresu kompetencji Wicewojewody)
oraz Pelnomocnika, ktéry wraz z protokolem zbiorczym przekazuje go do podpisu
Wojewodzie.

3. Wojewoda podejmuje decyzje o ogloszeniu wynikéw konkursu.

4. Wydzial odpowiedzialny za organizacj¢ konkursu umieszcza ogloszenie wynikow
otwartego konkursu ofert na tablicy ogloszen w jego siedzibie, BIP i przekazuje informacje

w wersji elektronicznej do Petnomocnika, ktéry publikuje informacje na stronie internetowe;.



Rozdzial 5

Zawarcie umowy o wykonanie zadania publicznego

§ 8. 1. Oferent zobowigzany jest w terminie do 14 dni od daty ogloszenia wynikéw otwartego

konkursu ofert, dostarczy¢ dokumenty niezbedne do podpisania umowy, w szczegdlnosci:

1) o$wiadczenie o przyjeciu badz nieprzyjeciu dotacji oraz o aktualnosci danych
organizacji, zawartych w ofercie, ktorego tres¢ okresla zatgcznik nr 5 do zarzadzenia;
2) kosztorys realizacji zadania oraz harmonogram, okresla zatgcznik nr 6 do zarzadzenia.

2. Aktualizacja harmonogramu i kosztorysu dokonana przez oferenta w przypadku uzyskania
dotacji w nizszej kwocie niz wnioskowana i przekazana w terminie 14 dni od ogloszenia
wynikow konkursu ofert:

1) nie moze powodowa¢ zmiany zakresu przedmiotowego zadania ani celu, okreslonego
dla zadania w ogloszeniu o konkursie, w ramach ktorego zgloszono oferte;

2) nie moze powodowa¢ zmiany przeznaczenia dotacji ogloszonej w rozstrzygnieciu
konkursu ofert;

3) nie moze wprowadza¢ pozycji kosztorysu nie przewidzianych w kosztorysie zawartym
w ofercie, jak rowniez nie moze podwyzszaé stawek jednostkowych kosztéw oraz
limitéw okreslonych kwota wnioskowanej dotacji dla danej pozycji kosztorysu o wiecej
niz 20%.

3. Po przedstawieniu niezbednych dokumentoéw przez oferenta wybranego w konkursie do
realizacji zadania publicznego, pracownicy wydziatlu przygotowuja, zgodnie
z ogloszeniem wynikéw konkursu, projekt umowy, wraz z niezbednymi zatacznikami.
Projekt umowy jest parafowany przez radce prawnego.

4. Niedostarczenie przez oferenta wymaganych dokumentéw w terminie oraz niedopetnienie
obowigzkéw koniecznych do zawarcia umowy w terminie okreslonym w ogloszeniu
o konkursie, o ktérym mowa w ust. 1, moze skutkowaé odstgpieniem Wojewody od
zawarcia umowy.

5. Umowe podpisuje Wojewoda lub dyrektor wydzialu, zgodnie z posiadanymi
upowaznieniami, oraz uprawniony przedstawiciel (lub uprawnieni przedstawiciele)
oferenta wybranego w drodze konkursu.

6. Po podpisaniu umowy wydziat przekazuje do Wydziatu Finansowego dyspozycje do
wyplacenia $rodkéw finansowych, w zaleznosci od postanowiers umowy, jednorazowo lub
w transzach, zgodnie z terminami okreslonymi w umowie.

7. Oferent zobowigzany jest kazdy dokument ksiggowy opisaé zgodnie z ramowym opisem

dokumentu ksiggowego, stanowigcym zatgcznik nr 7 do zarzadzenia.



Rozdzial 6

Kontrola prawidlowosci i terminowosci realizacji zadania

§ 9. 1. Wydzial zobowigzany jest do:

1) przeprowadzania kontroli prawidlowosci i terminowosci realizacji zadania przez
zleceniobiorce na zasadach okreslonych w ustawie, Regulaminie Organizacyjnym
Mazowieckiego Urzgdu Wojewodzkiego w Warszawie oraz przepisach odrebnych;

2) przyjecia i akceptacji sprawozdan czgsciowych i sprawozdania koncowego sktadanego
przez zleceniobiorce po zakonczeniu zadania;

3) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, podjecia odpowiednich dziatan majacych
na celu zwrot catosci lub czgsci dotacji oraz zawiadamia Rzecznika Dyscypliny
Finanséw Publicznych w przypadkach okreslonych w odrebnych przepisach.

2. Z kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1, sporzadzane sa protokoty, opracowane przez
wydzialy we wilasnym zakresie, wzaleznosci od rodzaju kontrolowanego zadania

i planowanego zakresu kontroli.

3. W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli nieprawidlowosci w realizacji zadania
publicznego, dyrektor wydziatu jest zobowiazany do przekazania informacji o wynikach

kontroli do pelnomocnika.

Rozdzial 7

Rozliczenie dotacji

§ 10. 1. Zatwierdzenie rozliczenia dotacji nastgpuje na zasadach i w terminach okreslonych
W umowie po zaakceptowaniu przedlozonego przez zleceniobiorce prawidtowo
sporzagdzonego  sprawozdania koncowego, zgodnego ze wzorem zawartym
W rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie
wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz
wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. 2011 r. Nr 6 , poz. 25).

2. Po rozliczeniu dotacji, Wydziat zatwierdza rozliczenie zadania, zgodnie ze wzorem

zatwierdzenia rozliczenia dotacji, stanowigcym zalacznik nr 8 do zarzadzenia.



Zaltacznik nr 2

do zarzadzenia Nr 99
Wojewody Mazowieckiego
z dnia 27 lutego 2015 r.

WZOR

Na podstawie art. 11 ust. 1 i 2 oraz art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j.: Dz. U. z2014.1118 z p6zn. zm.)"

WOJEWODA MAZOWIECKI/KIEROWNIK RZADOWEJ ADMINISTRACJI
ZESPOLONEJ W WOJEWODZTWIE MAZOWIECKIM*
oglasza otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych

z zakresu® (rodzaj zadania publicznego) ... w ... roku oraz zaprasza do skladania ofert

Zlecenie realizacji zadan publicznych nastapi w formie ich wspierania/powierzania* wraz

z udzieleniem dotacji na dofinansowanie/finansowanie* realizacji zadan.

I. Rodzaj zadania, warunki realizacji i wysoko$¢ srodkéw publicznych, ktére
Wojewoda Mazowiecki/kierownik rzadowej administracji zespolonej w

wojewodztwie mazowieckim ma zamiar przeznaczyé¢ na realizacj¢ tego zadania:

) o Wysokosé
Rodzaj zadania i szczegolowe warunki realizacji
sSrodkow
Zadania Z ODSZAIU .........ccecveveererererererereseeceeeeesiss st ’,
2
w tym:
A 3
. 4
e zadanie ........
° 5
B 3
. 4
e zadanie ........
e O

' Mozna doda¢ dodatkowa podstawe prawng;
? Rodzaj zadania publicznego;
z w przypadku wigkszej liczby zadan, nalezy doda¢ w tabeli kolejne wiersze;
mozna wpisa¢ konkretny tytut zadania, na jaki oglaszany jest konkurs;
Z nalezy doda¢ warunki realizacji dotyczace tego konkretnego zadania;
)jeZeli na dane zadanie organizacja moze skiadaé tylko jedna oferte, nalezy to zaznaczy¢ w tabeli (po kolejnej

* niepotrzebne usunag;



II. Zasady przyznawania dotacji1

1. Postepowanie w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert odbywac si¢ bedzie zgodnie
z zasadami okre$lonymi w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego 1 o wolontariacie (t.j.: Dz. U. z2014.11 18).

2. Na jedno =zadanie podmiot moze otrzymaé¢ dotacj¢ tylko z jednego wydziatu
Mazowieckiego Urzgdu Wojewodzkiego Ilub rzadowej administracji zespolonej
w wojewddztwie mazowieckim.

3. Preferowane sg organizacje pozarzagdowe, ktére nie otrzymaty dofinansowania na dane
zadanie z innego organu administracji publicznej. °.

4. *Dofinansowanie nie moze przekraczaé® ....% catkowitych kosztow zadania®.

5. Srodki przeznaczone na koszty obstugi zadania, w tym koszty administracyjne nie moga
przekraczaé 25% dotacji’.

6. Srodki pochodzace z dotacji nie mogg by¢ wykorzystane na finansowanie kosztow
realizacji zadania poza okresem obowigzywania umowy, w szczegllnosci na
finansowanie zalegto$ci i zobowiazan.®

7. W przypadku, gdy suma wnioskowanych dofinansowan/finansowan’, wynikajaca ze
zlozonych ofert, przekracza wysoko$¢ srodkow przeznaczonych na realizacje zadania,
organizator konkursu zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszania wielkosci przyznanego

dofinansowania.

ITI. Termin realizacji zadania
Zadanie musi by¢ zrealizowane W termini€..............o.eveininininininininininininennna

IV. Warunki realizacji zadania'!

1. Dziatania'?, ktorych realizacj¢ nalezy uwzglednié przy planowaniu zadania:

nalezy uwzglednic¢ techniczne elementy realizacji zadania;
mozna doda¢ inne akty prawne;
mozna uwzglednic taki zapis;
Jezeli zlecenie zadania nastapi w trybie powierzenia punkt nalezy pomina;
nalezy wpisa¢ ustalony dla danego konkursu procent dofinansowania;
jezeli przewidywany jest rozny procent dofinansowania dla poszczegdlnych zadan, informacje nalezy przenies¢
do tabeli (po kolejne;j *);
” Mozna stworzy¢ katalog na co mogg by¢ przeznaczone $rodki;
8 do katalogu spraw wynikajacych z ustawy, mozna zastrzec dodatkowo sprawy, ktére beda objete zakazem
wydatkowama ze $rodkéw pochodzacych z dotacji przyznanej w wyniku rozstrzygnigcia danego konkursu;
n1epotrzebne skreslié;
10 mozhwe jest ustalenie r6znych terminow realizacji dla poszczegdlnych dziatan;
mozna dodac¢ kolejne punkty merytoryczne oczekiwane od oferenta;
2 zapisy zalezne od rodzaju zadania;
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- prowadzenie dokumentacji z realizacji zadania.

2. Podmioty, ktére nie majg mozliwosci samodzielnej realizacji zadania, zgodnie z art. 16
ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku i o wolontariacie, powinny
przedstawi¢ w ofercie informacje na ten temat ze wskazaniem zakresu w jakim zadanie

bedzie realizowane przez podwykonawcow (dziat I1I. 9 oferty).

Pouczenie:
Za podwykonawce nalezy uznaé podmiot prowadzqcy dziatalnosé gospodarczg lub odptatng dziatalnosé

pozytku publicznego, z ktérym oferent planuje zawarcie umowy ustnej lub pisemnej o wykonanie czesci
przedmiotu umowy dotacyjnej (w zakresie dzialah merytorycznych), ktorej samodzielnie nie bedzie w stanie
zrealizowaé. W rozumieniu powyiszej definicji w zakresie podwykonawstwa nie wykazuje sie dziatan
administracyjnych. Za podwykonawstwo nie uwaza sig takze pracy wykonywanej przez osoby fizyczne na

podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzielo.

Podwykonawca nie jest podmiotem w rozumieniu oferty wspolnej.

3. '"Podmioty realizujace zadanie powinny posiadaé niezbedne warunki i doswiadczenie
w realizacji zadan o podobnym charakterze, w tym:
a) kadre:
- specjalistow o kwalifikacjach potwierdzonych dokumentami;
- przeszkolonych wolontariuszy.

b) baze lokalowa (wlasng Ilub potwierdzong umowg np. najmu/uzyczenia):

umozliwiajaca realizacj¢ zadania, w przypadku zadan realizowanych
w pomieszczeniach,
¢) dokumentacj¢ potwierdzajacag wczesniejszg realizacje zadan o podobnym charakterze

(np. recenzje, fotografie, foldery), o ile takie zadania byly przez podmiot realizowane

4. Dopuszcza si¢ pobieranie optat od adresatow zadania pod warunkiem, ze podmiot
realizujacy zadanie publiczne prowadzi dziatalno$¢ odptatng pozytku publicznego w

zakresie zlecanego zadania, z ktdrej zysk przeznacza na dziatalno$¢ statutowa’.

Kalkulacja kosztdw zadania, zawarta w ofercie, powinna opieraé sie o kryteria, o ktérych

mowa w pkt. 1-4.

" ten zapis mozna usunag;

2 . . . .
mozna dopisa¢ inne wymagania;

3 . . .. ; .
nie dotyczy realizacji zadan z zakresu pomocy spoleczne;j;



5. Praca wolontariuszy stanowi wktad osobowy organizacji i powinna by¢ ujeta w ofercie —
wycena pracy wolontariuszy moze stanowi¢ finansowy wklad wlasny organizacji.
Informacj¢ o sposobie wyceny nalezy uwzgledni¢ w dziale IV oferty: ,,uwagi mogace
mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu”.

6. Podmiot, realizujac zadanie, zobowigzany jest do stosowania przepisOw prawa,
w szczegolnosci ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr
152, poz. 1223, z pdzn. zm.), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. 22002 r. Nr 101 poz. 926, z pdzn. zm.), ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759, z p6zn. zm.),
ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz.U. 2005 nr 14 poz. 114)" oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r. Nr 157 poz. 1240, z p6zn. zm.).

V. Termin i warunki skladania ofert

1. Oferty nalezy sklada¢ wylacznie na drukach, ktérych wzér okresla zalacznik nr 1 do
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku w
sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011, nr 6 poz.
25). Formularz oferty dostgpny jest na stronie internetowe;j Www.mazowieckie.pl/ngo.z.

2. Oferty mozna sktadaé:

1) Warszawa ...>;
2) Ciechanéw ...*
3) Ostrofeka ...;
4) Plock ...;

5) Radom...;

6) Siedlce ...;

w nieprzekraczalnym terminie do dnia .............. 20..... r. do_godz. ............ :

(decyduje data wplywa do  Kkancelarii) Iub przesylaé na  adres:
..................................................................... (decyduje data wplywu do kancelarii).

Oferta, ktora wplynie po wskazanym wviei terminie, nie bedzie objeta procedura

konkursowa.

mozna doda¢ inne akty prawne;
mozna podac¢ strong internetowa administracji zespolone;;
nalezy poda¢ adres wydziatu lub administracji zespolonej, gdzie beda przyjmowane ofert;

nalezy poda¢ adres, gdzie w delegaturach Mazowieckiego Urzedu Wojewédzkiego lub administracji zespolonej
bedg przyjmowane oferty;

przy konkursach na kilka zadan, kazde zadanie moze mie¢ inny termin sktadania ofert;
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Oferty nalezy sktadaé w zamknietej kopercie, w miejscu i czasie okreSlonym w

ogloszeniu. Koperta powinna by¢ opisana z oznaczeniem nazwy i adresu podmiotu oraz

. , . .1
nazwy zadania okreslonego w ogloszeniu o konkursie

Pouczenie:
1. Wszystkie strony oferty powinny by¢ ze sobg polgczone (np. zszyte) i ponumerowane.

2. Na ostatniej stronie oferty (w wyznaczonym miejscu) nalezy dokliadnie wpisaé wszystkie zalgczniki.

3. Oferty nie podlegajq uzupetnieniu ani korekcie.

Przed zlozeniem oferty pracownicy wydziatu ............. Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego w Warszawie/rzadowej administracji zespolonej w wojewodztwie
mazowieckim mogg udzielaé stosownych wyjasnien, na pytania oferenta, dotyczacych
zadan konkursowych oraz wymogdéw formalnych (......cccooevvvvviecinieveeiiienene, 2, nr
telefonu ........cccccvenneenn. , od poniedziatku do pigtku w godz. ... - ...3).

Pracownicy udzielajac informacji nie dokonuja oceny formalnej i merytoryczne;j.

VI. Wymagana dokumentacja

Dokumenty podstawowe:

1.

Prawidlowo wypelniony formularz oferty podpisany przez osoby upowaznione do
sktadania o$wiadczen woli, zgodnie z wyciagiem z Krajowego Rejestru Sgdowego lub
zgodnie z innym dokumentem potwierdzajacym status prawny podmiotu i umocowanie

0sOb go reprezentujacych.

Pouczenie

1. Oferte oraz zalqczniki nalezy skladaé w jednym egzemplarzu.

2. Wszystkie pola oferty muszq zostaé czytelnie wypeinione. W pola, ktére nie odnoszq sie do oferenta,
nalezy wpisaé ,,nie dotyczy”.

3. W dokumencie nie wolno dokonywa¢ skreslen i poprawek, poza wyraznie wskazanymi rubrykami.

4. W przypadku opcji ,, niepotrzebne skresli¢”, nalezy dokonaé wiasciwego wyboru.

5. Ofertg muszq podpisywac osoby uprawnione do reprezentowania danego podmiotu i skladania
o$wiadczen woli w jego imieniu.

6. W przypadku wystawienia przez osoby, o ktdrych mowa w pkt. 5, upowaznier do podpisywania
dokumentéw (lub okreslonych rodzajéw dokumentéw), upowaznienia muszq byé dotgczone do oferty.

7. Jezeli osoby uprawnione nie dysponujq pieczqtkami imiennymi, podpis musi byé¢ zlozony pelnym
imieniem i nazwiskiem (czytelnie) z zaznaczeniem petnionej funkcji.
Nie wykonanie pouczen 1-7 skutkuje odrzuceniem oferty z przyczyn formalnych.
W dziale 1.9 nalezy wypisa¢ jedynie osoby, ktore bedg podpisywaé ewentualnie umowe po ogloszeniu

wynikow konkursu. Osoby te muszqg by¢ uprawnione zgodnie z odpisem z Krajowego Rejestru

" mozna dodaé informacjg o fakultatywnym dostarczaniu ofert w wersji elektronicznej do wydziatu;

nalezy poda¢ adres wydziatu i nr pokOJu
* nalezy podaé godziny w jakich pracuje dany wydziat MUW lub administracja zespolona;



Sqdowego, innego rejestru lub ewidencji. Nalezy rowniez podaé numery dowodow osobistych

wskazanych 0séb i funkcje tych oséb w organizacyi.

2. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji
(odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego,

kiedy zostal wydany).

Pouczenie

1. Kopia musi zosta¢ potwierdzona za zgodnosé z oryginalem przez osoby uprawnione.
2. W przypadku wydruku z internetu (ems.ms.gov.pl) aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sqdowego

nie musi by¢ opatrzony zadnymi pieczeciami oraz podpisami.

3. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw sktadajacych oferte
wspolng niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wiasciwego rejestru
- dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(-6w).

4. W przypadku nie wykazania sposobu reprezentacji w odpisie z Krajowego Rejestru
Sadowego lub innego wiasciwego rejestru, nalezy dotgczyé dokument potwierdzajacy
Sposob reprezentacii.

5. .

Zalaczniki sktadane w przypadku, gdy projekt tego wymaga’:

6. Dokument(y) poswiadczajace prawo zajmowania lokalu (lokali), w ktérym (ktdrych)
realizowany ma by¢ program, w szczegélno$ci akt wiasnosci, umowa najmu, umowa
uzyczenia, porozumienie w sprawie udostepnienia lokalu lub przyrzeczenie uzyczenia
lokalu. W przypadku realizowania programu w kilku miejscach, nalezy dotaczyé
dokumenty poswiadczajace prawo zajmowania wszystkich lokali/miejsc. Jesli zadanie
realizowane bedzie w wielu miejscach, ktorych doktadne wskazanie nie jest mozliwe,

przedstawienie ww. dokumentow nie jest wymagane.

Do oferty mogg by¢ dotaczone inne zatgczniki, w tym rekomendacje i opinie o oferencie lub

o realizowanych przez niego projektach.

Zlozenie oferty bez wszystkich wymaganych, prawidlowo wypelnionych i podpisanych
dokumentéw spowoduje ODRZUCENIE oferty z przyczyn formalnych.

Zlozenie oferty nie jest réwnoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji

lub przyznaniem dotacji w oczekiwanej wysokosci.

' mozna dodatkowo poprosi¢ o inne zataczniki, ktére sa niezbedne do oceny oferty;
 w innym wypadku nalezy usunag;



VII. Termin i tryb wyboru oferty

1. W ofercie w o$wiadczeniach w pkt. 3 nalezy poda¢ termin zwiazania oferta do dnia ...".

2. Oferty, ktdre nie spelnig wymogdéw formalnych, nie beda dalej rozpatrywane.

3. Oceny merytorycznej zlozonych ofert, w oparciu o przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234 poz.

2 roku z

1536, z p6zn. zm.), Program wspolpracy Wojewody Mazowieckiego w ...
organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢
pozytku publicznego oraz kryteria podane w treSci niniejszego ogloszenia, dokona
komisja konkursowa w celu opiniowania ztozonych ofert.

4. Po analizie ztozonych ofert komisja konkursowa przedtozy rekomendacje co do wyboru
ofert Wojewodzie Mazowieckiemu/kierownikowi rzadowej administracji zespolonej
w wojewodztwie mazowieckim, ktory dokona ogloszenia wynikéw otwartego konkursu
ofert.

5. Ogloszenie wynikéw otwartego konkursu ofert zostanie podane do wiadomosci publicznej
(w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogloszen Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego w Warszawie/rzadowej administracji zespolonej w wojewddztwie
mazowieckim oraz na stronie internetowej www.mazowieckie.pl/ngo)’.

6. Srodki finansowe zostang rozdzielone pomiedzy podmioty uprawnione, ktorych oferty
beda wylonione w drodze konkursu. Mozliwe jest dofinansowanie/sfinansowanie wiecej
niz jednej oferty’, dofinansowanie/sfinansowanie  jednej oferty lub nie
dofinansowywanie/sfinansowanie zadnej z ofert.

7. Od ogloszenia wynikéw otwartego konkursu ofert i udzielenia dotacji nie stosuje sie trybu
odwotawczego.

8. Niedostarczenie przez oferenta wymaganych dokumentéw w terminie 14 dni od
ogloszenia wynikéw otwartego konkursu ofert moze skutkowaé odstgpieniem Wojewody
od zawarcia umowy.

9. Niedopetnienie obowigzkéw koniecznych do zawarcia umowy w terminie ...° moze

skutkowa¢ odstgpieniem Wojewody od zawarcia umowy?®.

nalezy poda¢ termin, kiedy zostang podpisane umowy z oferentami;

nalezy poda¢ rok obowiazywania programu wspétpracy;

mozna poda¢ inne dodatkowe miejsca;

w konkursach, w ktérych jest zakladane wylonienie tylko jednego realizatora zadania, zapis ,,wiecej niz jedne;j”
nalezy pomina¢;

* nalezy podaé termin;

¢ zapis fakultatywny;
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Wojewoda Mazowiecki/kierownik rzadowej administracji zespolonej w wojewodztwie

mazowieckim zastrzega sobie prawo odstapienia_od rozstrzygniecia, w czesci lub w

calosci, otwartego konkursu ofert bez podania przyczyn.

VIII. Kryteria wyboru ofert

1. Kryteria formalne:

1) ocena, czy podmiot skladajacy ofert¢ jest uprawniony do jej zlozenia na podstawie
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i o0 wolontariacie;

2) ocena terminowosci zlozenia oferty zgodnie z dzialem V ogloszenia;

3) ocena, czy oferta zostala wypelniona prawidlowo,

4) ocena kompletnosci ztozonej dokumentacji, o ktdrej mowa w dziale VI ogloszenia,

5) ocena czy proponowana realizacja zadania publicznego miesci si¢ w dzialalnosci
nieodptatnej lub odplatnej oferenta (w zaleznosci od proponowanego pobierania lub
niepobierania optat od adresatéw dzialania) oraz czy dziatalno$¢ odptatna nie pokrywa
si¢ w z dziatalnos$cig gospodarcza (w przypadku pobierania optat od adresatéw
zadania).

2. Kryteria merytoryczne:

1) Czy przedmiot oferty jest zgodny z zakresem zadania konkursowego?

2) Czy zadanie jest finansowane z budzetu Wojewody/panstwa z innego tytutu?
(podwdjne finansowanie)

DIAGNOZA I LOGIKA PROJEKTU:

3) Czy problem zostal zidentyfikowany przez Oferenta?

4) Czy grupa docelowa projektu zostata trafnie zidentyfikowana?

5) Czy wskazany cel/cele projektu wynika/wynikajg ze zidentyfikowanego problemu?
CELOWOSC OFERTY:

6) Czy realizacja projektu przyczyni si¢ do osiggniecia celow szczegélowych
Programu/konkursu?

7) Czy osiagniecie zaktadanych rezultatéw przyczyni si¢ do realizacji celu projektu?

8) Czy projekt jest przydatny z punktu widzenia beneficjentow (adresatéw zadania)?
EFEKTYWNOSC OFERTY:

9) Czy zakladane rezultaty s3 wymierne i mozliwe do osiagniecia dzieki realizacji

zaplanowanych dziatan?

10) Czy oferta zapewnia trwate rezultaty/ rozwiazanie zdiagnozowanego problemu?



11)Czy wzmacnia lokalne/srodowiskowe zasoby umozliwiajgce rozwigzanie problemu?
POZOSTALE:

12) Czy przedstawione koszty sa racjonalne, spojne i niezbedne z perspektywy realizacji
projektu i sg spojne z pkt. II1.8 oferty?

13) Czy zapewniono wymagany wkiad pozadotacyjny?

14) Prawidtowos$¢ kalkulacji kosztow?

15) Czy zachowano limit dla kosztéw administracyjnych?

16) Adekwatnos¢ i realno$¢ przyjetych w kalkulacji stawek jednostkowych?

17) Zaangazowanie wolontariuszy

18) Kwalifikacje, doswiadczenie* kluczowych o0s6b zaangazowanych w realizacje
projektu.

19) Zaplecze lokalowe, wyposazenie itp. — w odniesieniu do skali proponowanych dziatan.

20)doswiadczenia Oferenta (oraz partneréw) w realizacji podobnych projektow
(merytoryczne i co do skali przedsiewziecia)

21) Ocena wspdtpracy pozafinansowej z Wojewoda

22) Ocena wspolpracy finansowej z Wojewoda

23) Oferta adresuje wsparcie do mieszkancow wojewddztwa mazowieckiego

IX. Informacja, o ktérej mowa w art. 13 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 o
dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie o zrealizowanych przez Wojewode
Mazowieckiego/kierownika rzadowej administracji zespolonej w wojewddztwie
mazowieckim w roku ogloszenia otwartego konkursu ofert i w roku poprzednim

zadaniach publicznych tego samego rodzaju i zwigzanych z nimi kosztami.

Formularz oferty, wraz ze wzorami zatacznikéw wymienionych w ogloszeniu’, dostepny jest
na stronie internetowej Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie

www.mazowieckie.pl/ngo?.

; zapis fakultatywny, dotyczy tylko wydziatéw/administracji zespolonej, ktére wymagaja zalacznikéw do oferty;
Jezeli wydzial/administracja zespolona posiada wiasng strong internetows i zamieszcza na niej ogloszenia i

zalgczniki, nalezy dodaé jej adres.

*fakultatywnie



Karta oceny formalnej oferty

KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY

Lp. Kryterium Tre$é/Wynik oceny (tak, nie, nie dotyczy) Uwagi
A.1 Nr kacelaryjny/RPW
A.2 Sygnatura sprawy
A.3 Numer zadania (priorytetu) wg ogtk ia o konkursie
A4 Numer oferty
A.5 Data ztoZenia oferty
A.6 Nazwa zadania
A7 Whnioskowana kwota dotacji
A.8 Nazwa oferenta
A.9 Forma prawna
A.10 Numer KRS lub innej ewidencji
A.11 Adres oferenta
A.12 E-mail
A.13 Numer rachunku bankowego
METADANE OFERTY 1)
M.A Miejsce realizacji zadanial/ Lokalizacja beneficjentow
’ (gminaldzielnica)
Charakter realizacji zadania (1 - placéwka catodobowa/ 2 - dzienna/ 3 -
M.2 | interwencyjna; 4 - streetworking; 5 - poradnictwo; 6 - asysta; 7 - szkoleniowo-
terapeutyczny; 8 - banki Zywno$ci; 9 - pozostafe)
M.3 Liczba beneficjentéw
M.4 Skala /wymiar/ dziatan (ciagty/sezonowy/dni/godziny zajec)
M.5 Inne wybrane aspekty oferty
OCENA FORMALNA
B.1 Terminowos¢ zlozenia oferty
B.2 Oferent uprawniony do skfadania ofert
B.3 Wiasciwy formularz oferty
Prawidiowo wypeiniona oferta
B.4 Kompletnoéé zlozonej dokumentaciji
B.5 Oferta podpisana przez upowaznione osoby
B.6 Zatacznik: odpis KRS lub innej ewidencji
B.7 Zalacznik: Opinia
B.8 Zatacznik: ....veeeveniiniiiiiiiiinnins
B.9 Wynik oceny formalnej
PODPISY
P.1
P.2
P.3
2015-03-02 13:13




Karta oceny merytorycznej oferty

Zatacznik nr 4 do zarzadzenia
Nr 89 Wojewody Mazowieckiego
2z dnia 27 lutego 2015r.

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

Lp. Kryterium Tre$¢/Miynik oceny (tak, nie , nie dotyczy) Uwagi
A Nr kacelaryjny/RPW
A2 Sygnatura sprawy
A.3 Numer zadania (priorytetu) wg ogloszenia o konkursie
A4 Numer oferty
A5 Data zfozenia oferty
A6 Nazwa zadania
A7 Whnioskowana kwota dotacji
A.8 Nazwa oferenta
A.9 Forma prawna
A.10 Numer KRS lub innej ewidencji
A1 Adres oferenta
A.12 E-mail
A.13 Numer rachunku bankowego
OCENA MERYTORYCZNA
C.1 | Czy przedmiot oferty jest zgodny z zadania konk ?
c2 Czy zadanie jest 2z budzetu Woj; paii zinnego
) tytutu? (podwéjne finansowanie)
Diagnoza i logika projektu
c3 Czy problem zostat zidentyfikowany przez Oferenta?
c4 Czy grupa docelowa projektu zostata trafnie zidentyfikowana?
c5 Czy wskazany cel/cele projektu wynika/wynikajg ze zid
) problemu?
Celowosé oferty
c6 Czy realizacja projektu przyczyni sig do osiagnigcia celéw
) towych Pragr ?
Czy osiagnigci T przyczyni sig do realizacji celu
c7 .
projektu?
cs Czy projekt jest przydatny z punktu widzenia beneficjentéw (adresatéw
) zadania)?
Efektywnos$¢ oferty
co Czy zakladane rezultaty sq wymierne i mozliwe do osiagnigcia dzigki
§ realizacji zap ych dziatari?
Czy oferta zapewnia trwate Y i i I
c.10
problemu?
11 Czy wzmachnia lokalne/ zasoby
r0. p ?
Pozostate
cA2 Czy pr; i koszty sg racj spdjne i ni z
) perspektywy realizacji projektu i sg spéjne z pkt. Ili.8 oferty?
C.13 Czy zapewniono wymagany wkiad pozadotacyjny?
C.14 Prawidtowosé kalkulacji kosztéw?
C.15 Czy zachowano limit dla kosztéw administracyjnych?
C.16 |Adekwatnosé i realnosé przyjetych w kalkulacji stawek jednostkowych?
C.17 Zaangazowanie wolontariuszy
cA8 Kwalifikacje, dowiadczenie* ych os6b w
! realizacje projektu.
c.19 Zaplecze | 3 itp. — w odni do skali
} proponowanych dziatari.
Doswiadczenia oferenta (oraz partneréw) w realizacji
c20 podobnych projektéw (merytoryczne i co do skali
przedsiewziecia)
c.21 Ocena wej z 3
c.22 Ocena wspéipracy finansowej z Wojewoda
c23 Oferta adresuje wsparcie do mieszkaricéw wojew6dztwa
C.24 UWAGI | DODATKOWE INFORMACJE
C.25 Wynik oceny merytorycznej
JI
D.1 Gtosy za rekomendacjg do dofinansowania
D2 Glosy za rek jg o braku d i
D.3 Gtosy wstrzymujgce sie
D.4 Rekomendacja do d
D.5 Rekor kwota ania
D.6 Przeznaczenie dotacji (pozycje kosztorysu oferty)
D.7 UZASADNIENIE REKOMENDACJI
PODPISY CZLONKOW KOMISJI
P.1
P.2
P3
P.4
P.5
P.6&
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Zatacznik nr 5

do zarzadzenia Nr 99
Wojewody Mazowieckiego
z dnia 27 lutego 2015 1.

WZOR

Ogloszenie wynikow otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego w

ZAKIESIC uuvvirnenrennnnniiiieeenennns L, A roku

1. Na podstawie art. 15 ust. 2h ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (tj.: Dz. U. Z 2014.1118) dokonuje si¢ rozstrzygniecia
otwartego konkursu ofert, ogloszonego dnia ........................... r. na realizacj¢ zadania
publicznego w zakresie ......................., w formie wsparcia/powierzenia tego zadania wraz

z udzieleniem dotacji na dofinansowanie/finansowanie jego realizacji:

Zakres
przeznaczenia
8 1 L kosztorysu
oferty)

Oferty, ktére nie spelnity wymogéw formalnych:

L.p.| Nr 0ferty3) Nazwa organizacji Zadanie”

Oferty ktére nie spelnity wymogéw merytorycznych i nie otrzymaty dofinansowania:

;) Nalezy wstawi¢ zapis zgodny z ogloszeniem o konkursie;
) dokument jest ogloszeniem;
) zapis fakultatywny;



L.p.| Nr oferty” Nazwa organizacji Zadanie®

2. Oferent zobowigzany jest w terminie do 14 dni od daty ogloszenia wynikow otwartego
konkursu ofert, dostarczy¢ dokumenty niezbedne do podpisania umowy, w
szczegolnosci:

1) o$wiadczenie o przyjeciu badz nieprzyjeciu dotacji oraz o aktualnosci danych
organizacji, zawartych w ofercie, wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik;

2) zaktualizowany:
- harmonogram,
- kosztorys realizacji zadania,
- podzial srodkéw ze wzgledu na Zrédlo finansowania oraz finansowe srodki z innych
zrédet publicznych
stanowigce zalaczniki do umowy, w przypadku przyznania mniejszej dotacji przez
komisje, wedtug wzoru stanowiacego zatacznik®.

3. Niedostarczenie przez oferenta wymaganych dokumentéw w terminie 14 dni od
ogloszenia wynikéw otwartego konkursu ofert moze skutkowaé odstagpieniem Wojewody
od zawarcia umowy.

4. Niedopetnienie obowigzkéw koniecznych do zawarcia umowy w terminie ..." moze
skutkowa¢ odstgpieniem Wojewody od zawarcia umowy".

5. Zleceniobiorca moze realizowaé zadanie publiczne od dnia ...° do dnia zawarcia umowy,
przy czym czyni to na wlasne ryzyko. Termin realizacji zadania publicznego zostanie

okreslony w umowie.

Ogloszeme wynikéw musi by¢ parafowane przez wszystkie osoby, ktére parafowaty ogloszenie
ZaplS fakultatywny;

nalczy podac datg ogtoszenia wynikow otwartego konkursu ofert lub date okreslong w ogtoszeniu o konkursie;
nalezy poda¢ termin z ogloszenia o otwartym konkursie ofert;

9 jako zalaeznik do ogloszenia wynikéw konkursu nalezy podawaé dokumenty, ktére podlegaja aktualizacji z zat. nr 6.



Zatacznik nr 1

do wzoru ogloszenie wynikow
otwartego konkursu ofert na realizacjg
zadania publicznego

(znak sprawy)

Adres wydziatu/administracji zespolonej

OSWIADCZENIE

W zwiazku z uzyskaniem wsparcia/powierzenia* zadania publicznego (wpisaé tytut z oferty)

.................................................................................................................

................................................................................................................

oferta nr ....... (wpisac nr oferty
z Ogloszenia wynikow konkursu), ze $srodkow Wojewody Mazowieckiego, realizowanego
przez naszg organizacj¢, sktadamy nastepujace o$wiadczenie:

=
a
172]
2,
o
o
o
o
°
1

Nizej podpisane osoby, posiadajace prawo do sktadania oswiadczen woli o§wiadczaja, ze ww.
organizacja:
1. przyjmuje/nie przyjmuje* dotacje/i;
2. umowe¢ w imieniu organizacji podpisza (wpisaé: imie, nazwisko, funkcja — zgodnie
z wpisem w KRS/upowaznieniem, seria i numer dowodu osobistego):

................................................. Py
.
................................................. ’
.

3. jako osobg do kontaktéw roboczych do wplsama do umowy zglaszamy (wpisaé: imie,
nazwisko, adres e-mail, numer telefonu, inne kanaly komunikacji np. konto ePUAP):

4. dane organizacji zawarte w ofercie, niezbedne do przygotowania umowy, s3 aktualne/
ulegly zmianie zgodnie z informacjg ponizej.

Ewentualny zakres zmian danych (np.: nazwa, adres, sposob reprezentacji, dane kontaktowe,
numer rachunku bankowego, inne zmiany):

............................................................................................................

............................................................................................................

Osoba/y sktadajaca/e oswiadczenie:

..................................................

pieczatka i czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie

D Zapis fakultatywny.
* niepotrzebne skresli¢ lub wykasowaé



Kosztorys ze wzglgdu na rodza) kosztéw "~ Nr oferty.

Wojewady Mazawe:
2dnin 27 bogo 2015 .

oo

o4 ednostek Koszt

Rodu kossow
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minry

Koszt
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ztog0
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ranaowyeh drodkow
‘wlasnych,drodw 2
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tym pracy

s

wolontarivazy

Koszy obskiol zadania

o koszty, w tym koszty

Ogélem

Smansowaria

Kwota dotach 0,00 ! #DZIEL/O!

Srockd fnansowe wasne #DZIEL/O!

Srodkd finansowe 2 innych
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Finansowe érodki z Innych srédet
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nss
TAKINIE”
TAKNIE"
TAKNIE®
TAKNIE?

Zadanie publiczne reaiizowane w okresie
o do.

Terminy realizacji _|Oferent _ 1ub
poszczegéinych dzialar [inny  podmiot

y za dziataniel
W zakresiel

zadania
publicznego
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Zatacznik nr 7

do zarzadzenia Nr 99
Wojewody Mazowieckiego
z dnia 27 lutego 2015 r.

Ramowy opis dokumentéow ksi¢gowych.
Przedstawiony ponizej opis dokumentow ksiegowych jest proponowanym.
W opisie dokumentow ksiggowych muszg znalez¢ si¢ ponizsze informacje.

Faktura/rachunek/dokument ksiggowy dotyczy realizacji zadania (nazwa zadania)

.................................................................................................................

................................................................................................................

...............................................................................................................

Sposob finansowania:

ze srodkéw wilasnych lub innych zrodet | T zl """

zdotacjiz Nr pozycji w kosztorysie

................................................ zt
Razem _ Wartos’é faktury .............. -Z-l .....

Podatek VAT jest/nie jest kosztem




Zatgcznik nr 8

do zarzadzenia Nr 99
Wojewody Mazowieckiego
z dnia 27 lutego 2015.

(pieczatka Wydziatu/administracji zespolonej)
Wzor

ZATWIERDZENIE ROZLICZENIA DOTACJI

Wojewoda Mazowiecki/kierownik administracji zespolonej w dniu .....................

zatwierdzil rozliczenie z udzielonej dotacji na zadania ........................ (umowa nr

.......................................

podpis osoby upowaznionej



