ZARZADZENIE Nr 67
WOJEWODY MAZOWIECKIEGO
z dnia 16 lutego 2015 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego

Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206, z p6zn. zm.") zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku do zarzadzenia Nr 377 Wojewody Mazowieckiego z dnia 31 lipca 2014 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego w Warszawie wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) w § 8 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,»3. Dyrektor Generalny w celu realizacji zadan, o ktérych mowa w ust. 1, moze
upowazni¢ dyrektorow, zastepcéw dyrektorow, kierownikow oddziatow
lub innych pracownikéw urzedu do wykonywania w jego imieniu okreslonych
czynnosci.”;

2) w § 14 pkt 13 otrzymuje brzmienie:
»13) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie okreslonym
w upowaznieniach Wojewody oraz udziat w postgpowaniach sgdowo-
administracyjnych;”;

3) w§ 16 wust. 1 pkt 10 otrzymuje brzmienie:
»10) koordynowanie i organizowanie wspolpracy Wojewody z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w przepisach o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie;”;

4) w § 17 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. W skltad Wydziatu Prawnego wchodza nastepujgce komoérki organizacyjne,
postugujace si¢ przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolami:

1) Oddziat Nadzoru Prawnego nad Organami Samorzadéw............. LEX-I;

2) Samodzielne Stanowiska Radcow Prawnych ..................ooeeee. LEX-IT;

3) Oddziat Organizacyjno-Legislacyjny .........cocevveiiiiiiiiiniinnne. LEX-III;

4) Samodzielne Stanowiska do spraw Zarzadzen Zastgpczych w zakresie Z16z
Eapaliod 75, o 2 51 1S 5 st ittt s sy LEX-IV.”;

5) Redakcja Dziennika Urzedowego Wojewodztwa Mazowieckiego .LEX-DU;

6) Oddziaty Prawne w delegaturach, postugujace si¢ symbolami okreslonymi
w § 51 ust. 5 pkt 2-5;

7) Samodzielne Stanowisko Radcy Prawnego w Delegaturze w Ciechanowie

) Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 40, poz. 230 oraz z 2011 r.
Nr 22, poz. 114, Nr 92, poz. 529, Nr 163, poz. 981 i Nr 185, poz. 1092.



5) w§18:

postugujace si¢ symbolem okreslonym w § 51 ust. 5 pkt 1.”;

a) pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,,0) realizacja zadan zwigzanych z wydawaniem zarzadzen zastgpczych Wojewody
na podstawie samorzadowych ustaw ustrojowych oraz na podstawie przepiséw
Prawo geologiczne i gdrnicze;”,

b) po pkt 27 kropke zastgpuje si¢ $rednikiem i dodaje sie pkt 28-32 w brzmieniu:

»28)

29)

30)

31)

32)

6) w§ 20:

prowadzenie zbioréw 1 rejestrow dokumentacji geologicznej obszardw
udokumentowanych zt6z kopalin oraz udokumentowanych kompleksow
podziemnego sktadowania dwutlenku wegla dla terenu wojewddztwa;
prowadzenie zbioru studiéw uwarunkowan i kierunkdéw zagospodarowania
przestrzennego gmin wojewodztwa,

prowadzenie analizy poréwnawczej studiow uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego gmin i dokumentacji geologicznej z16z
kopalin oraz komplekséw podziemnego sktadowania dwutlenku wegla
dla wszczgcia procedury wydania zarzgdzenia zastepczego;

monitoring nowych decyzji zatwierdzajacych dokumentacje geologiczne
zt6z kopalin oraz kompleksow podziemnego sktadowania dwutlenku wegla
pod katem uptywu terminu dla wszczgcia procedury wydania zarzgdzenia
zastepczego,

prowadzenie dziatan, w przypadku niepodjgcia uchwal przez gminy
w sprawach przystgpienia do opracowania studium lub zmiany studium,
pod katem uwzglednienia w studium wystepowania udokumentowanych
z16z kopalin i komplekséw podziemnego sktadowania dwutlenku wegla.”;

a) w pkt 1 lit. a otrzymuje brzmienie:
,»a) prowadzenie i koordynacja kontroli zewnetrznych w jednostkach samorzadu
terytorialnego, w zakresie:
— ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wydawania, odmowy wydania

oraz cofania zezwolen lub koncesji,

— prowadzenia rejestrow dziatalnosci regulowane;j,
— realizacji przepisow o aktach stanu cywilnego oraz przepiséw o zmianie

imienia i nazwiska,

— prowadzenia kwalifikacji wojskowe;j,
— realizacji przepiséw o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych,

realizacji przepiséw: o gospodarce nieruchomosciami, o gospodarowaniu
niektérymi sktadnikami mienia Skarbu Panstwa oraz o Agencji Mienia
Wojskowego, o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej
oraz dekretu o wlasnosci i1 uzytkowaniu gruntébw na obszarze
m. st. Warszawy,

realizacji przepisow o przeciwdziataniu narkomanii,

realizacji przepiséw o fundacjach,

przygotowania wyborow tawnikéw do sadéw okregowych i sadow
rejonowych,

prowadzenia spraw dotyczgcych skarg i wnioskow,

realizacji przepisow o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napgdowego wykorzystywanego do produkcji rolnej,



7)

8)

9

— realizacji przepisow o: ochronie gruntow rolnych i lesnych, grupach
producentéw rolnych i ich zwiazkach, rybactwie $rédladowym,
nasiennictwie, organizacji rynkow owocow i warzyw, rynku chmielu,
rynku suszu paszowego oraz rynkéow Inu i konopi uprawianych
na wiokno,”,

b) pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) przeprowadzanie kontroli zapewnienia $wiadczen z zakresu opieki
okotoporodowej sprawowanej nad kobieta w cigzy, w trakcie porodu,
potogu oraz opieki nad noworodkiem w warunkach ambulatoryjnych badz
szpitalnych;”,

c) w pkt 13 po lit. b Srednik zstgpuje si¢ przecinkiem i dodaje sig lit. ¢ w brzmieniu:
,,¢) nadzor nad przyjmowaniem i zatatwianiem skarg i wnioskdw przez zespolone
stuzby, inspekcje i straze wojewoddzkie oraz Panstwowa Straz Rybacka, a takze
przez organy jednostek samorzadu terytorialnego oraz samorzadowe jednostki

organizacyjne;”;
w § 21 wust. 2:
a) pkt 9-10 otrzymujg brzmienie:
,»,9) Samodzielne Stanowisko do spraw Ogélnych..................... FCR-IX;
10) Samodzielne Stanowisko do spraw Obstugi Sekretariatu.........FCR-X;”,

b) po pkt 10 kropke zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje sie pkt 11
w brzmieniu:
»11) Samodzielne = Stanowisko = Gléwnego  Ksiegowego  Budzetu
Wojewody........... FCR-XI.”;

§ 23 otrzymuje brzmienie:
»8 23. 1. Wydziatem Geodezji kieruje dyrektor.
2. W ramach Wydziatu Geodezji dziata Mazowiecki Wojewo6dzki Inspektor
Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego.
3. W sktad Wydziatu Geodezji wchodzg nast¢pujace komodrki organizacyjne,
postugujace si¢ przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolami:

1) Oddziat Nadzoru Geodezyjnego iKontroli ...ocoovvvvnviinninnnn. WG-I;
2) Oddziat Geodez;ji .. R ' € 5 |
3) 1O ddzial KatasStill seoseemiininassasiamasiississssssiasaisnsassas ot vmmss WG-IIT;
4y Oddzial QEBINY.cussissmasanrass svisss bauss a55 55555855 23 5puisammmpns WG-1V;

5) Oddziaty Geodezji w delegaturach, poshigujace si¢ symbolami
okreslonymi w § 51 ust. 5;
4. W strukturze Wydzialu Geodezji funkcjonuje Rzecznik Dyscyplinarny
dla oséb wykonujacych samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji
i kartografii.”;

w § 24 w ust.2 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

,»J) kierowanie wnioskéw do rzecznika dyscyplinarnego o wszczgcie postgpowania
wyjasniajagcego w stosunku do o0s6b wykonujgcych samodzielne funkcje
w dziedzinie geodezji i kartografii;”;

10) w § 25 ust. 2 otrzymuje brzmienie:



»2. W sktad Wydziatu Infrastruktury wchodza nastgpujace komérki organizacyjne,
postugujace si¢ przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolami:

1) Oddziat Postepowan Odwotawczych i Nadzwyczajnych ................ WI-I;
2) Oddziat Inwestycji DrogOWYCh........cecueeueeuieeieiieiieieiiceeciececeeeseeeeens WI-II;
3) Oddziat Infrastruktury Technicznej i KOI€JOWE]......ceererereererererererennnnes WI-III;
4) Oddziat Transportu i Organizacji.........o.veeeeneneneneneninenininennnnn. WI-1V;

5) Oddziaty Infrastruktury w delegaturach, postugujace sie symbolami
okreslonymi w § 51 ust. 5.”;

11) w § 27 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Wydzialem Skarbu Panstwa i Nieruchomosci kieruje dyrektor przy pomocy
dwoch zastepcow.”;

12) w § 34:
a) pkt2 -4 otrzymujg brzmienie:

»2) kontrola nad realizacja zadai z zakresu wspierania rodziny, pieczy
zastgpczej, usamodzielnien pelnoletnich wychowankéw i adopcji
wykonywanych przez jednostki samorzadu terytorialnego oraz jednostki
organizacyjne wspierania rodziny i systemu pieczy zastepcze;j;

3) kontrola nad zgodno$cia  zatrudnienia  pracownikéw  jednostek
organizacyjnych wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej
z wymaganymi kwalifikacjami;

4) zasigganie informacji o sposobie realizacji zadan wynikajacych z ustawy
o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej przez samorzad gminny
powiatowy i wojewddzki;”,

b) pkt 6 otrzymuje brzmienie:

»0) nadzér i kontrola zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej
wykonywanych przez jednostki samorzadu terytorialnego i podmioty
niepubliczne z zakresu polityki spofecznej, w tym w szczegélnosci pomocy
spofecznej oraz zadan wilasnych, dofinansowywanych z budzetu panstwa;”,

c) pkt 20 otrzymuje brzmienie:
»20) prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem kar z tytulu niezrealizowania
zalecen pokontrolnych lub prowadzenia bez zezwolenia:
a) placéwki zapewniajacej calodobowa opieke osobom niepetnosprawnym,
przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku,
b) placéwki wsparcia dziennego, placéwki opiekunczo-wychowawczej,
regionalnej placéwki opiekunczo-terapeutycznej, interwencyjnego
o$rodka preadopcyjnego lub osrodka adopcyjnego;”,

d) po pkt 45 kropke zastepuje si¢ $rednikiem i dodaje sie pkt 46 w brzmieniu:
,»46) kontrola $wiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego.”;

13) w § 39 w ust. 2 uchyla si¢ pkt 8;

14)w § 61:
a) wust. 2 pkt 5 otrzymuje brzmienie:
»J) W przypadku upowaznienia do przeprowadzania kontroli: podmiot, zakres
oraz okres waznosci upowaznienia.”,



b) ust. 9 otrzymuje brzmienie:
»9. Po podpisaniu upowaznienia lub pelnomocnictwa przez Wojewode,
upowaznienie lub petnomocnictwo podlega rejestracji odpowiednio
w rejestrze, o ktorym mowa w § 56 ust. 1 pkt 112.”;

15)w § 69 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

»4. Dyrektorzy (zastgpcy dyrektorow), Mazowiecki Wojewddzki Inspektor Nadzoru
Geodezyjnego i Kartograficznego i kierownicy oddziatéw w delegaturach
przyjmujg klientéw w sprawach skarg, wnioskéw i petycji dotyczacych
funkcjonowania podlegtych sobie komérek organizacyjnych oraz nadzorowanych
jednostek organizacyjnych, w kazdy poniedziatek w godzinach od 8.00 do 16.00.
W Wydziale Spraw Cudzoziemcéw przyjgcia odbywajg sie w poniedziatek
w godzinach od 10.00 do 17.30.”;

16) w § 72:

»§ 72. 1. Skargi, wnioski i petycje wptywajace do urzedu, a takze skargi, wnioski
i petycje zgloszone ustnie do protokotu, podlegajg zarejestrowaniu
w centralnym rejestrze skarg i wnioskéw, prowadzonym przez Wydziat
Kontroli.

2. Wydziat Kontroli po zarejestrowaniu skargi, wniosku lub petycji
rozpatruje sprawe we wlasnym zakresie lub przekazuje ja do zatatwienia
wiasciwej komoérce organizacyjne;j.

3. Jezeli skarga, wniosek lub petycja dotyczy zakresu dzialania kilku
komoérek organizacyjnych urzedu sprawe prowadzi Wydziat Kontroli,
udzielajac odpowiedzi na podstawie informacji uzyskanych od komérek
organizacyjnych.

4. W przypadku wpltywu skargi, wniosku lub petycji bezposrednio
do komorki organizacyjnej lub delegatury, nalezy niezwlocznie,
nie pdézniej niz w terminie 3 dni, zglosi¢ skarge, wniosek lub petycje
do Wydziatu Kontroli, poprzez udostepnienie sprawy w systemie EZD,
w celu rejestracji w centralnym rejestrze skarg i wnioskow.

5. Tre$¢ udzielonej odpowiedzi na skargg, wniosek, lub petycje, w tym
skarge rozpatrywang w trybie art. 233-235 kpa wraz z zalacznikami
istotnymi dla rozpatrzenia sprawy nalezy niezwlocznie, nie pézniej niz
w terminie 3 dni, udostgpni¢ w systemie EZD Wydzialowi Kontroli.

6. W przypadku, gdy w wyniku rozpatrywania skargi, wniosku lub petycji
zarejestrowanej w centralnym rejestrze skarg i wnioskow zachodzi
konieczno$¢ zmiany dokonanej wezesniej kwalifikacji pisma jako skargi,
wniosku lub petycji, nalezy niezwlocznie, nie pézniej niz w terminie
3 dni, poinformowaé o tym Wydzial Kontroli, w celu dokonania
odpowiedniej zmiany w centralnym rejestrze skarg i wnioskéw.”;

17)w § 75 uchyla si¢ ust. 71 8;

18) § 76 otrzymuje brzmienie:

»§ 76. 1. Komérki organizacyjne zobowiazane sa do udzielania pisemnych
odpowiedzi na rozpatrywane skargi, wnioski lub petycje w terminach
ustawowych.

2. W przypadku gdy Wojewoda jest wiasciwy do rozpatrzenia skargi,
wniosku lub petycji, ich zatatwienie powinno nastgpi¢ niezwlocznie,
nie pdzniej niz w ciggu miesigca.



3. Jesli skarga lub wniosek zostaly skierowane do Wojewody,
a Wojewoda nie jest wlasciwy do ich rozpatrzenia, przekazanie sprawy
wlasciwemu organowi powinno nastgpi¢ niezwlocznie, nie p6zniej niz
w terminie 7 dni. W piSmie przekazujagcym skarge lub wniosek
do rozpatrzenia jednostkom organizacyjnym lub  organom
nadzorowanym przez Wojewode w trybie art. 258 § 1 pkt 3 i 5 kpa
zamieszcza si¢ klauzul¢ zobowigzujacg jednostke lub organ
nadzorowany do poinformowania Wojewody o sposobie rozpoznania
przekazanej skargi lub wniosku.

4. Postowie, senatorowie i radni oraz Rzecznik Praw Obywatelskich,
ktérzy wniesli skarge, wniosek lub petycje we wilasnym imieniu
albo przekazali do zalatwienia skarge innej osoby, powinni byé
zawiadomieni o sposobie zatatwienia skargi, wniosku lub petycji, a gdy
jej zatatwienie wymaga zebrania dowodow, informacji lub wyjasniefi —
takze o stanie rozpatrzenia skargi, wniosku lub petycji, najpdzniej
w terminie czternastu dni od dnia jej wniesienia albo przekazania.

5. O sposobie zatatwienia skargi, wniosku lub petycji oraz o przekazaniu
skargi lub wniosku do organu wiasciwego zawiadamia si¢ skarzacego,
wnioskodawceg lub osoby, ktére wniosty petycje, z podaniem numeru
ewidencyjnego skargi, wniosku lub petycji z centralnego rejestru skarg
i wnioskoéw urzedu.

6. W przypadku gdy skarga, w wyniku jej rozpatrzenia, zostata uznana
za bezzasadng i jej bezzasadno$¢ wykazano w odpowiedzi na skarge,
a skarzacy ponowit skarge bez wskazania nowych okolicznosci—
komérka organizacyjna wiasciwa do jej rozpatrzenia moze podtrzymaé
swoje stanowisko z odpowiednig adnotacjg w aktach sprawy — bez
zawiadamiania skarzgcego. Informacje o zalatwieniu skargi nalezy
przekaza¢ do Wydziatu Kontroli.

7. W przypadku niezatatwienia skargi, wniosku lub petycji w terminie
ustawowym, na komdrce organizacyjnej spoczywa obowigzek
powiadomienia skarzacego o przyczynie zwloki i wyznaczenia nowego
terminu  udzielenia  odpowiedzi, oraz udostgpnienia  tresci
zawiadomienia Wydziatowi Kontroli.

8. W razie niezatatwienia skargi, wniosku lub petycji w terminie
ustawowym, stosuje si¢ przepisy kpa

9. Przy wyznaczaniu terminu w trybie kpa, nalezy wskazywaé termin
zgodnie z art. 57 kpa, odpowiednio w dniach lub miesigcach
oraz z zachowaniem ogolnej zasady szybkosci postepowania,
okreslonej w kpa.

10. Zamieszczenie ogdlnej informacji na pismach adresowanych do innych
organow, ktorych kopie przesyta si¢ skarzacym do wiadomosci,
ze odpowiedZz na wniesiong skarge, wniosek lub petycje zostanie
udzielona po otrzymaniu wymaganych dokumentéw, nie moze byé
uznane za wyznaczenie nowego terminu zatatwienia skargi, wniosku
lub petycji.

11. Obowiazek zawiadomienia strony o wszelkiej zwloce w zatatwianiu
sprawy dotyczy zaréwno przypadkéw zaleznych od komorki
organizacyjnej, jak rowniez od niej niezaleznych.”;

19) § 79 otrzymuje brzmienie:



»§ 79. 1. Dyrektorzy komoérek organizacyjnych zobowigzani sg do przekazywania
do Wydziatu Kontroli kwartalnych analiz dotyczacych rozpatrywania
i zalatwiania skarg, wnioskéw lub petycji, w terminie do dwudziestego
dnia pierwszego miesigca nastgpnego kwartatu.

2. Dyrektorzy komorek organizacyjnych zobowigzani sg po zakonczeniu
czwartego kwartatu do dokonywania rocznych analiz dotyczacych
rozpatrywania i zalatwiania skarg, wnioskéw lub petycji, w terminie
do kornca lutego kazdego roku za rok ubiegty.

3. Informacje, o ktérych mowa w wust. 1 i 2, dyrektorzy komorek
organizacyjnych sporzadzaja wedlug wzoru przedstawionego przez
Dyrektora Wydziatu Kontroli.”;

20) uchyla si¢ § 80 i 81;
21) w § 84 ust. 5 otrzymuje brzmienie:
,»>. Upowaznienia do czynnosci kontrolnych wynikajacych z przepiséw z zakresu
prawa geodezyjnego i kartograficznego wydaje Mazowiecki Wojewddzki

Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego.”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Generalnemu Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego w Warszawie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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