ZARZADZENIE Nr 24¥
WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

..........................

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji

skladnikéw majatkowych Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r.

poz. 3301 613 oraz z 2014 r. poz. 768 i 1100) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna do przeprowadzenia inwentaryzacji
skfadnikow majgtkowych Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie, zwang dalej

,,JKomisja”.

§ 2. W sktad Komisji wchodza:

1) Przewodniczacy Komisji, zwany dalej ,,Przewodniczacym” — Ewa Piérko — gléwny
specjalista w Wydziale Bezpieczenistwa i Zarzadzania Kryzysowego Mazowieckiego
Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie, zwanego dalej ,,Urzedem”;

2) Czlonkowie Komisji:

a) Piotr Pastyrnak — elektryk w Biurze Administracyjnym Urzedu,

b) Teresa Dziubifiska— starszy administrator w Biurze Administracyjnym Urzedu.

§ 3. Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie spisu z natury, poréwnanie tego stanu ze
stanem ewidencyjnym oraz rozliczenie réznic nastepujacych sktadnikéw majatku Urzedu:

1) gotéwki w kasie znajdujace;j si¢ przy pl. Bankowym 3/5 w Warszawie, w pokoju nr 68;

2) drukoéw scistego zarachowania;

3) srodkéw trwatych w budowie;

4) materialow znajdujacych si¢ w magazynie;

5) srodkéw trwatych majatku Obrony Cywilnej ponizej 3.500,00 PLN.

§ 4. 1. Czynnosci zwiazane ze spisem z natury sktadnikéw majatkowych Urzedu wykonujg
zespoly spisowe, zwane dalej ,,zespotami”.

2. Dyrektorzy komérek organizacyjnych Urzedu, zwani dalej ,,dyrektorami”,

wyznaczajg pracownikéw do pracy w zespotach. Informacje o wyznaczonych osobach dyrektorzy

przekazuja Przewodniczacemu za posrednictwem poczty elektroniczne;.



3. Sktady osobowe zespotow okresla i zatwierdza Przewodniczacy sposréd przedstawicieli
komorek organizacyjnych.

4. Zespoly dziatajg w sktadach:

1) co najmniej dwuosobowych w odniesieniu do sktadnikéw majatku wymienionych
w§3pktl-4;

2) co najmniej trzyosobowych w odniesieniu do sktadnikéw majatku wymienionych

w § 3 pkt 5.

§ 5. Przewodniczacy ustala harmonogram prac Komisji oraz nadzoruje prawidtowosc¢

i terminowo$¢ inwentaryzacji.

§ 6. Inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2014 r.

§ 7. Po zakonczeniu inwentaryzacji Komisja sporzagdza i podpisuje protokot

z inwentaryzacji w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczgcemu Komisji.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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