ZARZADZENIE Nr 456
WOJEWODY MAZOWIECKIEGO
z dnia 16 wrze$nia 2014 r.

w sprawie stanowisk kierowania i zapasowych miejsc pracy

w systemie kierowania bezpieczenstwem narodowym w wojewédztwie mazowieckim

Na podstawie art. 22 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie

i administracji rzgdowej w wojewodztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206, z p6zn. zm."D) oraz § 11

ust. 2 pkt 2, ust.3 - 5, § 12 ust. 2 pkt 2, § 15, 16 oraz § 18 ust. 2 i 3 rozporzadzenia Rady

Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania

bezpieczefistwem narodowym (Dz. U. Nr 98, poz. 978) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. W celu stworzenia warunkéw do sprawnego kierowania bezpieczenstwem

w  wojewodztwie tworzy si¢ system kierowania bezpieczefistwem narodowym

w wojewddztwie, zwany dalej ,,systemem kierowania”.

2. System kierowania tworzy si¢ na potrzeby zapewnienia ciaglo$ci podejmowania decyzji

i dziatan dla utrzymania bezpieczefistwa narodowego w wojewddztwie, w tym:

1y

2)
3)
4)

monitorowania zrédet, rodzajéw, kierunkéw i skali zagrozen bezpieczenstwa
narodowego;

zapobiegania powstawaniu zagrozen bezpieczefistwa narodowego;

zapobiegania skutkom zagrozen bezpieczefistwa narodowego, a takze ich usuwania;

kierowania realizacjg zadan obronnych na terenie wojewddztwa.

3. W sklad systemu kierowania wchodzg:

stanowisko kierowania Wojewody Mazowieckiego;
zapasowe stanowisko kierowania Wojewody Mazowieckiego;

stanowiska kierowania zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewddzkich,
a) stanowisko kierowania Mazowieckiego Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej
b) stanowisko kierowania Mazowieckiego Komendanta Wojewddzkiego Policji,

c) stanowisko kierowania Komendanta Stotecznego Policji;

stanowisko kierowania Marszatka Wojewddztwa Mazowieckiego;

1)
2)
3)
obejmujace:
Strazy Pozarne;j,
4)
o

stanowiska kierowania prezydentéw miast na prawach powiatu;

1) Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 40, poz. 230 oraz z 2011 r. Nr 22, poz. 114, Nr 92,
poz. 529, Nr 163, poz. 981 i Nr 185, poz. 1092.



6) stanowiska kierowania starostow;

7) stanowiska kierowania wojtéw (burmistrzéw lub prezydentdw miast);

8) stale dyzury pozostatych zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewddzkich
dziatajacych pod zwierzchnictwem Wojewody Mazowieckiego nie wymienionych
w § 1 ust. 3 pkt 3 zarzadzenia; |

9) Stale Dyzury przedsigbiorcow oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych
i organizacji spolecznych majacych swojg siedzib¢ na terenie wojewddztwa
mazowieckiego, wytypowanych przez Marszatka Wojewodztwa, Starostow, Wojtow,

Burmistrzéw i Prezydentow miast do wykonywania zadan obronnych.

§ 2. Schemat organizacyjny systemu stanowisk kierowania Wojewody Mazowieckiego

okresla zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 3.1 Organy, ktoére zobowigzane sg do organizacji wylgcznie gldownych stanowisk kierowania
organizuja je w statych siedzibach organdéw oraz w zapasowych miejscach pracy,
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Stosownie do potrzeb, gléwne stanowiska kierowania mogg by¢ przygotowywane
w innych niz stala siedziba organu obiektach budowlanych bedacych w trwalym zarzadzie
tego organu lub planowanych do przydzielenia temu organowi w ramach swiadczen na rzecz
obrony.
3. Zapasowe miejsca pracy powinny by¢ planowane w obiektach budowlanych bedacych

w trwatym zarzadzie tego organu lub planowanych do przydzielenia temu organowi

w ramach $wiadczen na rzecz obrony.
4. W czasie okreslania dyslokacji zapasowych miejsc pracy uwzglednia sig:

1) infrastruktur¢ zapewniajgcg wlasciwe warunki pracy oraz warunki socjalno-

bytowe;

2) rozmieszczenie infrastruktury gospodarczej i przemystowe;j.
5. W stanie gotowosci obronnej panstwa czasu wojny w ramach funkcjonowania SSKWM,

zapewnieniem realizacji zadan obronnych wynikajgcych z Planéw Operacyjnych kieruja:

1) Wojewoda Mazowiecki — na obszarze wojewddztwa mazowieckiego;

2) prezydent — na obszarze miasta na prawach powiatu;

3) starosta —na obszarze powiatu;

4) wajt, burmistrz lub prezydent miasta — na obszarze gminy.



§ 4. 1. Strukture organizacyjng gléwnego stanowiska kierowania i zapasowego stanowiska

kierowania Wojewody Mazowieckiego przedstawiajg zatgczniki nr 2 i nr 3 do zarzadzenia.

2. Strukturg organizacyjng stanowisk kierowania dla jednostek wymienionych § 1 ust. 3
pkt 3-7 kompatybilng ze strukturg stanowiska kierowania Wojewody Mazowieckiego,
opracujg kierownicy tych jednostek stosownie do wielkosci jednostki organizacyjnej, zasiegu
Jej dziatania oraz ilosci i sposobu realizacji zadar obronnych.

3.Obsade stanowisk kierowania ustalajg kierownicy jednostek organizacyjnych
stosownie do przyjetej struktury organizacyjnej i obcigzenia zadaniami realizowanymi na
rzecz bezpieczenstwa narodowego.

4.W przypadku, gdy jednostka organizacyjna nie ma mozliwosci obsadzenia
wszystkich  komoérek organizacyjnych stanowiska kierowania z jednoczesnym
zapewnieniem mozliwosci sprawnego funkcjonowania urzedu, dopuszcza sie¢ mozliwo$é
wigczenia w sklad obsady stanowiska kierowania, pracownikéw z innych podleglych
i nadzorowanych jednostek organizacyjnych nieobcigzonych realizacjg zadan obronnych.

5. Stanowisko kierowania organizuje:

1) Wojewoda Mazowiecki w oparciu o Centrum Zarzgdzania Kryzysowego Wydziatu
Bezpieczenstwa i  Zarzadzania  Kryzysowego  Mazowieckiego  Urzedu
Wojewodzkiego w Warszawie oraz inne wydzielone pomieszczenia Mazowieckiego
Urzedu Wojewoddzkiego w Warszawie;

2) kierownicy zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewddzkich wymienieni w § 1
ust. 3 pkt 3 —w wydzielonych pomieszczeniach tych organdw;

3) Marszalek Wojewddztwa Mazowieckiego - w wydzielonych pomieszczeniach
Urzgdu Marszatkowskiego;

4) prezydenci miast na prawach powiatu - w oparciu o miejskie centra Zarzgdzania
Kryzysowego oraz inne wydzielone pomieszczenia tych urzedéw;

5) starostowie — w oparciu o powiatowe centra Zarzadzania Kryzysowego oraz inne
wydzielone pomieszczenia tych urzedow;

6) wdjtowie, burmistrzowie lub prezydenci miast - w wyznaczonych i przygotowanych
pomieszczeniach urzedu.

6. Zapasowe stanowisko kierowania organizuje Wojewoda Mazowiecki w oparciu
o kompleks obiektéw budowlanych ktérych lokalizacja okreslona jest w ,,Planie
Operacyjnym  Funkcjonowania ~ Wojewddztwa Mazowieckiego w  warunkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”.

7. Organy wymienione w § 1 ust. 3 pkt 3-7 organizujg stanowiska kierowania réwniez



w zapasowych miejscach pracy, ktorych lokalizacje uzgadniajg z wojewoda.

8. Stanowiska kierowania po rozwinigciu funkcjonujg przez cata dobg w systemie

dwuzmianowym.

§ 5. 1. Organy przygotowujace stanowiska kierowania zobowigzane sg do:

1)

2)

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

przygotowania obiektow przeznaczonych na stanowiska kierowania, w tym
przydzielonych w ramach §wiadczen na rzecz obrony;

opracowania instrukcji i regulamindéw pracy na stanowiskach kierowania.

Przygotowanie stanowiska kierowania obejmuje:

opracowanie dokumentacji zwigzanej z funkcjonowaniem stanowiska kierowania;

utrzymanie stanu technicznego oraz modernizacje infrastruktury przez jej

uzytkownikow w czasie pokoju;

ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacych gotowosci organu do

realizacji zadan obronnych oraz zorganizowanie systemow teleinformatycznych;

wyposazenie stanowisk kierowania w urzadzenia 1lgcznosci zapewniajace

mozliwos¢ niezakidconej pracy organu;

wyposazenie stanowisk kierowania w Zrddla energii elektrycznej, ktérych dziatanie

jest niezalezne od ogdlnodostepne;j sieci energetycznej;

wyposazenie stanowisk kierowania w urzadzenia techniczne, sanitarne oraz sprzet

biurowy i kwaterunkowy niezbedny do pracy i odpoczynku;

zorganizowanie:

a) wyzywienia i zaopatrywania w artykuly codziennego uzytku i materiaty
eksploatacyjne,

b) zabezpieczenia medycznego,

c) transportu oraz obstugi pojazdéw i urzadzen technicznych;

zorganizowanie systemu powiadamiania i alarmowania o zagrozeniu z powietrza

oraz skazeniach i zakazeniach;

przygotowanie srodkow do:

a) rozwinigcia i odtwarzania systemu lgcznosci oraz utrzymania bezpieczenstwa
teleinformatycznego,

b) ochrony stanowisk kierowania, w tym przed rozpoznaniem,

c) przemieszczania do zapasowych miejsc pracy 1 zapasowych stanowisk

kierowania w przypadku ich organizowania;

10) okreslenie $wiadczen na rzecz obrony w zakresie przygotowania infrastruktury.



§ 6. 1. W ramach przygotowania i organizacji stanowisk kierowania do zadafi Dyrektora

Generalnego Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie nalezy koordynacja

przedsigwzie¢ zwigzanych z organizacja funkcjonowania i wyposazeniem gléwnego

i zapasowego stanowiska kierowania Wojewody Mazowieckiego w niezbedny sprzet

1 urzadzenia, w tym w $rodki facznosci i srodki transportowe oraz pomieszczenia do pracy

i odpoczynku wraz z niezbgdnym wyposazeniem.

2. Do

zadan Dyrektora Wydzialu Bezpieczenistwa 1 Zarzadzania Kryzysowego

Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie nalezy:

)

2)

3)

4)

5)

biezgca koordynacja przedsigwzie¢ zwigzanych z organizacjg i przygotowaniem
stanowisk kierowania Wojewody Mazowieckiego, a w szczegdlnosci
przeszkolenie pracownikéw wyznaczonych do pracy na stanowiskach kierowania;
przygotowanie i zapewnienie na zapasowym stanowisku kierowania miejsc pracy dla
Zespotu Operacyjnego Marszatka Wojewddztwa Mazowieckiego lub komisarza
rzgdowego;

opracowanie instrukcji organizacji pracy na giéwnym i zapasowym stanowisku
kierowania Wojewody Mazowieckiego;

opracowanie dokumentacji do przemieszczenia stanowiska kierowania Wojewody
Mazowieckiego na zapasowe stanowisko kierowania;

zorganizowanie 1 zapewnienie lacznosci radiowej na potrzeby glownego

i zapasowego stanowiska kierowania Wojewody Mazowieckiego.

3. Do zadan Dyrektora Biura Ochrony - Petnomocnika do Spraw Ochrony Informacji

Niejawnych Mazowieckiego Urzgdu Wojewddzkiego w Warszawie nalezy:

)
2)

3)

zorganizowanie systemu przepustkowego na stanowiskach kierowania;

zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych w ktérych beda przetwarzane
informacje niejawne;

zorganizowanie systemu przekazywania decyzji i informacji niejawnych na gléwnym
i zapasowym stanowisku kierowania oraz miedzy stanowiskami kierowania

wchodzacymi w skiad systemu kierowania Wojewody Mazowieckiego.

4. Do zadan Dyrektora Biura Administracyjnego Mazowieckiego Urzedu Wojewo6dzkiego w

Warszawie nalezy:

1)

terminowe przygotowanie stanowiska kierowania do pracy, w tym: wyposazenie
w urzadzenia techniczne i sanitarne oraz sprzgt biurowy i kwaterunkowy niezbedny

do pracy i odpoczynku;



2)

3)

4)

5)

6)

7)

opracowanie dokumentacji zwigzanej z ochrong gléwnego i zapasowego
stanowiska kierowania Wojewody Mazowieckiego;

zapewnienie funkcjonowania systemu ochrony gléwnego i zapasowego stanowiska
kierowania;

zabezpieczenie transportowe gtéwnego i zapasowego stanowiska kierowania;
kierowanie realizacja przedsiewzigé zwigzanych z rozwijaniem, zwijaniem,
przemieszczeniem oraz maskowaniem gtéwnego 1 zapasowego stanowiska
kierowania;

wyposazenie stanowisk kierowania w srodki kierowania, w tym urzgdzenia tgcznosci
przewodowej do przekazywania informacji zapewniajace mozliwo$¢ niezaktéconej
pracy organu;

zorganizowanie na potrzeby stanowiska kierowania:

a) transportu oraz obstugi pojazdéw i urzadzen technicznych,

b) zaopatrywania w materialy eksploatacyjne.

5. Do zadan Dyrektora Biura Informatyki Mazowieckiego Urzgdu Wojewodzkiego w

Warszawie nalezy:

1)

2)

zorganizowanie systemoéw informatycznych zapewniajacych sprawne i bezpieczne
przekazywanie informacji;

wyposazenie stanowisk kierowania w sprzet komputerowy i drukujgco-kopiujacy;

6. Do zadan dyrektoréw wydzialéw i biur Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w

Warszawie nalezy wyznaczenie niezbednej ilosci pracownikéow do poszczegdélnych

komorek organizacyjnych stanowiska kierowania do realizacji zadan zawartych w Planie

Operacyjnym Funkcjonowania Wojewddztwa Mazowieckiego.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Bezpieczenstwa

i Zarzadzania Kryzysowego Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie.

§ 8. Nadzdér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Generalnemu

Mazowieckiego Urzgdu Wojewodzkiego w Warszawie.

§ 9. Traci moc zarzadzenie Nr 165 Wojewody Mazowieckiego z dnia 2 maja 2007 r. w

sprawie przygotowania Stanowisk Kierowania w Systemie Kierowania Bezpieczenstwem

Narodowym w wojewddztwie mazowieckim.



§ 10. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

WOJEWODA MAZOWIECKI
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