ZARZADZENIE Nr 35
WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

oy L

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Mazowieckiego Urz¢du Wojewddzkiego w Warszawie

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206, z pdzn. zm.") zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W zalgczniku do zarzadzenia Nr 477 Wojewody Mazowieckiego z dnia 21 listopada 2012 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego
w Warszawie zmienionego zarzadzeniem Nr 517 z dnia 27 grudnia 2012 r. oraz zarzadzeniem
Nr 143 z dnia 29 marca 2013 r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) § 10 otrzymuje brzmienie:
,»§ 10. 1. Dyrektorzy opracowuja regulaminy wewnetrzne, w ktérych dokonuja podziatu

zadan dla poszczegdlnych oddzialow i stanowisk pracy w wydziatach.

2. W przypadku zmiany Regulaminu dyrektorzy wydzialéw zobowigzani sg,
w ciggu 30 dni, opracowa¢ nowe regulaminy wewnetrzne w sytuacji gdy
zmiana Regulaminu wptywa na zakres kompetencji kierowanych przez nich
wydzialow.

3.Regulaminy wewnetrzne podlegaja  zatwierdzeniu przez = Dyrektora
Generalnego.

4. Dyrektorzy wydziatéw dokonujg opiséw lub aktualizacji opisow stanowisk
pracy oraz ustalaja na pismie lub aktualizujg zakresy czynnosci pracownikow.”;

2) w § 14 w pkt 36 kropke zastgpuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 37 i 38 w brzmieniu:

,,37) przekazywanie do Wydzialu Kontroli kompletu dokumentéw dotyczacych kontroli
zewnetrznych prowadzonych w Urzedzie, w szczegdlnosci: protokolow kontroli,
wystgpien pokontrolnych oraz dokumentéw dotyczacych zgloszonych zastrzezen
i wynikow ich rozpatrzenia;

38) wspdlpraca z Oddziatem Prasowym Biura Wojewody w zakresie przygotowywania
materialdow promocyjnych.”;

3) w § 19 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,» 1. Wydziatem kieruje Dyrektor przy pomocy dwodch zastepcow.”;

4) w § 20 w pkt 1 w lit a tiret dwunaste otrzymuje brzmienie:

) Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 40, poz. 230 oraz z 2011 r.
Nr 22, poz. 114, Nr 92, poz. 529, Nr 163, poz. 981 i Nr 185, poz. 1092.



- realizacji przepiséw ustaw o: ochronie gruntéw rolnych i le$nych, grupach
producentébw rolnych i ich zwiazkach, rybactwie S$rédladowym, nasiennictwie,
organizacji rynkéw owocdw, warzyw, rynku chmielu, rynku tytoniu, rynku suszu
paszowego oraz rynkow Inu i konopi uprawianych na wtdkno,”;
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5)w § 24:
a) w ust. 1 w pkt 5 kropke zastepuje sie rednikiem i dodaje si¢ pkt 6 w brzmieniu:
,,6) prowadzenie postepowan administracyjnych, w tym przygotowywanie decyzji
administracyjnych dotyczacych scalen i wymiany gruntéw oraz prowadzenie
postepowan sagdowo — administracyjnych, z zastrzezeniem § 18 pkt 8.”,
b) w ust. 2 w pkt 14 kropke zastepuje sie $rednikiem i dodaje si¢ pkt 15 w brzmieniu:
,,15) prowadzenie rejestru i wydawanie dziennikéw praktyki zawodowej osobom
ubiegajgcym sie o uprawnienia zawodowe w dziedzinie geodezji i kartografii.”;

6) w § 25 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,»2. W sktad Wydziatu wchodzg nastepujace komorki organizacyjne, postugujace si¢ przy
znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolami:

1) Oddzial Administracji Architektoniczno — Budowlane;j.............. WIS-I;
2) Oddziat Specjalistycznej Administracji

Architektoniczno — Budowlane].........ccccevceevieneenrensiennieniecicnennneen WIS-II;
3) Oddziat Specjalistycznej Administracji

Architektoniczno — Budowlanej........cccccecvecerienienieneenensieciennne. WIS-IIL;
4) Oddziat Transportu Drogowego ...........ccoevvveeiniiiiiiiininiin WIS-IV;
5) 0ddzial OGOINY ......oooeeiiiiiiiiii e WIS-V;

6) Oddzialy Infrastruktury w delegaturach, postugujace sie¢ symbolami
okreslonymi w § 53 ust. 5.”;

7) § 26 otrzymuje brzmienie:
»$§ 26. Do zakresu dziatania Wydziatu nalezy, w szczegdlnosci:
1) realizacja zadan organu administracji architektoniczno — budowlanej
w sprawach, w ktérych:
a) wojewoda jest organem wyzszej instancji w stosunku do starostow
i prezydentow, w sprawach:
— odwolan (zazalen) od decyzji (postanowien) wydawanych przez
organy administracji architektoniczno-budowlane;j I instancji,
— wnioskéw i skarg dotyczgcych dziatalnosci (bezczynnosci) organow [
instancji,
— kontroli rejestréw wnioskéw i rejestrow decyzji o pozwoleniu na
budoweg, wydanych przez organy I instancji oraz kar za zwloke
w rozpatrywaniu wnioskéw o pozwoleniu na budowe,
b) wojewoda jest organem I instancji w trybach nadzwyczajnych,
w sprawach:
— wznowienia postgpowania zakonczonego decyzja Wojewody,
— stwierdzenia niewaznosci decyzji starosty, wojta, burmistrza lub
prezydenta miasta,
uchylenia lub zmiany decyzji ostatecznej,
— stwierdzenia wygasniecia decyzji,
c) wojewoda jest organem I instancji, w sprawach:
— obiektéw 1 robdét budowlanych hydrotechnicznych pietrzacych,
upustowych, regulujacych, melioracji podstawowych oraz kanalow



i innych obiektéw stuzacych ksztaltowaniu zasobéw wodnych
i korzystaniu z nich, wraz z obiektami towarzyszacymi,

drég publicznych krajowych i wojewoddzkich wraz z obiektami
i urzadzeniami stuzgcymi do utrzymania tych drég i transportu
drogowego oraz usytuowanymi w granicach pasa drogowego sieciami
uzbrojenia terenu - niezwigzanymi z uzytkowaniem drogi,
a w odniesieniu do drég ekspresowych i autostrad - wraz z obiektami
i urzadzeniami obstugi podr6znych, pojazdow i przesytek,

obiektéw i robdét budowlanych usytuowanych na obszarze kolejowym,
lotnisk cywilnych wraz z obiektami i urzadzeniami towarzyszacymi,
obiektéw i rob6ot budowlanych usytuowanych na terenach
zamknigtych,

linii kolejowych lub poszczegdlnych odcinkéw tych linii oraz
wszystkich obiektow zwigzanych z ich budows, przebudows
i rozbudows, - metra wraz ze zwigzanymi z nimi urzgdzeniami
budowlanymi i sieciami uzbrojenia terenu, jezeli konieczno$¢ ich
budowy lub przebudowy wynika z budowy lub przebudowy metra,
sieci uzbrojenia terenu usytuowanych poza pasem drogowym drogi
krajowej lub wojewodzkiej, jezeli konieczno$¢ ich budowy lub
przebudowy wynika z budowy lub przebudowy tej drogi,

drogowych obiektow inzynierskich, sytuowanych w granicach pasa
drogowego drogi krajowej lub wojewddzkiej, niezwigzanych z tymi
drogami,

drég gminnych lub powiatowych, jezeli konieczno$¢ ich budowy lub
przebudowy wynika z budowy lub przebudowy drogi krajowej lub
wojewodzkiej,

zjazdow z drog krajowych i wojewddzkich,

sieci przesylowych,

rurociagéw przesylowych dalekosi¢znych stuzacych do transportu
ropy naftowej i produktéw naftowych,

inwestycji w zakresie terminalu regazyfikacyjnego skroplonego gazu
ziemnego w Swinoujéciu,

regionalnych sieci szerokopasmowych,

zgody na odstepstwo od przepiséw techniczno — budowlanych;

2) realizacja zadan organu I instancji w sprawach zezwolenia na realizacje:
a) inwestycji drogowej, o ktérych mowa w przepisach o szczeg6lnych

zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych, w tym wydawanie decyzji i postanowien w tym zakresie,

b) inwestycji w zakresie lotniska uzytku publicznego, w tym wydawanie

decyzji i postanowien w tym zakresie,

¢) inwestycji w zakresie budowli przeciwpowodziowych;
3) realizacja zadan z zakresu planowania i zagospodarowania przestrzennego

w sprawach:
a) ustalania warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu lub

lokalizacji inwestycji celu publicznego:

— obiektéw i robot budowlanych realizowanych na terenach
zamknigtych,

— linii kolejowych,

— inwestycji w zakresie terminalu regazyfikacyjnego skroplonego
gazu  ziemnego W Swinoujéciu,  regionalnych  sieci
szerokopasmowych,



b)

©)

d)

e)

opiniowania projektu planu zagospodarowania przestrzennego
wojewddztwa,

uzgadniania, w zakresie zadan rzadowych, projektow: planu

zagospodarowania  przestrzennego  wojewodztwa, studiow

uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gmin,

miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz decyzji

o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

kontroli terminowoéci wydawania decyzji o ustaleniu lokalizacji

inwestycji celu publicznego przez wojta, burmistrza albo prezydenta

miasta oraz wymierzania kary pienigznej za nieterminowe

rozstrzygniecia w tym zakresie,

rozstrzygania w zakresie zgodno$ci z prawem decyzji o warunkach

zabudowy i zagospodarowania terenu;

4) prowadzenie spraw z zakresu mieszkalnictwa, w tym prowadzenia listy
kandydatow do spétdzielni mieszkaniowych i ustalenia wskaznikow
przeliczeniowych kosztu odtworzenia 1m? powierzchni uzytkowej budynkéw
mieszkalnych w wojewddztwie;

5) realizacja zadan zwigzanych z transportem drogowym, w tym w sprawach:

a) rejestracji pojazdow nalezacych do przedstawicielstw

dyplomatycznych, urzedéw konsularnych i misji specjalnych panstw
obcych lub organizacji migdzynarodowych, a takze ich personelu
oraz na potrzeby stuzb specjalnych,

b) nadzoru nad zarzadzaniem ruchem na drogach: wojewodzkich,

powiatowych, gminnych, publicznych polozonych w miastach na
prawach powiatu i w m.st. Warszawie oraz wewnetrznych
potozonych w strefach ruchu i strefach zamieszkania,

¢) nadzoru nad o$rodkami szkolenia i doskonalenia techniki jazdy,
d) nadzoru nad wykonywaniem przez staroste i marszatka wojewddztwa

€)

zadan z zakresu ustawy o kierujacych pojazdami,

centralnej  ewidencji  kierowcdw, rejestru  przedsigbiorcow
prowadzacych  osrodek  szkolenia, rejestru  przedsiebiorcow
prowadzacych osrodek doskonalenia techniki jazdy, ewidencji
jednostek wojskowych i jednostek organizacyjnych stuzb podlegtych
lub nadzorowanych przez ministra wlasciwego do spraw
wewnetrznych, prowadzacych osrodek doskonalenia techniki jazdy
oraz ewidencji instruktorow techniki jazdy,

f) prac Wojewddzkiej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego,
g) kwalifikacji  wstepnej, kwalifikacji wstepnej przySpieszone;j,

kwalifikacji wstgpnej uzupehniajacej lub kwalifikacji wstgpnej
uzupetniajacej przyspieszone;j,

h) egzaminéw dla kandydatéw na instruktoréw i instruktoréw oraz

kandydatdow na wyktadowcéw i wykladowcow prowadzacych
szkolenie o0s6b ubiegajacych si¢ o uprawnienie do kierowania
pojazdami,

i) programéw rzadowych majacych na celu poprawe bezpieczenstwa

k),

ruchu drogowego na terenie wojewddztwa,

uzgadniania z wlasciwymi jednostkami administracji rzadowej
i samorzadowej przebiegu tras pielgrzymek po drogach publicznych
oraz przekazywanie tych uzgodnien organizatorom pielgrzymek;



6) prowadzenie spraw w zakresie stalego utrzymywania lotniczych przejsc
granicznych w  stanie umozliwiajacym przeprowadzanie —sprawnej
i skutecznej kontroli, w tym:

a) sprawowanie kontroli nad wykorzystaniem przez zarzadzajgcych
lotniskiem $§rodkéw budzetowych przeznaczonych na zadanie
zwigzane ze stalym utrzymywaniem i finansowaniem przejs¢
granicznych, jak rowniez nad prawidlowoscig realizacji powyzszego
zadania przez zarzadzajacych lotniskami,

b) zapewnienia prawidtowego funkcjonowania przejscia granicznego
oraz sprawnej i skutecznej kontroli bezpieczenstwa, granicznej,
celnej, sanitarnej, weterynaryjnej, fitosanitarnej, chemicznej
i radiometrycznej oraz jakosci handlowej artykutéw rolno-
spozywczych;

7) prowadzenie spraw z zakresu postgpowan egzekucyjnych dotyczacych
obowigzkow o charakterze niepieni¢znym.”;

8) w§ 28:
a) pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,»2) prowadzenie postgpowan odszkodowawczych za nieruchomosci przejgte w celu
realizacji inwestycji dotyczacych lotnisk uzytku publicznego;”,

b) pkt 5 otrzymuje brzmienie:

»J) wspdlpraca z ministrem wiasciwym do spraw Skarbu Panstwa, ministrem wlasciwym
do spraw finanséw publicznych, Izbg Skarbowa w sprawach zwiazanych z pelnieniem
przez Wojewodg¢ praw i obowigzkdéw organu zatozycielskiego wobec przedsigbiorstw
panstwowych;”,

¢) pkt 9 otrzymuje brzmienie:

,»9) prowadzenie postgpowan w sprawach przekazywania w trwaty zarzad nieruchomosci
przejetych na rzecz Skarbu Panstwa decyzja o pozwoleniu na realizacje¢ inwestycji
przeciwpowodziowej;”,

d) pkt 35 otrzymuje brzmienie:
»35) przyjmowanie i zagospodarowywanie darowizn na rzecz Skarbu Panstwa oraz
spadkéw przypadajacych Skarbowi Panstwa;”,
e) w pkt 39 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje si¢ pkt 40 w brzmieniu:
,»40) prowadzenie postepowan w celu odzyskania naleznosci Skarbu Panstwa w zakresie
kompetencji przekazanych Wojewodzie przez ministra wiasciwego do spraw
Skarbu Panstwa.”;

9) w § 31 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. W sktad Wydzialu wchodza nastgpujace komoérki organizacyjne, postugujace si¢ przy
znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolami:

1) Oddzial Obywatelstwa i Repatriacji........ccceeeeeereereeerecvereereicreeeeeeeeeeneenene WSC-I;
2)Oddziat Legalizacji PObytu L.......cccoovovevieririeieiiicieeeeeeeveeeerceeeven WSC-II;
3)Oddziat Legalizacji Pobytu IL.........ccceevvreviiiiriieriiceceececeeeeeeeeeeeene WSC-III;
4)Oddziat Realizacji DeCYzZji......cocerurreiereieriireriereiereeeeeecreeveeeeee e WSC-IV;
5)O0ddziat Zezwolen Na Prac.........covvvivveereeeeeeieieeceeeeeceeeseeeeeveeveseeeeeeean WSC-V;
6)O0ddziat OOINY.......c.ccevurvimiriririeiiriieieee et WSC-VI
7)Oddzial Legalizacji Pobytu i Pracy.........cccovveveeveevvnieeeieeieeeeeeeeeeeeeeeeeenen. WSC-VIL.”;
10) w § 32:

a) uchyla si¢ pkt 91 10,
b) pkt 11 otrzymuje brzmienie:



,,11) prowadzenie spraw zwigzanych z legalizacja pobytu oraz legalizacja pobytu i pracy
cudzoziemcédw na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;”,
b) w pkt 24 kropke zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 25 w brzmieniu:
,25) wykonywanie  czynnoéci  kontrolnych ~w  jednostkach  zewngtrznych,
w szczegolnosci:

a) w gminach, ktérym udzielono dotacji w zwiazku z zaproszeniem repatrianta
i cztonkéw jego najblizszej rodziny oraz zapewnieniem lokalu mieszkalnego
z zasobow komunalnych,

b) w organach administracji samorzadowej w zwigzku z realizacja porozumien
zawartych pomiedzy Wojewoda a tymi organami w sprawie przejgcia niektorych
zadan z zakresu administracji rzadowej,

¢) w powiatowych urzedach pracy w zwigzku z realizacja zadan zwiazanych

z badaniem i analizowaniem sytuacji na lokalnym rynku pracy w kontek$cie
postepowania o wydanie zezwolenia na prace.”;

11) w § 33 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,»2. W sktad Wydziatu wchodzg nastgpujace komorki organizacyjne, postugujgce sig¢ przy
znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolami:

1) Oddzial do spraw Pomocy SrodoWiSKOWE]...........evurerurevrrercrreeennnns WPS-I;
2) Oddziat do spraw Pomocy Stacjonarne].........ccceeevevverrinereeeennesnennenn. WPS-1I;
3) Oddzial Planowania BudzZetu............cccccooviiiiiiiiiiiiniiie WPS-III;
4) Oddziat Rynku Pracy.... ettt WPSATV,
5) 0Oddzial do spraw Osob Nlepe{nosprawnych .............................. WPS-V;
6) Oddzial Programow i Analiz..........ccccecvevviveniniiniiininininniinicneiiceinn, WPS-VI;
7) Oddzial OgoIny.....ccceeviiviirviieiiciiiiniciiriceciei WPS-VII;
8) Samodzielne Stanowisko do spraw Opieki nad Cmentarzami Wojennymi

oraz Miejscami Pamigci Narodowej.........ceeuerueeveerieininniiinnineciinniiinien, WPS-VIII;
9) 0Oddziat do spraw Wspierania Rodziny i Pieczy Zastepczej...........c...... WPS-IX;

10) Oddziaty Polityki Spotecznej w delegaturach, postugujace si¢ symbolami
okreslonymi w § 53 ust. 5.”;

12) w § 34:
a) uchyla si¢ pkt 14,
b) w pkt 25 uchyla sie lit.b,
c) w pkt 46 kropke zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 47 w brzmieniu:
»47) realizacja zadan dotyczacych dodatku energetycznego dla odbiorcy wrazliwego
energii elektrycznej.”;

13) w § 36 po pkt 12 dodaje si¢ pkt 12a w brzmieniu:

,»12a) przekazywanie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej
informacji o wpisie do rejestru podmiotéw wykonujgcych dziatalno$é¢ lecznicza,
zakazie wykonywania dziatalno$ci okreslonej we wpisie oraz o wykre$leniu
Z rejestru;”;

14) w § 37 w ust. 2 pkt 5 otrzymuje brzmienie:
,»3) Oddziat do spraw Bezpieczenistwa Powodziowego
1 Melioracji WodnyCh.............ooouioeieeiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, WBZK-V;”;

15)w § 38:
a) pkt 68 otrzymuje brzmienie:



,.68) koordynacja bezpieczefistwa powodziowego w regionie wodnym Srodkowej

Wisty poprzez:
a) wspolprace z odpowiednimi przedstawicielami wojewodéw: lubelskiego,
$wietokrzyskiego, kujawsko — pomorskiego, podlaskiego, warmifisko —

mazurskiego, t6dzkiego, slaskiego oraz Prezydenta m.st. Warszawy,

b)wspolprace z partnerami ze $wiata nauki, organizacji pozarzadowych
i gospodarczych oraz jednostek samorzadu terytorialnego i organami
administracji centralnej,

¢) planowanie i koordynowanie dziatan zwigzanych z minimalizacjg ryzyka

powodziowego ~w  zakresie  gospodarki  przestrzennej i  edukacji
przeciwpowodziowej na terenach narazonych na niebezpieczenstwo powodzi;”,
b) pkt 71 i 72 otrzymuja brzmienie:

,71) zapewnienie sprawnego i efektywnego funkcjonowania oraz skoordynowania
procesu realizacji zadan finansowanych ze srodkéw pochodzacych z rezerwy
celowej budzetu panstwa bedacych w dyspozycji ministra wlasciwego do spraw
rolnictwa i Wojewody, poprzez:

a) zbieranie i weryfikacja danych, w zakresie konserwacji i eksploatacji urzadzen
melioracji wodnych podstawowych, szczegélowych i utrzymania wod
istotnych dla regulacji stosunkéw wodnych na potrzeby rolnictwa oraz
usuwania i przeciwdzialania skutkom powodzi, niezbednych w procesie
uruchomiania dotacji z budzetu Wojewody, dotacji z rezerwy celowej budzetu
panstwa bedacej w dyspozycji ministra wlasciwego do spraw rolnictwa,
ministra wlasciwego do spraw rozwoju wsi oraz ministra wlasciwego do
spraw administracji publicznej, a takze planowania inwestycji w perspektywie
wieloletniej,

b) opracowywanie, przygotowywanie, uzgodnienie 1 zawieranie umow na
finansowanie $rodkami pochodzacymi z rezerwy celowej budzetu panstwa
bedacej w dyspozycji ministra wilasciwego do spraw rolnictwa, ministra
wlasciwego do spraw rozwoju wsi oraz ministra wlasciwego do spraw
administracji publicznej,

c) opracowywanie, przygotowywanie, uzgodnienie i zawieranie porozumien na
wyprzedzajace finansowanie srodkami pochodzacymi z Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich 2007 - 2013, dziatanie 125 - Poprawianie i rozwijanie
infrastruktury zwigzanej z rozwojem i dostosowaniem rolnictwa i lesnictwa,
schemat II - Gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi w zakresie zadan
,.Malej Retencji” i ,,PROW klasyczny”,

d) opracowywanie, przygotowywanie, uzgodnienie 1 zawieranie umow
zawartych ze spétkami wodnymi i ich zwiazkami w zakresie S$rodkow
pochodzacych z budzetu Wojewody i rezerwy celowej budzetu panstwa
bedacej w dyspozycji ministra wiasciwego do spraw rolnictwa i ministra
wlasciwego do spraw rozwoju wsi;

72) opiniowanie wnioskow Wojewodzkiego Zarzadu Melioracji i Urzadzen Wodnych
oraz sporzadzanie sprawozdawczosci w zakresie wykorzystania srodkow z budzetu
Wojewody na konserwacje 1 eksploatacje urzadzen melioracji wodnych
podstawowych i utrzymania wéd istotnych dla regulacji stosunkéw wodnych na
potrzeby rolnictwa, na prace projektowe, wykupy gruntow i odszkodowania oaz na
Program Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007-2013, dziatanie 125 - Poprawianie
i rozwijanie infrastruktury zwigzanej z rozwojem i dostosowaniem rolnictwa
i lesnictwa, schemat II - Gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi
w zakresie zadan ,,Malej Retencji” i ,,PROW klasyczny™;”,

d) pkt 74 otrzymuje brzmienie:



..74) monitorowanie prawidlowe] realizacji zadaf, w tym terminowego zakonczenia
prac przez Marszatka Wojewodztwa Mazowieckiego i Wojewddzki Zarzad
Melioracji i Urzadzen Wodnych w zakresie zawartych umow, porozumien,
decyzji oraz przez spétki wodne i ich zwiazki w zakresie zawartych umow
w celu sprawowania nadzoru nad wydatkowaniem srodkéw pochodzacych
z budzetu pafistwa w sposéb celowy, racjonalny, pozwalajacy na terminowa
realizacje;”,

e) pkt 80 i 81 otrzymuja brzmienie:

,,.80) realizacja zadan dotyczacych biezacego utrzymywania urzadzen melioracyjnych .
w wojewddztwie oraz objetych Programem Rozwoju Obszaréw W iejskich 2007-
2013 poprzez:

a) koordynowanie realizacji zadan w oparciu o wytyczne W sprawie
wystepowania o srodki z budzetu paristwa i budzetu $rodkéw europejskich,
b) uzgadnianie decyzji z Marszatkiem Wojewodztwa Mazowieckiego
dotyczacych finansowania zadan: dziatanie 125 - Poprawianie i rozwijanie
infrastruktury zwiazanej z rozwojem i dostosowaniem rolnictwa i lesnictwa,
schemat II - Gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi w zakresie
zadan ,,Malej Retencji” i ,,PROW klasyczny™.
81) przygotowanie dokumentacji przedkontrolnej, prowadzenie kontroli jednostek
samorzadu terytorialnego, przygotowanie dokumentacji pokontrolnej zgodnie
z trybem i zasadami postepowania kontrolnego oraz zglaszanie projektow
przewidzianych do planu kontroli.”,
f) w pkt 81 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje si¢ pkt 82 i 83 w brzmieniu:
,82) planowanie dochod6w z tytutu optat za wykonanie melioracji wodnych;

83) opracowywanie rocznego harmonogramu wydatkéw  budzetowych
przeznaczonych na utrzymanie wod istotnych dla regulacji stosunkow
wodnych na potrzeby rolnictwa oraz urzadzen melioracji wodnych
podstawowych i szczegbtowych, zglaszanie zapotrzebowania miesigcznego
na érodki, dokonywanie podzialu limitu oraz prowadzenie ewidencji
wydatkow.”;

16) w § 40:
a) pkt 10 otrzymuje brzmienie:

,,10) reprezentowanie Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji w pracach Komitetu
Monitorujacego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Mazowieckiego
na lata 2007-2013;”,

b) pkt 21 i 22 otrzymuja brzmienie:

,,21) realizacja zadan z zakresu rozwoju regionalnego, w tym opiniowanie strategii,
planow i1 programoéw rozwojowych kraju 1 wojewodztwa, programow
operacyjnych, programéw wspdlpracy terytorialnej i innych dokumentéow
dotyczacych polityki rozwoju kraju i regionu w perspektywie wieloletniej;

22) obstuga zadan inwestycyjnych przyjetych do realizacji w ramach ,,Narodowego
programu przebudowy drég lokalnych” oraz prac Komisji oceniajacej w ramach
tego programu.”,

¢) w pkt 22 kropke zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 23 1 24 w brzmieniu:
,»23) realizacja zadan dofinansowywanych z rezerwy celowej budzetu panstwa
shuzacych rozwojowi wojewddztwa;
24) wspieranie dzialan wydzialéow Urzedu i rzadowej administracji zespolonej
w wojewodztwie w zakresie mozliwosci wykorzystania funduszy europejskich
1 srodkow z budzetu panstwa.”;



17) w § 41 w ust. 2 pkt 4 i 5 otrzymujg brzmienie:
»4) Oddzial ATChIWUINL.......cvivimiiiiiiiit s BKO-1V;
5) Oddzial Kancelaria.........ovueveverrieieieieineisieeiieciiii s BKO-V;”;

18) § 42 otrzymuje brzmienie:
,,§ 42. Do zakresu dzialania Biura nalezy w szczeg6lno$ci:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z opracowywaniem i nowelizacjg Statutu
i Regulaminu Organizacyjnego Urzedu;

2) opiniowanie statutéw i regulaminéw urzedéw obstugujacych organy rzadowe;j
administracji zespolonej w wojewodztwie;

3) prowadzenie spraw zmierzajacych do rozstrzygnigé sporow kompetencyjnych
pomiedzy wydziatami;

4) opiniowanie projektow porozumien dotyczacych powierzenia przez Wojewode
spraw z zakresu funkcjonowania Urzedu;

5) przygotowywanie petnomocnictw i upowazniefi udzielanych przez Wojewode
oraz prowadzenie ich rejestréw, z wytgczeniem petnomocnictw procesowych;

6) opiniowanie regulaminéw wewngtrznych komorek organizacyjnych Urzedu;

7) przygotowywanie pelnomocnictw i upowaznien udzielanych przez Dyrektora
Generalnego oraz prowadzenie ich rejestru;

8) opiniowanie projektéw zarzadzen Dyrektora Generalnego opracowywanych
przez komorki organizacyjne oraz prowadzenie rejestru zarzadzen Dyrektora
Generalnego;

9) koordynowanie dostgpu do informacji publicznej;

10) koordynowanie spraw zwigzanych z dostgpem do Biuletynu Informacji
Publicznej;

11) prowadzenie punktu informacyjnego w Urzedzie;

12) przyjmowanie wnioskow o skorzystanie z bezptatnej pomocy tlumacza jezyka

migowego;

13)realizacja zadan wynikajacych z polityki kadrowej Wojewody i Dyrektora
Generalnego;

14) tworzenie lub aktualizowanie programu zarzadzania zasobami ludzkimi
w Urzgdzie;

15) koordynowanie ~prac zwigzanych z procesem dokonywania opisow
i warto$ciowania stanowisk w Urzgdzie;

16) organizowanie naboru na wolne stanowiska pracy, w tym na wyzsze
stanowiska w stuzbie cywilnej;

17) organizowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z odbywaniem shuzby
przygotowawczej;

18) organizowanie praktyk, stazy i wolontariatu;

19) koordynowanie i monitorowanie procesu ustalania i realizacji Indywidualnych
Programéw Rozwoju Zawodowego;

20) wykonywanie zadan z zakresu doskonalenia zawodowego pracownikow
Urzedu;

21) redagowanie Biuletynu Dyrektora Generalnego;

22) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow i wykonywanie wszystkich
czynnodci dotyczacych plac i ubezpieczefi pracowniczych oraz innych wyplat
wynikajacych ze stosunku pracy;

23) przygotowywanie wyplat dla pracownikow Urzgdu oraz osob niebedacych
pracownikami wynikajacych z uméw cywilno-prawnych;



24)koordynowanie i monitorowanie systemu ocen okresowych oraz pierwsze]
oceny cztonk6éw korpusu shuzby cywilnej;

25) prowadzenie spraw zwiazanych z odpowiedzialnoscig stuzbowa pracownikow
Urzedu i obstugg  komisji dyscyplinarnej Urzgdu;

26) ustalanie regulaminu pracy;

27) wykonywanie czynnoéci z zakresu prawa pracy wobec 0séb zatrudnionych
w Urzedzie oraz kierownikéw jednostek nadzorowanych i podporzadkowanych
Wojewodzie;

28) dokonywanie czynnosci wynikajacych z nawiazania i trwania stosunku pracy
oraz czynnosci zwigzanych z ustaniem stosunku pracy;

29) realizacja zadan z zakresu przeciwdziatania mobbingowi w Urzedzie;

30) prowadzenie spraw zwigzanych z reklamacja od pelnienia stuzby wojskowej
w czasie wojny, w zakresie dotyczacym pracownikéow Urzedu;

31) prowadzenie spraw dotyczgcych dziatalnosci socjalnej w ramach Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych;

32) prowadzenie archiwum;

33) prowadzenie Kancelarii Urzedu, w tym prowadzenie rejestracji dokumentow
w systemie Elektronicznego Zarzadzania Dokumentami;

34) prowadzenie spraw z zakresu zintegrowanego systemu zarzadzania jakoscia;

35) prowadzenie spraw zwiagzanych z bezpieczenstwem i higieng pracy;

36) zapewnienie przestrzegania zasad ochrony przeciwpozarowej oraz instrukcji
bezpieczenstwa pozarowego obiektéw Urzedu.”;

19) w § 45 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,»2. W sklad Biura wchodzg nastepujace komoérki organizacyjne, postugujace si¢ przy
znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolami:

1) Oddzial Inwestycyjno — GOSPOAAICZY........ccvvrreeervenvenierercienienrenienreeneenees BA-I;

2) Oddzial Zarzadzania Nieruchomo$Ciami........c.eccveerrevrrerveesieenienieseeseennens BA-II;
3) Oddzial TranSPOTtU.......cccereierienieeiiireenierereeneneeeieseesreseessaessessseessesssesnne BA-III;
4) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Obstugi Sekretariatu................. BA-IV;

5) Samodzielne Stanowiska Pracy w delegaturach postugujace si¢ symbolami
okreslonymi w § 53 ust. 5.”;

20) w § 46:
a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,»1) prowadzenie spraw zwigzanych z zakupem artykuléw biurowych i wyposazenia
pomieszczeni Urzedu, z wylaczeniem sprzetu informatycznego, prowadzenie
powielarni oraz spraw tablic informacyjnych na potrzeby Urze;du

b) pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,»4) planowanie i koordynowanie spraw zwigzanych z remontami, konserwacjami oraz
zakupami inwestycyjnymi na rzecz Urzgdu, w tym przygotowywanie plandéw
zakupdw, remontow i inwestycji;”,

¢) pkt 8 19 otrzymujg brzmienie:

»8) prowadzenie spraw zwigzanych z wynajmem sal konferencyjnych Urzedu, w tym
zapewnienie obstugi logistyczno - technicznej spotkaf, narad i imprez
okolicznosciowych;”,

9) zarzgdzanie i administrowanie nieruchomosciami Skarbu Pafistwa przekazanymi
w trwaly zarzad Urzedowi oraz administrowanie nieruchomosciami uzytkowanymi
na podstawie uméw najmu, uzyczenia i innych tytuléw prawnych do
nieruchomosci;”,

d) uchyla si¢ pkt 13,



e) w pkt 15 kropke zastepuje si¢ $rednikiem i dodaje si¢ pkt 16 w brzmieniu:
,,16) opracowywanie oraz przekazywanie ministrowi wasciwemu do spraw gospodarki
rocznych sprawozdan z realizacji krajowego planu dziatan dotyczacych
efektywnoéci energetycznej.”;

21) w § 66 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
2. Formularz planéw dziatania wydzialow powigzany z formularzem budzetu
zadaniowego przygotowuje Wydziat Finansow i po zatwierdzeniu przez Dyrektora
Generalnego przekazuje dyrektorom komérek organizacyjnych drogg elektroniczng.”;

22) w § 67 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»,1. Na podstawie planéw dzialania wydziatow Wydzial Finanséw w terminie
6 tygodni od ustalenia celéw i priorytetow Urzedu na dany rok przygotowuje i
przedklada Dyrektorowi Generalnemu projekt Rocznego Planu Dziatania
zawierajacy:

1) okreslenie priorytetow;
2) cele wyznaczone na dany rok;
3) warto$ci miernikéw dla wyznaczonych celow.”;

23) § 69 otrzymuje brzmienie:
,1. Ocena realizacji Rocznego Planu Dzialania odbywa si¢ kwartalnie w oparciu
o metodologic Zréwnowazonej Karty Wynikow. Sprawozdania kwartalne
z realizacji zadan dyrektorzy komorek organizacyjnych skfadaja Dyrektorowi
Generalnemu, za posrednictwem Dyrektora Wydziatu Finanséw, w terminie do 22
dnia pierwszego miesigca po zakonczeniu kwartatu, na formularzach zatwierdzonych
przez Dyrektora Generalnego.

2. Na podstawie sprawozdan kwartalnych przedstawionych przez dyrektoréw komorek
organizacyjnych Wydzial Finansow sporzadza ocen¢ realizacji Rocznego Planu
Dziatania za dany kwartal — do 5 dnia drugiego miesiaca nastgpnego kwartatu -
1 przedktada ja Dyrektorowi Generalnemu.

3. Dyrektor Generalny przedklada Wojewodzie do zatwierdzenia kwartalng oceng
realizacji Rocznego Planu Dziatania do polowy nastgpnego kwartatu oraz prezentuje
ocen¢ na najblizszym spotkaniu kadry kierowniczej .

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Generalnemu Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego w Warszawie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2014 r.




