ZARZADZENIE Nr....2.5..
WOJEWODY MAZOWIECKIEGO
z dnia 14... .L(L.Ar:*.%.:.q ..... 2014 r.
zmieniajgce zarzadzenie w sprawie utworzeniauw wojewodztwie mazowieckim Komendy
Wojewodzkiej i Posterunkéw Terenowych Panstwowej Strazy Rybackiej w Warszawie,
ustalenia Regulaminu Paifistwowej Strazy Rybackiej w Warszawie oraz Regulaminu

premiowania straznikéw Pafistwowej Strazy Rybackiej w Warszawie

Na podstawie art. 22 ust. 7 ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie
érodladowym (Dz. U. z 2009 r. r. Nr 189, poz. 1471, z pézn. zm.D) zarzadza sig, co

nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 3 Wojewody Mazowieckiego z dnia 18 stycznia 1999 r. w sprawie
utworzenia w wojewddztwie mazowieckim Komendy Wojewodzkiej i Posterunkdw
Terenowych Panstwowej Strazy Rybackiej w Warszawie, ustalenia Regulaminu Paristwowej
Strazy Rybackiej w Warszawie oraz Regulaminu premiowania straznikéw Panstwowej Strazy
Rybackiej w Warszawie, zmienionym zarzadzeniem Nr 104 z dnia 26 lipca 1999 r.,
zarzadzeniem Nr 96 z dnia 25 kwietnia 2005 r., zarzadzeniem Nr 313 z dnia 23 wrzesnia
2009 r., zarzgdzeniem Nr 420 z dnia 15 grudnia 2009 r. oraz zarzadzeniem Nr 495 z dnia 30
listopada 2010 r., wprowadza si¢ nast¢gpujace zmiany:

1) tytul otrzymuje brzmienie:

,W sprawie utworzenia w wojew6dztwie mazowieckim Komendy Wojewodzkiej i
Posterunkéw Terenowych Panstwowej Strazy Rybackiej w Warszawie oraz ustalenia
Regulaminu Panstwowej Strazy Rybackiej w Warszawie”;

2) § 2 otrzymuje brzmienie:

,»§ 2. Komenda wojewodzka Pafistwowej Strazy Rybackiej w Warszawie, w celu realizacji
zadan ustawowych tworzy posterunki terenowe.”;

3) zalgcznik nr 1 otrzymuje brzmienie okre$§lone w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia;

4) uchyla si¢ zatgcznik nr 2.

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 182, poz. 1228 i Nr
200, poz. 1322 oraz z 2013 r. poz. 628 1 1158.



§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Komendantowi Wojewoddzkiemu Panstwowej

Strazy Rybackiej w Warszawie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg od dnia 31 marca 2014 r.




Zalacznik do zarzgdzenia Nr 60
Wojewody Mazowieckiego
z dnia 14 lutego 2014 r.

REGULAMIN

Panstwowej Strazy Rybackiej w Warszawie

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 1. Regulamin Panstwowej Strazy Rybackiej w Warszawie, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla
szczegbtowq organizacje i sposob dziatania tej strazy.

§ 2. Panstwowa Straz Rybacka w Warszawie, zwana dalej ,,Strazag Rybacka”, jest wyodrgbniong
jednostka organizacyjna bezposrednio podlegla Wojewodzie Mazowieckiemu, zwanemu dalej
»Wojewodg”, dzialajaca na podstawie art. 22 ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie
srodladowym (Dz. U. z 2009 r. Nr 189, poz. 1471, z pdzn. zm.l)).

§ 3. 1. Zadaniem Strazy Rybackiej jest kontrola przestrzegania ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o
rybactwie srodladowym oraz przepiséw wydanych na jej podstawie.

2. Obszarem dziatania Strazy Rybackiej sa powierzchniowe wody s$rodladowe wojewodztwa
mazowieckiego.

§ 4. 1. Komendant Wojewodzki Panstwowej Strazy Rybackiej w Warszawie, zwany dalej
»Komendantem” sktada Wojewodzie roczne sprawozdania z dziatalnosci oraz wykorzystania
przyznanych srodkow finansowych.

2. Komendant jest dysponentem trzeciego stopnia srodkow budzetowych.

§ 5. W skiad Strazy Rybackiej wchodzg straznicy jednolicie umundurowani i wyposazeni w bron palna
oraz Srodki przymusu bezposredniego, o ktorych mowa w ustawie z dnia 24 maja 2013 r. o srodkach
przymusu bezposredniego i broni palnej (Dz. U. poz. 628 i 1165 oraz z 2014 r. poz. 24).

§ 6. Straz Rybacka wykonuje swoje zadania na terenie wojewddztwa mazowieckiego poprzez
Komend¢ Wojewodzka Panstwowej Strazy Rybackiej w Warszawie, zwana dalej ,,Komenda” oraz
osiem posterunkow terenowych:

1) Posterunek Terenowy Ciechanéw, obejmujacy swoim zasiegiem dziatania powiaty: ciechanowski,
zurominski, mlawski, ptonski;

2) Posterunek Terenowy Ostrofgka, obejmujacy swoim zasiggiem dziatania powiaty: ostrofecki,
przasnyski, makowski;

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 182, poz. 1228 i Nr 200, poz.
1322 oraz z 2013 r. poz. 628 i 1158.



3) Posterunek Terenowy Pultusk, obejmujacy swoim zasiggiem dziatania powiaty: pultuski,
wyszkowski;

4) Posterunek Terenowy Matkinia, obejmujacy swoim zasiggiem dziatania powiat ostrowski;

5) Posterunek Terenowy Plock, obejmujacy swoim zasiegiem dziatania powiaty: ptocki, gostyninski,
sierpecki, sochaczewski;

6) Posterunek Terenowy Radom, obejmujgcy swoim zasiggiem dziatania powiaty: radomski,
kozienicki, grojecki, biatobrzeski, przysuski, szydtowiecki, lipski, zwoleniski;

7) Posterunek Terenowy Siedlce, obejmujacy swoim zasiggiem dziatania powiaty: siedlecki, fosicki,
sokotowski, wegrowski, minski, garwolinski;

8) Posterunek Terenowy Warszawa, obejmujacy swoim zasiegiem dziatania powiaty: - warszawski,
warszawski zachodni, wotomifiski, otwocki; piaseczyfiski, pruszkowski, grodziski, zyrardowski,
nowodworski, legionowski.

Rozdzial 2
Organizacja Strazy Rybackiej

§ 7. 1. W skiad Strazy Rybackiej wchodza:
1) Komenda;
2) posterunki terenowe, o ktédrych mowa w § 6.
2. W skiad komendy wojewddzkiej wchodza:
1) Komendant;
2) Zastgpca Komendanta;
3) pracownicy zatrudnieni na stanowiskach gléwnego specjalisty oraz starszego specjalisty.
3. W skiad posterunku terenowego wchodza pracownicy zatrudnieni na stanowiskach:
1) komendanta posterunku;
2) starszego straznika;
3) straznika;
4) mtodszego straznika.
Straznicy Strazy Rybackiej pelnig stuzbg w organach administracji panstwowe;.
Komendanta zatrudnia Wojewoda.
Zastepce Komendanta zatrudnia Komendant, po uzyskaniu akceptacji Wojewody.
Komendant zatrudnia pracownikow na stanowiskach, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3 oraz ust. 3.
Komendant wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do Zastgpcy Komendanta oraz
pozostatych pracownikéw Strazy Rybackiej.

PN A

§ 8. 1. Straz Rybacka wykonuje swoje zadania w ciggu calej doby, takze w niedziele i Swieta oraz dni
ustawowo wolne od pracy.

2. Dla wykonywania zadan tworzy si¢ patrole Strazy Rybackie;j.

3. Patrol Strazy Rybackiej jest podstawowa jednostkg organizacyjng dziatajaca w terenie.

4. Patrol sklada si¢ z co najmniej dwdch straznikow.

5. Dowddce patrolu wyznacza komendant posterunku sposrdd straznikow.

6. W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach, za zgoda komendanta posterunku, stuzbe patrolowa
moze wykonywaé jeden straznik. W takim przypadku do straznika maja zastosowanie przepisy
dotyczace dowodcy patrolu.



Rozdzial 3
Podstawowe obowiazki pracownikow Strazy Rybackiej

§ 9. 1. Straza Rybacka kieruje Komendant.

2. Komendant kieruje catoksztattem spraw zwiazanych z dziafalnoscia Strazy Rybackiej, a w
szczegblnosci:

1) zarzadza budzetem, sprawami organizacyjno-kadrowymi oraz mieniem Strazy Rybackiej;

2) nadzoruje realizacje zamowiefi publicznych udzielanych przez Straz Rybacka;

3) prowadzi odprawy w zakresie organizacji pracy i dyscypliny, z uwzglednieniem sposobu
wykonywania powierzonych zadan;

4) przydziela straznikom bron palng i amunicje do niej, oraz srodki przymusu bezposredniego;

5) organizuje szkolenia straznikow w zakresie postugiwania si¢ bronia palng i Srodkami przymusu
bezposredniego oraz wlasciwego ich przechowywania i zabezpieczania;

6) przydziela zakresy czynnosci pracownikom Strazy Rybackiej;

7) organizuje wspolprace z Mazowieckim Komendantem Wojewddzkim Policji, Komendantem
Stofecznym Policji oraz innymi instytucjami i organizacjami;

8) sktada Wojewodzie roczne sprawozdania z dziatalnosci Strazy Rybackiej;

9) wykonuje inne zadania, zlecone przez Wojewode, w zakresie kompetencji Strazy Rybackiej.

3. Komendant okresla zaktadowy regulamin premiowania dla straznikow, o ktéorym mowa w § 5
rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Gospodarki Zywnosciowej z dnia 9 maja 1997 r. w sprawie praw i
obowigzkéw pracowniczych, zasad wynagradzania, wzorow oznak, legitymacji stuzbowej, odznaki
stuzbowej i umundurowania straznikéw Panstwowej Strazy Rybackiej oraz wzoru oznaki i legitymacji
straznika Spolecznej Strazy Rybackiej (Dz. U. Nr 55, poz. 354 oraz z 2000 r. Nr 12, poz. 147).

4. Regulamin, o ktorym mowa w ust. 3, zatwierdzany jest przez Wojewode.

5.Komendant lub Zastepca Komendanta przyjmuja klientéw w sprawach interwencji, skarg i wnioskow
w kazdy wtorek w godzinach od 12% do 16% .

§ 10. 1. Zastepca Komendanta wykonuje zadania okreslone w Regulaminie oraz zadania zlecone przez
Komendanta.

2. Do obowigzkow Zastepcy Komendanta nalezy, w szczegdlnosci:

1) zastepowanie Komendanta w czasie jego nieobecnosci;

2) bezposredni nadz6r nad dziatalnoscig posterunkow terenowych Strazy Rybackiej, w tym rozliczanie

i prowadzenie ewidencji czasu pracy straznikéw;

3) nadzér nad ewidencjonowaniem i przechowywaniem broni palnej i amunicji do niej,
oraz srodkéw przymusu bezposredniego;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem straznikom umundurowania oraz sprzgtu
i wyposazenia osobistego;

5) prowadzenie spraw kadrowych pracownikow;

6) planowanie i realizacja potrzeb materiatowo-technicznych Strazy Rybackiej;

7) prowadzenie spraw dotyczacych rejestracji, przegladow technicznych oraz ubezpieczenia pojazdéw
stuzbowych;

8) realizowanie zadan z zakresu skarg i wnioskow;

9) nadzorowanie spraw kierowanych do sadéw rejonowych;

10) wystgpowanie w charakterze oskarzyciela publicznego przed sadami rejonowymi;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg i rozliczaniem mandatow karnych;



12) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem specjalistycznego nadzoru nad Spofeczng Strazg
Rybacka;

13) organizowanie szkolefh wewnetrznych dla pracownikdw;

14) obstuga kancelaryjna oraz prowadzenie skladnicy akt Strazy Rybackiej i spraw zwigzanych z
archiwizacja;

15) prowadzenie spraw dotyczacych Biuletynu Informacji Publicznej Strazy Rybackiej;

16) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Komendanta.

§ 11. Do podstawowych obowiazkéw komendanta posterunku nalezy bezposrednie kierowanie
catoksztaltem spraw zwigzanych z dzialalno$cia posterunku terenowego Strazy Rybackiej,
a w szczegolnosci:
1) kontrola, poprzez podlegle patrole, zgodnosci potowu, obrotu i przetworstwa ryb i innych
organizméw zyjacych w wodzie z ustawg o rybactwie srodladowym oraz przepisami wydanymi na jej
podstawie;
2) wnioskowanie do Komendanta o:
a) podpisanie i rozwigzanie umowy o prace ze straznikami w ramach przyznanych etatow
na posterunek,
b) premiowanie podlegtych straznikow,
¢) nagradzanie i karanie podleglych straznikow;
3) organizowanie dziatalno$ci posterunku terenowego Strazy Rybackiej poprzez:
a) ustalanie sktadow osobowych patroli i wyznaczanie dowddcdw patroli,
b) opracowywanie plandéw dziatania posterunku oraz ustalanie miesigcznych harmonograméw
patroli,
¢) kontrolowanie wykonania zleconych straznikom zadan i dokonywanie oceny prawidtowosci
ich wykonania,
d) szkolenie straznikow w zakresie postugiwania si¢ bronia, wilasciwego jej zabezpieczenia
oraz warunkow jej uzycia oraz w zakresie uzycia srodkéw przymusu bezposredniego,
e) przestrzeganie terminowego przedtuzania okresowych badan lekarskich podlegltych
mu straznikow,
f) przeprowadzanie kontroli w zakresie wlasciwego obchodzenia si¢ z bronig i warunkami
jej przechowywania przez straznikow,
g) niezwloczne powiadomienie prokuratora i Komendanta o przypadkach uzycia broni przez
straznika, utraty broni lub $wiadectwa broni, powiadomienie organu Policji wydajacego pozwolenia
na bron o utracie przez straznika prawa do posiadania broni,
h) nadzorowanie spraw kierowanych do saddéw rejonowych oraz pelienie funkcji oskarzyciela
publicznego,
1) przesylanie miesigcznego sprawozdania z dziatalnosci posterunku oraz wydatkéw do komendy
wojewodzkiej,
j) podejmowanie i koordynacja wspélnych dziatan ze Spoteczng Straza Rybackg oraz innymi
stuzbami,
k) wyznaczanie osoby petniacej obowigzki komendanta posterunku na czas jego nieobecnosci,
1) przeprowadzanie szkolen i kontroli Spotecznej Strazy Rybackiej.

§ 12. 1. Dowddca patrolu jest bezposrednim przelozonym straznikow Strazy Rybackiej
i Spotecznej Strazy Rybackiej wchodzacych w sktad patrolu na czas wykonywania zadan.
2. Do podstawowych zadan dowddcy patrolu nalezy, w szczegdlnosci:



1) organizowanie stuzby stosownie do wyznaczonych przez komendanta posterunku zadaf
oraz informowanie straznikow o sposobie ich wykonania;
2) sporzadzanie po zakonczeniu stuzby szczegétowego raportu z jej przebiegu.
3. Dowddca patrolu odpowiada za dziatalnos¢ patrolu Strazy Rybackiej w czasie wykonywania zadan
terenowych, a w szczegdlnosci za:
1) dyscypline pracy podlegtych mu straznikow;
2) kulturalne i etyczne zachowanie straznikéw w stosunku do kontrolowanych 0sob;
3) natychmiastowe informowanie Komendanta o wszystkich przypadkach uzycia broni lub srodkow
przymusu bezposredniego oraz innych istotnych sprawach zaistniatlych w czasie wykonywania
zadan patrolowych;
4) rozliczanie pobranych bloczkéw mandatéw karnych.
4. Dowddca patrolu zabezpiecza zatrzymany sprzet stuzacy do polowu ryb, a zatrzymane ryby
przekazuje za pokwitowaniem uprawnionemu do rybactwa na danym akwenie wodnym.

§ 13. Straznik jest obowiagzany w szczegdlnosci:

1) wykonywa¢ polecenia dowddcy patrolu, komendanta posterunku, Komendanta i jego Zastgpcy;

2) przestrzega¢ przepiséw ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie srédladowym oraz przepisow
wydanych na jej podstawie, a takze przepisow ustawy z dnia 24 maja 2013 r. o srodkach przymusu
bezposredniego i broni palnej;

3) zachowaé w tajemnicy plan pracy posterunku oraz wszystkie wiadomosci uzyskane bezposrednio
lub w zwigzku z wykonywaniem zadan, a stanowigce tajemnic¢ panstwowg lub stuzbowa,
przy czym obowigzek zachowania tajemnicy trwa zar6wno W czasie zatrudnienia
jak i po rozwigzaniu stosunku pracy;

4) chroni¢ powierzone mu mienie oraz bron, dba¢ o nalezyte ich utrzymanie i stalg sprawnos¢
techniczna, a podczas postugiwania si¢ bronia scisle przestrzega¢ zasad bezpieczenstwa;

5) Scisle przestrzega¢ Regulaminu oraz prawidlowo wykonywac¢ polecenia stuzbowe;

6) podnosi¢ swoje kwalifikacje.

§ 14. Do obowiazkow gldwnego specjalisty — gtownego ksiegowego nalezy, w szczego6lnosci:

1) ustalanie projektu i aktualizowanie dokumentacji opisujacej polityke rachunkowosci Pafnstwowe;j
Strazy Rybackiej w Warszawie;
2) zapewnienie prowadzenia ksigg rachunkowych jednostki w sposéb pozwalajacy na uznanie
ich za rzetelne i sprawdzalne;
3) biezace i prawidlowe dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych, stanowiacych przedmiot ksiggowan oraz przygotowanie i kontrolowanie
tych dokumentéw w sposéb umozliwiajacy:

1) terminowe przekazywanie rzetelnych informacji ekonomicznych,

2) terminowe i prawidlowe dokonywanie rozliczen finansowych,

3) ochrong danych ksiggowych w ewidencji Komendy;
4) state kontrolowanie stopnia realizacji planu, zaangazowania wydatkéw, a takze zapewnienie
terminowego rozliczania naleznosci i zobowigzan;
5) biezaca kontrola $Srodkéw budzetowych na rachunku bankowym:;
6) sprawdzanie pod wzgledem formalnym, rachunkowym i merytorycznym dokumentow
finansowo-ksiggowych oraz sporzadzanie przelewdw bankowych na wyzej wymienione
dokumenty;



7) kontrola dokumentéw finansowo-ksiggowych wychodzacych z Komendy pod wzgledem
merytorycznym i terminowosci;

8) dekretowanie i ksiegowanie na biezaco dokumentow finansowo-ksiggowych;

9) naliczanie i wyptata wynagrodzen;

10) terminowe naliczanie i odprowadzanie naleznych podatkéw, skfadek na ubezpieczenie
zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych, a takze
prowadzenie ewidencji wymaganej przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych;

11) prowadzenie ewidencji i rozliczef podatkowych;

12) terminowe i rzetelne sporzadzanie sprawozdan zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej oraz terminowe ich przedkladanie w odpowiedniej komorce
Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego wraz z analiza opisows;

13) opracowanie i terminowe przedtozenie rocznego sprawozdania finansowego;

14) biezace informowanie Komendanta o wszelkich stwierdzonych nieprawidfowosciach w
sprawach finansowo-ksiggowych;

15) biezace prowadzenie ewidencji srodkow trwatych i wyposazenia Panstwowej Strazy Rybackiej
w Warszawie;

16) przestrzeganie dyscypliny budzetowej wynikajacej z ustawy budzetowej;

17) wykonywanie innych prac zleconych przez Komendanta.

§ 15. Do obowiagzkow starszego specjalisty nalezy, w szczegdlnosci:
1) biezagce i prawidtowe dokonywanie wstepnej kontroli dokumentéw operacji finansowych
stanowigcych ~ przedmiot  ksiegowan  oraz  przygotowywanie i  kontrolowanie
tych dokumentéw w sposéb umozliwiajacy:
a) terminowe przekazywanie rzetelnych informacji ekonomicznych,
b) terminowe i prawidlowe dokonywanie rozliczen finansowych,
¢) ochrone danych ksiegowych w ewidencji Komendy Wojewodzkiej Strazy Rybackiej;
5) biezaca kontrola srodkéw budzetowych na rachunku bankowym oraz przygotowanie ich do
ksiegowania;
6) sprawdzanie pod wzgledem formalnym, rachunkowym i merytorycznym dokumentow
finansowo-ksiegowych, odpowiednie ich opieczgtowanie i przygotowanie do ksiggowania oraz
sporzadzanie przelewow bankowych;
7) prowadzenie analityczne konta funduszu socjalnego oraz kontrolowanie i uzgadnianie salda
tego konta;
8) kontrolowanie i uzgadnianie dokumentéw bedacych podstawa do sporzadzenia wypfat
wynagrodzen dla pracownikow;
9) sporzadzanie i uzgadnianie listy ptac pracownikéw i innych wynagrodzen
oraz przygotowanie ich do wyptaty;
10) przygotowanie i sporzadzanie deklaracji i przelewéw do Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych;
11) biezace informowanie gléwnego ksiegowego i Komendanta o wszelkich stwierdzonych
nieprawidtowosciach w sprawach finansowo-ksiegowych;
12) przestrzeganie dyscypliny budzetowej wynikajacej z ustawy budzetowej;
13) wykonywanie innych prac zleconych przez przelozonych;
14) prowadzenie ewidencji obiegu pism i kancelarii Strazy Rybackiej;
14) obstuga i prowadzenie kasy Strazy Rybackiej oraz sporzadzanie dokumentéw kasowych;



15) sporzadzanie rocznej informacji o dochodach oraz o pobranych zaliczkach na podatek

dochodowy;
16) sporzadzanie rocznego obliczenia podatku od dochodu uzyskanego przez pracownikow

jednostki (PIT 40).

Rozdzial 4
Postanowienia koncowe

§ 16. 1. Komendant zapoznaje pracownikow Strazy Rybackiej z Regulaminem.

2.Regulamin obowigzuje wszystkich pracownikéw Strazy Rybackiej.

3. Nieprzestrzeganie Regulaminu stanowi naruszenie obowiazkéw stuzbowych.

4. Pracownicy Strazy Rybackiej potwierdzajg swoim podpisem przyjecie Regulaminu do wiadomosci i

stosowania.



