ZARZADZENIE Nr
WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

zZ dnla 2004 1.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Mazowieckiego
Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o administracji
rzadowej w wojewddztwie (Dz.U.z 2001 r. Nr 80, poz. 872 i Nr 128, poz. 1407,
22002 r. Nr 37, poz. 329, Nr 41, poz. 365, Nr 62, poz. 558, Nr 89, poz. 804 i Nr 200,
poz. 1688 z 2003 r. Nr 52, poz. 450, Nr 137, poz. 1302 i Nr 149, poz. 1452 oraz
z 2004 r. Nr 33, poz. 287) w zwiazku z § 28 Statutu Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego w Warszawie, stanowiacego zalacznik do zarzadzenia Nr 4 Wojewody
Mazowieckiego z dnia 9 stycznia 2002 r. w sprawie nadania Statutu Mazowieckiemu
Urzgdowi Wojewddzkiemu w Warszawie (Dz.Urz. Wojewodztwa Mazowieckiego Nr 38,
poz. 866, Nr 188, poz. 4309 i Nr 330, poz. 10388 z 2003 r. Nr 106, poz. 2604 i Nr 145,
poz. 3588 oraz 7 2004 r. Nr 24, poz. 791 i Nr 57, poz. 1460) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

W zalaczniku do zarzadzenia Nr 130 Wojewody Mazowieckiego z dnia 1 lipca 2003 r.
w  sprawic Regulaminu Organizacyjnego Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego
w Warszawie zmienionego zarzadzeniami Wojewody Mazowieckiego Nr 215 z dnia 26
listopada 2003 r., Nr 23 z dnia 20 lutego 2004 r. oraz Nr 66 z dnia 19 kwietnia 2004 r.,

wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 3 pkt 9 lit. f otrzymuje brzmienie:
»f) Mazowieckiego Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa,”;

2) w § 12 ust. 8 otrzymuje brzmienie:
»8. Dyrektor Generalny Urzedu wykonuje zadania zwiazane z kontrola finansowa
1 audytem wewnetrznym w Urzedzie przy pomocy Audytora Wewnetrznego™;

3) w § 21 dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu:
»3. Audytor wewngetrzny podpisuje pisma w zakresie swojego dziatania oraz pisma
w  sprawach, do ktérych zostal imiennie upowazniony przez Dyrektora

Generalnego Urzedu.”;

4) w§30:
a) pkt 10 otrzymuje brzmienie:
»10) redagowanie i wydawanie Dziennika Urzedowego Wojewddztwa

Mazowieckiego, nadzor nad podmiotem prowadzacym obstuge techniczng



)

6)

7)

w tym zakresie oraz prowadzenie zbioru aktéw prawnych podlegajacych
ogloszeniu;”,
b) w pkt 21 lit. b kropke zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 22 i 23
w brzmieniu:
» 22) prowadzenie spraw wynikajacych z pelnienia przez Wojewode nadzoru nad
izbami gospodarczymi,
23) udostepnianie do nieodptatnego, powszechnego wgladu zbioréw Dziennika
Urzgdowego Unii Europejskiej w jezyku polskim w wersji papierowe;

1 elektronicznej.”;

w § 34 pkt 54 otrzymuje brzmienie:
»J4)  opracowywanie informacji = dotyczacych infrastruktury  drogowej

1 transportowe;j;”;

w § 35 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. W sktad Wydzialu wchodza nastepujace komorki organizacyjne postugujace
sie przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolami:

1) Oddzial Pomocy StodOWISKOWE] ..........ocoveevereseereeeeeeeeseeeee e, WPS. I
2) Oddziat Domoéw Pomocy Spotecznej

oraz Placéwek Opiekunczo — Wychowawezych .............c.ocoocoeeeviin. WPS. 11
3) Oddziat Planowania Budzetu Jednostek i Placowek ...........ccooevevven... WPS. III
4) Oddzial Rynku Pracy ........cccocooviviiiiiiiiice e, WPS. IV
5) Oddzial do Spraw Oséb Niepetnosprawnych ...........c..ccoocooveieciicienn WPS. V
6) Oddzial Programow 1 Analiz ..........ccccocovviiiiiiiiiiiccceeeeeeee WPS. VI
7) Oddziatl ds. Integracji Spotecznej Uchodzcow,

Imigrantow 1 Mniejszosci Narodowych ........cooovivivviciiiiiicce WPS. VII
8) Oddzial OgoOINY ......ccooiiiiiiiiiii e, WPS. VIII
9) Stanowisko do Spraw Kombatantéw i Opieki nad Cmentarzami

Wojennymi oraz Miejscami Pamieci Narodowej ................................ WPS. IX
10) Stanowisko ds. Obstugi Systeméw Informatycznych ..............c............. WPS. X

11) Oddziaty Polityki Spotecznej w Delegaturach, postugujace sie symbolami
okreslonymi w § 52 ust. 4”;

§ 36 otrzymuje brzmienie:
»9 36. Do zakresu dziatania Wydziatlu nalezy:
1) nadzér nad realizacja zadan samorzadu gminnego, powiatowego
1 wojewodztwa, w tym nad:
a) Jakoscig dziatalnosci jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej,
b) jakoscig ustug, dla ktorych zostaty okreslone standardy, w tym standardy
wychowania i opieki,
¢) zgodnoscia zatrudnienia pracownikow jednostek organizacyjnych
pomocy spolecznej z wymaganymi kwalifikacjami;



2) kontrola jakosci ushug, dla ktérych zostaly okreslone standardy, w tym
standardy ~wychowania 1 opieki, wykonywanych przez podmioty
niepubliczne na podstawie umowy z organami administracji rzadowej
1 samorzadowej;

3) kontrola  placowek  zapewniajacych catodobowa opieke  osobom
niepetnosprawnym, przewlekle chorym lub osobom w podeszlym wieku, w
tym prowadzonych na podstawie przepisow ustawy Prawo dziatalnosci
gospodarczej, w zakresie standardow ustug socjalno — bytowych i
przestrzegania praw tych osob;

4) poradnictwo w zakresie pomocy spolecznej;

5) ustalenie sposobu realizacji zadan z zakresu administracji rzadowe]
wykonywanych przez jednostki samorzadu terytorialnego z zakresu ustawy o
pomocy spotecznej i ustawy o swiadczeniach rodzinnych;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z systemem informatycznym ,,POMOST”;

7) prowadzenie spraw zwiazanych z ocena pracy i oceng dorobku zawodowego
pracownikéw pedagogicznych zatrudnionych w placowkach opiekuniczo —
wychowawezych oraz osrodkach adopcyjno — opiekuriczych, w tym
prowadzenie postgpowania administracyjnego w Il instancji w tym zakresie:

8) prowadzenie spraw zwigzanych z nadaniem stopni awansu zawodowego
pracownikom pedagogicznym placowek opiekuficzo — wychowawczych oraz
osrodkow adopeyjno — opiekuniczych, w tym:

a) przeprowadzania postepowania kwalifikacyjnego dla pracownikéw
pedagogicznych ubiegajacych sie¢ o awans na stopien nauczyciela
dyplomowanego,

b) prowadzenie postepowania administracyjnego w Il instancji w sprawach
zwigzanych z nadawaniem stopnia awansu zawodowego,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem i cofaniem zezwolef lub
zezwolen warunkowych na prowadzenie doméw pomocy spotecznej oraz
wydawaniem i  cofaniem zezwoleh na  prowadzenie placowek
zapewniajacych calodobowa opieke osobom niepeosprawnym, przewlekle
chorym lub osobom w podesztym wieku, w tym prowadzonych na podstawie
przepisow ustawy Prawo dziatalnosci gospodarczej;

10) prowadzenie rejestru doméw pomocy spolecznej, placdwek zapewniajacych
opiek¢ osobom niepeosprawnym, przewlekle chorym lub osobom w
podeszlym wieku, w tym prowadzonych na podstawie przepiséw ustawy
Prawo dziafalnosci gospodarczej, placowek opiekuniczo — wychowawczych i
osrodkéw adopceyjno — opiekunczych;

11) stwierdzanie zgodnosci programéw naprawczych w zakresie osiggania
standardow w jednostkach organizacyjnych pomocy spotecznej oraz ocena
stopnia ich realizacji;

12) ocena stanu i efektywnosci pomocy spotecznej;

13) koordynowanie dziatan w zakresie integracji ze spoleczenstwem o0sob
posiadajacych status uchodzcy;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja programow rzadowych
wykonywanych przez samorzadowe jednostki organizacyjne i podmioty
niepubliczne;

15) rozpatrywanie  wnioskow o  dotacje, skfadanych przez organizacje
pozarzadowe dzialajace w sferze spolecznej w trybie konkursowym oraz
nadzor nad realizacjg dotowanych projektow;



16) planowanie $rodkéw na zadania administracji rzadowej realizowane przez
jednostki samorzadu terytorialnego oraz na dofinansowanie zadan wlasnych
1 zadaf wykonywanych na podstawie porozumien z organami administracji
rzadowej w oparciu o ustawe o pomocy spolecznej oraz ustawe
o $wiadczeniach rodzinnych;

17) sprawowanie  nadzoru nad przebiegiem remontéw i inwestycji,
realizowanych w ramach kontraktu wojewddzkiego lub dotowanych przez
Wojewodg dotyczacych pomocy spolecznej, cmentarzy wojennych, grobow i
miejsc pamigcei narodowej;

18) prowadzenie spraw kombatantow i 0séb represjonowanych;

19) obstuga Wojewddzkiego Komitetu Ochrony Pamieci, Walki i Meczenstwa
oraz Rady Kombatantow Wojewodztwa Mazowieckiego;

20) prowadzenie spraw zwiazanych z opieka nad grobami i cmentarzami
wojennymi oraz pamigci narodowej;

21) prowadzenie postgpowania administracyjnego w1 instancji w sprawach
nadania statusu grobu wojennego oraz ekshumacji i prac sondazowych;

22) prowadzenie dziatalno$ci informacyjnej dla os6b niepelosprawnych;

23)nadzér  nad  powiatowymi  zespolami do spraw  orzekania o
niepelnosprawnosci;

24) przygotowywanie decyzji w sprawie nadania lub utraty statusu zaktadu pracy
chronione;j i zaktadu aktywizacji zawodowej;

25) kontrola zaktadu pracy chronionej i zakladéw aktywizacji zawodowej;

26) prowadzenie rejestru  osrodkéw oraz rejestru organizatorow turnusow
rehabilitacyjnych dla 0s6b niepetnosprawnych;

27)analiza powiatowych programéw dotyczacych dziatlan na rzecz oséb
niepelosprawnych;

28) wykonywanie zadan Wojewody w zakresie polityki rynku pracy:

a) kontrola realizacji zadan, wynikajacych z przestrzegania przepisow
ustawy, wykonywanych przez jednostki samorzadu terytorialnego,

b) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad wdrazaniem i stosowaniem
standardow rynku pracy oraz spelniania wymogow kwalifikacyjnych dla
pracownikow urzedow pracy,

¢) ustalenie, po zasiegnieciu opinii marszalka wojewodztwa, kryteriow
wydawania przyrzeczen i zezwolen na prace cudzoziemcéw,

d) organizowanie szkolen pracownikéw powiatowych urzedéw pracy,

e) wydawanie licencji posrednikom pracy i doradcom zawodowym,

f) wydawanie przyrzeczen i zezwolen na prace cudzoziemcom,

g) realizacja zadan organu wyzszego stopnia w postepowaniu
administracyjnym w sprawach dotyczacych $wiadczen z tytutu
bezrobocia,

h) kontrola w zakresie przestrzegania przepisow ustawy o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

29) rozpatrywanie wnioskow w sprawie przyznania gminom S$rodkéw na
aktywizacj¢ zawodowa repatriantow;

30) przygotowywanie decyzji o przyznaniu, odmowie przyznania lub utracie
statusu centrum integracji spolecznej oraz prowadzenie rejestru jednostek,
ktérym nadany zostal status centrum integracji spotecznej.”;



8) w§3§:

a) wust. 1 pkt 1 po lit. i dodaje sig lit. j w brzmieniu:
»)) gospodarki nawozami naturalnymi;”,

b) w ust. 2:
- w pkt 3 uchyla sie lit. b;
- w pkt 5 uchyla si¢ lit. d, fi g,
- w pkt 11 kropke zastgpuje si¢ $rednikiem i dodaje si¢ pkt 12 - 15

w brzmieniu:

»12) utworzenie i prowadzenie wojewodzkiego rejestru organizacji w systemie

ekozarzadzania i audytu;

13) analizowanie informacji dotyczacych zakresu wdrazania Wspolnej Polityki
Rolnej, w tym :
a) bezposrednich doptat obszarowych,
b) dzialania Planu Rozwoju Obszarow Wiejskich (PROW),
¢) dziatania Sektorowego Programu Operacyjnego (SOP);

14) wspoéldziatanie z Okreggowymi Stacjami Chemiczno-Rolniczymi;

15) wspotdzialanie z Regionalnym Zarzadem Gospodarki Wodnej w zakresie
wyznaczania 1 monitorowania dzialan ograniczajacych odplyw azotu

ze zrodet rolniczych.”;

9) w § 39w ust. 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) Oddziat Nadzoru Likwidacji i Upadtosci .............. SPW.IIT”;

10) § 42 otrzymuje brzmienie:

»§ 42. Do zakresu dziatania Wydziatu nalezy:

1) prowadzenie spraw wynikajacych z pelnienia przez Wojewode nadzoru
instancyjnego nad realizacja przepisow prawa o aktach stanu cywilnego;

2) zatatwianie spraw wynikajacych z ustawy o obywatelstwie polskim
1 konwencji w sprawach uregulowania stanéw podwéjnego obywatelstwa;

3) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o repatriacji, w tym w szczegolnoscei:

a) uznawanie za repatrianta 0s6b polskiego pochodzenia,

b) zawieranie porozumiefi z gminami, w sprawie przyznania dotacji z budzetu
panstwa, ktore zapewnity lokale mieszkalne repatriantom i ich rodzinom,

¢) prowadzenie spraw zwigzanych z pehieniem nadzoru instancyjnego
w  zakresic udzielenia repatriantom pomocy na cze$ciowe pokrycie
kosztow remontu lub adaptacji lokalu mieszkalnego,

d) rozpatrywanie wnioskow gmin w sprawach zwrotu kosztow poniesionych
na remont lub adaptacje lokali mieszkalnych dla repatriantow:

4) prowadzenie spraw wynikajacych z pehienia przez Wojewode nadzoru
instancyjnego nad realizacja ustawy o zmianie imion i nazwisk;

5) opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym dokumentéw krajowych
I zagranicznych w sprawach zwigzanych z prowadzeniem ksigg stanu
cywilnego oraz legalizacji i uwierzytelniania odpiséw aktu stanu cywilnego dla
obrotu prawnego za granica;



6) prowadzenie spraw zwiazanych z legalizacja pobytu cudzoziemcow na
terytorium RP, w tym:

a) wydawanie wiz,

b) wydawanie zezwolen, odmowa wydania i cofanie zezwolen na
zamieszkanie na czas oznaczony oraz na pobyt lub pobyt czasowy
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

¢) wydawanie zezwolen na osiedlenie sig,

d) wpisywanie zaproszen do ewidencji zaproszen,

¢) udzielanie zgody na pobyt tolerowany;

7) wydawanie cudzoziemcom kart pobytu 1 dokumentow podrdzy;

8) wydawanie decyzji o wydaleniu cudzoziemcdw z terytorium RP;

9) wydawanie postanowien o zwolnieniu cudzoziemca ze strzezonego osrodka
lub aresztu w celu wydalenia;

10) naktadanie kar administracyjnych na przewoznikow;

11) rozpatrywanie odwotan od decyzji Komendanta Wojewddzkiego Policji,
Komendanta Powiatowego (Miejskiego) Policji, Komendanta Oddziatu Strazy
Granicznej lub komendanta granicznej placowki kontrolnej Strazy Granicznej
0 zobowiazaniu cudzoziemca do opuszczenia terytorium RP;

12) przeprowadzanie kontroli legalnosci pobytu cudzoziemcow;

13) prowadzenie spraw wynikajacych z przepiséw ustaw o stosunku Panstwa do
kosciotow 1 zwiazkow wyznaniowych oraz ustawy o gwarancjach wolnosci
sumienia 1 wyznania w zakresie wydawania potwierdzen posiadania
osobowosci prawnej;

14) udzielanie kosciotom 1 zwigzkom wyznaniowym pomocy W rozwijaniu
inicjatyw spotecznie uzytecznych;

15) organizacja rejestracji przedpoborowych w wojewddztwie oraz kontrola jej
przebiegu;

16) organizacja poboru na terenie wojewodztwa oraz kontrola jego przebiegu;

17)obstuga  Wojewodzkiej Komisji Poborowej 1 Wojewddzkiej Komisji

Lekarskiej;

18) prowadzenie spraw wynikajacych z pelnienia przez Wojewode nadzoru
instancyjnego nad uznawaniem zotnierzy i poborowych za posiadajacych na
wylacznym utrzymaniu cztonkow rodzin;

19) prowadzenie spraw wynikajacych z pehlienia przez Wojewode nadzoru
instancyjnego nad realizacja przepisow ustawy o ewidencji ludnosci
i dowodach osobistych;

20) rozpatrywanie odwotan w sprawach udostgpniania danych ze zbiorow
meldunkowych;

21)nadzor nad prowadzeniem przez osrodki informatyczne Wojewddzkiej
Ewidencji Ludnosci (WEL) technikami informatycznego przetwarzania
danych;

22) udostepnianie danych z WEL;

23) dystrybucja i rozliczanie gmin z formularzy do dowoddw osobistych;

24) prowadzenie spraw paszportowych;

25) wspotpraca z placowkami konsularnymi RP w sprawach z zakresu: prawa
o aktach stanu cywilnego, obywatelstwa, legalizacji pobytu cudzoziemcéw,
paszportdw 1 repatriacji;

26) wspotpraca z placowkami konsularnymi pafnstw obcych w sprawach z zakresu
prawa o aktach stanu cywilnego oraz obywatelstwa;



27) wydawanie zezwolen na odbycie zgromadzenia na terenie bytych
hitlerowskich obozow zaglady;

28) rozpatrywanie odwotan od decyzji jednostek samorzadu terytorialnego
w sprawach zgromadzen.”;

I)w § 44 w pkt 46 kropke zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 47
w brzmieniu:
»47) ewidencjonowanie instytucji i przedsigbiorcow z terenu wojewodztwa
mazowieckiego, posiadajacych koncesje Ministra Spraw  Wewnetrznych
1 Administracji na wykonywanie dzialalnosci gospodarcze] w zakresie
wytwarzania i obrotu materiatami wybuchowymi, bronia, amunicjg oraz wyrobami
1 technologia o przeznaczeniu wojskowym i policyjnym.”;

12) w § 48 uchyla si¢ pkt 53;

13) w § 89 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Informacje kwartalne, o ktorych mowa w ust. 1, sq przekazywane do Biura
Dyrektora Generalnego w terminach do 20 dnia pierwszego miesigca nastepnego

kwartatu.”;

14) w § 90 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Roczne analizy, o ktorych mowa w ust. 1, sa przekazywane do Biura
Dyrektora Generalnego w terminie do 20 stycznia kazdego roku, za rok ubiegty.”;

15)w § 93 ust. 2 otrzymuje brzmienie: »
»2. Wydziat do ktorego wplyneta skarga, zobowigzany jest nie pdzniej niz w ciggu
5 dni od daty wplywu skargi, przekaza¢ w formie pisemnej Wydziatowi
Prawnemu i Nadzoru informacje o wplywie skargi, wraz z kopig skargi oraz

doktadnym wskazaniem daty jej wplywu.”;

16) w § 106 ust. 1;
a) pkt 4 otrzymuje brzmienie:
»przedsigbiorstw, dla ktérych Wojewoda petni role organu zatozycielskiego™;
b) dodaje sie pkt 5 w brzmieniu:
»J) innych podmiotéw, ktore prowadza dziatalnos¢ podlegajaca kontroli
Wojewody na podstawie ustaw”;

17)w § 111:
a) ust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2)  wskazanie jednostki lub jednostek  (komorek organizacyjnych)
przewidzianych do kontroli;”;



b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,»2. W sytuacji przeprowadzenia kontroli wspélnie przez pracownikéw dwu lub
wiecej wydzialow w programie kontroli okresla si¢ rdwniez przewodniczacego
zespotu kontrolujacego, ktory dokonuje podziatu czynnosci kontrolnych
miedzy osoby kontrolujace, nadzoruje wykonanie programu kontroli oraz
przeprowadza okreslone w programie czynnosci kontrolne.”y

c) po ust. 2 dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu:
,»3. Program kontroli zatwierdza:
1) Dyrektor wydzialu w  stosunku do kontroli organizowanych

i prowadzonych w zakresie wlasciwosci wydziatow;

2) Koordynator kontroli w sytk}%& %r,zeprowadzenia kontroli wspdlnie przez

pracownikéw dwu lub wigcej™; e

18) w § 112 dodaje sie ust. 2 w brzmieniu:
2. Jezeli przepisy ustaw wymagaja w upowaznieniu wskazania kontrolowane;j
jednostki, do przeprowadzenia kontroli uprawnia upowaznienie, o ktérym mowa w
ust. 1, wraz z programem kontroli, o ktérym mowa w § 111 ust. 1.”;

19w § 119:

a) ust. | otrzymuje brzmienie:
1. Z  dzialalno$ci kontrolnej o charakterze zewngtrznym Dyrektorzy
wydziatow sporzadzajq sprawozdania: '
1) kwartalne — w terminie do 15 dnia miesiaca nastgpujacego po zakonczeniu

kwartahu;

2) roczne — w terminie do dnia 15 stycznia roku nastepnego.”;

b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,»2. Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 1 5 sktada si¢ Dyrektorowi Wydzialu

Prawnego i Nadzoru.”,

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Generalnemu Mazowieckiego Urzedu
Wojewoddzkiego w Warszawie oraz dyrektorom wydziatéw (réwnorzednych komorek

organizacyjnych).

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



