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ZARZADZENIE Nr ./.....
WOJEWODY MAZOWIECKIEGO
G 2004 T

w sprawie nadania Statutu Zakladowi Obslugi Mazowieckiego Urz¢du Wojewodzkiego

w Warszawie

Na podstawie art. 20 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2003 r. Nr 15, poz. 148, Nr 45, poz. 391, Nr 65, poz. 594, Nr 96, poz. 874, Nr 166, poz. 1611
i Nr 189, poz. 1851 oraz z 2004 r. Nr 19, poz. 177) zarzadza sig, co nastepuje:

§1.
Zaktadowi Obstugi Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie, utworzonemu
zarzadzeniem Nr 75 Prezydenta Miasta Stolecznego Warszawy z dnia 29 grudnia 1986 r.
w sprawie utworzenia gospodarstwa pomocniczego typ 11 ,,R6zne rodzaje produkcji i ustug”
dla obstugi gospodarczej Miasta Stolecznego Warszawy, zmienionego zarzadzeniami
Wojewody Warszawskiego Nr 14 z dnia 24 marca 1994 r., Nr 3 z dnia 23 stycznia 1995 r.,
Nr 6 z dnia 13 lutego 1997 r., Nr 21 z dnia 4 maja 1998 r., Nr 54 z dnia 31 lipca 1998 r., Nr
125 z dnia 7 grudnia 1998 r. oraz zarzadzeniami Wojewody Mazowieckiego Nr 2 z dnia 15
stycznia 1999 r., Nr 119 z dnia 19 sierpnia 1999 r. 1 Nr 46 z dnia 23 marca 2001 r. oraz Nr 52
z dnia 13 marca 2002 r., nadaje si¢ Statut w brzmieniu okreslonym w zalgczniku do

zarzadzenia.

§ 2.
Traci moc Statut Zaktadu Obstugi Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie
stanowiacy zalacznik do zarzadzenia Nr 46 Wojewody Mazowieckiego z dnia
23 marca 2001r. w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 75 Prezydenta Miasta Stolecznego
Warszawy z dnia 29 grudnia 1986 r. w sprawie utworzenia gospodarstwa pomocniczego typ
11 ,,Rézne redzaje produkeji 1 ustug” dla obstugi gospodarczej Miasta Stotecznego
Warszawy, zmienionego zarzadzeniami Wojewody Warszawskiego Nr 14 z dnia 24 marca
1994 r., Nr 3 z dnia 23 stycznia 1995 r., Nr 6 z dnia 13 lutego 1997 r., Nr 21 z dnia 4 maja
1998 1., Nr 54 z dnia 31 lipca 1998 r., Nr 125 z dnia 7 grudnia 1998 r. oraz zarzadzeniami
Wojewody Mazowieckiego Nr 2z dnia 15 stycznia 1999 r., Nr 119 z dnia 19 sierpnia

1999 1., zmieniony zarzadzeniem Nr 52 Wojewody Mazowieckiego z dnia 13 marca 2002 r.



§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Generalnemu Mazowieckiego Urzedu

Wojewddzkiego w Warszawie.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik B

do zarzadzenia Nr 1/
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STATUT
ZAKEADU OBSLUGI
MAZOWIECKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO
W WARSZAWIE

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.

Zaklad Obstugi Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie dziala na podstawie:

D

2)

ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15,
poz. 148 z pdzn. zm.);

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 grudnia 2000 r. w sprawie
szczegotowych zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zakladow
budzetowych,  gospodarstw  pomocniczych  jednostek budzetowych  oraz
szczegolowych zasad i termindw rocznych rozliczen i wplat do budzetu przez zaktady
budzetowe i gospodarstwa pomocnicze jednostek budzetowych (Dz. U. Nr 122
poz.1333);

rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 18 lipca 1996 r. w sprawie
zasad wynagrodzenia za prace i przyznawania innych $wiadczen zwigzanych z pracq
dla  pracownikéw zatrudnionych w niektérych jednostkach panstwowej sfery

budzetowej (Dz. U. Nr 97, poz. 453 z p6zn. zm.);

4) niniejszego Statutu.



§ 2.

1. Zaktad Obstugi Mazowieckiego Urzedu Wojewoddzkiego w Warszawie, zwany dalej
~Zakladem”,  jest  gospodarstwem  pomocniczym Mazowieckiego  Urzedu
Wojewddzkiego w Warszawie zwanego dalej ,,Urzedem”.

2. Siedzibg Zakladu jest Warszawa, Plac Bankowy 3/5.

§ 3.

I. Nadzér nad dziatalnoscia Zaktadu w imieniu Wojewody Mazowieckiego sprawuje
Dyrektor  Generalny Urzedu za posrednictwem Dyrektora Biura Dyrektora

Generalnego.
2. Dyrektora Zaktadu Obstugi Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie,

zwanego dalej ,,Dyrektorem Zaktadu”, zatrudnia i zwalnia Wojewoda Mazowiecki.

§ 4.

1. Zaklad jest zakladem pracy w rozumieniu przepiséw Kodeksu pracy.
2. Funkcje pracodawcy w stosunku do pracownikéw Zakladu wykonuje Dyrektor

Zakladu.

II. ZAKRES DZIALANIA ZAKEADU

§5.
Przedmiotem dziatalnosci Zaktadu jest:

1) obstuga  administracyjno-gospodarcza, techniczna i transportowa  Urzedu,
a w szczegblnosci:
a) administrowanie obiektami bedacymi w zarzadzie lub bedacymi we wladaniu

Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie,



b) utrzymanie czystosci i porzadku w lokalach i pomieszczeniach, a takze wokot
budynkow,

¢) zabezpieczenie mienia i ochrona obiektow,

d) wykonywanie biezacych remontow i prac konserwacyjnych,

e) usuwanie awarii,

f) zapewnienie sprawnej facznosci telefoniczne;,

g) obstuga transportowa oraz utrzymanie taboru samochodowego Urzedu
w nalezytym stanie technicznym,

h) prowadzenie obstugi poligraficznej,

1) prowadzenie obstugi organizacyjnej spotkan, narad oraz imprez
okoliczno$ciowych,

J) prowadzenie archiwum rotacyjnego;

2) obstuga  techniczna  funkcji  reprezentacyjnych Wojewody  Mazowieckiego
i Dyrektora Generalnego Urzedu;

3) obstuga techniczna i osobowa zadan Urzedu w zakresie:

a) ewidencji mandatow gotéwkowych i kredytowych,
b) prowadzenia kancelarii, biblioteki i magazyndw:;

4) wykonywanie innych prac administracyjno-gospodarczych i ustugowych na podstawie
zleceni wystawianych badz akceptowanych kazdorazowo przez Biuro Dyrektora
Generalnego;

5) swiadczenie odplatnych ustug na rzecz innych jednostek i podmiotéw na podstawie

zawartych porozumien i umoéw, po zapewnieniu wykonania zadan na rzecz Urzedu.
III. ORGANIZACJA ZAKLADU

§6.

. Struktur¢ organizacyjna Zakladu oraz ramowe zakresy dziatania komérek
organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy okresla, ustalony przez Dyrektora
Zaktadu, Regulamin Organizacyjny Zakladu uzgodniony z Dyrektorem Biura Dyrektora

Generalnego i zatwierdzony przez Dyrektora Generalnego Urzedu.



2. Organizacje i porzadek w procesie pracy oraz zwiazane z tym prawa i obowiazki

pracodawcy i pracownikow Zaktadu okresla regulamin pracy ustalony przez Dyrektora

Zaktadu.
§7.

1. Pracg Zakladu kieruje Dyrektor Zaktadu przy pomocy Zastepcy 1 Gtéwnego Ksiggowego.
2. Dyrektor Zaktadu reprezentuje Zaktad na zewnatrz.

W czasie nieobecnosci Dyrektora Zaktadu jego zadania realizuje Zastgpca Dyrektora.
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IV. GOSPODARKA FINANSOWA

§ 8.

1. Zaktad prowadzi gospodarke finansowa na podstawie obowigzujacych przepisow.

2. Podstawg gospodarki finansowej Zaktadu jest ustalony przez Dyrektora Zaktadu roczny
plan finansowy zatwierdzony przez Dyrektora Generalnego Urzedu, po uprzednim
zaopiniowaniu przez Dyrektora Biura Dyrektora Generalnego.

Zrédtem przychodéw Zaktadu sa przede wszystkim wplywy za ushigi $wiadczone w
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ramach przedmiotu dziatania, o ktorym mowa w § 5.
4. Przychody Zaktadu przeznacza si¢ na pokrycie kosztow prowadzonej dziatalnosci.
5. Zaktad rozlicza sie z czgscig 85/14 (dziat 750) budzetu panstwa.
6. Zaktad dokonuje sprzedazy ustug:

a) narzecz Urzedu wedtug kosztéw wiasnych,

b) narzecz innych jednostek i podmiotow wedtug cen umownych.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 9.

Urzad zapewnia Zakladowi baze lokalowa do wiasciwego funkcjonowania oraz przydziela

sktadniki majatkowe do realizacji zadan na rzecz Urzedu.



§ 10.

1. Zaklad stosuje Instrukcje Kancelaryjng dla  Zespolone; Administracji

Rzadowej
w Wojewddztwie.

2. Przy znakowaniu akt i spraw Zaktad uzywa symbolu ,,ZOMUW”.
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