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ZARZADZENIE Nr#4J
WOJEWODY MAZOWIECKIEGO
z dniadl. MELUG0...2004 .
zmieniajace zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Mazowieckiego
Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o administracji
rzadowej w wojewddztwie (Dz.U.z 2001 r. Nr 80, poz. 872 i Nr 128, poz. 1407,
22002 r. Nr 37, poz. 329, Nr 41, poz. 365, Nr 62, poz. 558, Nr 89, poz. 804 i Nr 200,
poz. 1688 oraz z 2003 r. Nr 52, poz. 450, Nr 137, poz. 1302 i Nr 149, poz. 1452)
w zwigzku z § 28 Statutu Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie
(Dz.Urz. Wojewddztwa Mazowieckiego Nr 38, poz. 866, Nr 188, poz. 4309 i Nr 330,
poz. 10388 oraz z 2003 r. Nr 106, poz. 2604 i Nr 145, poz. 3588 oraz z 2004 r. Nr 24,

poz. 791) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.

W zalaczniku do zarzadzenia Nr 130 Wojewody Mazowieckiego z dnia 1 lipca 2003 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego
w Warszawie zmienionego zarzadzeniem Nr 215 Wojewody Mazowieckiego z dnia

26 listopada 2003 r., wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 3 pkt 5 otrzymuje brzmienie:
,,5) wydzialach — nalezy przez to rozumie¢ wydziaty Urzedu oraz réwnorzedne komorki
organizacyjne: Gabinet Wojewody, Biuro Zarzadzania Funduszami Europejskimi,
Biuro Dyrektora Generalnego oraz Biuro do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych;”;

2) w § 4 ust. 1 pkt 10 otrzymuje brzmienie:
,,10) Biuro Zarzadzania Funduszami Europejskimi ..........c.cccooceeviiiiiiiiinnn. BFE”;

3) w § 23 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
2) decyzje, w tym decyzje administracyjne w sprawach, do ktorych zatatwienia zostali
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imiennie upowaznieni przez Wojewode lub Dyrektora Generalnego Urzedu.”;

4) § 24 otrzymuje brzmienie:
..§ 24. Pracownicy Urzedu podpisuja decyzje, w tym decyzje administracyjne w sprawach,
do zatatwienia ktorych zostali imiennie upowaznieni przez Wojewode lub Dyrektora

Generalnego Urzedu.”;



5) w § 26 po pkt 26 kropke zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 27-29
w brzmieniu:
,.27) realizacja zadan wynikajacych z cztonkostwa w Unii Europejskiej;
28) wspolpraca w zakresie obstugi i wykorzystania funduszy strukturalnych;

29) wspoltdziatanie w zakresie wspoltpracy z zagranica.”,

6) w § 27 ust. 2 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
,,»4) Oddziat Dialogu Spotecznego ..o GAB.IV”;

7) w § 28 po pkt 12 kropke zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 13 w brzmieniu:
,13) prowadzenie biura Pelnomocnika Wojewody ds. Roéwnego Statusu Kobiet
1 Mezczyzn.”;
8) w§30:
a) pkt 2 lit. d i e otrzymuja brzmienie:
.d) przygotowywanie skarg do sadu administracyjnego w sprawach zwiazanych
z nadzorem wykonywanym przez Wojewode,
e) przygotowywanie odpowiedzi na skargi kierowane do sadu administracyjnego na

rozstrzygniecia nadzorcze Wojewody,”;

b) pkt 4i5 otrzymujg brzmienie:

,4) udzielanie pomocy prawnej w sprawach skomplikowanych i precedensowych
zwigzanych z zaskarzaniem do sadu administracyjnego ostatecznych decyzji
administracyjnych, postanowien oraz innych aktéw lub czynnosci z zakresu
administracji publicznej dotyczacych uprawnien lub obowigzkéw wynikajacych z
przepisOw prawa;

5) przygotowywanie odpowiedzi na skargi kierowane do sadu administracyjnego na
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rozporzadzenia wojewody stanowigce fl‘zepisy prawa miejscowego;”’;

¢) w pkt 8 lit. f otrzymuje brzmienie:
,,f) opiniowanie uméw dtugoterminowych, nietypowych lub dotyczacych przedmiotow
o wartosci powyzej 6000 EURO, w tym wszystkich uméw zawieranych w formie

aktu notarialnego,”;

d) w pkt 20 kropke zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 21 w brzmieniu:
,»21) prowadzenie rejestrow:

a) spraw sadowych,

b) skarg do sadu administracyjnego na ostateczne decyzje administracyjne,
postanowienia, inne akty lub czynnosci z zakresu administracji publicznej
dotyczace uprawnien lub obowiazkow wynikajacych z przepisdw prawa, akty
nadzoru nad dziatalnoscia jednostek samorzadu terytorialnego oraz

rozporzadzenia Wojewody stanowiace akty prawa miejscowego.”;



9) w dziale 4 rozdzial V otrzymuje brzmienie:
,,Rozdziat V

Wydzial Rozwoju Regionalnego

33.
1. Wydzialem kieruje Dyrektor przy pomocy trzech zastgpcodw, z ktérych jeden jest
Wojewddzkim Inspektorem Nadzoru Geodezyjnego i1 Kartograficznego

2. W sktad Wydzialu wchodzg nastepujace komorki organizacyjne postugujace sig
przy znakowaniu prowadzonych spraw i1 akt symbolami:

1) Oddziat Administracji Architektoniczno — Budowlanej Warszawa................ WRR.I/W
2) Oddzial Administracji Architektoniczno — Budowlanej Teren....................... WRR.I/T
3) Oddzial Specjalistycznej Administracji Architektoniczno-Budowlane;............. WRRL.II
4) Oddzial Zagospodarowania Przestrzennego.............cccoeevevvveeiiiciiiiiieciieereeenen WRRL.IIT
5) Oddzial Geodezji i Systemow Informacji Geograficznej..........ccceovvvverieneennee WRR.IV
6) Oddzial Katastru i Panstwowego Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego.... WRR.V
7) 0Oddzial Nadzoru Geodezyjnego i Kontroli..........cccoooviiiiiiiiiiiiiiiiiiccce e, WRR.VI
8) Oddzial Komunalizacji.........cccciiiiiiiiiiiiiiiiiit e WRR.VII
9) Oddzial MieszKalniCtWa...........cccoeoviiiiiiieieeceeee e WRR.VIII
10) Oddzial Gospodarki i Infrastruktury Technicznej..........ccocovvviiiiiiiniiniin WRR.IX
11) Oddzial KOmMUNIKACTT....vveeiiieiiieiiie et WRR.X
12) Oddzial TUIYSEYKI..c.veeoviiiiiiiiieiit ettt WRR.XI
13) Oddzial O@OINY.......cooviiiiiiiiiie e WRR.XII

14) Oddzialy Rozwoju Regionalnego w Delegaturach, postugujace si¢ symbolami
okreslonymi w § 52 ust. 4

§ 34.

Do zakresu dziatania Wydziatu nalezy:

1) rozpatrywanie spraw okreslonych w przepisach Prawa budowlanego jako organ
administracji architektoniczno - budowlanej I instancji ;

2) rozpatrywanie spraw okreslonych w przepisach Prawa budowlanego, jako organ
administracji architektoniczno - budowlanej wyzszego stopnia w stosunku do
starostow;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z uprawnieniami budowlanymi i rzeczoznawstwem
budowlanym w dziedzinie transportu kolejowego;

4) przygotowywanie decyzji ustalajgcych warunki zabudowy i zagospodarowania terenu
oraz decyzji o ustaleniu lokalizacji na terenach zamknigtych i przygotowywanie
decyzji o ustaleniu lokalizacji drogi na wniosek Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych 1 Autostrad;

5) przygotowywanie pozwolen na budowg obiektow 1 na prowadzenie robot
budowlanych:

a) hydrotechnicznych  pietrzacych, upustowych, regulacyjnych, melioracji
podstawowych oraz kanatéw i innych obiektow stuzacych ksztaltowaniu zasobow
wodnych i korzystaniu z nich, wraz z obiektami towarzyszacymi,

b) drog publicznych krajowych i wojewddzkich, wraz z obiektami i urzadzeniami
stuzacymi do utrzymania tych drég i transportu drogowego, a w odniesieniu do
drog ekspresowych i autostrad - wraz z obiektami i urzadzeniami obstugi
podréznych, pojazdow i przesytek,

c) lotnisk cywilnych wraz z obiektami i urzadzeniami towarzyszacymi,

d) na terenach zamknietych,



e) wszelkich urzadzen i obiektow budowlanych wystepujacych na obszarach
kolejowych;

6) przygotowywanie decyzji wynikajacych z ustawy o autostradach ptatnych, w tym:

a) decyzji o ustaleniu lokalizacji autostrady,

b) decyzji o pozwoleniu na budowe autostrady;

7) wspodtpraca z organami nadzoru budowlanego i samorzadami, w tym:

a) przekazywanie organom nadzoru budowlanego kopii decyzji 1 zgloszen
wynikajacych z przepisow Prawa budowlanego,

b) udzial, na wezwanie organéw nadzoru budowlanego, w czynnosciach
inspekcyjnych i kontrolnych;

8) realizacja spraw wynikajacych z ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym, w tym:

a) wspolpraca przy sporzadzaniu Studium miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego i planu zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa poprzez
wyrazanie opinii, sktadanie wnioskoéw i udostepnianie informacji,

b) uzgadnianie projektu Studium, o ktérym mowa w pkt a, w zakresie zgodnosci
z ustaleniami programow zadan rzadowych,

c) sporzadzanie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub jego
zmiany dla obszaru, ktorego dotyczy zaniechanie gminy i wydanie zarzadzenia
zastepczego w tej sprawie po bezskutecznym wezwaniu,

d) uzgadnianie projektow planéw w zakresie zadan rzadowych,

e) opiniowanie projektu planu zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa,

f) prowadzenie spraw dotyczacych wydawania decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego;

g) uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy, w zakresie zadan rzadowych,
w przypadku braku planu miejscowego,

h) sporzadzanie planu lub zmiany miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego w formie aktu prawa miejscowego, w przypadku jezeli gmina
pomimo wezwania nie uwzglednita w planach miejscowych, ustalen zawartych w
ustanowionych planach ochrony Parkéw Narodowych, rezerwatéw przyrody i
parkéw krajobrazowych — na podstawie przepisow ustawy o ochronie przyrody;

9) nadzor merytoryczny nad wykorzystaniem dotacji celowych z budzetu panstwa
przeznaczonych na wykonanie zadan geodezyjnych i kartograficznych realizowanych
przez organy administracji geodezyjnej 1 kartograficznej, jako zadania rzadowe oraz
wspoétpraca w tym zakresie z Wydzialem Finanséw 1 Budzetu;

10) ocena sposobu wydatkowania przez jednostki samorzadu terytorialnego Srodkow z
Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym, w szczegdlnosci
ocena wnioskow i wykonywanie sprawozdan;

11)analiza zglaszanych projektow planow rzeczowych 1 programowanie prac
geodezyjnych i kartograficznych;

12) ewidencjonowanie lokalnych systemow informacji o terenie (SIT);

13) koordynacja i nadzor w zakresie stosowanych w wojewddztwie standardow informacji
geograficznej;

14) prowadzenie pilotazowych wdrozen w zakresie geodezji i kartografii,

15)opracowywanie  ramowych  warunkéw  wykonywania prac  geodezyjnych

i kartograficznych w wojewodztwie;

16) prowadzenie we wspotpracy z innymi jednostkami organizacyjnymi Mazowieckiego
Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie, w szczegolnosci z Wydziatem Finansow i
Budzetu, postepowan w sprawie refundowania spétdzielniom mieszkaniowym
kosztow uzasadnionych prac geodezyjnych;



17)analizy finansowo-rzeczowe 1 bilansowanie wydatkéw dotacji rzeczowych
przeznaczonych na zadania z zakresu urzadzen terenow rolnych, w szczegolnosci
scalef i wymian gruntow, klasyfikacji gleboznawczej gruntow, ewidencji gruntdw na
obszarach wiejskich;

18) okreslanie warunkow finansowych wdrazania katastru;

19) okreslanie warunkow organizacyjno-technicznych wdrazania katastru, nadzorowanie
ich wykonania oraz monitorowanie modernizacji ewidencji gruntow i budynkow;

20) rozpatrywanie spraw w II instancji i nadzor instancyjny w zakresie ewidencji gruntow
1 budynkow;

21)rozpatrywanie w II instancji spraw dotyczacych gleboznawczej klasyfikacji gruntow;

22)nadzor i kontrola w zakresie gleboznawczej klasyfikacji gruntow;

23) prowadzenie rejestru granic i powierzchni jednostek zasadniczego podziatu
administracyjnego;

24) nadzorowanie prowadzenia systemu rejestracji cen gruntow oraz gromadzenie danych
do celéw powszechnej taksacji;

25) przechowywanie kopii zabezpieczajacych bazy danych wojewodzkiego i powiatowych
zasobow geodezyjnych i kartograficznych oraz nadzér nad ich wykonywaniem;

26) wyrazanie opinii — na wniosek — o przygotowanie gminy do przejecia zadan w trybie
art. 6a ust.4 — Prawo geodezyjne 1 kartograficzne;

27)nadzor i przechowywanie kopii zabezpieczajacych informatyczne bazy danych
katastru nieruchomosci;

28) prowadzenie w I instancji postgpowan scaleniowych 1 wymiany gruntow;

29) analiza zglaszanych projektow plandéw rzeczowych i programowanie prac z zakresu
urzadzen terenow rolnych;

30) nadzér merytoryczny nad wykorzystaniem dotacji celowych z budzetu panstwa na
zadania z zakresu urzadzen terenow rolnych;

31) rozstrzyganie spraw podziatow nieruchomosci wskazanych przez sad administracyjny;

32) sprawowanie kontroli dziatalnosci administracji geodezyjnej i kartograficzne;j
w zakresie:
a) prowadzenia wojewddzkiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
b) prowadzenia powiatowych zasobéw geodezyjnych i kartograficznych
c) prowadzenia geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,
d) uzgadniania usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,
e) zakladania geodezyjnych osnéw szczegdtowych,
f) zaktadania i aktualizacji mapy zasadniczej,
g) ochrony znakow geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,
h) wykonywania i udostepniania map topograficznych i tematycznych,
i) prawidtowosci naliczania i egzekwowania oplat;

33)sprawowanie kontroli w zakresie prawidtowosci wydatkowania Srodkow
za udostepnianie danych Panstwowego Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego
z Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym oraz legalnosci
i celowosci wydatkowania srodkdéw budzetu na zadania geodezyjne i kartograficzne;

34) sprawowanie kontroli w zakresie wydatkowania dotacji celowych;

35)sprawowanie kontroli w zakresie prawidlowosci prowadzenia postepowan
administracyjnych w urzedach realizujacych zadania shuzby geodezyjnej
1 kartograficznej;

36) sprawowanie kontroli w zakresie prawidlowosci zatatwiania skarg i wnioskow
w urzedach realizujacych zadania stuzby geodezyjnej i kartograficznej;

37) sprawowanie kontroli w zakresie prawidtowosci i sposobu wykonywania zadan
kontrolnych w urzedach realizujacych zadania stuzby geodezyjnej i kartograficznej;



38)kontrola przestrzegania przez urzedy, instytucje publiczne i1 przedsigbiorcow
przepisow prawa w zakresie geodezji i kartografii;

39) wspotdziatanie z Gléwnym Geodetq Kraju w zakresie nadzoru geodezyjnego
i kartograficznego w tym planowanie dziatan kontrolnych 1 prowadzenie
sprawozdawczosci dla GUGIK;

40) wnioskowanie do Gtéwnego Geodety Kraju o wyciagniecie konsekwencji w stosunku
do 0s6b wykonujacych samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i1 kartografii
winnych naruszenia przepiséw art. 42 wust. 3 ustawy Prawo geodezyjne
1 kartograficzne;

41)prowadzenie postepowan administracyjnych i wydawanie decyzji w I instancji
dotyczacych stwierdzania nabycia oraz przekazywania mienia ogdlnonarodowego
(panstwowego) na rzecz wlasciwych gmin;

42) prowadzenie postepowan administracyjnych 1 wydawanie decyzji w [ instancji
dotyczacych stwierdzania nabycia oraz przekazywania mienia Skarbu Panstwa na
rzecz jednostek samorzadu terytorialnego (powiatéw 1 wojewodztwa);

43) prowadzenie postepowan administracyjnych 1 wydawanie decyzji w I instancji
potwierdzajacych nabycie z mocy prawa na wlasnos¢ jednostek samorzadu
terytorialnego lub Skarbu Panstwa gruntow znajdujacych si¢ w ich wiadaniu w dniu
31 grudnia 1998r, a zajetych pod drogi publiczne;

44) prowadzenie postgpowan administracyjnych i wydawanie decyzji o podziale instytucji
1 jednostek organizacyjnych oraz przejeciu przez jednostki samorzadu terytorialnego,
wynikajacych z art. 26 ust. 3 1 4 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. — Przepisy
wprowadzajace ustawy reformujace administracje publiczna;

45) prowadzenie postgpowan administracyjnych i wydawanie decyzji w [ instancji
stwierdzajacych nabycie przez Skarb Panstwa wilasnosci gruntéw wchodzacych
w sktad linii kolejowych pozostajacych we wtadaniu PKP S.A.;

46) prowadzenie postgpowan administracyjnych i wydawanie decyzji w [ instancji
stwierdzajacych nabycie z mocy prawa na wlasnos¢ gmin panstwowych
nieruchomosci rolnych nie przekazanych do dnia 30 czerwca 2000r. do zasobu
Wrtasnosci Rolnej Skarbu Panstwa;

47) prowadzenie listy kandydatow do spotdzielni mieszkaniowych, w tym:

a) dokonywanie skreslen z rejestru, zwigzanych z uzyskiwaniem premii gwarancyjnej
z ksigzeczek mieszkaniowych PKO,

b) dokonywanie zwrotu pozyczek z Zaktadowego Funduszu Mieszkaniowego
bedacych w depozycie Urzedu;

48) zatatwianie spraw odwotawczych dotyczacych rekompensat na cele mieszkaniowe;

49)realizacja zadan dotyczacych wspomagania przedsigbiorczosci, w szczegdlnosci
malych 1 S$rednich przedsigbiorstw oraz wspotpraca z organizacjami samorzadu
gospodarczego;

50) wspdtdziatanie w nawiazywaniu, prowadzeniu i rozwijaniu gospodarczej wspotpracy
krajowej 1 zagranicznej z innymi regionami, poprzez wspdlorganizowanie
zagranicznych misji gospodarczych, miedzynarodowych imprez gospodarczo —
handlowych, targdw itp.;

51) kontrola prowadzonej przez gminy ewidencji dziatalnosci gospodarczej;

52) prowadzenie spraw z zakresu egzekucji administracyjnej obowiazkéw o charakterze
niepieni¢znym;

53) opracowywanie informacji o dziatalnosci inwestycyjnej samorzadéw dotyczacej
infrastruktury technicznej;

54) prowadzenie spraw dotyczacych funkcjonowania i rozwoju infrastruktury drogowej
1 transportowe;;



55) opiniowanie gminnych projektow zatozen i projektow planéw zaopatrzenia w cieplo,
energie elektryczna i paliwa gazowe w zakresie zgodnosci z zalozeniami polityki
energetycznej panstwa,

56) uzgadnianie planéw wprowadzania ograniczen w dostarczaniu ciepta, sporzadzanych
przez operatorow oraz udzial w realizacji zadan podejmowanych w sytuacjach
wymagajacych wprowadzania ograniczen w sprzedazy paliw statych i ciektych oraz
w dostarczaniu ciepla;

57)ustalanie wskaznikow przeliczeniowych kosztu odtworzenia 1m? powierzchni
uzytkowej budynkéw mieszkalnych w wojewddztwie mazowieckim;

58) sporzadzanie = opracowan dotyczacych sytuacji spoleczno —  gospodarczej
1 mieszkalnictwa w wojewddztwie mazowieckim;

59) wydawanie praw jazdy oraz rejestracja pojazdow nalezacych do przedstawicielstw
dyplomatycznych;

60) prowadzenie ewidencji egzaminatorow sprawdzajacych kwalifikacje kandydatow na
kierowcow 1 kierowcdw:

61)prowadzenie nadzoru nad przeprowadzaniem egzaminow panstwowych dla
kandydatow na kierowcow 1 kierowcow;

62) prowadzenie spraw zwiazanych z egzaminowaniem instruktoréw szkolacych osoby
ubiegajace si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami;

63)uzgadnianie imprez o charakterze religiijnym w zakresie bezpieczenstwa ruchu
drogowego;

64) sprawowanie nadzoru nad przeprowadzaniem kursow doksztatcajacych kierowcow
wykonujacych transport drogowy;

65)obstuga komisji egzaminacyjnych dla sprawdzenia kwalifikacji kandydatow na
instruktorow oraz instruktorow prowadzacych szkolenia osob ubiegajacych sig
o uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym albo tramwajem;

66) sprawowanie nadzoru nad zarzadzaniem ruchem na drogach wojewddzkich,
powiatowych i gminnych, oraz na drogach publicznych w miastach na prawach
powiatow i w miescie stotecznym Warszawie;

67) prowadzenie spraw dotyczacych wydawania zezwolen przedsigbiorcom na produkcje
tablic rejestracyjnych oraz kontroli w- zakresie przestrzegania warunkéw dziatalnosci
gospodarczej objetej zezwoleniem,;

68) prowadzenie rejestracji niektorych pojazdow resortu spraw wewnetrznych, obrony
narodowej, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego 1 Agencji Wywiadu oraz
ewidencji w tym zakresie;

69) koordynacja spraw zwiazanych z dziatalnoscia Wojewddzkiej Rady Bezpieczenstwa
Ruchu Drogowego;

70) sprawowanie nadzoru nad przewozem drogowym materiatow niebezpiecznych;

71) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o ustugach turystycznych, w tym:

a) ustalanie rodzajow i kategorii obiektow hotelarskich oraz prowadzenie nadzoru
nad powyzszymi zadaniami,

b) nadawanie uprawnien przewodnikom turystycznym i pilotom wycieczek oraz
prowadzenie rejestru,

¢) wydawanie upowaznien do szkolenia przewodnikéw turystycznych i pilotow
wycieczek, obstuga komisji egzaminacyjnych pilotéw wycieczek i1 przewodnikow
turystycznych oraz prowadzenie kontroli w tym zakresie,

d) obstuga komisji jezykow obcych dla pilotow wycieczek 1 przewodnikow
turystycznych,



e) przygotowywanie zezwolen na wykonywanie dzialalnosci gospodarczej w zakresie
organizacji imprez turystycznych i posrednictwa turystycznego, prowadzenie
rejestru tych zezwolen oraz prowadzenie kontroli w tym zakresie,

f) podejmowanie dzialan interwencyjnych na rzecz ochrony praw klienta, w tym
uruchamianie $rodkéw z gwarancji bankowych i umoéw ubezpieczeniowych
organizatoréw i posrednikdéw turystycznych na pokrycie kosztoéw powrotu klienta
do kraju,

g) obstuga Zespolu oceniajacego ds. ustalania rodzaju i kategorii obiektow
hotelarskich;

72)opiniowanie wnioskdéw dotyczacych wydawania zezwolen na ustugi detektywistyczne;
73)prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zgdéd na umieszczenie na
przedmiotach przeznaczonych do obrotu handlowego godla Rzeczypospolitej

Polskiej.”;

10) w § 36 po pkt 28 kropke zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 29 w brzmieniu:
,»,29) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja programéw rzadowych wykonywanych
przez samorzadowe jednostki organizacyjne i podmioty niepubliczne.”;

11)w § 40:
a) w pkt 28 uchyla si¢ lit. b;

b) po pkt 37 kropke zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 38 i 39 w brzmieniu:
,,38) realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o zaliczeniu na poczet ceny sprzedazy
albo optat z tytulu uzytkowania wieczystego nieruchomosci Skarbu Panstwa
warto$ci nieruchomosci pozostawionych poza obecnymi granicami Panstwa
Polskiego;
39) wykonywanie zadan organu zatozycielskiego przedsigbiorstw Panstwowych z
zakresu bezpieczenstwa 1 higieny pracy okreslonych w art. 237" Kodeksu
pracy.”;

12)w § 41 ust. 2 :
a) uchyla sie¢ pkt 5;

b) w pkt 6 lit. a) i b) otrzymuj3 brzmienie:

,,a) Referat Nr 1 dla terenu dzielnic m.st. Warszawy: Srodmiescie, Wilanow i
Mokotéow, oraz 12 powiatéw: grodziskiego, legionowskiego, minskiego,
nowodworskiego. otwockiego, piaseczynskiego, pruszkowskiego,
sochaczewskiego, warszawskiego-zachodniego, wyszkowskiego, wotominskiego
1 zyrardowskiego,

b) Referat Nr 2 dla terenu dzielnic m.st. Warszawy: Wola, Zoliborz Bielany i
Bemowo, ”’;

13) w § 42 uchyla si¢ pkt 24;

14)w § 44 :
a) pkt 23 otrzymuje brzmienie:
»23) okreslanie zasad i trybu przygotowania organow samorzadu terytorialnego,
pracodawcow i innych jednostek organizacyjnych oraz organizacji spotecznych,



majacych siedzibe (prowadzacych dzialalnos¢) na obszarze wojewodztwa do
dziatania w razie kryzysu polityczno- militarnego 1 wojny;”;

b) pkt. 34 otrzymuje brzmienie:
,,34) prowadzenie spraw zwiazanych z reklamowaniem od pelnienia stuzby wojskowej

w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny;”;

¢) pkt. 36 otrzymuje brzmienie:

,36) prowadzenie spraw wynikajacych z petnienia przez Wojewode nadzoru nad
naktadaniem obowiazku $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony oraz
rozpatrywanie odwotan od decyzji wydanych przez organy samorzadu
terytorialnego; ”’;

d) po pkt. 43 kropke zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt. 44-46 w brzmieniu:
,,44) realizacja zadan wynikajacych z przepisow prawnych, dotyczacych ochrony
obiektéw szczegdlnie waznych dla bezpieczenstwa i obronnosci panstwa;

45) realizacja zadan wynikajacych z przepisow prawnych, dotyczacych ochrony osob
i mienia, w tym przygotowanie decyzji administracyjnych i prowadzenie ewidencji
obszarow, obiektéw i urzadzen podlegajacych obowiazkowej ochronie na terenie
wojewoddztwa mazowieckiego;

46)realizacja zadan wynikajacych z przepisdéw prawnych, dotyczacych materiatow
wybuchowych przeznaczonych do uzytku cywilnego.”;

15) w dziale 4 rozdzial XI otrzymuje brzmienie:

,,Rozdzial XI
Biuro Zarzadzania Funduszami Europejskimi
§ 45.

1. Biurem kieruje Dyrektor przy pomocy dwoch zastgpcow.
2. W skitad Biura wchodza nastgpujace komorki organizacyjne postugujace si¢ przy
znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolami:

1) Oddziat Integracji Europejskiej 1 Wspolpracy z Zagranica...........ccceoeeveeeenens BFE.I
2) Oddziat Realizacji 1 Kontroli Projektow Funduszy Strukturalnych ............... BFE.IT
3) Oddziat Weryfikacji 1 Potwierdzania Ptatnosci Funduszy Strukturalnych ... BFE.III
4) Oddziat Monitoringu i Raportowania Funduszy Strukturalnych.................... BFE.IV
5) Oddziat Wspierania Rozwoju Regionalnego..........coceevveiiiiiicniiniinicn, BFE.V
6) Stanowisko ds. Polityki Regionalnej...........cccoovvievieiiiiiiiiciieeeie e BFE.VI
7) Stanowisko ds. OgoInych ... BFE.VII
8) Samodzielne Stanowiska w Delegaturach, postugujace sie¢ symbolami okreslonymi
w § 52 ust. 4
§ 46.

Do zakresu dziatania Biura nalezy:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z dostosowaniem do wymagan prawnych
1 instytucjonalnych Unii Europejskie;j;

2) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i promocyjnej zwiazanej z cztonkostwem w
Unii Europejskiej;
3) prowadzenie dziatan stuzacych upowszechnianiu wiedzy o Unii Europejskiej;



4) prowadzenie Mazowieckiego Osrodka Informacji Europejskiej;

5) wspoldziatanie z wiasciwymi organami innych panstw oraz migdzynarodowych
organizacji rzadowych i pozarzadowych;

6) koordynowanie dziatan wydzialow Urzedu w zakresie wspotpracy Wojewody
Z zagranica;

7) koordynowanie realizacji porozumien zawartych przez Wojewodg¢ z partnerami
zagranicznymi;

8) merytoryczne przygotowanie programéw wyjazdéw zagranicznych Kierownictwa
oraz pracownikow Urzedu,

9) ocena zgodnosci projektow o wsparcie z funduszy strukturalnych z procedurami,
7z zapisami Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego
(ZPORR) oraz uzupelnienia programu;

10) przygotowywanie umow na finansowanie projektow;

11)kontrola poprawnosci stosowanych przez beneficjentow koncowych procedur
zarzadzania finansowego i kontroli;

12)nadz6r i kontrola prowadzenia postegpowan o udzielanie zaméwien publicznych z
wykorzystaniem funduszy strukturalnych ;

13) prowadzenie biezacego monitoringu i kontroli realizacji projektéw oraz procedur;

14) przedkladanie Instytucji Zarzadzajacej ZPORR wnioskow w zakresie pomocy
technicznej;

15) badanie i weryfikacja dokumentow finansowych przedtozonych przez beneficjentow
koncowych;

16) przygotowywanie zlecenia wyptaty srodkéw beneficjentom;

17) sporzadzanie:

a) kwartalnych raportéw z wdrazania komponentu wojewodzkiego ZPORR,

b) kwartalnych raportow w zakresie wdrazania poszczegdlnych funduszy
strukturalnych (ERDF i ESF),

¢) raportow rocznych,

d) raportu na zakonczenie realizacji komponentu wojewodzkiego ZPORR;

18) przygotowywanie rocznych i wieloletnich prognoz wydatkow w komponencie
wojewodzkim ZPORR;

19) obstuga informatycznego systemu monitorowania (SIMIK);

20) obstuga Podkomitetu Monitorujacego komponent wojewddzki ZPORR;

21)realizacja zadan zwigzanych z obstuga funduszy przedakcesyjnych PHARE;

22) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg Inicjatyw Wspdlnotowych;

23)prowadzenie = spraw  zwigzanych z monitorowaniem realizacji  kontraktu
wojewddzkiego, w tym:

a) sporzadzanie umoéw wykonawczych do kontraktu,

b) nadzér nad przebiegiem realizacji zadan objetych dotacja i wykorzystaniem
srodkéw budzetowych przeznaczonych na realizacje kontraktu oraz wspdtpraca z
Wydzialem Finansow i Budzetu w tym zakresie,

¢) przygotowywanie raportow na temat stanu realizacji kontraktu;

24) obstuga Komitetu Monitorujacego kontrakt wojewodzki,

25) promowanie i realizacja zadan wynikajacych z polityki regionalnej panstwa;

26) wspotpraca z samorzadem terytorialnym, osrodkami naukowymi i organizacjami
gospodarczymi w zakresie rozwoju regionalnego;

27)koordynowanie pracy wydziatbow Urzedu w zakresie rozwoju regionalnego
i wykorzystania funduszy strukturalnych;

28) wykonywanie merytorycznego nadzoru nad funduszami strukturalnymi w stosunku do
stuzb, inspekecji i strazy wojewodzkich.”;



16) w § 47 ust.2 pkt 7 otrzmuje brzmienie:
,,7) Oddzial Informatyka Wojew6dzKiego ............o.ooiieviiiiinnnn BDG.IW?;

17) w § 50 pkt 5 otrzymuje brzmienie: ‘
,,3) przeprowadzanie na polecenie Wojewody zwyklego postgpowania sprawdzajacego

w odniesieniu do 0sob zajmujacych lub ubiegajacych si¢ o stanowiska badz o prace
zlecone, z ktorymi moze sie taczy¢ dostep do informacji niejawnych;”;

18) w dziale 6 rozdzial III otrzymuje brzmienie:

,,Rozdziat III

Zasady postepowania w sprawach zwiazanych z zaskarzeniem do sadu administracyjnego
ostatecznych decyzji administracyjnych, postanowien oraz innych aktow lub czynnosci

7 zakresu administracji publicznej dotyczacych uprawnien lub obowiazkéw wynikajacych
Z przepisOw prawa

§ 93.

1.

Skargi na ostateczne decyzje administracyjne, postanowienia oraz inne akty lub
czynno$ci z zakresu administracji publicznej dotyczace uprawnien lub obowiazkow
wynikajacych z przepiséw prawa powinny by¢ niezwlocznie zaewidencjonowane w
rejestrach prowadzonych przez poszczegélne wydzialy wilasciwe w  sprawach
bedacych przedmiotem skargi.

Wydzial do ktérego wplyneta skarga, zobowiazany jest nie pozniej niz w ciagu 3 dni
od daty wplywu skargi, przekaza¢ w formie pisemnej Wydziatlowi Prawnemu
i Nadzoru informacje o wplywie skargi, wraz z kopig skargi oraz dokladnym
wskazaniem daty jej wpltywu.

Otrzymana przez Wydzial Prawny i Nadzoru skarga jest niezwlocznie rejestrowana
w centralnym rejestrze skarg do sadu administracyjnego.

Jezeli skarga wptyneta bezposrednio do Delegatury powinna zosta¢ zarejestrowana
w rejestrze prowadzonym przez wydzial i w centralnym rejestrze skarg do sadu
administracyjnego prowadzonym przez Wydzial Prawny i Nadzoru, w trybie o ktérym
mowa w ust.11 2.

§ 94.

Po zarejestrowaniu skargi wlasciwy wydzial zobowiazany jest przygotowac
odpowiedz na skarge badz uwzgledni¢ skarge w calosci do dnia rozpoczgcia
roZprawy.

Dyrektor wydzialu lub kierownik oddzialu w Delegaturze zobowiazany jest, aby
odpowiedz na skarge wraz z aktami sprawy zostala przekazana do sadu
administracyjnego w terminie 30 dni od dnia dorgczenia skargi.

O terminie przekazania skargi sadowi administracyjnemu, wraz z aktami sprawy
i odpowiedzia na skarge, dyrektor wydziatu lub kierownik oddzialu w Delegaturze,
niezwlocznie informuje Wydzial Prawny i Nadzoru, przekazujac jednoczesnie kopig
odpowiedzi na skarge.

Wydzial Prawny i Nadzoru zobowiazany jest do monitorowania dziatan, o ktorych
mowa w ust.1 i 2 oraz sygnalizowania dotrzymania terminu na 3



dni przed jego uptywem w przypadku braku wczesniejszej informacji, o ktérej mowa
w ust.3.

5. Wydzial Prawny i Nadzoru przygotowuje kwartalne informacje dla Dyrektora
Generalnego Urzedu na podstawie rejestru, o ktérym mowa w § 93 ust.3.

6. W przypadku przekroczenia terminu udzielenia odpowiedzi na skarge Dyrektor
wlasciwego wydzialu jest zobowiazany zlozy¢ pisemne wyjasnienie przyczyn
uchybienia terminu do Dyrektora Generalnego Urzedu a kopi¢ wyjasnienia do
Wydziatu Prawnego i Nadzoru.

§ 95.

1. Akta spraw kierowanych do sadu adminibtracyjnego powinny:
1) posiada¢ spis dokumentow;
2) byé uporzadkowane i podpisane, ponumerowane i ulozone w porzadku
chronologicznym, zgodnie z instrukcjq kancelaryjna.
2. Korespondencje do sadu administracyjnego nalezy przesyta¢ poczta za pokwitowaniem
lub doreczy¢ za potwierdzeniem.

§ 96.

1. W postepowaniu przed sadem administracyjnym zwigzanym z zaskarzaniem
ostatecznych decyzji administracyjnych, postanowienn oraz innych aktow lub
czynnosci z zakresu administracji publicznej dotyczacej uprawnien lub obowigzkéw
wynikajacych z przepiséw prawa wystepuje  pelnomocnik wyznaczony przez
Wojewode. peslee  aveosiiu

2. Dyrektor Wydziatu przekazuje niezwlocznie odpis orzeczenia sadu administracyjnego
do Wydziatu Prawnego i Nadzoru celem odnotowania w centralnym rejestrze skarg do
sadu administracyjnego.”;

19) w § 118 ust.2 otrzymuje brzmienie:
»2. W razie stwierdzenia w toku kontroli istotnych nieprawidtowosci Wojewoda — w
przypadku kontroli zewngtrznej, Dyrektor Generalny Urzedu — w przypadku kontroli
wewngtrznej, kieruje wystapienie pokontrolne. .

§2.

Wy!mnanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Generalnemu Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego w Warszawie oraz dyrektorom wydziatéw (réwnorzednych komoérek
organizacyjnych).

§ 3.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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