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ZARZADZENIE Nr /7]

WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

W

zmieniajace zarzadzenie w sprawie zatwierdzenia szczegoélowych wymagan w zakresie
ochrony informacji niejawnych oznaczonych klauzula ,,Zastrzezone”

Na podstawie art. 20 ust. 2 stawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. Nr 11, poz. 95, z 2000 r. Nr 12, poz. 136 i Nr 39, poz. 462, z 2001 r.
Nr 22, poz. 247, Nr 27, poz. 298, Nr 56, poz. 580, Nr 110, poz. 1189, Nr 123, poz. 1353
i Nr 154, poz. 1800, z 2002 r. Nr 74, 676, Nr 89, poz. 804 i Nr 153, poz. 1271 oraz z 2003 r.
Nr 17, poz. 155) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku do zarzadzenia Nr 214 Wojewody Mazowieckiego z dnia 18 listopada
2003 r. w sprawie zatwierdzenia szczegOtowych wymagan w zakresie ochrony
informacji niejawnych oznaczonych Kklauzulg ,Zastrzezone” wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

1y

2)

4)

§ 2 otrzymuje brzmienie:
..§ 2. Za zapewnienie prawidlowej ochrony dokumentéw zawierajacych informacje
niejawne oznaczonych klauzula ,,Zastrzezone”, wytwarzanych, przetwarzanych,
przekazywanych lub przechowywanych w Mazowieckim Urzedzie Wojewodzkim
zwanych ,,dokumentami zastrzezonymi” odpowiedzialny jest Dyrektor Wydziatu
(rownorzednej komorki organizacyjnej).”;
w § 3 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
3. Za zgoda Dyrektora Wydzialu (rownorzednej komorki organizacyjnej)
dokumenty zastrzezone moga by¢ przechowywane w innym miejscu niz okreslone
w ust. 1, pod warunkiem spelnienia wymogoéw bezpieczenstwa odpowiednich do
ich klauzuli tajnosci, na czas niezbedny do realizacji zadan zwiazanych z dostepem
do tych dokumentow.”;
w § 4 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
..3. Dokumenty zastrzezone moga by¢ wytwarzane w innym miejscu, niz okreslone
w ust. 1, za zgoda odpowiednio Dyrektora Wydziatu (réwnorzednej komorki
organizacyjnej).”;
w§ 7:
a) wust. 1 zdanie wstepne otrzymuje brzmienie:
., Wydzialy  (rownorzedne komorki —organizacyjne) prowadza  rejestry
dokumentow zastrzezonych:”,
b) ust. 2 13 otrzymujq brzmienie:
,»2. Dyrektor Wydzialu (réwnorzednej komoérki organizacyjnej) wyznacza osobe
posiadajaca stosowne poswiadczenie bezpieczenstwa odpowiedzialng za
wlasciwe rejestrowanie, przechowywanie i przekazywanie dokumentdéw
zastrzezonych.



3. W przypadku zmiany osoby wyznaczonej, o ktorej mowa W ust. 2, osoba
zdajaca oraz przyjmujaca obowiazki sporzadza protokét zdawezo — odbiorczy.
Protokot przechowywany jest w sekretariatach wydziatlow (réwnorzednych
komorek organizacyjnych), a jego kopia jest przekazywana Pelnomocnikowi
Wojewody Mazowieckiego do spraw ochrony informacji niejawnych zwanego
dalej ,,Petnomocnikiem Ochrony.”;
5) wi§8:
a) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
.3. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia przesytki lub sladow jej otwierania,
sporzadza si¢ w obecnosci dorgczajacego przesytke, protokét uszkodzenia,
przekazujac go nadawcy i odpowiednio Dyrektorowi Wydziatu (réwnorzednej
komorki organizacyjnej) oraz przewoznikowi — o ile posredniczyt w obiegu
przesytki.”,
b) ust. 5 otrzymuje brzmienie:
. 5. Osoba, o ktérej mowa w § 7 ust. 2, odmawia przyjecia przesyiki
uszkodzonej lub otwartej oraz informuje o tym fakcie Dyrektora Wydzialu
(réwnorzednej komorki organizacyjnej).”,
c) ust. 7 otrzymuje brzmienie:
7. Dokumenty zastrzezone przekazuje si¢ za zgoda Dyrektora Wydzialu
(réwnorzednej komorki organizacyjnej) pracownikowi posiadajgcemu stosowne
poswiadczenie  bezpieczenstwa, za  pokwitowaniem ~w  dzienniku
korespondencji.”;
6) w § 13 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,1. Dyrektor Wydziatu (réwnorzednej komorki organizacyjnej) niezwlocznie
informuje Pelnomocnika Ochrony o fakcie naruszenia przepiséw o ochronie
dokumentéw zastrzezonych.”.

§ 2.  Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi Wojewody do spraw Ochrony
Informacji Niejawnych.

§3.  Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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