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ZARZADZENIE Nr-.........
WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

z dnia ... czerwca 2006 r.

w sprawie utworzenia Systemu Stalych Dyzuréw Wojewody Mazowieckiego na potrzeby
podwyiszania gotowoSci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan ujetych w

Planach Operacyjnych

Na podstawie 20 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2004 r. Nr 241, poz. 2416 i Nr 277, poz. 2742 oraz
z 2005 r. Nr 180, poz. 1496), § 3 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13 stycznia
2004 r. w sprawie ogdlnych zasad wykonywania zadan w ramach powszechnego obowiazku
obrony (Dz. U. Nr 16, poz. 152) oraz § 8 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21
wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218) zarzadza

si¢, co nastepuje:

§1.

1. Tworzy si¢ System Statych Dyzuréw Wojewody Mazowieckiego na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej Pafistwa oraz uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planach

Operacyjnych zwany dalej SSD WM.

2. W skiad SSD WM wchodza:
1) Staly Dyzur Wojewody Mazowieckiego;
2) State Dyzury kierownikéw zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewodzkich;
3) State Dyzury organéw niezespolonej administracji rzadowej;
4) Staty Dyzur Marszatka Wojewodztwa Mazowieckiego;

5) Staty Dyzur Prezydenta Miasta Stotecznego Warszawy;



6) State Dyzury prezydentéw miast na prawach powiatu;
7) State Dyzury starostow;
8) Stale Dyzury wojtéw (burmistrzéw, prezydentow miast);

9) State Dyzury kierownikéw podleglych i nadzorowanych przez Wojewode Mazowieckiego
jednostek organizacyjnych, wytypowanych do realizacji zadan obronnych przez Wojewode

Mazowieckiego;

10) State Dyzury przedsigbiorcéw oraz kierownikéw innych jednostek organizacyjnych
1 organizacji spolecznych, wytypowanych przez Marszalka Wojewddztwa, Starostow,
Wojtéw, Burmistrzéw i Prezydentéw miast do wykonywania okreslonych zadan obronnych,

majacych swoja siedzibg na terenie wojewddztwa mazowieckiego.

3. Podlegtos$¢ oraz sposéb przekazywania informacji w SSD WM na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planach

Operacyjnych okresla zalacznik nr 1 do zarzadzenia.
§ 2.

1. W ramach funkcjonowania SSD WM starostowie stanowia organ posredni w procesie
przekazywania wojtom, burmistrzom, i prezydentom miast majacych swoja siedzibe na terenie
danego powiatu, decyzji i informacji dotyczacych planowania i realizacji zadafi obronnych w
wojewodztwie mazowieckim, w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa

1 W czasie wojny.

2. Organy oraz kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa § 1 ust. 2, wytypuja
podlegle, podporzadkowane i nadzorowane jednostki organizacyjne, w ktérych bedzie

funkcjonowat Staty Dyzur. Wytypowane jednostki stanowia, ogniwa SSD WM.

3. Wykaz wytypowanych jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w ust. 2, przekazuje sie do

Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego Mazowieckiego Urze¢du Wojewodzkiego w Warszawie.

§ 3.

1. Ustala si¢ nastepujaca organizacje i zasady petnienia Statych Dyzuréw w jednostkach

organizacyjnych funkcjonujacych w ramach SSD WM:



1) State Dyzury petnione sa przez cala dobe w systemie dwuzmianowym;

2) Staty Dyzur na jedna zmiang pelnia:
a) w przypadku jednostek wymienionych w § 1 ust. 2 pkt 1-7 — nie mniej niz 3 osoby,
b) w przypadku jednostek wymienionych w § 1 ust. 2 pkt 8-10 — nie mniej niz 2 osoby.

2. Realizacja zadan Stalego Dyzuru w ramach wyzszych stanow gotowosci obronnej pafstwa
dla organéw i jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa w § 1 ust. 2, nalezy do zadan
komorki organizacyijnej (stanowisk) wlasciwej w sprawach obronnych, obrony cywilne;

i zarzgdzania kryzysowego.

3. W przypadku gdy nie ma mozliwosci zapewnienia realizacji ustalen okreslonych w
§ 3 ust. 1 pkt 1 i 2 przez komorki organizacyjne (stanowiska) wtasciwe w sprawach obronnych,
obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego, dopuszcza si¢ wlaczenie w sklad Stalego Dyzuru
0s6b zatrudnionych w innych komoérkach organizacyjnych i posiadajacych prawo wgladu do

Planu Operacyjnego oraz prowadzenia prac planistycznych z jego wykorzystaniem.
4. Staty Dyzur organizuje:

1) Wojewoda Mazowiecki - w Centrum Zarzadzania Kryzysowego Wydziatu Zarzadzania

Kryzysowego Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie;

2) kierownicy zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewodzkich — w wydzielonych

pomieszczeniach tych organéw;

3) organy niezespolonej administracji rzadowej - w wydzielonych pomieszczeniach tych

organow;

4) Marszatek Wojewodztwa Mazowieckiego - w wydzielonych pomieszczeniach siedziby

Zarzadu Wojewddztwa;

5) Prezydent Miasta Stotecznego Warszawy - w miejskim Centrum Zarzadzania

Kryzysowego Miasta Stotecznego Warszawy;
6) prezydenci miast na prawach powiatu - w miejskich centrach zarzadzania kryzysowego;

7) starostowie — w powiatowych centrach zarzadzania kryzysowego;



8) wojtowie, burmistrzowie, prezydenci miast - w wyznaczonych i przygotowanych

pomieszczeniach urzedu;

9) kierownicy podleglych i nadzorowanych przez Wojewode Mazowieckiego jednostek
organizacyjnych, wytypowanych do realizacji zadan obronnych - w wydzielonych

pomieszczeniach tych jednostek;

10) przedsigbiorcy i organy zarzadzajace organizacji spotecznych wytypowanych do
wykonywania okreslonych zadan obronnych — w siedzibach tych przedsiebiorstw

1 organizacji spotecznych.
§ 4.

1. Organizacja i przygotowanie Stalego Dyzuru obejmuje:

1) okreslenie ogniw SSD WM, podlegtosci, sktadu, miejsca pelnienia oraz zadan Statego
Dyzuru, wyznaczenie osoby odpowiedzialnej oraz os6b wchodzacych w sktad Stalego

Dyzuru;

2) opracowanie wykazu 0séb upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru po godzinach

pracy, z ich danymi teleadresowymi;

3) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacych gotowosci organu do podjecia

i realizacji zadan oraz zorganizowanie systemu powiadamiania;

4) opracowanie i uzgodnienie z organem nadrzednym okreslonym w zalaczniku nr 1 do
zarzadzenia dokumentacji zwigzanej z zapewnieniem warunkéw do funkcjonowania Statego

Dyzuru; wzor Instrukcji Statego Dyzuru, okre$la zalaeznik nr 2 do zarzadzenia;

5) wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wlasciwego stanu technicznego pomieszczen
do pracy oraz pomieszczen socjalnych na potrzeby Stalego Dyzuru w stanie statej

gotowosci obronnej panstwa;

6) wyposazenie wyznaczonych pomieszczen w niezbedne $rodki facznoscei, Srodki

informatyczne oraz srodki biurowe;
7) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji w ramach Statego Dyzuru;

8) wyposazenie w zapasowe zrodla energii elektrycznej;



9) uruchomienie systemu wykrywania i alarmowania;
10) wyznaczenie dyzurnych srodkéw transportowych dla potrzeb Statego Dyzuru;

11) utrzymanie niezbednych sit i srodkéw do rozwinigcia i odtwarzania systeméw

facznosci oraz ochrony miejsc funkcjonowania Statego Dyzuru;
12) zorganizowanie zywienia i zaopatrywania w artykuly codziennego uzytku;

13) szkolenie teoretyczne i praktyczne sktadu osobowego Statego Dyzuru w ramach szkolenia

obronnego (przynajmniej raz w roku);

14) sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci Statego Dyzuru do dziatania w ramach kontroli

realizacji zadan obronnych.

§5.

W ramach SSD WM:

1) do zadan Dyrektora Generalnego Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie
nalezy wyposazenia Stalego Dyzuru Wojewody Mazowieckiego w niezbedny sprzet
1 urzadzenia, w tym w $rodki tacznosci i $rodki transportowe oraz pomieszczenia do pracy

1 odpoczynku;

2) do zadan Dyrektora Wydzialu Zarzadzania  Kryzysowego Mazowieckiego Urzedu

Wojewddzkiego w Warszawie nalezy:

a) zorganizowanie i przygotowanie Stalego Dyzuru Wojewody Mazowieckiego zgodnie

z zasadami okreslonymi w § 4 zarzadzania;

b) zapewnienie tacznosci na potrzeby Wojewody Mazowieckiego  zgodnie

z zalgcznikiem nr 3 do zarzadzenia;

c) zabezpieczenia sprawnego  funkcjonowania Statego Dyzuru Wojewody

Mazowieckiego;

d) biezaca koordynacja przedsiewzigé zwiazanych z organizacja Systemu Stalych
Dyzuréw, a w szczegblnosci — okreélenie trybu i zasad przeszkolenia 0s6b

wyznaczonych do petnienia dyzuréw oraz nadzoru i kontroli ich gotowosci;



e) nadzorowania przekazywania decyzji i informacji niejawnych.

§ 6.

Za organizacje, zabezpieczenie oraz sprawne funkcjonowanie Stalego Dyzuru w poszczegdlnych
jednostkach organizacyjnych wymienionych w § 1 ust. pkt 2-10 odpowiedzialne sg osoby

kierujace tymi jednostkami.

§7.

1. Staly Dyzur moze by¢ uruchamiany w stanie statej gotowosci obronnej panstwa w petnym lub
ograniczonym zakresie, na polecenie organu organizujacego Staly Dyzur lub jego organu

nadrzednego wskazanego w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia w przypadkach:

1) nadzwyczajnych zagrozen (klgski zywiolowe, awarie, Kkatastrofy zagrazajace

bezpieczenstwu zycia lub mienia ludnosci);
2) w celach szkoleniowych i kontrolno — sprawdzajacych.

2. W wyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa Staly Dyzur uruchamiany jest
obligatoryjnie, zgodnie z harmonogramem osiggania wyzszych stanéw gotowosci obronnej

okreslonej jednostki organizacyjne;j.

3. O uruchomieniu Stalego Dyzuru organ zarzadzajacy informuje wiasciwy organ nadrzedny
SSD WM wskazany w zalgczniku nr 1 do zarzadzenia, podajac pelne uzasadnienie podjetej

decyzji.

4. Wszystkie ogniwa SSD WM sa zobowiazane do utrzymywania petnej gotowosci do pracy
w sieci zarzadzania Wojewody Mazowieckiego, sprawnego powiadamiania kierowniczej kadry

i wyznaczonych pracownikéw wchodzacych w sktad Statego Dyzuru.

§ 8.

1. Organy oraz kierownicy jednostek organizacyjnych wchodzacych w sklad SSD WM,
o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2- 8:

1) okresla podlegle i nadzorowane jednostki organizacyjne, w ktérych funkcjonowaé maja



Stale Dyzury, zasady funkcjonowania Stalego Dyzuru w tych jednostkach oraz opracuja

dokumentacje Statego Dyzuru. Wykaz dokumentéw Statego Dyzuru okresla zalgeznik nr 4

do zarzadzenia;
2) zorganizujg i przygotuja Staty Dyzur wedtug zasad okreslonych w § 4 zarzadzenia.

3) przekaza zgodnie z zasadami okres§lonymi w zalaczmiku nr 1 do zarzadzenia dane

adresowe wedtug uktadu zawartego w zalgczniku nr 5 do zarzadzenia.

§9.

SSD WM, wedlug zasad okreslonych w zarzadzeniu, nalezy wprowadzi¢ do dnia

31 pazdziernika 2006 r. i utrzymywac w statej gotowosci do dziatania.

§ 10.

Traca moc:

1) zarzadzenie nr PF 48 Wojewody Warszawskiego — Przewodniczacego Wojewodzkiego
Komitetu Obrony - Warszawa z dnia 13 wrzesnia 1995 r. w sprawie Stalych Dyzuréw

w wojewodztwie warszawskim na czas zagrozenia bezpieczenstwa pafnistwa i wojny;

2) zarzadzenie nr 01/94 Wojewody Ciechanowskiego z dnia 31 stycznia 1994 r. w sprawie

Statych Dyzuréw w okresie zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa i wojny;

3) zarzadzenie nr PF 23/93 Przewodniczacego Wojewodzkiego Komitetu Obrony w Ostrotece
z dnia 27 kwietnia 1993 r. w sprawie Stalych Dyzuréw na czas zagrozenia bezpieczefistwa

panstwa i wojny;

4) zarzadzenie nr PF 110/90 Wojewody Plockiego z dnia 14 grudnia 1990 r. w sprawie

Statych Dyzuréw na czas zagrozenia bezpieczeristwa panstwa i wojny;

5) zarzadzenie nr PF 1/98 Wojewody Radomskiego z dnia 17 wrze$nia 1998 r. w sprawie

Statych Dyzuréw na czas zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa i wojny;



6) zarzadzenie nr PF 1/92 Przewodniczacego Wojewodzkiego Komitetu Obrony Siedlce -
Wojewody Siedleckiego z dnia 20 lipca 1992 r. w sprawie Statych Dyzuréw na czas zagrozenia

bezpieczefistwa panstwa i wojny;

7) decyzja  Przewodniczacego Wojewoddzkiego ~ Komitetu =~ Obrony - Warszawa,
Wojewody Warszawskiego z dnia 21 maja 1997 r. w sprawie wprowadzenia tabeli kodowe;j

»3D - 96".

§11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Tomasz KOZ



Podleglos¢ oraz sposé6b przekazywania informacji w systemie SSD WM na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej paristwa oraz uruchamiania realizacji zadan
ujetych w Planach Operacyjnych

Zatacznik nr 1

I.- do .m,m_‘Nmamem Wojewody Mazowieckiego
l. Kancelaria Premiera Nri\ z dnia - /22006 r.
| - Ministrowie 1 _l ————
| - Kierownicy Urzedéw Centralnych | - - Immw_mms_w. <<|w_m|,.‘.<mm_nﬂl<.<m I
Marszatek Dyrektorzy Kierownicy stuzb, Starostowie Prezydenci Kierownicy Prezydent
Wojewddztwa || VWydziatow || inspekgii i strazy (miast na Administracii m.st.
/Biur/ MUW wojewodzkich wmﬂ,_whhc_w niezespolone;j Warszawy
Staly Dyzur Stalty Dyzur Staly Dyzur Staly Dyzur Staly Dyzur Staly Dyzur
Dyrektorzy Kierownicy Burmistrzowie, Urzedy dzielnicowe
Departamentéw powiatowych Wojtowie (Burmistrzowie)
UM stuzb, inspekcji i (prezydenci miast)
strazy .
Staly Dyzur Staly Dyzur Staty Dyzur




WZOR
STAROSTWO POWIATOWE .........covvvrrrerses

KOMORKA (odpowiedzialna za wykonywanie zadan obronnych)

Zatacznik nr 2
ZATWIERDZA M do zarzgdzenia Wojewody Mazowieckiego
Nri.'z dnia+/./%1.(.2006 .

/starosta, prezydent miasta,
burmistrz, wojt, kierownik zaktadu pracy/

/imie i nazwisko zatwierdzajacego

Dnia ..... .....2006r.

Instrukcja Stalego Dyzuru

starosty .............. , (prezydenta miasta, burmistrza, waéjta,
inspektora , kierownika osrodka, dyrektora przedsiebiorstwa,

kierownika zaktadu pracy, itd.)

OPRACOWAL

/imie i nazwisko sporzadzajgcego/

Spis tresci

Miejscowos¢é czerwiec 2006
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I. ZASADY OGOLNE

Podstawg prawng wprowadzenia Statego Dyzuru na terenie .............. jest
rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci
obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218) oraz zarzadzenie nr ......... wojewody
mazowieckiego z dnia ..... czerwca 2006 r. w sprawie utworzenia Systemu Statych
Dyzuréw wojewody mazowieckiego na potrzeby podwyzszania gotowosSci obronnej

panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planach Operacyjnych

1. Cel organizacji Statego Dyzuru

Celem organizacji statego dyzuru jest zapewnienie mozliwo$ci operatywnego
przekazywania decyzji zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronne; panstwa
(w urzedzie, w miescie, w gminie, w inspekcji, w osrodku, w przedsigbiorstwie, w
zakladzie pracy, itd.) oraz ciagtosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych do
uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania

Wojewodztwa (starostwa, urzedu, miasta, gminy, itd.), a w tym:

> powiadamianie okreslonych oséb o obowigzku niezwtocznego stawienia sie
we wtasciwym miejscu pracy;

> przekazywanie wykonawcom decyzji, tresci zadan i informacji naptywajacych z
organéw nadrzednych;

» ewidencjonowanie tresci decyzji, zadan i informacji w dzienniku przyjetych
i przekazywanych informaciji;

> utrzymywanie ciagtej tacznosci ze statym dyzurem przetozonego, i jego
wewnetrznymi komérkami organizacyjnymi;

> utrzymanie w ramach wspotdziatania tacznosci ze statymi dyzurami
sagsiadujgcych urzedow;

> utrzymanie w ramach wspoétdziatania tacznoéci ze statymi dyzurami wszystkich
jednostek zewnetrznych wspéidziatajacych z urzedem w realizacji zadan
operacyjnych na obszarze wojewodztwa (powiatu, miasta, gminy);

> realizowanie innych zadan okreslonych przez przetozonych.



2. Zadania realizowane w ramach Statego Dyzuru

» uruchamianie w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczeristwa panstwa,
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej;

» przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia
okreslonych zadan wynikajacych z wprowadzania wyzszych stanow
gotowosci obronnej panstwa oraz przekazywanie wtagciwym organom
informacji o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci

obronnej panstwa.
3. Skiad osobowy i czas petnienia Statego Dyzuru

Funkcjonowanie Statego Dyzuru zapewnia Kierownik Statego Dyzuru oraz
dwuosobowa (jednoosobowa) zmiana petniona w godzinach:

I zmiana od godz. 8.00 do godz. 20.30

Il zmiana od godz. 20.00 do godz. 8.30

Sktad zmiany petnigcej Staty Dyzur stanowia;

» Kierownik zmiany Statego Dyzuru;
» Starszy dyzurny Statego Dyzuru;
> Dyzurny Statego Dyzuru, (w przypadku zmiany dwuosobowej w sktad statego

dyzury wchodzi kierownik zmiany i jeden dyzurny.

Kierownika zmiany Statego Dyzuru, starszego dyzurnego oraz dyzurnych Statego
Dyzuru wyznacza starosta (kierownik komorki organizacyjnej) na wniosek

kierownika zmiany Statego Dyzuru.
4. Miejsce petnienia Statego Dyzuru i jego podlegtosé

Miejscem petnienia statego dyzuru Starosty ................. jest w powiatowe
Centrum Zarzadzania Kryzysowego znajdujgce sie w pomieszczeniu Nr ... .

Staty Dyzur podlega Staroscie ...................



5. Zasady uruchamiania Statego Dyzuru

a) w stanie statej gotowosci obronnej panstwa, Staty Dyzur uruchamia sie¢ w petnym
lub ograniczonym zakresie, na zarzadzenie Starosty ................ lub organu

nadrzednego w nastepujacych przypadkach:

> nadzwyczajnych zagrozen (kleski zywiotowe, awarie, katastrofy

zagrazajgce bezpieczenstwu zycia lub mienia ludnosci);
> w celach szkoleniowych i kontrolno — sprawdzajacych.

b) w wyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa Staty Dyzur uruchamiany jest
obligatoryjnie, zgodnie z harmonogramem osiggania wyzszych stanéw gotowosci

obronnej starostwa ........................ .
6. Kontrola i nadzér nad Stalym Dyzurem

1) Staty Dyzur moga kontrolowaé:
a) Starosta ............... :
B) o :
(o) .

Ponadto prawo kontroli majg, osoby upowaznione przez Staroste oraz

osoby upowaznione przez Wojewode Mazowieckiego.

2) Bezposredni nadz6r nad catoksztattem dziatalnos$ci Statego Dyzuru z ramienia
Starosty Sprawuje .........ccoooiii i
3) Do jego obowigzkéw nalezy:
» zorganizowania i przygotowanie Statego Dyzuru Starosty ....................
> zapewnienia sprawnego przeptywu informacji od Starosty do Wojewody
Mazowieckiego;
> zapewnienia operatywnego przekazywanie decyzji i informacji od
Starosty ..................... do wszystkich komoérek organizacyjnych

urzedu, zespolonych stuzb, inspekgc;ji i strazy, do statych dyzuréw

podporzadkowanych urzedéw miejskich i gminnych, podporzadkowanych



i nadzorowanych jednostek organizacyjnych oraz przedsigbiorcow

i organizacji spotecznych realizujacych zadania obronne;

wypracowanie oraz realizacja ustalonych zasad organizacyjno-

funkcjonalnych w sprawie Statych Dyzurow;

wszechstronne zabezpieczenie i sprawne funkcjonowania powiatowego
Systemu Statych Dyzuréw;

nadzor nad dokumentacija i technicznymi $rodkami przekazu informacji;
udzielanie instruktazu osobom petnigcym Staty Dyzur i kontrola jego
petnienia;

biezaca koordynacja przedsiewzieé zwigzanych z organizacjg Systemu
Statych Dyzurow;

kontrolowanie przestrzegania przepiséw ustawy o ochronie informacji

niejawnych, w zakresie zadarn wykonywanych przez osoby petniace Staty

Dyzur,;

kierowanie procesem sktadania meldunkéw organom nadrzednym, a takze

przekazywania informacji organom wspotdziatajacym;

prowadzenie cyklicznych i biezgcych szkoleh oséb wyznaczonych do

petnienia Statych Dyzuréw oraz ocena ich gotowoé$ci do dziatania.



Il. USTALENIA SZCZEGOLOWE

1. Skiad zmiany Statego Dyzuru oraz jej oznakowanie

Zmiana Statego Dyzuru skfada sie z trzech oséb:
> Kierownika zmiany Statego Dyzuru;
> Starszego dyzurnego Statego Dyzuru;

» Dyzurnego Statego Dyzuru.

Osoby petnigce Staty Dyzur oznakowane sg identyfikatorem z napisem Staly
Dyzur, ktérego wzér przedstawia Zatgcznik Nr 1 do Instrukgji.

2. Uprawnienia os6b petniacych Staty Dyzur

> w imieniu kierownika komoérki organizacyjnej wydawaé polecenia w sprawach

nalezacych do kompetenciji statego dyzuru;

> przyjmowad i przekazywaé sygnaty alarmowe i zadania zawarte w Planie
Operacyjnym Funkcjonowania powiatu ................. . zgodnie z
harmonogramem dziatania statego dyzuru:;

» egzekwowac od pracownikow urzedu informacji oraz materiatéw stanowigcych
podstawe do uaktualnienia dokumentacii statego dyzuru;

» wydawac polecenia kierowcom przydzielonych $rodkéw transportowych jako
pojazdow dyzurnych w sprawie wykorzystania pojazdéw:

» egzekwowac od pracownikéw urzedu oraz potencjalnych interesantéw
ustalonych zasad postgpowania stosownie do zaistniatej sytuacji.

» zarzadzac alarmy stosownie do zaistniatej sytuacji zgodnie z posiadang tabelg

powiadamiania i alarmowania.
3. Zadania os6b petnigcych Staly Dyzur

» znac instrukcje statego dyzuru oraz procedure postgpowania w sytuacjach
majacych znamiona zdarzenia nadzwyczajnego (penetracja obiektu,
informacja o podtozeniu tadunku wybuchowego, skazenia $rodowiska,

otrzymania nietypowej przesyiki itp.):



znac strukture organizacyjna, zasady kierowania i zarzadzania urzedem oraz

podlegtymi jednostkami organizacyjnymi w czasie kryzysu i wojny;

znac¢ aktualng sytuacje kryzysowa i militarng na terenie powiatu (urzedu,
miasta, gminy, inspekcji, osrodka, przedsiebiorstwa, zaktadu pracy, itd.),
i w razie nieobecno$ci przetozonych podejmowac¢ decyzje majace na celu
sprawne organizowanie akcji ratunkowej w rejonie powstatych zniszczen,

katastrof, i klesk zywiotowych;

zna¢ sygnaty powszechnego ostrzegania i alarmowania oraz zasady

powiadamiania o zagrozeniach pracownikéw urzedu jak réwniez ludno$ci;
znac miejsce przebywania starosty (prezydenta ................. itd.);

umie¢ postugiwac sie technicznymi $rodkami tacznosci znajdujgcymi sie na
wyposazeniu Statego Dyzuru jak réwniez urzadzeniami biurowymi

wspomagajgcymi dziatanie Statego Dyzuru;

przyjmowac¢ i przekazywa¢ przetozonym informacje uzyskane ze szczebla

nadrzednego, jednostek podlegtych i wspdtdziatajacych;

umie¢ postugiwaé sie dokumentami kodowymi oraz prowadzié

korespondencije przez techniczne $rodki tgcznosci;

sprawowac nadzor nad Statymi Dyzurami organizowanymi w podlegtych

i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych;

przestrzegac ustalonego porzadku dnia, przepiséw przeciwpozarowych,
bezpieczenstwa i higieny pracy jak réwniez dbaé o porzadek w pomieszczeniu
petnienia Statego Dyzuru;

znac strukture Stanowiska Kierowania oraz zasady przejscia urzedu ze

struktury czasu ,P” na struktury czasu ,W’.



4. Zadania zmiany przyjmujacej Staty Dyzur

Po instruktazu zmiana przyjmujgca Staty Dyzur zobowigzana jest:

>

przyja¢ dokumentacje Statego Dyzuru zgodnie z zamieszczonym
Rejestrem Wydanych Dokumentow;

przyja¢ wyposazenie pomieszczen, w ktorych petniony bedzie Staty
Dyzur;

zapoznac sig z aktualng sytuacjg kryzysowg i militarng na obszarze
powiatu (miasta ..... itp.);

sprawdzi¢ funkcjonowanie technicznych $rodkéw facznosci oraz
urzagdzen wspomagajacych dziatanie Statego Dyzuru;

przyja¢ meldunki sytuacyjne z podlegtych jednostek organizacyjnych w
systemie Statych Dyzuréw;

ziozy¢ meldunek sytuacyjny przetozonemu w systemie Statych
Dyzuréw;

sprawdzi¢ ilos¢ i stan techniczny $rodkéw transportowych bedacych w
dyspozyciji Statego Dyzuru w tym pojazdu dyzurnego;

potwierdzi¢ fakt przyjecia stuzby Statego Dyzuru w Ksigzce Meldunkéw:
ztozy¢ meldunek dyrektorowi, kierownikowi (osobie sprawujacej nadzoér
nad catoksztattem dziatalno$ci Statego Dyzuru) o przyjeciu stuzby

Statego Dyzuru;

5. Zadania zmiany zdajacej Staty Dyzur

sporzadzi¢ pisemny meldunek z przebiegu stuzby Statego Dyzuru;
uaktualnic i przekaza¢ zmianie przyjmujacej Dziennik dziatania Statego
Dyzuru;

zapozna¢ zmiang przyjmujaca Staty Dyzur z sytuacjg kryzysowo
militarng na terenie powiatu (miasta ........... itp.);

przedstawi¢ zmianie przyjmujacej ogélny przebieg wiasnej stuzby i
sposob zatatwiania poszczegoinych problemoéw:

przedstawi¢ zmianie przyjmujacej wykaz spraw niedokornczonych lub

nie zatatwionych oraz termin i sposéb ich realizaciji;



» poinformowa¢ zmiane przyjmujaca stuzbe o miejscu pobytu
kierownictwa, sposobie utrzymania z nim tgczno$ci oraz wydanych

przez nich dyspozycjach;
6. Zadania os6b wchodzacych w skitad Statego Dyzuru

a) Kierownik zmiany Statego Dyzuru:

Kierownik zmiany podlega staro$cie (kierownikowi komorki organizacyjnej
organizujacej Staty Dyzur) oraz osobie sprawujacej bezposredni nadzér nad jego
dziataniem i funkcjonowaniem z ramienia Starosty, a pod wzgledem gotowosci

obronnej Kierownikowi zmiany Statego Dyzuru tego samego lub wyzszego szczebla.

Kierownikowi zmiany podlegajg wszystkie osoby wchodzace w sktad Statego

Dyzuru okre$lonej zmiany.
Kierownik zmiany Statego Dyzuru odpowiada za:

> przyjmowanie, przekazywanie oraz uruchamianie przedsiewzie¢
zwigzanych podwyzszaniem gotowos$ci obronnej panstwa zgodnie z

harmonogramem OWGO wojewédztwa ( powiatu, gminy, .......... itp.);

> przyjmowanie przekazywanie oraz uruchamianie zadan operacyjnych
zawartych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania ............. oraz
przekazywanie decyzji starosty (kierownika komoérki organizacyjnej)
podlegtym i nadzorowanym jednostkom organizacyjnym bioracym udziat

w realizacji zadan operacyjnych;
Do jego obowigzkéw nalezy:
> kierowa¢ i koordynowaé catoksztattem dziatalnosci zmiany Statego Dyzuru;

> sprawdzac sprawno$¢ i stan techniczny $rodkéw tacznosci i urzadzen
wspomagajgcych dziatanie Statego Dyzuru:
> przyjmowac i przekazywac sygnaty zwiazane z podwyZszaniem gotowosci

obronnej panstwa oraz sygnaty powszechnego ostrzegania i alarmowania;

> przekazywaé kierownikowi jednostki organizacyjnej (osobie sprawujgcej
bezposredni nadzér nad dziataniem i funkcjonowaniem Statego Dyzuru)
wszelkie informacje o wptywajgcych zadaniach z jednostek nadrzednych

i decyzjach podejmowanych przez jednostki podlegte i nadzorowane;
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» prowadzi¢ mape sytuacyjng nanoszac na nig wszelkie informacje dotyczace
sytuacji polityczno - militarnej oraz zdarzenia majace znamiona kleski lub

kryzysu;
» w razie przybycia przetozonych ztozy¢ meldunek sytuacyjny wedtug wzoru
przedstawionego w zatgczniku Nr 3 do Instrukcji;

» prowadzi¢ Ksigzke Meldunkéw Statego Dyzuru;

» meldowac zdanie i objecie stuzby Statego Dyzuru kierownikowi komérki
organizacyjnej organizujgcej Staty Dyzur lub osobie sprawujgcej bezposredni
nadzor nad jego dziataniem i funkcjonowaniem z ramienia kierownika komérki

organizacyjnej;
b) Starszy dyZzurny Statego Dyzuru:
Starszy dyzurny Statego Dyzuru podlega kierownikowi zmiany.

Odpowiada za przyjmowanie i przekazywanie informacji naptywajacych
z jednostek nadrzednych, od sgsiadéw oraz jednostek wspétdziatajacych w realizacji

zadan operacyjnych jak réwniez prowadzenie Dziennika Dziatania.
Do jego obowigzkéw nalezy:

> umie¢ postugiwacé sie technicznymi $rodkami tacznosci oraz urzadzeniami
wspomagajacymi znajdujgcymi si¢ na wyposazeniu Statego Dyzuru;
> znac liczbe jednostek nadrzednych i wspétdziatajgcych w realizacji zadan

operacyjnych oraz sposéb utrzymania tagcznosci z nimi:

> znac tabele realizacji zadan operacyjnych w zakresie pozwalajacym
odczytywanie treéci zadan oraz umieé postugiwadé sie tabelg
ZGELOSKOWANIA;

> na biezgco informowac kierownika zmiany o wptywajacych zadaniach i

decyzjach z jednostek nadrzednych;

> by¢ w statym kontakcie z jednostkami wspotdziatajgcymi i sgsiadami,
pozyskiwac i przekazywa¢ im informacje majace wplyw na dziatanie urzedu
(zaktadu ........ itd.);

> nanosi¢ na mape sytuacyjng niezbedne informacje naptywajace z jednostek

nadrzednych, sasiednich i wspétdziatajacych:;
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» prowadzi¢ Dziennik Dziatania Starszego dyzurnego Statego Dyzuru;
» przyjmowa¢ dokumentacje Statego Dyzuru zgodnie z posiadanym RWD;

» petni¢ obowigzki Kierownika zmiany Statego Dyzuru w razie jego

nieobecnosci.
c) Dyzurny Statego Dyzuru:

Odpowiada za przyjmowanie i przekazywanie informacii z jednostek
podlegtych i nadzorowanych oraz komérek wewnetrznych urzedu uczestniczacych

w realizacji zadan operacyjnych oraz prowadzenie Dziennika Dziatania z jednostkami

podlegtymi i nadzorowanymi;
Do jego obowigzkéw nalezy:

> umie¢ postugiwac sie technicznymi srodkami tacznoséci oraz urzadzeniami

wspomagajacymi znajdujgcymi sie na wyposazeniu statego dyzuru;

» znac liczbe jednostek podlegtych i nadzorowanych realizujacych zadania

operacyjne oraz sposéb utrzymania facznosci z nimi;

> znac tabelg realizacji zadan operacyjnych w zakresie pozwalajacym
odczytywanie treéci zadan oraz umieé¢ postugiwac sie tabelg
ZGLOSKOWANIA;

> na biezaco informowac kierownika zmiany o wptywajgcych informacjach

i decyzjach podejmowanych w jednostkach podlegtych i nadzorowanych;
» prowadzi¢ Dziennik Dziatania dyzurnego Statego Dyzuru;

> przyjmowac wyposazenie znajdujace sie w pomieszczeniach Statego Dyzuru
zgodnie ze spisem sprzetu znajdujacym sie w pomieszczeniu:

> wspdluczestniczy¢ w aktualizacji mapy sytuacyjnej w zakresie informac;ji

pozyskanych z jednostek podlegtych i nadzorowanych;

> powiadamia¢ telefonicznie lub za pomoca kurieréw okreslone osoby funkcyjne

0 niezwlocznym stawieniu sie w miejscu pracy;

> petni¢ obowigzki Starszego dyzurnego Statego Dyzuru w razie jego

nieobecnosci.
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lil. INFORMACJE DODATKOWE

1.

Przypadku otrzymania sygnatu (informacji) dotyczacej sytuacji majgcej
znamiona zdarzenia nadzwyczajnego takiego jak (penetracja obiektu,

informacja o podtozeniu tadunku wybuchowego, skazenia $rodowiska,
otrzymania nietypowej przesyiki itp.), postepowac zgodnie z procedura

okreSlongw ............................... .

Przy przekazywaniu waznych informacji wewnatrz urzedu przestrzegaé zasad

korespondencji wynikajgcych z przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

W przypadku otrzymania informacji zakodowanej rozkodowac¢ jg za pomoca
posiadanej tabeli sygnatowej w zeszycie rozkodowywanych sygnatéw, w
przypadku otrzymania sygnatéw niezrozumiatych przekazaé je natychmiast
osobie sprawujgcej bezposredni nadzér nad dziataniem i funkcjonowaniem

Statego Dyzuru.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

Zmiana petnigca stuzbe Statego Dyzuru nosi identyfikator z napisem Staty

Dyzur zawieszony na szyi na tasiemce koloru niebieskiego o dtugosci 60 cm.

Tryb spozywania positkéw reguluje Kierownik zmiany Statego Dyzuru w
godzinach:

> zmiana pierwsza od 8.00 do 20.30 — pierwszy positek w godzinach
13.00 — do 14.30, positek drugi w godzinach 18.30 — do 19.30

> zmiana druga od 20.00 do 8.30 — pierwszy positek w godzinach
1.00 — do 2.30, positek drugi w godzinach 6.30 — do 7.30

Tryb i czas odpoczynku dla zmiany petnigcej Staty Dyzur okresla Kierownik

zmiany Statego Dyzuru w zaleznosci od aktualnego rozwoju sytuac;i.
Korzystanie z pomocy medycznej:

w razie niedyspozycji chorobowych lub lekkiego zranienia stuzba Statego
Dyzuru korzysta z lekéw i opatrunkéw znajdujacych sie w apteczce pierwszej

pomocy;
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» w cigzszych przypadkach Kierownik zmiany Statego Dyzuru wzywa pogotowie
ratunkowe (tel. 999) lub stuzby ratunkowe (tel.112) i powiadamia osobe
sprawujaca bezposredni nadzér nad dziataniem i funkcjonowaniem Statego

Dyzuru.

5. Cato$¢ dokumentacji Statego Dyzuru przechowywa¢ w miejscu wyznaczonym
przez staroste, prezydenta miasta, burmistrza, wéjta, kierownika zaktadu
pracy w sejfie w oddzielnej teczce opieczetowanej pieczatka (referentka Nr ...

odpowiedzialnego za organizacjeg i funkcjonowanie Statego Dyzuru.

Zatacznikéw 8.

Zatgcznik Nr 1 - Wzér Identyfikatora.

Zatgcznik nr 2 — Wykaz pomieszczen Statego Dyzuru.

Zatgcznik Nr 3- Wzér meldunku sytuacyjnego.

Zatgcznik Nr 4- Sygnaty alarmowe.

Zatgcznik Nr 5- Harmonogram dziatania Stuzby Statego Dyzuru.

Zatgcznik Nr 6- Schemat organizacyjny przejecia i zdania stuzby Statego Dyzuru.

Zatgcznik Nr 7- Wykaz jednostek organizacyjnych /podmiotéw gospodarczych/ do
powiadamiania na terenie starostwa, miasta, gminy, itd.

Zatacznik Nr 8- Sktad osobowy Statego Dyzuru.
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Zalacznik nr 4
do zarzadzenia Wojewody Mazowieckiego
Nr'%.Vz dnia™ V%1 2006 1.

Wykaz obowigzkowych dokumentéw stuzby Statego Dyzuru

1. Wytyczne starosty, prezydenta miasta, burmistrza, wojta, kierownika zaktadu pracy,
inspektora, dyrektora, ..... . W sprawie utworzenia Statego Dyzuru na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan

ujetych w Planie Operacyjnym;
2. Tabela realizacji zadan operacyjnych (powiatu, ................ ).
3. Instrukcja Stalego Dyzuru;

4. Dziennik dziatania Stalego Dyzuru (wykonana w jednym, dwu, lub trzech

egzemplarzach);
5. Ksiazka meldunkéw oséb pehigcych stuzbe Statego Dyzuru;

6. Ksigzka danych teleadresowych (wykonana w jednym, dwu, lub trzech

egzemplarzach);
7. Spis telefonow (wykonany w jednym, dwu, lub trzech egzemplarzach);
8. Brudnopis;

9. Mapa z podzialem administracyjno drogowym terenu na obszarze ktorego dziata Staly

Dyzur;

10. Mapa w skali 1:50000 dla jednostek organizujacych Staty Dyzur i wymienionych
w §1 ust. 1 pkt 1,2, 3 15 Zarzadzenia Wojewody Mazowieckiego w sprawie
organizacji, uruchomienia i funkcjonowania ,,Statlego Dyzuru™ na terenie
wojewodztwa mazowieckiego w okresie zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny a dla pozostatych jednostek organizujacych Staly Dyzur
wymienionych w §1 ust. 1 powyzszego Zarzadzenia Mapy w skali 1: 25000 a dla

jednostek organizujacych Staly Dyzur na terenie miast dodatkowo plany miast;
11. Obowiazujace tabele kodowe;
12. Zeszyt rozkodowywanych sygnatow;

13. Regulamin pracy jednostki organizacyjnej czasu ,,P” i czasu ,,W”.



Zalacznik nr 5
do zarzadzenia Wojewody Mazowieckiego
Nr'l.. zdnia".. " /22006 r.

Wykaz podiegtych, nadzorowanych i wspoétdziatajacych jednostek organizacyjnych w systemie Statego Dyzuru

(starosty powiatu ..........).
Lp. | Nazwa jednostki Imiei Funkcja Adres jednostki Numer Numer fax Imig i Nazwisko | Uwagi
organizacyjnej Nazwisko kierownika organizacyjnej telefonu pod | pod ktérym pracownika
kierownika komorki pod ktérym ktérym funkcjonuje | odpowiedzialnego
jednostki organizacyjnej zorganizowany funkcjonuje staly dyzur Za organizacje
organizacyjnej jest staly dyzur staly dyzur statego dyzuru
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9.
Staly Dyzur jednostki sporzadzajacej
1. | Starostwo .... _ i _ _ ;
Stale Dyzury wéjtéw (burmistrzéw, prezydentéw miast i miast na prawach powiatu)
1. | Urzad Miasta ..
2. | Urzad Gminy .
itd.
Stale Dyzury kierownikéw zespolonych stuzb, inspekeji i strazy wojewdodzkich
1.
2.
itd.
Stale Dyzury podleglych i nadzorowanych przez staroste jednostek organizacyjnych, wytypowanych do realizacji zadan obronnych
1.
2.
3.
Stale Dyzury przedsigbiore6w i organizacji spolecznych, wytypowanych do wykonywania okreslonych zadan obronnych, z siedzibe na terenie powiatu
1.
2.
itd.
Stale Dyzury jednostek wspéldzialajacych w realizacji zadan obronnych
1.
2.

itd.




Zalacznik nr 1
Do Instrukcji Stalego Dyzuru.

WZOR IDENTYFIKATORA

B,
Ld

90

STALY

7'\ 37
19
. T,
v V
Napisy:
- STALY DYZUR trzcionka Brial Black 32;
- Nazwa Urzedu trzcionka Brial Black 16;
- Kierownik jednostki organizacyjnej trzcionka Arial 8.
2
15

Totogratie STALY
fotografi¢ y

bl
P>

15

Starszy inspektor

Waldemar MALECKI

Napisy:

- STALY DYZUR trzcionka Brial Black 20;
- Stanowisko trzcionka Brial Black 12;

- Imi¢ i Nazwisko trzcionka Brial Black 16.



Zalacznik nr 2
Do Instrukcji Stalego Dyzuru

Wykaz pomieszczen Statego Dyzuru.

1. Pomieszczenie do pelnienia Stalego Dyzuru.
Osobne pomieszczenia lub mozliwo$é korzystania z:
1. Pomieszczenia socjalnego.

2. Pomieszczenia do wypoczynku.

3. Toalety.



Zatacznik nr 3
Do Instrukcji Statego Dyzuru

WZOR MELDUNKU SYTUACYJNEGO

1. PRZECIWNIK.
» Ogolna charakterystyka przeciwnika.
» Rozmieszczenia sit przeciwnika, ktére mogg mie¢ wptyw na lokalng
sytuacje.
» Dziatania przeciwnika podczas okresu objetego meldunkiem.
» Przewidywana ocena dziatania sit przeciwnika i jej wplyw na sytuacje
lokalna.
»  Whioski.
2. SYTUACJA W SILACH WELASNYCH.
» Ogolna sytuacja militarna w kraju, regionie (ogdine potozenie wojsk

wiasnych).

» Potozenie podlegtych jednostek oraz ich stanowisk kierowania.

» Potozenie stanowisk kierowania sgsiadow i jednostek
wspotdziatajacych.

» Krétki opis | wynik dziatarn prowadzonych w okresie objetym
meldunkiem,

» Obiekty (instytucje) ktére ulegly zniszczeniu lub utracity zdolno$é
uzytkowa.

3. WSPARCIE (ZABEZPIECZENIE) LOGISTYCZNE.

» (Ogolne uwagi o mozliwosciach realizacji przedsiewzie¢ na rzecz sit
zbrojnych, zabezpieczenia podstawowych potrzeb bytowych ludnosci
oraz tworzenie warunkéw do jej przetrwania w rejonie objetym
kryzysem lub wojng).

4. NNE INFORMACJE.

» (Informacje nie wystepujgce gdzie indziej) np. dotyczace

przekazywanych sygnatéw lub wizyt.
5. OCENA ROZWOJU SYTUACJI | ZAMIAR DZIALANIA.
» (Whnioski i ewentualne propozycje dotyczace aktualnej sytuacji objetej

meldunkiem oraz zamiar dalszego dziatania Statego Dyzuru).
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Zalacznik nr 5
Do Instrukcji Stalego Dyzuru

Harmonogram dzialania Stuzby Statego Dyzuru

Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w czasie wprowadzania wyzszych

stanow gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania zadan zawartych w

Planie Operacyjnym.

Zasadnicze

Kto realizuje

Czas realizacji

wprowadzonym sygnale.

Lp. dnicze Uwagi
p l‘ZGdSlQWZlQCla. Kierownik Starszy Dyzurny Operacyjny Astronomi-
zmiany dyzurny zmiany czny
1 2 3 4 5 6 7 8
1 Przyjac¢ i zanotowac tres¢ 0odG
sygnalu wprowadzajacego .
okreslony stan gotowosci do
obronnej panstwa w G +00.10
ksigzce otrzymanych
sygnalow.
2 Sprawdzi¢ tozsamos$¢ 1 Do
upowaznienie osoby .
przekazujacej sygnat. G +00.20
3 Powiadomié¢ CZK o Do
wprowadzonym sygnale
* G +00.30
4 Powiadomié Dyrektora Do
WZK o tresci otrzymanego
sygnatu. * G+01.30
5 Powiadomi¢ Zastgpce Do
Dyrektora WZK o tresci
otrzymanego sygnatu oraz * G +01.50
o decyzjach podjetych
przez Dyrektora WZK.
6 Powiadomié¢ Urzad Do
Marszatkowski o
* G +02.00




Powiadomi¢ Urzad Miasta
Stotecznego Warszawy o
wprowadzonym Sygnale

Do
G +02.30

Powiadomié¢ wojewddzka
administracje zespolong i
nie zespolona.

Do
G+ 04.00

Przekazaé tresé
otrzymanego sygnatu do
urzedéw powiatowych
wojewddztwa
mazowieckiego.

Do
G+ 08.00

10

By¢ w gotowosci do
przyjmowania,
rozkodowywania za
pomoca TABELI
ZGLOSKOWANIA i
przekazywania zadan
(zestawOw zadan)
Wojewodzie
Mazowieckiemu.

Od
G +12.00

11

Osiagna¢ gotowos¢ do
przyjmowania i
przekazywania sygnalow
alarmowych zawartych w
Zalaczniku Nr 4 do
Instrukcji Statego Dyzuru

Od
G+12.00

Sygnatly
przeka-
zywane
sq przez
obsade
CZK

12

By¢ w gotowosci do
przekazywania decyzji
wojewody w sprawie
uruchomienia zadan
zawartych w ,,Tabeli
realizacji zadan
operacyjnych
wojewodztwa
mazowieckiego”
przewidzianych do
realizacji przez jednostki
samorzadu terytorialnego,
oraz administracjg
zespolona i nie zespolona.

Od
G +13.00




13 Realizacja zadan zleconych Proces
przez Dyrektora WZK. ciagly

14 Sktadanie meldunkéw z Proces
realizacji zadan ciagly
postawionych przez
przetozonych.

15 By¢ w gotowosci do Proces
sktadania meldunku ciagly
sytuacyjnego przybylym

przetozonym
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Zatacznik nr 7
Do Instrukcji Statego Dyzuru

Wykaz jednostek organizacyjnych

Ipodmiotéw gospodarczych/ do powiadamiania na terenie starostwa,

miasta, gminy.

Lp. Nazwa jednostki Imie i Nazwisko Funkcja Nr Uwagi
telefonu
Fax

1 2 3 4 5 6

~N O

[e0)

10

11

12

13

Itd.




SKLAD OSOBOWY STALEGO DYZURU

Zatacznik nr 8
Do Instrukeji Stalego Dyzuru

Lp. | Stanowiskow Nr Adres Komérka Telefon
stalym dyzurze, | zmiany | zamieszkania | organizacyjna
imie i nazwisko Stuzbowy | Domowy
1 2 3 4 5 6 7
1 | Kierownik zmiany 1
Statego Dyzuru
2 Starszy dyzurny 1
Statego Dyzuru
3 Dyzurny Stalego 1
Dyzuru
4 | Kierownik zmiany 2
Statego Dyzuru
5 Starszy dyzurny 2
Statego Dyzuru
6 Dyzurny Stalego 2
Dyzuru
7 | Kierownik zmiany 3
Statego Dyzuru
8 Starszy dyzurny 3
Statego Dyzuru
9 Dyzurny Stalego 3
Dyzuru
10 | Kierownik zmiany 4
Statego Dyzuru
11 Starszy dyzurny 4
Statego Dyzuru
12 | Dyzurny Statego 4

Dyzuru




KSIAZKA MELDUNKOW

OSOB PELNIACYCH SLUZBE STALEGO DYZURU

=Y SESEERECEC S S EEENNECNEEOEEEENNCUEENBGEEONUBCRNEDONCENEDEBERERE



Instruktazu udzielitem. 7 tresciag meldunku zapoznatem si¢

Kierownik Zmiany Statego Dyzuru — .............ccoooiiiiiinal. .
Starszy dyzurny Statego Dyzuru  —..........o oo .
Dyzurny Statego Dyzuru T T R .

1. Staly Dyzurw .............ooinii przyjatem wdniu ............... o godzinie
............. Od e

2. Podczas pelienia Stalego Dyzuru przyjeto ......... /podac ilos¢ informacji/, z ktorych
zatatwionych zostalo ............ /podac ilos¢/.

3. Z otrzymanych polecen od przetozonych kontynuacji wymagaja nastepujace sprawy:
e podacichtre$C ........o.ooviiiiii i .

..............................................................................................

5. Stuzbe Stalego Dyzuru zdatem wdniu .................. o godzinie

Panu/Pani/ ... .

Podpis osoby przyjmujacej Staty Dyzur Podpis osoby zdajacej Staty Dyzur
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SPIS TELEFONOW



W opracowywanym spisie telefonéw nalezy umieszczaé kolejno instytucje od najwyzszych (przetozonych)
poprzez instytucje wlasna, dalej kolejno podleglte komérki organizacyjne, oraz komérki organizacyjne
wspoidzialajace. Pod nazwa inne mozna umieszczaé wszystkie inne niezbedne osoby, komérki, instytucje,
zaklady, ktére moga mie¢ wplyw na dziatanie Stalego Dyzuru.

Lp. | Imie. Nazwisko. | Zajmowane Numer telefonu Numer E-mail Uwagi
stanowisko. | stuzbowego. telefonu
domowego
/komérkowego/
1 2 3 4 5 6 7 8
Nazwa instytucji
1 Staly Dyzur Kierownik 022-743-34-18 527283620 amargiel@
zmiany mazowieckie.
pl
2 Staly Dyzur Starszy dyzurny | 022-743-34-12
3 Staly Dyzur Dyzurny 022-743-34-12
4 Jan Kowalski Wit 022-743-34-67 5281617 39
5
Itd.
Nazwa instytucji
1
2
3
4
5
Itd.
Nazwa instytucji
1
2
3
4
5
Itd.
Nazwa instytucji
1
2
3
4
5
Itd.
Inne
1
2
Uwaga:

Spis telefon6w nalezy wykona¢ w tylu egzemplarzach ile przewidziano os6b (stanowisk pracy) na shizbie Staltego
Dyzuru.
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ZESZYT

ROZKODOWANYCH

SYGNALOW




Rozkodowana tresé

sygnatu

ej

Tresc sygnatu

w formie
zakodowan




