ZARZADZENIE Nr 50
WOJEWODY MAZOWIECKIEGO
z dnia N {W\/) Ao e 2007 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego
w Warszawie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 1. 0 administracji rzadowe;j
w wojewédztwie (Dz. U. z 2001 r. Nr 80, poz. 872 i Nr 128, poz.1407, z 2002r. Nr 37,
p0z.329, Nr 41, poz.365, Nr 62, poz.558, Nr 89, poz.804 i Nr 200, poz.1688, z 2003r. Nr 52,
poz.450, Nr 137, poz. 1302 i Nr 149, poz. 1452, z 2004 r. Nr 33, poz. 287 oraz z 2005 r.
Nr 33, poz. 288, Nr 90, poz. 757 i Nr 175, poz. 1462) w zwiazku z § 30 ust. 1 Statutu
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie, stanowiacego zatacznik do
zarzadzenia Nr 169 Wojewody Mazowieckiego z dnia 18 lipca 2006 r. w sprawie nadania
Statutu Mazowieckiemu Urzedowi Wojewédzkiemu w Warszawie (Dz. Urz. Woj. Maz.
Nr 158, poz. 6201, Nr 213, poz. 8063 i Nr 274, poz. 10788 oraz z 2007 r. Nr 46, poz. 961)
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ Regulamin Organizacyjny Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego
w Warszawie, stanowigcy zalacznik do zarzadzenia, zwanym dalej ,,Regulaminem
Organizacyjnym”.

§ 2. Czescia Regulaminu Organizacyjnego sa regulaminy komend, inspektoratow i innych
jednostek organizacyjnych, bedacych aparatem pomocniczym kierownikoéw zespolonych
stuzb, inspekcji i strazy wojewddzkich, ustalone przez kierownikoéw tych jednostek
i zatwierdzone przez Wojewode, za wyjatkiem regulaminu Komendy Wojewodzkiej Policji,
Komendy Stotecznej Policji oraz Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarne;j.

§ 3. Zobowiazuje sie, w terminie 30 dni od dnia wejscia W zycie Regulaminu

Organizacyjnego:

1) Dyrektora Wydzialu Organizacyjno-Administracyjnego do przygotowania zasad
podpisywania i parafowania pism i decyzji;

2) Dyrektora Wydzialu Prawnego do przygotowania zasad opracowywania projektow aktow
prawnych Wojewody oraz zasad postgpowania w sprawach zwigzanych z zaskarzeniem
do sadu administracyjnego ostatecznych decyzji administracyjnych, postanowien oraz
innych aktéw lub czynnosci z zakresu administracji publicznej dotyczacych uprawnien
lub obowiagzkow wynikajacych z przepisow prawa;

3) Dyrektora Wydzialu Kontroli i Audytu do przygotowania zasad sprawowania kontroli
oraz szczegOlowych zasad przyjmowania skarg i wnioskéw obywateli, wystapien do
Europejskiego Trybunatu Praw Czlowieka, instytucji wspélnot europejskich oraz agencji
Unii Europejskiej;

4) Dyrektora Wydzialu Finanséw i Budzetu do przygotowania polityki rachunkowosci,
regulacji dotyczacych zamowien publicznych oraz dokonywania innych wydatkow.

§ 4. Zobowiazuje sie Dyrektorow Wydzialow (rownorzednych komorek organizacyjnych) do
przedtozenia Dyrektorowi Generalnemu regulaminéw wewnetrznych wydziatow, w celu
zatwierdzenia, w terminie 21 dni od dnia wejscia w zycie Regulaminu Organizacyjnego.



§ 5. Traci moc zarzadzenie Nr 199 Wojewody Mazowieckiego z dnia 30 sierpnia 2000 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego
w Warszawie, zmienione zarzadzeniami Nr 261 z dnia 20 pazdziernika 2006 r., Nr 262
z dnia 25 pazdziernika 2006 r., Nr 284 z dnia 20 listopada 2006 r., Nr 82 z dnia
2 marca 2007 r., Nr 141 z dnia 23 kwietnia 2007 r., Nr 241A z dnia 13 lipca 2007 r. 1 Nr 276
z dnia 10 sierpnia 2007r.

§ 6. Do czasu wejscia w zycie aktow prawnych, o ktorych mowa w § 3, zachowuja moc
przepisy dotychczasowe.

§ 7. 1. Zmiany organizacyjne przeprowadza si¢ w terminie do 14 dni od dnia wejscia
W zycie niniejszego zarzadzenia.

2. Do czasu wprowadzenia zmian, o ktorych mowa w ust. 1 zachowuja moc przepisy
dotychczasowe.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Generalnemu Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego w Warszawie oraz dyrektorom wydziatlow (réwnorzednych komorek
organizacyjnych).

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN ORGANIZACYJNY

MAZOWIECKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO W WARSZAWIE

Dzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE
Rozdzial 1

Zakres regulaminu

§1.

1. Regulamin Organizacyjny Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie, zwany

dalej ,,Regulaminem” okresla:

1) zasady realizacji zadan 1 kierowania Mazowieckim Urzedem Wojewodzkim

w Warszawie, zwanym dalej ,,Urzedem™;
2) strukturg organizacyjng Urzedu;
3) zakresy dzialania wydzialow i ich strukture wewnetrzna;
4) zasieg terytorialny delegatur, zakresy dziatania i ich strukture wewnetrzna;
5) zasady wspdldzialania jednostek administracji zespolone;j;
6) tryb pracy Urzedu.

2. Regulaminy zespolonych shuzb i inspekcji wojewodzkich, za wyjatkiem regulamindow
Komendy Wojewodzkiej Policji, Komendy Stotecznej Policji oraz Komendy Wojewddzkiej

Panstwowej Strazy Pozarnej, stanowig czes$¢ Regulaminu.

Rozdzial I1
Podstawy dzialania

§2.

Urzad dziala na podstawie:

1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U.
z 2001 r. Nr 80, poz. 872 i Nr 128, poz.1407, z 2002r. Nr 37, poz.329, Nr 41, poz.365,
Nr 62, poz.558, Nr 89, poz.804 i Nr 200, poz.1688, z 2003r. Nr 52, poz.450, Nr 137,
poz. 1302 1 Nr 149, poz. 1452, z 2004 r. Nr 33, poz. 287 oraz z 2005 r. Nr 33, poz. 288,

Nr 90, poz. 757 1 Nr 175, poz. 1462);



2) rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 30 grudnia 1998r.
w sprawie rodzajow i szczegdlowych zasad tworzenia delegatur urzedu wojewddzkiego
(Dz. U. Nr 164, poz. 1191);

3) Statutu Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie stanowigcego zatacznik do
zarzadzenia Nr 169 Wojewody Mazowieckiego z dnia 18 lipca 2006 r. w sprawie nadania
Statutu Mazowieckiemu Urzedowi Wojewddzkiemu w Warszawie (Dz. Urz. Woj. Maz.
Nr 158, poz. 6201, Nr 213, poz. 8063, Nr 274, poz. 10788 oraz z 2007 r. Nr 46, poz. 961);

4) niniejszego Regulaminu.

Rozdzial ITT
Slownik terminow

§ 3.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Wojewodzie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Mazowieckiego;
2) Wicewojewodach - nalezy przez to rozumie¢ I i II Wicewojewode:;
3) Dyrektorze Generalnym - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego Urzedu;
4) Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Urzedu;
5) wydzialach - nalezy przez to rozumie¢ wydziaty Urzedu oraz rownorzedne komorki
organizacyjne: Gabinet Wojewody i Biuro Ochrony;
6) regulaminie wewnetrznym - nalezy przez to rozumiec¢ regulamin wewnetrzny wydziatu;
7) dyrektorach wydzialow - nalezy przez to rozumie¢ takze osoby kierujace rownorzednymi
komorkami organizacyjnymi wymienionymi w pkt 5;
8) delegaturach - nalezy przez to rozumie¢ Delegatury - Placowki Zamiejscowe
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie;
9) kierownikach delegatur - nalezy przez to rozumie¢ kierownikoéw Delegatur - Placowek
Zamiejscowych Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie;
10) kierownikach zespolonych sluzb, inspekcji i strazy wojewoédzkich - nalezy przez to
rozumiec:
a) Mazowieckiego Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej,
b) Mazowieckiego Komendanta Wojewddzkiego Policji,
¢) Komendanta Stolecznego Policji,
d) Mazowieckiego Kuratora Oswiaty,
e) Mazowieckiego Wojewodzkiego Inspektora Jakosci Handlowej Artykuléw Rolno -
Spozywczych,
f) Mazowieckiego Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa,
g) Mazowieckiego Wojewddzkiego Inspektora Farmaceutycznego,
h) Mazowieckiego Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska,
i) Mazowieckiego Wojewodzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej,
J) Mazowieckiego Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii,
k) Mazowieckiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow,
1) Mazowieckiego Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Budowlanego,
m) Mazowieckiego Wojewodzkiego Inspektora Transportu;

11) aparacie pomocniczym kierownikow zespolonych stluzb, inspekcji i strazy
wojewoédzkich - nalezy przez to rozumie¢ komendy, inspektoraty i inne jednostki
organizacyjne wymienione w § 28 Statutu;



12) jednostkach podporzadkowanych Wojewodzie - nalezy przez to rozumie¢ jednostki
wymienione w Dziale 8 Regulaminu.
Dzial 2
STRUKTURA I ZASADY ORGANIZACJI URZEDU

§ 4.

1. W skiad Urzedu wchodza nastepujace wydzialy postugujace sie przy znakowaniu spraw
i akt symbolami:

1) Gabinet WOJEWOAY ....c.cuoiiiiiiiiiieieieieiei e GAB
2) Wydzial PrAWIY ....oooitiiiiii e LEX
3) Wydzial Kontroli 1 Audytu ................................................................... WKA
4) Wydzial Organizacyjno-AdminiStraCyjny .........ocuverieeemiiiniii. WOA
5) Wydzial FInansOw 1 BUdZetU........cocooviiiiiiiioiiiiiiiccs FIN
6) Wydziat Zarzadzania Funduszami Europejskimi ............coocooeveicicncnicneee .. WEFE
7) Wydzial Infrastruktury ..c.ccocoiiii WI
8) Wydziat Skarbu Panstwa i NieruchomosCl. . ....covivveuiiiniiiiiieeini s SPN
9) Wydzial GEOACZIT +.uvueveenen it WG
10) Wydzial Spraw Obywatelskich ..., WSO
11) Wydzial Spraw CudzoZiemMCOW ........ccouiuiriiiiiiiiiiiiiie e WSC
12) Wydzial PolityKi SPOTECZNE]....c.ceveuivuiiiiiiiiiiiieiiiite e WPS
13) Wydziat Stodowiska i ROINICIWA. ......veuvvreereeeeereieiierieeiicicncisassi s WSR
14) Wydzial Zarzqdzanla Kryzysowego .......................................................................... WZK
15) Biuro Ochrony .. e e . BO

2. W sktad wydzialéw wchodza oddzialy oraz jednoosobowe lub wieloosobowe samodzielne
stanowiska pracy dzialajace w siedzibie Urzedu lub w delegaturach w: Ciechanowie,
Ostrotece, Plocku, Radomiu i Siedlcach.

3. Zakres i zasieg dzialania delegatur okresla Dzial 6 Regulaminu.

Dzial 3

KOLEGIUM DORADCZE WOJEWODY, ORGANY OPINIODAWCZO-DORADCZE
I ORZEKAJACE

§5.

1. Przy Wojewodzie dziata Kolegium Doradcze Wojewody, jako organ doradczy Wojewody.
2. W sklad Kolegium wchodza:

1) Wicewojewodowie;

2) Dyrektor Generalny;

3) Dyrektor Gabinetu Wojewody;

4) Mazowiecki Komendant Wojewodzki Policji;

5) Komendant Stoleczny Policji;

6) Mazowiecki Komendant Wojewddzki Panstwowej Strazy Pozarne;.
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Obradom Kolegium przewodniczy Wojewoda, a w przypadku jego nieobecnosci
odpowiednio I lub I[I Wicewojewoda.

Do udzialu w pracach Kolegium moga by¢ zapraszane inne osoby, a w szczegdlnosci
kierownicy zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewddzkich oraz dyrektorzy wydziatow
Urzedu.

§ 6.

. Przedmiotem posiedzen Kolegium jest dokonywanie analiz, formulowanie ocen, opinii

i wnioskow dotyczacych w szezegdlnoscei:
1) realizacji zadan wynikajacych z ustaw i innych aktow prawnych oraz ustalen Prezesa
Rady Ministrow 1 Ministrow;
2) wspoldziatania Wojewody z organami jednostek samorzadu terytorialnego;
3) opracowywania planéw i programéw dzialania Urzedu lub jednostek organizacyjnych
podlegtych Wojewodzie;
4) budzetu Wojewody.
Posiedzenia Kolegium odbywaja si¢ zgodnie z rocznym planem pracy Kolegium
przygotowanym przez Dyrektora Gabinetu Wojewody i zatwierdzonym przez Wojewode.
W razie potrzeby Wojewoda moze zwota¢ Kolegium w terminie nie objetym rocznym
planem pracy lub rozszerzy¢ program posiedzenia o dodatkowe tematy.
W przypadkach uzasadnionych rozpatrywang tematyka, Kolegium moze obradowaé
na sesjach wyjazdowych.

§7.

Whioski i postanowienia Kolegium przekazywane sa do realizacji wlasciwym kierownikom
zespolonych stuzb, inspekcji i1 strazy wojewodzkich, dyrektorom wydzialow oraz
kierownikom jednostek podporzadkowanych Wojewodzie.

Nadzor nad realizacja wnioskow 1 postanowien podjetych na posiedzeniach Kolegium
sprawuje Dyrektor Gabinetu Wojewody.

Obstuge organizacyjno-techniczng Kolegium zapewnia Gabinet Wojewody.

§8.

. Przy Wojewodzie dzialaja, realizujac zadania okreslone w odrebnych przepisach, komisje

1 zespoty, okreslone w § 7 Statutu.
Wojewoda moze tworzy¢ inne, niz wskazane w ust.1, zespoty i komisje opiniodawczo-
doradcze.

. Rejestr zespolow i komisji, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, prowadzi Wydzial Organizacyjno-

Administracyjny.

Obstuga organizacyjno-techniczna i finansowo-ksiggowa zespoléw i komisji, o ktérych
mowa w ust. 112, realizowana jest zgodnie z zarzadzeniami Wojewody o powolaniu tych
zespoltow i komisji.

Wojewoda moze ustanawia¢, na czas oznaczony, pelnomocnikow do prowadzenia spraw
w zakresie okreslonym w pelnomocnictwie.



Dzial 4

ZASADY REALIZACJI ZADAN I KIEROWANIA PRACA URZEDU

§9.

Wojewoda sprawuje zwierzchni nadzor nad administracja zespolong dziatajaca na terenie

wojewodztwa.

§ 10.

1. Wojewoda realizuje zadania przy pomocy Wicewojewodow, Kierownikéw zespolonych
stuzb, inspekeji i strazy wojewodzkich, Dyrektora Generalnego oraz dyrektorow
wydziatow Urzedu.

2. Wicewojewodowie wykonujg zadania i kompetencje w zakresie okreslonym zarzadzeniem
Wojewody.

3. Jezeli Wojewoda nie pelni obowiazkow shuzbowych zakres zastepstwa I Wicewojewody
rozciaga sie na wszystkie kompetencje Wojewody.

4. Kierownicy zespolonych stuzb, inspekeji i strazy wojewddzkich, wykonujg zadania
i kompetencje w imieniu Wojewody na podstawie przepisow okreslajacych zakres ich
dziatalnosci.

§ 11.

1. Dyrektor Generalny zapewnia funkcjonowanie i ciagtos¢ pracy Urzedu, warunki jego
dzialania, a takze wlasciwa organizacje pracy. Szczegdlowe zadania Dyrektora Generalnego
okreslaja odrebne przepisy.

2. Dyrektor Generalny wykonuje zadania nalezace do kompetencji Wojewody w zakresie
wskazanym w upowaznieniu Wojewody.

3. Dyrektor Generalny wykonuje zadania zwiazane z kontrolg finansowa i audytem
wewnetrznym w Urzedzie zgodnie z ustawa o finansach publicznych.

4. Dyrektor Generalny moze powolywa¢ pelnomocnikéw i migdzywydzialowe zespoly
zadaniowe oraz wyznacza¢ koordynatorow w wydziatach.

5. Dyrektor Generalny wyznacza, w uzgodnieniu z Wojewoda, zastgpujacego go dyrektora
wydziatu.

§12.

1. Wydziatami kieruja dyrektorzy wydziatow.

2. W celu prawidlowej realizacji zadan, w wydziatach moga by¢ powotywani zastepcy
dyrektorow wydziatow.

3. Zastepcy dyrektorow wydziatdéw wykonuja zadania i kompetencje w zakresie okreslonym
przez dyrektora wydziatu.

4, W czasie nieobecnosci dyrektora wydziatu jego zadania wykonuje wyznaczony przez niego

zastepca lub inny pracownik wydziatu.
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§ 13.

Dyrektorzy wydzialow opracowuja regulaminy wewnetrzne wydzialow, w ktorych
dokonuja podziatu zadan dla poszczegdlnych oddzialow i stanowisk pracy w wydzialach.
Regulaminy wewngtrzne, o ktérych —~mowa w ust.1, podlegaja zatwierdzeniu przez
Dyrektora Generalnego.

Dyrektorzy wydzialow ustalaja pracownikom — na pismie — zakresy obowiazkow.

§ 14.

Dyrektorzy wydziatéw odpowiedzialni sa przed Wojewoda w szczegolnosci za:
1) prawidtowa realizacje zadan;
2) nadzér nad poprawnym merytorycznie i sprawnym wypelnianiem obowigzkoéw
stuzbowych przez podleghych im pracownikow;
3) zgodnos¢ z prawem aprobowanych i podpisywanych spraw;
4) sprawowanie nadzoru nad organami jednostek samorzadu terytorialnego w sprawach
7z zakresu administracji rzadowej;
5) podejmowanie inicjatyw w zakresie tworzenia aktow prawnych Wojewody;
6) wspolprace z inspekcjami, strazami i stuzbami wojewodzkimi oraz administracjg
niezespolona.
Dyrektorzy — wydzialéow  odpowiedzialni  sa przed  Dyrektorem  Generalnym
w szczegolnoscel za:
1) prawidtowe i sprawne wykonywanie zadan;
2) nalezyta organizacj¢ pracy wydzialow;
3) przestrzeganie przez podlegtych pracownikow porzadku i dyscypliny pracy.

§ 15.

Oddziatami w wydzialach kieruja kierownicy oddziatow, ktorzy sa odpowiedzialni
przed dyrektorem wydzialu za nalezyta organizacj¢ pracy oraz za prawidlowe, sprawne
i terminowe wykonywanie zadan przez oddziaty.

Kierownicy oddziatéw odpowiedzialni sa w szczegolnosci za:

1) nalezyte zorganizowanie pracy oddzialu i zapoznanie podlegtych pracownikow

7z obowiazujacymi przepisami prawa oraz za porzadek i dyscypling pracy;

2) formalno-prawng i merytoryczna poprawnos¢ zatatwianych spraw;
3) podejmowanie inicjatyw w zakresie przygotowywania aktow prawnych.

3. W przypadku wieloosobowego stanowiska pracy dyrektor wydzialu moze wyznaczy¢

pracownika koordynujacego prace tego stanowiska.

§ 16.

Delegaturami kieruja kierownicy delegatur, ktorzy sa odpowiedzialni przed Wojewoda oraz
Dyrektorem Generalnym za realizacje zadan w zakresie okreslonym w § 50 oraz
w zakresie udzielonych upowaznien.



Dzial 5
STRUKTURY WEWNETRZNE 1 ZAKRESY DZIALANIA WYDZIALOW
Rozdzial I

Zadania wspoélne dla wydzialow

§17.

Do wspélnych zadan wszystkich wydziatéw w zakresie ich dzialania nalezy:

1) wspoldziatanie w zakresie sprawnego przeptywu informacji niezbednych do zapewnienia
prawidlowej i terminowej realizacji zadan Urzedu;

2) inicjowanie i podejmowanie przedsiewzig¢ w celu zapewnienia wiaciwej i terminowej
realizacji zadan i kompetencji;

3) programowanie i planowanie podstawowych zadan Urzedu;

4) opracowywanie dla potrzeb Wojewody i Dyrektora Generalnego Urzedu oraz innych
organdéw okresowych ocen, analiz, sprawozdan, bilansow, prognoz i innych materiatow;

5) opracowywanie projektow aktow prawnych Wojewody oraz porozumien z udzialem
Wojewody;

6) wspbtdziatanie z organami rzadowej administracji zespolonej 1 niezespolonej;

7) zapewnienie wspoétdziatania z organami jednostek samorzadu terytorialnego oraz
organizacjami reprezentujacymi samorzad terytorialny;

8) prowadzenie postepowan administracyjnych i podejmowanie decyzji administracyjnych
w zakresie okreslonym w upowaznieniach Wojewody;

9) biezace sporzadzanie informacji dotyczacych istotnych wydarzen i przekazywanie ich do
Centrum Zarzadzania Kryzysowego oraz Gabinetu Wojewody;

10) udzielanie - we wspéldziataniu z Rzecznikiem Prasowym Wojewody lub za posrednictwem
Rzecznika - informacji $rodkom masowego przekazu o zamierzeniach i dziatalnosci
wydzialow oraz wyjasnien i sprostowan w zwiazku z krytyka prasowa;

11) opiniowanie projektéow aktow prawnych ministréw i centralnych organow administracji
rzadowej;

12) przygotowywanie informacji do Biuletynu Informacji Publiczne;

13) udostepnianie informacji publicznej;

14) wspoldziatanie w zakresie wspolpracy z zagranica;

15) ochrona tajemnicy ustawowo chronione;;

16) ochrona danych osobowych;

17) zastepstwo procesowe przed Wojewodzkim Sadem Administracyjnym;

18) wspolpraca z Wydzialem Finansow i Budzetu w planowaniu i realizacji budzetu
Wojewody:;

19) wspoldzialanie z jednostkami pafistwowymi i spoldzielczymi, przedsigbiorcami,
organizacjami pozarzadowymi, a takze z samorzadami zawodowymi i gospodarczymi,
w tym w zakresie prowadzenia dziatalnosci pozytku publicznego;

20) wspoltdziatanie z wyzszymi uczelniami, instytutami naukowymi, naukowo-badawczymi
oraz innymi placdéwkami naukowymi;

21) wspétpraca z Wydziatem Organizacyjno-Administracyjnym w zakresie informatyzacji;

22) wspdlpraca z Wydzialem Finansow i Budzetu w zakresie sprawowanego nadzoru nad
sktadnikami majatkowymi stanowiacymi wyposazenie wydzialow;



23) wykonywanie zadan obronnych, obrony cywilnej 1 zarzadzania kryzysowego we
wspoldziataniu z Wydzialem Zarzadzania Kryzysowego, w tym opracowywanie Kkart
realizacji zadan operacyjnych i wykonywanie wynikajacych z nich przedsiewzig¢, ujetych
w planie Operacyjnym Funkcjonowania Wojew6dztwa Mazowieckiego w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa panstwa i wojny;

24) wykonywanie czynnosci wynikajacych z reprezentowania Skarbu Panstwa w zakresie
udzielonych upowaznien;

25) przygotowywanie do aprobaty Wojewody decyzji o wstrzymaniu na okreslony czas
czynnosci egzekucyjnych;

26) realizacja zadan wynikajacych z czlonkostwa w Unii Europejskiej;

27) wspolpraca w zakresie obstugi i wykorzystania funduszy strukturalnych;

28) prowadzenie spraw w zakresie pomocy publiczne;;

29) wspotpraca z Wydzialem Prawnym w zakresie opiniowania uchwat jednostek samorzadu

terytorialnego.
Rozdzial 11
Gabinet Wojewody
§ 18.

1. W sklad Gabinetu wchodza nastepujace komorki organizacyjne postugujace —si¢
przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolami:

1) OddZIal PrASOWY .. .evucueciiiiiicieiinieiissie s GAB.I

2) Oddziat ds. Organizacyjnych ..........coooeiiiiiiiii s GAB.II

3) Oddziat Wspotpracy Spoteczno-Samorzadowe].......oo.uveeiiiiiiiiiiiin GAB.III

4) Oddzial - Sekretariat WoJewody .........covvviviiiiiiiii GAB.IV

5) Samodzielne Stanowiska Doradcow i Asystentow Wojewody.........cccovvirirnnnn. GAB.DW

6) Oddziatly Gabinetu Wojewody w delegaturach, postugujace si¢ symbolami okreslonymi
w § 49 ust. 5.

2. W ramach Gabinetu dziala Rzecznik Prasowy Wojewody, ktorego obstuge zapewnia
Oddziat Prasowy.

§ 19.

1. Do zakresu dziatania Gabinetu Wojewody nalezy w szczegolnosci:

1) zapewnienie obshugi organizacyjnej pracy Wojewody i Wicewojewodow;

2) realizacja zobowiazan wynikajacych z przyjetych przez Wojewode zaproszefi, patronatow
i udziatow w komitetach honorowych;

3) obstuga organizacyjna i protokolarna oficjalnych wizyt, w tym wyjazdow krajowych
i zagranicznych Wojewody, Wicewojewodow i Dyrektora Generalnego Urzedu oraz
wyjazdow zagranicznych delegowanych pracownikow Urzedu;

4) przyjmowanie interesantow w sprawach z zakresu skarg i wnioskow zglaszanych do
Wojewody i Wicewojewodow;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem orderéw i odznaczen panstwowych oraz
Patentu ,,Weteran Walk o Wolnos¢ 1 Niepodlegltos¢ Ojczyzny™;

6) organizacja wspdtpracy Wojewody z parlamentarzystami, samorzadem terytorialnym
oraz z partiami politycznymi;



7) organizacja wspllpracy Woj ewody ze zwiazkami zawodowymi 1 organizacjami
pracodawcow;,

8) koordynacja dziatalnosci organow administracji rzadowej dziatajacych na obszarze
wojewodztwa w zakresie zgodnosci z polityka Rzadu, w tym:
a) koordynowanie realizacji zadan zleconych Wojewodzie przez Radg Ministrow,
b) analizowanie opracowan oraz cyklicznych raportow dotyczacych problemow

polityczno-spotecznych i gospodarczych wojewodztwa;

9) koordynacja funkcjonowania zespolonych stuzb, inspekcji 1 strazy wojewodzkich, w tym:
a) opiniowanie kandydatow na kierownikow tych jednostek,
b) nadzorowanie realizacji przez te jednostki zalecen Wojewody,
¢) przygotowywanie wnioskow z oceny dzialalnosci tych jednostek;

10) przygotowywanie ~ dokumentow zwiazanych z opiniowaniem kandydatéw na
kierownikow jednostek administracji niezespolonej;

11) obstuga Kolegium Doradczego Wojewody;

12) obstuga Wojewddzkiej Komisji Dialogu Spolecznego;

13) redagowanie i publikowanie na stronie internetowej Urzedu oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej  komunikatow ~w  zakresie ~ wydarzen spotecznych,  politycznych
i kryzysowych na terenie wojewodztwa.

2. Do zakresu dziatania Rzecznika Prasowego Wojewody nalezy:

1) wydawanie o$wiadczen i publiczne prezentowanie dziatan Wojewody;

2) wspolpraca ze srodkami masowego przekazu;

3) przygotowywanie, na zasadach 1 W trybie okreslonych w odrebnych przepisach,
komunikatéw urzedowych do opublikowania w srodkach masowego przekazu.

Rozdziat III

Wydzial Prawny

§ 20.

1. W sklad Wydziatu wchodza nastepujace komorki organizacyjne postugujace si¢
przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolami:

1) Oddziat Nadzoru Prawnego nad Organami SamorzadOw L.....ccecvviiininiiniincnnne LEX.I

2) Oddziat Nadzoru Prawnego nad Organami Samorzadow ) DRSS LEX.I/D
3) Oddzial Zastepstwa PrOCESOWEZ0. ... vvvunerenniinariiiiiieiiieeiiie e LEX.II
4) Oddzial Legislacyjno — REJESIOWY ....uevuuiiiiiiiiiii LEX.III
5) Samodzielne Stanowisko ds. Obstugi Prawnej ...........coooooiiiiiinn LEX.IV
6) Samodzielne Stanowisko do Obshugi Sekretariatu .............oooiiviieiiiinnnn LEX.V
7) Redakcja Dziennika Urzedowego Wojewodztwa MazowiecKi€go.......cceeeeennsnn LEX-DU

2. Redakcja Dziennika Urzedowego Wojewodztwa Mazowieckiego, kieruje Redaktor
Naczelny Dziennika Urzedowego.

§ 21.

Do zakresu dziatania wydziatu nalezy w szczegdlInosci:
1) prowadzenie spraw zwiazanych z wykonywaniem nadzoru nad:
a) dziatalnoscig organdéw jednostek samorzadu terytorialnego, organéw Izby Rolniczej
oraz Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,
b) stowarzyszeniami jednostek samorzadu terytorialnego,



c) izbami gospodarczymi;

2) zapewnienie obstugi prawnej Wojewody, w tym organizowanie 1 koordynowanie
zewnetrznej obshugi prawnej poprzez:

a) zastepstwo procesowe przed sadami oraz innymi organami orzekajacymi,

b) opiniowanie projektow aktow prawnych organéw administracji publicznej,

¢) opiniowanie projektow porozumien z udziatem Wojewody,

d) opiniowanie umow dtugoterminowych, nietypowych lub dotyczacych przedmiotow o
wartosci powyzej 14000 Euro, w tym wszystkich umow zawieranych w formie aktu
notarialnego;

3) prowadzenie spraw zwiazanych z wyborami do organdéw jednostek samorzadu
terytorialnego;
4) prowadzenie spraw z zakresu sprawowania kontroli nad dziafalnoscia thumaczy
przysiegtych oraz udostepniania listy thumaczy przysiegtych do powszechnego wegladu;
5) redagowanie Dziennika Urzedowego Wojewddztwa Mazowieckiego oraz nadzor nad
podmiotem prowadzacym obstuge techniczna w tym zakresie;
6) udostepnianie do nieodptatnego, powszechnego wgladu zbioréw Dziennika Urzedowego
Unii Europejskiej w jezyku polskim w wersji papierowej i elektronicznej;
7) prowadzenie rejestrow:

a) spraw sadowych,

b) skarg do sadu administracyjnego,

¢) pelnomocnictw procesowych,

d) zarzadzen i rozporzadzen Wojewody.

Rozdzial 1V

Wydzial Kontroli i Audytu

§22.

W sklad wydzialu wchodza nastepujace komorki organizacyjne postugujace si¢ przy
znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolami:

1) Oddzial Kontroli Zewnetrzne]............cooooiiiiiniiiiiiii e WKA.I
2) Oddziat Kontroli FInansowej.............cooiiiiiiiiiiiiiii e WKALII
3) Oddzial Skarg 1 WnioskOW ........oocoiiiiiiii WKALIIT
4) Zespol Audytu Wewnetrznego...........ooooiiiii i WKA.IV
5) Oddziat Kontroli Wewngtrzne] ... ....oooeveiuiiiiiiii i WKA.V
6) Samodzielne Jednoosobowe Stanowisko ds. Ogélnych ...................... WKA.VI
7) Samodzielne Stanowisko do Obstugi Sekretariatu ............coeeiiiiiiiniin... WKA.VII
8) Samodzielne Stanowiska Pracy w delegaturach, postugujace si¢ symbolami okreslonymi
w § 49 ust. 5.
§ 23.

Do zakresu dziatania wydzialu nalezy w szczegdlnosci:
1. Realizacja kontroli zewnetrznych, w tym m.in.:
1) prowadzenie i koordynacja kontroli zewngtrznych w jednostkach samorzadu terytorialnego,
w zakresie:
a) prowadzenia ewidencji dziatalnosci gospodarczej, udzielanych zezwolen, koncesji
i dokonywania wpisow do rejestru dzialalnosci regulowane;,
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2)

3)

1)

3)

2)
3)

4)

b) realizacji przepisow ustawy o aktach stanu cywilnego oraz o zmianie imion i nazwisk,
¢) realizacji przepiséw ustawy o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolite]
Polskiej,
d) realizacji przepisow ustawy o ewidencji ludnosei 1 dowodach osobistych,
e) realizacji przepisow ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami oraz dekretu o wlasnosci
i uzytkowaniu gruntow na obszarze m. st. Warszawy,
f) realizacji ustawy o przeciwdziataniu narkomanii,
g) zalatwiania skarg i wnioskow;
prowadzenie kontroli dziatalnosci jednostek podporzadkowanych i nadzorowanych przez
Wojewode w tym zespolonych stuzb, inspekeji 1 strazy wojewddzkich;
prowadzenie kontroli przedsigbiorstw panstwowych, dla ktorych organem zatozycielskim
jest Wojewoda.
Prowadzenie kontroli realizacji budzetu Wojewody, w tym m.in.:
kontroli w jednostkach budzetowych, zakladach budzetowych 1 gospodarstwach
pomocniczych podporzadkowanych Wojewodzie;
kontroli w jednostkach samorzadu terytorialnego oraz innych podmiotach w zakresie
realizacji dochodéw budzetowych oraz wykorzystania dotacji przyznanych z budzetu
Wojewody.
Prowadzenie kontroli finansowej realizacji projektow wspéHinansowanych ze Srodkow
unijnych.
Rozpatrywanie skarg, wnioskow i petycji skierowanych do Urzedu dotyczacych dziatania
Urzedu, w tym m.in.:
rozpatrywanie interwencji, petycji, skarg i wnioskow wptywajacych do Urzedu;
prowadzenie Centralnego Rejestru Skarg i Wnioskow wptywajacych do Urzedu;
prowadzenie rejestru wystapiefi obywateli do Europejskiego Trybunatu Praw Czlowieka,
instytucji wspélnot europejskich oraz agencji Unii Europejskiej, wplywajacych
do Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie.
Prowadzenie audytu wewngtrznego, w tym:
przygotowywanie — w porozumieniu z Dyrektorem Generalnym Urzedu — rocznego planu
audytu wewnetrznego;
przeprowadzanie audytu wewnetrznego w Urzedzie oraz w jego gospodarstwach
pomocniczych;
przeprowadzanie audytu wewnetrznego w zakresie zadan zwiazanych z obstuga funduszy
europejskich;
sporzadzanie sprawozdania z wykonania planu audytu za rok poprzedni i przedstawienie
go Dyrektorowi Generalnemu Urzedu oraz Gloéwnemu Inspektorowi Audytu
Wewnetrznego.
Realizacja kontroli wewngtrznych, w tym:
organizowanie i prowadzenie kontroli w wydziatach i gospodarstwach pomocniczych
Urzedu;
wspolpraca z organami kontroli i inspekeji zewnetrznych oraz nadzor nad realizacja przez
wydziaty, zalecen zawartych w wystapieniach pokontrolnych NIK i innych kontroli
prowadzonych w Urzedzie.
Planowanie, analiza i sprawozdawczo$¢ z dziatalnosci kontrolnej sprawowanej w imieniu
Wojewody oraz Dyrektora Generalnego Urzedu.
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Rozdzial V
Wydzial Organizacyjno - Administracyjny
§ 24.

W skitad Wydziatu Orgamzacyjno - Administracyjnego wchodzg nastgpujace komorki
organizacyjne postugujace si¢ przy znakowaniu p1owadz0nych spraw 1 akt symbolaml

1) Oddziat Zarzadzania Strukturami .. e ereeeereeeieireennesinesneenneenee WOALT
2) Oddziat Zarzadzania Kadrami i Spraw SOCJalnych ............................................ WOA.II
3) Oddzial AAMINISTACYJILY «...uve vevetnerietieete et WOALIII
4) Oddzial ds. Organizacyjnych ..........cooveiiiiiiii WOA.IV
5) Oddziat Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji ... WOA.V
6) Samodzielne Stanowisko ds. Informatyki.............cooooiii WOA.VI
7) Oddzial - ATChIWUIML ....oooiiiiiiiiii WOA.VII
8) Samodzielne Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy ......c.cccoccevevs WOA.VIII

9) Oddzialy Organizacyjno-Administracyjne w delegaturach, postugujace sie symbolami
okreslonymi w § 49 ust. 5.

§ 25.

Do zakresu dziatania Wydziatlu nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z organizacja Urzedu;

2) opracowywanie projektow zarzadzen w sprawie ustalania i nowelizacji Statutu 1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu;

3) opiniowanie regulaminéw organizacyjnych ustalonych przez kierownikéw zespolonych
stuzb, inspekcji i strazy wojewddzkich,

4) opiniowanie projektow statutéw i regulaminéw oraz zmian tych aktow przygotowanych
przez jednostki podporzadkowane Wojewodzie lub inicjowanie tresci tych aktow;

5) opiniowanie projektéw porozumief z udzialem Wojewody dotyczacych funkcjonowania
Urzedu;

6) przygotowywanie projektow rozstrzygnig¢ w sprawach sporow kompetencyjnych miedzy
wydziatami;

7) realizacja zadan zwiazanych z koordynacja planowania pracy Urzedu;

8) prowadzenie rejestru komisji i zespotow opiniodawczo—doradczych
i orzekajacych powolywanych przez Wojewode;

9) przygotowywanie pelnomocnictw i upowaznien udzielonych przez Wojewodg i Dyrektora
Generalnego Urzedu oraz prowadzenie ich rejestrow;

10) prowadzenie rejestru porozumien zawartych przez Wojewodg;

11) przygotowywanie zarzadzen i decyzji Dyrektora Generalnego Urzedu oraz prowadzenie ich
rejestru;

12) zapewnienie wlasciwego obiegu dokumentow w Urzedzie zgodnie z przepisami instrukcji
kancelaryjnej oraz przestrzegania jednolitego rzeczowego wykazu akt;

13) koordynacja dostepu do informacji publiczne;j;

14) sporzadzanie rocznego sprawozdania z dzialalnosci Wojewody;

15) realizacja zadan wynikajacych z polityki kadrowej Wojewody i Dyrektora Generalnego
Urzedu;

16) prowadzenie spraw zwiazanych z odpowiedzialnoscig stuzbowa pracownikéw Urzedu
i obstuga komisji dyscyplinarnej Urzedu;
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17) prowadzenie spraw rentowych i emerytalnych pracownikow Urzedu i spraw zwigzanych z
reklamacja od pelnienia shuzby wojskowej w czasie wojny w zakresie dotyczacym
pracownikow Urzedu; ,

18) prowadzenie dziatalnosci socjalnej w ramach Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych;

19) prowadzenie spraw zwiazanych z rekompensatami dla pracownikow sfery budzetowej;

20) nadzor nad Centrum Informatyki i Obstugi Administracyjnej;

21) gospodarowanie mieniem i lokalami w budynkach i obiektach zajmowanych przez Urzad
oraz wyposazenie pomieszczen Urzedu w sprzet, urzadzenia techniczne i materiaty
biurowe;

22) prowadzenie archiwum;

23) merytoryczny nadzér nad funkcjonowaniem strony internetowej Urzedu, w tym BIP;

24) prowadzenie spraw wynikajacych z realizacji zadan w zakresie bezpieczefistwa i higieny
pracy;

25) przygotowanie i aktualizacja Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczace]
w Certyfikacji oraz opiniowanie Instrukcji Wykonawczej oraz zmian do instrukeji
Instytucji Zarzadzajacej RPO;

26) pos$wiadczanie wydatkow dla RPO wykazanych przez IZ RPO w deklaracji wydatkow
oraz wniosku o ptatnos¢ okresowa/koncowa oraz przekazywanie poswiadczonej deklaracji
wydatkow do Departamentu Instytucji Certyfikujacej w Ministerstwie Rozwoju
Regionalnego;

27) przeprowadzanie wizyt sprawdzajacych wedtug zasad okreslonych w obowigzujacych
regulacjach prawnych; ‘

28) gromadzenie informacji o stwierdzonych nieprawidlowo$ciach oraz prowadzenie
ewidencji kwot podlegajacych procedurze odzyskania oraz kwot wycofanych;

29) realizacja dziatan zwigzanych z monitoringiem finansowym RPO.

Rozdzial VI

Wydzial Finansow i Budzetu

§ 26.

1. W sklad wydzialu wchodza nastepujace komorki organizacyjne postugujace sie
przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolami:

1) Oddzial Ksiegowosci 1 Budzetu Wojewody.......ccoooiiiiiiiiiiiiiiienieeeceecceec FIN.I
2) Oddzial Ksiegowosci 1 Budzetu Urzedu ........ooooeiieiiiiiiiiiieeeceece FIN.IT
3) Oddziat Naleznosci i Zobowigzan Skarbu Panstwa ...................coooiiiiiiinnn. FIN.III
4) Oddzial Rozliczen Funduszy Europejskich ..o, FIN.IV
5) Oddzial Zamowien Publicznych ... ... FIN.V
6) Samodzielne Stanowisko ds. Ewidencji Majatku ......................ooo FIN.VI
7) Samodzielne Jednoosobowe Stanowisko ds. Ogolnych ... FIN.VII
8) Samodzielne Stanowisko do Obshugi Sekretariatu ..., FIN.VIII

2. Oddzialem Ksiegowosci 1 Budzetu Wojewody kieruje Glowny Ksiegowy Budzetu
Wojewody.
3. Oddziatem Ksiegowosci i Budzetu Urzedu kieruje Gléwny Ksiegowy Urzedu.
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§27.

Do zakresu dziatania Wydziatu nalezy w szczegolnosci:
1) realizacja zadan dotyczacych budzetu Wojewody poprzez:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

2)

h)

)
7

opracowanie projektu budzetu Wojewody w zakresie dochodéw 1 wydatkéw
oraz gospodarki pozabudzetowe;,

opracowanie ukladu wykonawczego budzetu wedlug szczegdlowej klasyfikacji
budzetowe;j,

przygotowanie projektow zmian w budzecie w ramach uprawnien przystugujacych
Wojewodzie,

dokonywanie okresowych ocen wykonania dochodow i wydatkéw przez podlegle
jednostki organizacyjne wykonujace budzet Wojewody,

nadzor nad dysponentami II i IIT stopnia w zakresie wykonywania budzetu,

opiniowanie projektow aktow prawnych i projektow dokumentéw, z ktorych wynikaja
skutki finansowe dla budzetu Wojewody,

dokonywanie podziatu na poszczegdlne jednostki organizacyjne ogélnych kwot
dochodéw i wydatkow budzetowych wynikajacych z ukladu wykonawczego,
w uzgodnieniu z wilasciwymi wydziatami, zespolonymi stuzbami, inspekcjami
1 strazami wojewodzkimi,

nadzor nad administracja zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewodzkich,
sporzadzajaca sprawozdawczos¢ zbiorcza z wykonania budzetu Wojewody
i gospodarki pozabudzetowej,

sporzadzanie ~sprawozdawczosci zbiorczej z wykonania budzetu Wojewody
i gospodarki pozabudzetowej,

nadzor nad realizacja budzetu.

2) realizacja zadan dotyczacych finanséw publicznych poprzez:

a)

b)

c)

d)

h)

prowadzenie, w porozumieniu z wydzialami, spraw zwiazanych z finansowaniem zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych, realizowanych przez
jednostki samorzadu terytorialnego,

przekazywanie jednostkom samorzadu terytorialnego informacji o przewidywanych
w budzecie Wojewody kwotach dotacji celowych na finansowanie zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami,

prowadzenie dzialan zwigzanych z finansowaniem zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zleconych ustawami, realizowanych przez gminy, powiaty
i samorzad wojewddztwa,

wnioskowanie w sprawach przeprowadzenia kontroli dotyczacych wykonywania
budzetu w jednostkach podporzadkowanych Wojewodzie oraz jednostkach
realizujacych zadania z zakresu administracji rzadowej,

prowadzenie rachunkowosci z zakresu realizacji budzetu oraz sporzadzanie
sprawozdawczosci,

prowadzenie spraw zwigzanych z naleznosciami i zobowiazaniami Skarbu Panstwa,
w tym przyjmowanie wpltywow z tytutu wykorzystania nieruchomosci Skarbu Panstwa,
z tytutu kar orzeczonych przez inspektorow pracy oraz innych dochodéw okreslonych
w odrebnych  przepisach, ich  rozliczanie 1  prowadzenie  windykacji
w trybie przepisow o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji, realizacja
prawomocnych wyrokow sadow,

obstuga finansowo — ksiggowa srodkéw funduszy europejskich,

prowadzenie sprawozdawczo$ci z zakresu spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy
publicznej przez inne wydziaty Urzedu,
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i) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji administracyjnych
w przedmiocie mandatow karnych.
3) realizacja zadan zwiazanych z instytucjami finansowymi, w tym:
a) wspoldziatanie z Regionalng Izba Obrachunkowa, Urzgdem Kontroli Skarbowej, Izba
Skarbowa i urzedami skarbowymi,
b) prowadzenie rozliczen z wlasciwymi oddziatami NBP oraz innymi bankami w zakresie
obstugi budzetu.
4) prowadzenie spraw finansowych Urzgdu w ramach srodkow budzetowych
i pozabudzetowych bedacych w jego dyspozycji poprzez:
a) planowanie i realizacja dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz pozabudzetowych
Urzedu,
b) prowadzenie rachunkowosci Urzedu, w tym w szczeg6lnosci prowadzenie ksiag
rachunkowych, sporzadzanie sprawozdan oraz prowadzenie ksiag inwentarzowych
i inwentaryzacji,
¢) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow i wykonywanie wszystkich czynnosci,
dotyczacych plac i ubezpieczen pracowniczych,
d) prowadzenie kasy Urzedu;
5) prowadzenie spraw z zakresu zamoéwien publicznych;
6) obstuga finansowa kasy zapomogowo-pozyczkowe;.

Rozdzial VII
Wydzial Zarzadzania Funduszami Europejskimi
§ 28.

W sklad wydzialu wchodza nastepujace komorki organizacyjne postugujace si¢ przy
znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolami:

1) Oddziat Realizacji ProjeKtow ...........cooeveenieniiiiiiiiiiiiiiincccinnsiseeeeee WEEL
2) Oddziat Kontroli i Rozliczania Funduszy Strukturalnych ..o WFE.II
3) Oddziat Monitoringu, Raportowania i Polityki Regionalnej............cccocveinnnnnn. WFE.III
4) Samodzielne Jednoosobowe Stanowisko ds. Ogolnych ... WFE.IV
5) Samodzielne Stanowisko do Obshugi Sekretariatu ... WFE.V

§ 29.
Do zakresu dziatania Wydziatu nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z dostosowaniem do wymagan Unii Europejskiej,
w szczegdlnosci opiniowanie projektéw dokumentéw prawnych oraz przedstawianie
propozycji rozwiazan instytucjonalnych;

2) prowadzenie dzialalnosci informacyjne;j i promocyjnej zwiazanej
z wykorzystywaniem funduszy strukturalnych Unii Europejskiej;

3) wykonywanie zadan zwiazanych z pelnieniem roli Instytucji Posredniczacej
w realizacji Zintegrowanego Programu Rozwoju Regionalnego (ZPORR) oraz
Programu Sasiedztwa Polska-Biatorus-Ukraina INTERREG IIIA/TACIS CBS;

4) weryfikacja merytoryczna wnioskdw o wspoHfinansowanie z budzetu panstwa
projektéw realizowanych w ramach ZPORR, Programu Sasiedztwa Polska-Biatorus-
Ukraina INTERREG ITIA/TACIS CBS oraz Funduszu Shengen;
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5) realizacja zadan zwiazanych z obstugg funduszy przedakcesyjnych PHARE;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja Inicjatyw Wspolnotowych (URBACT);

7) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja kontraktu woj jewodzkiego;

8) obstuga Mazowieckiego Komitetu Monitorujacego Kontrakt Woj ewodzki;

9) obstuga Stalej Konferencji Wspolpracy;

10) wspieranie dziatan wydzialéow Urzedu, stuzb, inspekeji 1 strazy wojewddzkich
w zakresie mozliwosci wykorzystania funduszy strukturalnych:;

11) prowadzenie spraw wynikajacych z polityki regionalnej panstwa w wojewodztwie
mazowieckim, w tym wspélpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie
rozwoju regionalnego.

Rozdzial VIII

Wydzial Infrastruktury

§ 30.

W sklad Wydzialu wchodza nastepujace komorki —organizacyjne postugujace — si¢
przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolami:

1) Oddzial Administracji Architektoniczno — Budowlanej ........... veerreimrene WLI
2) Oddziat Specjalistycznej Administracji Architektoniczno- Budowlanej ................... WLII
3) Oddzial Zagospodarowania Przestrzennego.........ooeevveeviiininiiiiiniiii WLIII
4) Oddziat ds. Gospodarki i Komunikacji ........... e WLIV
5) Samodzielne Jednoosobowe Stanowisko ds. Ogolnych ............................................ WLV
6) Samodzielne Stanowisko do Obstugi Sekretariatu ...t WI.VI
7) Oddzialy Infrastruktury w delegaturach, postugujace si¢ symbolami okreslonymi
w § 49 ust. 5.
§ 31.

Do zakresu dziatania Wydziatu nalezy w szczegolnosci:
1) prowadzenie spraw architektoniczno-budowlanych, poprzez:
a) rozpatrywanie spraw okreslonych w przepisach Prawa budowlanego jako organ
administracji architektoniczno-budowlanej I instancji,
b) rozpatrywanie spraw okreslonych w przepisach Prawa budowlanego, jako organ
administracji architektoniczno-budowlanej wyzszego stopnia w stosunku do starostow,
¢) przygotowywanie pozwolen na budowe obiektow i na prowadzenie robot budowlanych:
- hydrotechnicznych pigtrzacych, upustowych, regulacyjnych, melioracji
podstawowych oraz kanatow i innych obiektow stuzacych ksztaltowaniu zasobow
wodnych i korzystaniu z nich, wraz z obiektami towarzyszacymi,
-drog  publicznych  krajowych 1 wojewddzkich, wraz z  obiektami
i urzadzeniami shuzacymi do utrzymania tych drog i transportu drogowego oraz
sytuowanymi w granicach pasa drogowego sieciami uzbrojenia terenu niezwigzanymi
z uzytkowaniem drogi, a w odniesieniu do drédg ekspresowych 1 autostrad -
wraz z obiektami 1 urzadzeniami obstugi podréznych, pojazdow 1 przesylek,
- lotnisk cywilnych wraz z obiektami 1 urzadzeniami towarzyszacymi,
- usytuowanych na terenach zamknigtych,
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2)

3)

- usytuowanych na obszarze kolejowym.
d) prowadzenie spraw zwigzanych z uprawnieniami budowlanymi,
e) kontrola rejestrow wnioskow o pozwolenie na budowe 1 rejestrow decyzji
o pozwoleniu na budowe,
f) nakladanie na organy administracji architektoniczno — budowlanej kar za zwloke
w rozpatrywaniu wnioskéw o pozwolenie na budowe,

g) wspblpraca z organami nadzoru budowlanego i samorzadami.

realizacja spraw wynikajacych z ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym

oraz ustawy o zagospodarowaniu przestrzennym w tym:

a) przygotowywanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego i decyzji

o warunkach zabudowy na terenach zamknietych,
b) przygotowanie decyzji o ustaleniu lokalizacji drogi,
¢) przygotowanie decyzji o ustaleniu lokalizacji linii kolejowej,
d) wspdlpraca przy sporzadzaniu: studium gminy, miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego, planu zagospodarowania przestrzennego woj ewoOdztwa,
¢) opiniowanie projektéw studium i miejscowych planow zagospodarowania
przestrzennego oraz ich uzgadnianie w zakresie zadan rzadowych,
opiniowanie projektu planu zagospodarowania przestrzennego woj ewodztwa,

) wezwanie rady gminy do uchwalenia studium lub jego zmiany w wyznaczonym
terminie oraz zastepcze sporzadzenie miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego, po bezskutecznym uplywie terminu,

h) prowadzenie spraw dotyczacych wydania decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego, o znaczeniu krajowym albo wojewodzkim, w przypadku jej nie wydania

W wyznaczonym terminie przez organy wykonawcze gminy,

i) uzgadnianie projektow decyzji o warunkach zabudowy oraz o ustaleniu lokalizacji

inwestycji celu publicznego w zakresie zadan rzadowych,

j) stwierdzanie o zgodnosci z prawem projektow decyzji o warunkach zabudowy 1

zagospodarowania terenu.

prowadzenie spraw z zakresu mieszkalnictwa, w tym:

a) prowadzenie listy kandydatéw do spotdzielni mieszkaniowych,

b) zalatwianie spraw odwotawczych dotyczacych rekompensat na cele mieszkaniowe,

c¢) ustalanie wskaznikow przeliczeniowych kosztu odtworzenia Im® powierzchni

uzytkowej budynkow mieszkalnych w wojewodztwie mazowieckim,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z transportem drogowym, w tym:

a) rejestracja pojazddw nalezacych do przedstawicielstw dyplomatycznych,

b) rejestracja i prowadzenie ewidencji tablic i dowodow rejestracyjnych na potrzeby
stuzb specjalnych,

¢) prowadzenie spraw zwigzanych z egzaminowaniem 0sob ubiegajacych si¢ uzyskanie
kwalifikacji wstepnej, o uprawnienia instruktora nauki jazdy, o uprawnienia
instruktora techniki jazdy,

d) opracowywanie i aktualizacja testow egzaminacyjnych dla os6b ubiegajacych si¢ o
pozwolenie na kierowanie tramwajem.

e) sprawowanie nadzoru nad przeprowadzaniem kursow doksztalcajacych kierowcow
wykonujacych transport drogowy,

f) prowadzenie ewidencji osrodkow doskonalenia techniki jazdy,

g) prowadzenie rejestrow: przedsiebiorcow prowadzacych osrodek szkolenia,
przedsiebiorcow prowadzacych osrodek doskonalenia techniki jazdy,

h) sprawowanie nadzoru nad zarzadzaniem ruchem na drogach wojewodzkich,
powiatowych i gminnych, oraz na drogach publicznych w miastach na prawach
powiatow i w miescie stolecznym Warszawie,
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i) nadzér nad przewozem materialéw niebezpiecznych,

j) uzgadnianie w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego pielgrzymek,

k) realizacja Programu Likwidacji Miejsc Niebezpiecznych na Drogach
Wojewodztwa Mazowieckiego,

35) prowadzeme spraw z zakresu egzekucji administracyjnej obowigzkow o charakterze

l‘llePICHIQZI’IYIH

6) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki:

7

W

a) uzgadnianie planéw wprowadzania ograniczen w dostarczaniu ciepla,
sporzadzanych przez operatoréw oraz udziat w realizacji zadaf podej mowanych
w sytuacjach wymagajacych wprowadzania ograniczefi w sprzedazy paliw statych
i cieklych oraz w dostarczaniu ciepla,

b) sporzadzanie opinii w sprawach zwigzanych z tworzeniem specjalnych stref

ekonomicznych lub zmiang ich obszaru.
Prowadzenie spraw w zakresie stalego utrzymywania lotniczych przej$¢ granicznych

w stanie umozliwiajacym przeprowadzanie sprawnej i skutecznej kontroli.

Rozdzial IX

Wydzial Skarbu Panstwa i Nieruchomosci

§ 32.

sktad Wydzialu wchodza nastepujace komorki organizacyjne poshugujace sig

przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolami:

1) Oddziat Nadzoru nad Przedsigbiorstwami .............ccoooiiiiiiiiiiiiien e SPN.I

2) Oddziat Przeksztatlcen Wtasno$Ciowych .....cooiiiiiiiiiiiiiiis SPN.II
3) Oddzial UWIaSZEZEN . ..vvininiiiit e e SPN.III
4) Samodzielne Jednoosobowe Stanowisko ds. Ogolnych..........cooveveviniiiiiiiininn, SPN.IV
5) Oddziat Regulacji Stanéw Prawnych .. .. ceereereneeneeseenneseessenienneene SPNJY
6) Oddzial Nadzoru nad Gospodarka Nleruchomosmaml .......................................... SPN.VI
7) Oddziat Zwrotow Nieruchomosci i Odszkodowan ..........ccccevvevveiiiienieniininnenen, SPN.VII
8) Oddzial KOmMUNAliZaCii . .cuveueniniiiiiiii i SPN.VIII
9) Samodzielne Stanowisko do Obstugi Sekretariatu ...............cooiiini SPN.IX

10) Oddzialy Skarbu Panstwa i Nieruchomosci w delegaturach, poslugujace si¢
symbolami okreslonymi w § 49 ust. 5.

§ 33.

Do zakresu dziatania Wydziatu nalezy w szczegolnosci:

)

2)
3)

4)

wykonywanie zadan zwigzanych z nadzorem zalozycielskim nad przedsigebiorstwami
panstwowymi, dla ktorych organem zatozycielskim jest Wojewoda;

przygotowywanie i prowadzenie postgpowan prywatyzacyjnych i komercjalizacyjnych;
prowadzenie spraw zwiazanych z rewindykacja majatku utraconego przez zwiazki
zawodowe;

regulowanie stanow prawnych nieruchomosci stanowiacych zaséb nieruchomosci Skarbu
Panstwa na podstawie przepisow szczegdlnych;
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5) rozpatrywanie odwolan od decyzji wydawanych przez staroste (prezydenta miasta na
prawach powiatu) wykonujacego zadania z zakresu administracji rzadowej, dotyczace
gospodarki nieruchomosciami oraz sprawowanie nadzoru w sprawach:

a) gospodarki nieruchomosciami stanowigcymi wlasnosc Skarbu Panstwa,

b) przeksztalcania prawa uzytkowania wieczystego gruntow Skarbu Panstwa w prawo
wlasnosci,

¢) przyznawania prawa uzytkowania wieczystego gruntow Skarbu Panstwa objetych
dziataniem dekretu o whasnosci i uzytkowaniu gruntdw na obszarze m.st. Warszawy,

d) wywlaszczen i odszkodowan,

e) zwrotow nieruchomosci wywlaszczonych,

f) odszkodowan wymienionych w art. 215 ustawy o gospodarce nieruchomosciami,

g) odszkodowan za zajete pod drogi publiczne grunty, wymienione w art. 73 ustawy -
Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace administracje publiczna i w art. 98 ustawy
o gospodarce nieruchomosciami,

h) zezwolen na przeprowadzenie inwestycji liniowych,

i) zezwolen na zajecie nieruchomosci,

j) odszkodowan za przejete na rzecz Skarbu Panstwa grunty wchodzace w sktad linii
kolejowych;

k) odszkodowan za grunty wydzielone w wyniku podziatu pod drogi publiczne;

6) badanie zgodnosci z prawem decyzji (orzeczen administracyjnych) organow I instancji,
w sprawach z zakresu administracji rzadowej, dotyczacych gospodarki nieruchomosciami;

7) wydawanie decyzji w I instancji w sprawach wynikajacych z ustawy o autostradach
platnych oraz ustawy o szczegélnych zasadach przygotowania 1 realizacji inwestycji
w zakresie drog krajowych;

8) wydawanie decyzji w I instancji w sprawach wynikajacych z  ustawy
0 zmianie ustawy o transporcie kolejowym oraz o zmianie innych ustaw dotyczacych
wywlaszczania nieruchomosci pod linie kolejowe oraz ustalania odszkodowania;

9) wydawanie decyzji w sprawach:

a) wynikajacych z dekretu o przeprowadzeniu reformy rolnej (orzekanie w I instancji lub
przygotowanie i przekazywanie akt do organu naczelnego),
b) dotyczacych nieruchomosci przekazanych Agencji Whasnosci Rolnej Skarbu Panstwa;

10) realizowanie zadan wynikajacych z przepisow dotyczacych prawa do rekompensaty
z tytulu pozostawienia nieruchomosci (tzw. mienia zabuzafiskiego) poza obecnymi
granicami Rzeczypospolitej Polskiej, w tym wydawanie decyzji w I instancji;

11) prowadzenie spraw w zakresie gospodarki nieruchomosciami, wynikajacych z ustaw
o stosunkach miedzy panstwem a Ko$ciotami i zwigzkami wyznaniowymi;

12) rozpatrywanie wnioskéw  starostow oraz panstwowych jednostek —organizacyjnych
nadzorowanych przez Wojewode o wyrazenie zgody w sprawach gospodarki
nieruchomosciami stanowigcymi wlasno$¢ Skarbu Panstwa;

13) prowadzenie postepowan administracyjnych i wydawanie decyzji w I instancji:

a) dotyczacych stwierdzenia nabycia z mocy prawa oraz przekazywania mienia
ogodlnonarodowego (panstwowego) na rzecz wlasciwych gmin,

b) dotyczacych stwierdzenia nabycia z mocy prawa oraz przekazywania mienia Skarbu
Panstwa na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego (powiatéw i wojewodztwa),

c) dotyczacych stwierdzenia nabycia z mocy prawa na wlasno$¢ jednostek samorzadu
terytorialnego lub Skarbu Panstwa gruntow znajdujacych si¢ w ich wiadaniu w dniu
31 grudnia 1998 r., a zajetych pod drogi publiczne,

d) dotyczacych stwierdzenia nabycia przez Skarb Panstwa wlasnosei gruntow
wchodzacych w sklad linii kolejowych pozostajacych we wladaniu PKP Spotka
Akcyjna,
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e) dotyczacych stwierdzenia nabycia z mocy prawa na wlasnosc gmin panstwowych
nieruchomosci rolnych nie przekazanych do dnia 30 czerwca 2000 roku do zasobu
Wiasnos$ci Rolnej Skarbu Panstwa,

f) wynikajacych z art. 26 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 roku — Przepisy
wprowadzajace ustawy reformujace administracj¢ publiczna.

Rozdzial X

Wydzial Geodezji

§ 34.

1. W sklad wydzialu wchodza nastepujace komorki organizacyjne poshugujace si¢ przy
znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolami:

1) Oddziat Nadzoru Geodezyjnego TKONtroll ..oovivei i WG.I

2) Oddziat Geodezji .. e WG

3) Oddzial Katastrli ....c.oueeneieiei i WGLIII

4) Samodzielne Jednoosobowe Stanowisko ds. Ogolnych ... WG.IV

5) Samodzielne Stanowisko do Obstugi Sekretariatu .. e WGV

6) Oddzialy Geodezji w delegaturach, posiugumce si¢ symbolami okreslonymi
w§49 ust. 5.

2. W ramach Wydzialu dziala Wojewddzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego
i Kartograficznego.

§ 35.

Do zakresu dziatania Wydziatu nalezy w szczegolnosci:

1) sprawowanie nadzoru nad dziataniem organéw administracji geodezyjnej i kartograficznej;

2) kontrolowanie przestrzegania przepisow dotyczacych geodezji i kartografii w urzedach
realizujacych zadania stuzby geodezyjnej i kartograficznej;

3) kontrolowanie zgodnosci wykonywania prac geodezyjnych i kartograficznych z przepisami
ustawy - Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz standardami technicznymi w dziedzinie
geodezji i kartografii;

4) wspoldziatanie z Gtownym Geodeta Kraju w zakresie nadzorowanych zadan;

5) wspoldziatanie z Geodeta Wojewddztwa 1 geodetami powiatowymi w  zakresie
nadzorowanych zadan;

6) kontrolowanie posiadania uprawnien zawodowych przez osoby wykonujace samodzielne
funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii;

7) wnioskowanie do Glownego Geodety Kraju o zastosowanie ustawowych kar w stosunku do
0s0b wykonujacych samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii;

8) rozpatrywanie wnioskow wykonawcow prac geodezyjnych i kartograficznych o odmowie
wlaczenia dokumentacji do zasobow przez organ prowadzacy zasob geodezyjny
i kartograficzny;

9) przygotowywanie ocen wnioskow komisji o wylaczenie materialdéw z wojewodzkiego
i powiatowych zasobdw geodezyjno-kartograficznych, ktore utracily przydatnosé
uzytkowa;
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10) wyrazanie opinii na wniosek starosty o przygotowaniu gminy do przejecia zadan w trybie
art. 6a ust. 4 ustawy — Prawo geodezyjne i kartograficzne;

11) prowadzenie postepowan administracyjnych 1 przygotowywanie decyzji administracyjnych
dotyczacych m. in.:

a) scalen i wymiany gruntow,
b) ewidencji gruntow i budynkow,
c) gleboznawczej klasyfikacji gruntow;

13) opiniowanie projektéw modernizacji ewidencji gruntow 1 zakladania ewidencji gruntow
i budynkéw oraz warunkéw technicznych dla prac geodezyjno-kartograficznych
przedktadanych przez organy administracji geodezyjne;j i kartograficznej;

14) prowadzenie spraw zwiazanych z rejestrowaniem przebiegu granic i powierzchni jednostek
zasadniczego podziahu terytorialnego panstwa w zakresie wojewodztwa,

15) prowadzenie spraw z zakresu przechowywania kopii zabezpieczajacych bazy danych
powiatowych zasobéw geodezyjnych i kartograficznych 1 wojewddzkiego zasobu
geodezyjno kartograficznego, w tym bazy danych ewidencji gruntow i budynkow;

16) wspolpraca z Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w zakresie udostepniania
i wykorzystywania danych ewidencji gruntéw i budynkéw oraz ewidencji gospodarstw
rolnych;

17) prowadzenie rejestru klasyfikatorow 1 inspektoréw kontroli do opracowywania
gleboznawczej klasyfikacji gruntow upowaznionych przez Wojewode Mazowieckiego,
rozpatrywanie wnioskéw o upowaznienie w tym zakresie oraz skarg na dziatalnos¢ 0sOb
upowaznionych;

18) prowadzenie spraw nadzoru wykorzystywania dotacji celowych z budzetu panstwa na
zadania rzadowe z zakresu urzadzen rolnych oraz prac geodezyjnych i kartograficznych
zlecanych i realizowanych prze starostow i marszatka wojewodztwa;

19) prowadzenie oceny sposobu wydatkowania przez jednostki samorzadu terytorialnego
srodkow z powiatowych funduszy gospodarki zasobem geodezyjnym i kartograficznym;
20) opiniowanie wnioskéw starostow i marszatka wojewédztwa o dotacje z Centralnego

Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym;

21) sporzadzanie sprawozdan dla Gloéwnego Geodety Kraju z kontrolowania prawidiowosci
wydatkowania  $rodkow przez dysponentow Funduszu  Gospodarki ~ Zasobem
Geodezyjnym i Kartograficznym;

22) ewidencjonowanie lokalnych systeméw informacji o terenie;

23)prowadzenie spraw wynikajacych z przepisow ustawy z dnia
o spoldzielniach mieszkaniowych, zwigzanych z refundowaniem spétdzielniom kosztow
uzasadnionych prac geodezyjnych.

24) prowadzenie spraw zwiazanych z opiniowaniem wnioskéw organéw samorzadu

terytorialnego w sprawach dotyczacych:
a) tworzenia taczenia, dzielenia i ustalania granic gmin i powiatow,
a) nadawania gminie lub miejscowosci statusu miasta i ustalania jego granic, ustalania
i zmiany nazw gmin i powiatéw oraz siedzib ich wladz,
b) ustalania, zmian lub zniesienia nazw miejscowosci i obiektow fizjograficznych.
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Rozdzial XI
Wydzial Spraw Obywatelskich
§ 36.

W sklad Wydzialu wchodza nastepujace komorki organizacyjne poshugujace sie przy
znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolami:
1) Oddzial Ewidencji Obywateli ...........ooooiiiiiiiii WSO.1
2) Oddzial Paszportéw, z wyodrebnionymi Referatami Paszportow: .................... WSO.II

a) Referat Nr 1 dla terenu dzielnic m.st. Warszawy: Mokotow, Srodmiescie, Wilanow
oraz dla mieszkancow powiatow wojewddztwa mazowieckiego: Grodzisk Mazowiecki
Pruszkéw, Sochaczew i Zyrardow,

b) Referat Nr 2 dla terenu dzielnic m.st. Warszawy: Bielany, Bemowo, Ochota,
Wtochy, Wola, Ursus i Zoliborz oraz dla mieszkaficow powiatow wojewodztwa
mazowieckiego: Legionowo, Nowy Dwor Mazowiecki, Warszawski Zachodni,
Wotomini Wyszkow,

c) Referat Nr 3 dla terenu dzielnic m.st. Warszawy Biatoleka, Praga Potludnie, Praga
Péinoc, Rembertow, Targowek, Wawer 1 Wesola oraz dla mieszkancéw powiatow
wojewoOdztwa mazowieckiego: Minsk Mazowiecki 1 Otwock,

d) Referat Nr 4 dla terenu dzielnic m.st. Warszawy: Ursynow oraz dla mieszkancow
powiatow wojewodztwa mazowieckiego: Piaseczno;

3) Oddzial ds. Organizacyjnych .........coooiiiiiiii WSO.III

4) Samodzielne Stanowisko do Obstugi Sekretariatu .. ..WSO.IV

5) Oddziaty Spraw Obywatelskich w delegaturach, posiuguj ace sie symbolarm
okreslonymi w § 49 ust. 5.

§37.

Do zakresu dziatania Wydziatu nalezy:

1) prowadzenie spraw paszportowych;

2) prowadzenie spraw wynikajacych z pelnienia przez Wojewode nadzoru nad dziatalnoscia
urzedow stanu cywilnego w zakresie realizacji obowiazkéw okreslonych w ustawie
o aktach stanu cywilnego;

3) rozpatrywanie odwotan od orzeczen administracyjnych wydawanych na podstawie ustawy
o aktach stanu cywilnego;

4) prowadzenie spraw wynikajacych z pelnienia przez Wojewode nadzoru nad dziatalnoscia
kierownikow urzedow stanu cywilnego w zakresie realizacji obowiazkow okreslonych
W ustawie o zmianie imion i nazwisk;

5) rozpatrywanie odwotlan od orzeczen administracyjnych wydawanych na podstawie ustawy
0 zmianie imion i nazwisk;

6) prowadzenie spraw wynikajacych z pehienia przez Wojewode nadzoru nad dzialalno$cia
organéw gmin w zakresie realizacji obowigzkéw okreslonych w ustawie o ewidencji
ludnosci i dowodach osobistych;

7) rozpatrywanie odwotan od orzeczen administracyjnych wydawanych przez organy gmin na
podstawie ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych;

8) rozpatrywanie odwotan w sprawach udostepniania danych ze zbioréw meldunkowych:;

9) udostepnianie danych z WEL;
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10) nadzér nad prowadzeniem przez osrodki informatyczne Wojewodzkiej Ewidencji Ludnosci
(WEL) technikami informatycznego przetwarzania danych;

11) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem dowodow osobistych na terenie
wojewodztwa mazowieckiego;

12) wspotpraca z placowkami konsularnymi panstw obcych w sprawach z zakresu prawa
o aktach stanu cywilnego;

13)wspolpraca z placowkami konsularnymi RP w sprawach z zakresu: prawa
o aktach stanu cywilnego, paszportow;

14) organizacja rejestracji przedpoborowych i poboru na terenie wojewodztwa mazowieckiego;

15) obstuga Wojewodzkiej Komisji Lekarskiej;

16) rozpatrywanie odwolan od decyzji wojta lub burmistrza (prezydenta miasta) w sprawach
0 uznawanie zolierzy za posiadajacych na wylacznym utrzymaniu cztonkow rodzmy oraz
poborowych ubiegajacych si¢ o odroczenie stuzby wojskowej z tytutu sprawowama opieki
nad cztonkiem rodziny;

17) prowadzenie spraw wynikajacych z przepisow ustaw o stosunku Panstwa do kosciotow
i zwiazkow wyznaniowych oraz ustawy o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania;

15)udzielanie kosciotom i zwiazkom wyznaniowym pomocy w rozwijaniu inicjatyw
spotecznie uzytecznych;

16)wydawanie zezwolen na odbycie zgromadzenia na terenie bytych hitlerowskich obozow
zaglady;

17)rozpatrywanie odwotan od decyzji jednostek samorzadu terytorialnego w sprawach
zgromadzen.

Rozdzial XII
Wydzial Spraw Cudzoziemcow
§ 38.

W sklad Wydzialu wchodza nastepujace komorki organizacyjne postugujace sie przy
znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolami:

1) Oddziat ds. Obywatelstwa i Repatriacil .......ccouvviviiiiiiriniiiiiiinnnenen WSC.I
2) Oddzial Legalizacji PObYTU ......coooiieiii i WSC.II
3) Oddziat Pobytu Obywateli Unii Europejskiej ..........cccooeviiiiiiiiiiiiii WSC.III
4) Oddzial Realizacji DECYZJT ..uvvneieiiiiiie e WSC.IV
5) Oddziat Wydalen i Kontroli Pobytu .. . rreerrreeireeesneensnessneeneeenn. WGV
6) Samodzielne Jednoosobowe Stanow1sko ds Ogolnych ceeieinrennrieenieeneee . WSCLVI
7) Samodzielne Stanowisko do Obshugi Sekretariatu .............co.oevceeccceeceen.. WSCLVII
§ 39.

Do zakresu dziatania wydziatu nalezy w szczegdlnosci:

1) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o obywatelstwie polskim;

2) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o repatriacji;

3) prowadzenie spraw zwiazanych z legalizacja pobytu cudzoziemcO4w na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej;

4) prowadzenie spraw zwiazanych z wpisem do ewidencji zaproszen;



S)
6)
6)

7)
8)

9)

wydawanie cudzoziemcom kart pobytu i dokumentéw podrozy:

wydawanie decyzji o wydaleniu cudzoziemcow z terytorium RP:

wydawanie postanowien o zwolnieniu cudzoziemca ze strzezonego osrodka lub aresztu
w celu wydalenia;

nakladanie kar administracyjnych na przewoznikow;

rozpatrywanie odwotan od decyzji Komendanta Wojewddzkiego Policji, Komendanta
Powiatowego (Miejskiego) Policji, Komendanta Oddziatu Strazy Granicznej lub
komendanta granicznej placowki kontrolnej Strazy Granicznej o zobowiazaniu
cudzoziemca do opuszczenia terytorium RP;

przeprowadzanie kontroli pobytu cudzoziemcow;

10) prowadzenie spraw zwiazanych z legalizacja pobytu obywateli pafistw cztonkowskich: Unii

Europejskiej, Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), Europejskiego

Obszaru Gospodarczego, Konfederacji Szwajcarskiej oraz czlonkéw ich rodzin na

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

11) wspélpraca z placowkami konsularnymi Rzeczypospolitej Polskiej w sprawach z zakresu

obywatelstwa i legalizacji pobytu cudzoziemcow;

12) wspotpraca z placowkami konsularnymi panstw obcych w sprawach z zakresu

1.

2.

obywatelstwa i legalizacji pobytu cudzoziemcow.

Rozdzial XIII
Wydzial Polityki Spolecznej
§ 40.

W sktad Wydzialu wchodza nastepujace komoérki organizacyjne postugujace sig
przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolami:

1) Oddzial Pomocy STOAOWISKOWE]..........eververieirereisrieessesseeseeseseesesseeseeessessenseseeens WPS.I
2) Oddzial ds. Pomocy Stacjonarne] ..............cocoeeviiiieiiiiniiiiniiniesieie s WPS.II
3) Oddziat Planowania Budzetu Jednostek i PlacoOwek ........ccoccceviviiiiiininiinns WPS.III
4) Oddzial RynKu Pracy.......ccccoceerereriiiinienieiiiisieiecieeieecciceic e WPS.IV
5) Oddziat do Spraw Oséb Niepelnosprawnych ........cccocoviiiiiiiiiiiininniiieeie, WPS.V
6) Oddzial Programow 1 ANaliZ........cccoeerieiiiiiiiiiiiiciieciecicecee e WPS. VI
7) Oddziat ds. Uchodzcow oraz Mniejszosci Narodowych i Etnicznych .............. WPS.VII
8) Samodzielne Jednoosobowe Stanowisko ds. Ogolnych........ccceeveveeniiininnnns WPS.VIII
9) Samodzielne Stanowisko ds. Kombatantéw i Opieki Nad Cmentarzami
Wojennymi oraz Miejscami Pamigci Narodowe]........ceecvveceeeeieeiieniieenienienee e WPS.IX
10) Samodzielne Stanowisko do Obshugi Sekretariatu .. . ..WPS.X

11) Oddziaty Polityki Spotecznej w delegaturach, poslugujqce SIQ symbolaml okreslonyml
w § 49 ust. 5.

W ramach Wydziatu dziata Wojewodzki Koordynator Realizacji Krajowego Programu

Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie.

§ 41.

Do zakresu dziatania Wydzialu nalezy w szczegolnosci:
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1Y)

5)

6)
7)
8)

9)

10)

11)
12)
13)

14)
15)

16)

wykonywanie zadan Wojewody w zakresie sprawowania nadzoru nad dziatalnoscia
jednostek samorzadu terytorialnego, w zakresie:

a)  pomocy spotecznej,

b)  polityki rodzinnej,

c) rynku pracy,

w tym prowadzenie kontroli dziatalnosci jednostek w ww. zakresie;

prowadzanie kontroli w podmiotach niepublicznych, w zakresie okreslonym przez ustawe
0 pomocy spotecznej;

realizacja zadan zwigzanych z przeciwdzialaniem przemocy w rodzinie;

sprawowanie nadzoru pedagogicznego w odniesieniu do wychowawcoéw 1 innych
pracownikoéw  pedagogicznych  zatrudnionych ~w  placéwkach  opiekunczo—
wychowawcezych oraz osrodkach adopcyjno-opiekunczych na podstawie Karty
Nauczyciela;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem i cofaniem zezwolen lub zezwolen
warunkowych na prowadzenie doméw pomocy Spolecznej oraz na prowadzenie
placowek zapewniajacych calodobowa opieke osobom niepelnosprawnym, przewlekle
chorym lub osobom w podeszlym wieku;

prowadzenie spraw zwiazanych z przysposobieniem dzieci wynikajacych z kompetencji
Wojewody;

ocena stanu 1 efektywnosci funkcjonowania pomocy spolecznej, prowadzenie
sprawozdawczoscl, przygotowywanie analiz;

koordynowanie dzialan w zakresie integracji ze spoleczenstwem osdb posiadajacych
status uchodzcy;

podejmowanie dziatan na rzecz rozwigzywania probleméow:

a)  mniejszosci narodowych i etnicznych;

b)  uchodzcow,

c) repatriantow,

w zakresie kompetencji Wojewody;

wykonywanie zadan Wojewody w zakresie nadzoru nad zakladami pracy chronionej,
zaktadami aktywizacji zawodowej, organizatorami turnusow rehabilitacyjnych dla oséb
niepetosprawnych oraz nad o$rodkami, w ktorych organizowane sa turnusy;
prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja programéw rzadowych wykonywanych przez
samorzadowe jednostki organizacyjne i podmioty niepubliczne;

prowadzenie spraw zwigzanych z prowadzeniem postgpowan konkursowych dotyczacych
dotowania projektow ze sfery pomocy spolecznej oraz polityki rodzinnej;

koordynowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z miejscami pamieci narodowej,
grobami i cmentarzami wojennymi, pomnikami zagtady i ich strefami ochronnymi;
prowadzenie spraw kombatantow i 0sob represjonowanych;

planowanie srodkéw na zadania administracji rzadowej realizowane przez jednostki
samorzadu terytorialnego oraz na dofinansowanie zadan wlasnych i zadan
wykonywanych na podstawie porozumien z organami administracji rzadowej w oparciu
0 ustawy: o pomocy spolecznej oraz o $wiadczeniach rodzinnych;

nadzor merytoryczny nad jednostkami podleglymi Wojewodzie:

a)  Mazowieckim Centrum Zdrowia Publicznego,

b)  Wojewodzkim Zespotem do spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci.
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Rozdzial XTIV
Wydzial Srodowiska i Rolnictwa

§ 42.
1. W sklad Wydzialu wchodza nastepujace komorki organizacyjne postugujace si¢

przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolami:
1) Oddzial ds. Ocen Oddziatywania na Srodowisko

- Pozwolefl ZntegrowanyChl .....oooooivrreeenurnrseesssseeesn WSR.I
2) Oddziat Ochrony Powietrza AtMOSTEryCzNEEO...cuwsrurrsessusmssssrseemnsssenseeeesess WSR.II
3) Oddziat Ochrony Przed Hatasem i PromienioWamen . e eeeseeseossmnsessseeeess WS,R.III
4) Oddziat Gospodarki Wodnej WSRIV
5) Oddzial Ochrony Gleby 1 Zagospodarowania OdPAAOW...oovserremncmmmsinseemneeees WSR.V
6) Oddziat Ochrony PZYTOAY rrvverrersseeresssssssss s W,SR.VI
7) Oddzial ROIMICIWA «..oveovvescvesommmsssssesnsess e e WSR.VII
8) Samodzielne Jednoosobowe Stanowisko ds. OgOINYCH.c.orvimeiiieiinriseieereens WSR.VIII
9) Samodzielne Stanowisko do Obshugi Sekretariatu ........... e WSRUIX

10) Samodzielne Stanowiska ~ Pracy W delegaturach, postugujace si¢  symbolami
okreslonymi w § 49 ust. 5.
7. W ramach Wydziatu dziala Wojewodzki Konserwator Przyrody, ktorego obstuge
zapewnia Oddziat Ochrony Przyrody.

§ 43.

Do zakresu dzialania wydziatu nalezy w szczegolnoscei:

7) prowadzenie spraw i przygotowywanie decyzji dla przedsiewzigé mogacych znaczaco
oddziatywaé na $rodowisko oraz zwiazanych z eksploatacja instalacji na terenach zaktadow
zaliczanych do przedsigwzie¢ bedacych w kompetencji Wojewody, dla ktorych raport jest
wymagany, a takze przedsigwzigC i sdarzen na terenach zamknietych;

8) przygotowywanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje
przedsigwzigcia, W tym dokonywanie uzgodnien warunkow realizacji przedsigwzigeia
w ramach prowadzonego postepowania administracyjnego;

9) uzgadnianie w zakresie ochrony $rodowiska warunkow realizacji przedsigwzie¢ do decyzji
o érodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje przedsiewzigt, o ktérych mowa
w pkt 1 oraz o przedsigwzigciach mogacych znaczaco oddziatywa¢ na obszar Natura 2000;

10) przygotowywanie projektow rozporzadzen Woj ewody o tworzeniu stref przemystowych:

11) prowadzenie spraw zwigzanych z udostepnianiem informacji
o $rodowisku 1 jego ochronie oraz publicznie dostepnych  wykazow danych
o dokumentach zawierajacych informacje o srodowisku;

12) prowadzenie spraw w zakresie ustanawiania obszarow ograniczonego uzytkowania;

13) opiniowanie projektow  planow zagospodarowania ~ przestrzennego oraz studiow
uwarunkowan 1 kierunkow zagospodarowania —przestrzennego W zakresie ochrony
srodowiska;

14) przygotowywanie pozwolen zintegrowanych;

15) przygotowywanie decyzji zobowiazujacych prowadzacych instalacje do sporzadzania
przegladow ekologicznych;

16) przygotowywanie decyzji zobowiazujacych do ograniczenia oddziatywania na srodowisko

r

i jego zagrozeniu oraz o przywroceniu srodowiska do stanu wlasciwego;
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17) prowadzenie ~postgpowan negocjacyjnych dotyczacych ustalania tresci  programow
dostosowawczych i zatwierdzanie programow dostosowawczych;

18) uczestnictwo w wojewddzkim systemie zapobiegania i zwalczania nadzwyczajnych
zagrozen srodowiska; )

19) obstuga sekretarska Wojewodzkiej Komisji ds. Ocen Oddziatywania na Srodowisko;

20) nadzér nad dziatalnoscia Panstwowej Strazy Lowieckiej;

21) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o lasach;

22)realizacja zadan w zakresie ochrony powietrza atmosferycznego;

23)realizacja zadan w  zakresie ochrony przed halasem i promieniowaniem
elektromagnetycznym niejonizujgcym;

24) realizacja zadan w zakresie ochrony gleby i zagospodarowania odpadow;

25)realizacja zadan w zakresie ochrony przyrody;

26) realizacja zadan Wojewody jako organu odwotawczego w odniesieniu do zadan z zakresu
administracji rzadowej wykonywanych przez —organy samorzadu terytorialnego,
wynikajacych z ustawy prawo wodne;

27) nadzér nad dziatalno$cia Panstwowej Strazy Rybackiej;

28) prowadzenie spraw wynikajacych z przepisow ustawy o zapobieganiu szkodom
w $rodowisku i ich naprawie;

29) utworzenie i prowadzenie wojewodzkiego rejestru organizacji w systemie ekozarzadzania
i audytu (EMAS);

30) szacowanie strat w rolnictwie i dzialach specjalnych produkeji rolniczej doznanych
w  wyniku  lokalnych  klgsk  zywiolowych  oraz udzial ~w  pracach
i obstuga Komisji ds. szacowania i opiniowania wysokosci doznanych szkdéd w wyniku
wystapienia lokalnych klegsk zywiotowych;

31)realizacja zadan w zakresie pszczelarstwa;

32)realizacja zadan w zakresie wspierania rolnictwa ekologicznego;

33) realizacja zadan w zakresie rozwoju wsi;

34)realizacja zadan w zakresie wnioskowania i sprawozdawczosci w sprawie zwrotu podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego, wykorzystywanego do produkcji rolnej;

35) wydawanie zaswiadczen/opinii o zgodnosci planu dziatalnosci rolno$rodowiskowe;

36) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o przeciwdziataniu narkomanii;

37) podziat dotacji podmiotowej dla spotek wodnych oraz nadzor nad jej wykorzystaniem;

38)realizacja zadan Wojewody jako organu wyZzszego stopnia w zakresie ustalania oplat
melioracyjnych z godnie z ustawa Prawo wodne;

39) uzgadnianie inwestycji z zakresu melioracji wodnych z Marszatkiem Wojewodztwa
i Wojewodzkim Zarzadem Melioracji Urzadzen Wodnych;

40) sprawowanie nadzoru nad udzielaniem spétkom wodnym pomocy przez samorzad
wojewodztwa;

41)nadzor nad realizacja inwestycji melioracyjnych, w  tym przeciwpowodziowych
i malej retencji.

Rozdzial XV
Wydzial Zarzgdzania Kryzysowego
§ 44.

1. W sklad Wydziatu wchodza nastepujace komorki organizacyjne postugujace sig
przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolami:

27



2.

1) Centrum Zarzadzania KryZySOWEZ0 .......ccoooiiiiiiinis e WZK.1

2) Oddziat Infrastruktury Technicznej 1 LO@IStYKI «euvviniiniiiiie e WZK.II
3) Oddzial Spraw OBIONNYCH ....vuevueeriiieieiiinii e WZK.III
4) Oddziat Organizacji, Kontroli i Szkolenia ..........cooooovviiiiiiinen WZK.IV
5) Samodzielne Stanowisko do Obstugi Sekretariatu ........... cevreeereeenee . WZKLV

6) Oddzialy Zarzadzania Kryzysowego w delegaturach postugujace si¢ symbolami
okreslonymi w § 49 ust. 5.
W ramach Wydzialu dzialaja lekarze koordynatorzy ratownictwa medycznego.

§ 45.

Do zakresu dzialania Wydziatu nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

zapewnienie funkcjonowania Wojewodzkiego  Centrum Zarzadzania Kryzysowego,
lacznosci na potrzeby zarzadzania kryzysowego, Obrony Cywilnej, obronnosci, Systemu
Wykrywania i Alarmowania w tym monitorowanie, analizowanie i prognozowanie 10zwoju
zagrozen na obszarze wojewodztwa;

opracowywanie i aktualizacja planow wojewodzkich w zakresie zarzadzania kryzysowego,
Obrony Cywilnej i spraw obronnych, uzgadnianie planow jednostek samorzadu
terytorialnego, planéw funkcjonalnych stuzb, strazy i inspekcji a takze tworzenie jednostek
Obrony Cywilnej szczebla wojewddzkiego i nadzér nad tworzeniem i funkcjonowaniem
formacji Obrony Cywilnej w powiatach;

opracowywanie rocznych i wieloletnich planow realizacji zadah w zakresie zarzadzania
kryzysowego i obrony cywilnej oraz okre$lanie szczegotowych kierunkow dziatania dla
kierownikéw zespolonych stuzb, strazy i inspekcji administracji niezespolonej oraz
jednostek samorzadu terytorialnego;

zapewnienie funkcjonowania Wojewddzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego oraz
dokumentowanie jego prac a takze wykonywanie zadan zwiazanych z usuwaniem skutkow
klesk zywiolowych, w tym wspolpraca z Biurem ds. Usuwania Skutkow Klesk
Zywiotowych MSWiA;

zapewnienie realizacji zadan lekarzy koordynatoréw ratownictwa medycznego oraz
prowadzenie ewidencji jednostek systemu ratownictwa medycznego, jednostek
wspélpracujacych z systemem, bazy szpitalnej i rezerw artykulow sanitarnych
w wojewodztwie a takze wyznaczania zakladow opieki zdrowotnej do udzielania pomocy
medycznej poszkodowanym w wyniku masowego zagrozenia zycia i zdrowia ludnosci
w tym nadzorowanie przygotowania tych zakltadéw do udzielania tej pomocy w czasie
pokoju i wojny;

prowadzenie  sprawozdawczosci na  potrzeby  Ministra  Spraw Wewngtrznych
i Administracji, Gléwnego Urzedu Statystycznego, Szefa Obrony Cywilnej Kraju, Szefa
Sztabu Generalnego WP;

prowadzenie spraw wynikajacych z pelnienia przez Wojewodg nadzoru nad nakfadaniem
obowiazku $wiadczen osobistych i rzeczowych, zobowiazan sojuszniczych (HNS),
wspblpracy cywilno wojskowej (CIMIC) oraz organizacja i przebiegiem dorgczania kart
powolania do czynnej shuzby wojskowej w czasie mobilizacji i wojny;

realizacja zadan Wojewody w zakresie obowiazkowej i szczegolnej ochrony obiektow oraz
militaryzacji;

wydawanie pozwolen przedsiebiorcom na nabywanie i uzywanie materialow wybuchowych
do uzytku cywilnego oraz kontrola przestrzegania obowigzkow w tym zakresie;

10) planowanie oraz prowadzenie dziatalnosci kontrolnej w zakresie realizacji zadan obrony

cywilnej i zarzadzania kryzysowego oraz zadan obronnych w wojewodztwie w tym
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ustalanie zasad prowadzenia dzialalnosci kontrolnej realizowanej przez jednostki
samorzadu terytorialnego szczebla powiatowego oraz nadzor nad jej realizacja;

11) organizowanie i prowadzenie dziatalnosci szkoleniowej i popularyzatorskiej w zakresie
realizacji zadan obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego oraz
koordynowanie i przygotowywanie ¢wiczen i treningow;

12) gromadzenie i przetwarzanie danych oraz ocena zagrozen, stanu bezpieczenistwa i porzadku
publicznego na terenie wojewddztwa w tym realizacja zadan Wojewody w zakresie
bezpieczefistwa imprez masowych;

13) realizacja zadan wynikajacych z zapiséw rzadowego programu ograniczania przestgpczosci
i aspolecznych zachowan ,,Razem Bezpieczniej” oraz realizacja zadan wynikajacych
z cyklicznych akcji: ,,bezpieczne wakacje”, ,,bezpieczne ferie”, ,,Euro 20127;

14) planowanie $rodkéw finansowych na realizacje zadan obronnych, obrony cywilnej
i zarzadzania kryzysowego w ramach propagowania centralnego i wojewddzkiego oraz
nadzor nad ich wykorzystaniem $rodkow finansowych, a takze przeprowadzanie
postepowan w zakresie zaméwien publicznych;

15) zabezpieczenie funkcjonowania infrastruktury technicznej obrony cywilnej — utrzymanie
bazy magazynowej, warsztatow 1 pracowni;

16) zaopatrywanie organéw i formacji obrony cywilnej sprzet, S$rodki techniczne
i umundurowanie niezbedne do wykonywania zadaf obrony cywilnej, a takze zapewnienie
odpowiednich warunkéw przechowywania, konserwacji, remontu i wymiany tego sprzgtu,
srodkow technicznych oraz umundurowanie;

17) zapewnienie dostaw wody pitnej dla ludnosci i wyznaczonych zakladéw przemystu
spozywczego oraz wody dla urzadzen specjalnych do likwidacji skazen i do celow
przeciwpozarowych;

18) planowanie i zapewnienie ochrony plodéow rolnych i zwierzat gospodarskich oraz
produktow zywnosciowych i pasz, a takze ujec i urzadzen wodnych na wypadek zagrozenia
zniszczeniem.

Rozdzial XVI
Biuro Ochrony
§ 46.

1. W sklad Biura wchodzg nastepujace komorki organizacyjne postugujace sig
przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolami:

1) Oddziat ds. Ochrony Informacji Niejawnych ..........cooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinennn, BO.1
2) Kancelaria TajNa c...eccveeveeeeeenienieeieeieesieesie sttt sttt ssee s sene e sanesaessneons BO.II
3) Oddziat ds. Ochrony Danych Osobowych ........c.ccooiiiiiiiiiiiii BO.III
4) Oddziat ds. Ochrony FiZyCznej ........ccooveniiuiiiiniiiiiiiii e BO.IV
5) Samodzielne Stanowisko ds. Ochrony Teleinformatycznej .............coovvveeeininine. BO.V
6) Samodzielne Stanowisko ds. Oswiadczen Mathkowych ................................ BO.VI
7) Samodzielne Jednoosobowe Stanowisko ds. OgoInych ..c...eeeveeeeccaeererecnensceees.. BOVII
8) Samodzielne Stanowisko do Obstugi Sekretariatu .. e ...BO.VIII

2. Biurem kieruje Dyrektor - Pelnomocnik WO_)CWOdy do Spraw Ochrony Informacp
Niejawnych.

§ 47.

Do zakresu dziatania Wydzialu nalezy w szczegolnosci:
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1) wykonywanie zadan z zakresu ochrony informacji niejawnych;

2) prowadzenie Kancelarii Tajnej Urzedu;

3) zapewnienie ochrony danych osobowych przetwarzanych ~w  zbiorach komorek
organizacyjnych Urzedu;

4) zapewnienie ochrony fizycznej Urzedu;

5) planowanie i nadzor nad zapewnieniem ochrony systemow i sieci teleinformatycznych;

6) wspoltdziatanie z wydziatami Urzedu w celu zapewnienia spdjnego systemu ochrony
informacji niejawnych oraz danych osobowych i prawidlowego wykonywania przez nie
zadan w tym zakresie;

7) przyjmowanie, rejestrowanie i przechowywanie dokumentacji o$wiadczen majatkowych
oraz analiza zawartych w nich danych;

8) prowadzenie spraw w zakresie oswiadczen lustracyjnych.

Dzial 6
ZAKRES 1 ZASIEG DZIALANIA DELEGATUR URZEDU
Rozdzial I
Terytorialny zasieg dzialania Delegatur
§ 48.

Delegatury obejmuja swoim zasiegiem terytorialnym gminy lezace w granicach nastepujacych
powiatow:
1) Delegatura w Ciechanowie:

a) powiat ciechanowski (miasto Ciechandw, gminy: Ciechanéw, Glinojeck, Gotymin -
Osrodek, Grudusk, Ojrzen, Opinogora Goérna, Regimin, Sonsk),

b) powiat miawski (miasto Miawa, gminy: Dzierzgowo, Lipowiec Koscielny,
Radzandéw, Strzegowo, Stupsk, Szrefsk, Szydtowo, Wieczfnia Koscielna, Wisniewo),

¢) powiat puttuski (gminy: Gzy, Obryte, Pokrzywnica, Pultusk, Swiercze, Winnica,
Zatory),

d) powiat ptonski (miasta Plonsk, Raciaz, gminy: Baboszewo, Czerwinsk n.Wisla,
Dzierzaznia, Joniec, Naruszewo, Nowe Miasto, Plonsk, Raciaz, Sochocin, Zatuski),

e) powiat zurominski (gminy: Biezuf, Kuczbork-Osada, Lubowidz, Lutocin,
Siemiatkowo Koziebrodzkie, Zuromin);

2) Delegatura w Ostrolece:

a) powiat ostrolecki (gminy: Baranowo, Czarnia, Czerwin, Goworowo, Kadzidto, Lelis,
Lyse, Myszyniec, Olszewo-Borki, Rzekun, Troszyn),

b) powiat makowski (miasto Makéw Mazowiecki, gminy: Czerwonka, Karniewo,
Krasnosielc, Mtynarze, Ploniawy-Bramura, R6zan, Rzewnie, Sypniewo, Szelkow),

¢) powiat ostrowski (miasto Ostrow Mazowiecka, gminy: Andrzejewo, Boguty-Pianki,
Brok, Malkinia Gorna, Nur, Ostréw Mazowiecka, Stary Lubotyn, Szulborze Wielkie,
Wasewo, Zareby Koscielne),

d) powiat przasnyski (miasto Przasnysz, gminy: Chorzele, Czernice Borowe,
Jednorozec, Krasne, Krzynowloga Mata, Przasnysz),

e) . miasto na prawach powiatu Ostroleka; ~

3) Delegatura w Ptocku:
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a) powiat plocki (gminy: Bielsk, Bodzanow, Brudzen Duzy, Bulkowo, Drobin, Gabin,
Lack, Mata Wies, Nowy Duninéw, Radzanowo, Stubice, Stupno, Stara Biala,
Starozreby, Wyszogrod),

b) powiat gostynifiski (miasto Gostynin, gminy: Gostynin, Pacyna, Sanniki, Szczawin
Koscielny),

¢) powiat sierpecki (miasto Sierpc, gminy: Gozdowo, Mochowo, Ros$ciszewo, Sierpc,
Szczutowo, Zawidz),

d) miasto na prawach powiatu Plock;

4) Delegatura w Radomiu:

a) powiat radomski (miasto Pionki, gminy: Gozd, Itza, Jastrzebia, Jedlinsk, Jedlnia -
Letnisko, Kowala, Pionki, Przytyk, Skaryszew, Wierzbica, Wolandéw, Zakrzew),

b) powiat bialobrzeski (gminy: Bialobrzegi, Promna, Radzanéw, Stara Btlotnica,
Stromiec, Wysmierzyce),

¢) powiat grojecki (gminy: Belsk Duzy, Bledow, Chynow, Goszczyn, Grojec,
Jasieniec, Mogielnica, Nowe Miasto n.Pilica, Pniewy, Warka),

d) powiat kozienicki (gminy: Garbatka-Letnisko, Glowaczow, Gniewoszow, Grabow
n.Pilica, Kozienice, Magnuszew, Sieciechow),

e) powiat lipski (gminy: Chotcza, Ciepielow, Lipsko, Rzeczniow, Sienno, Solec
n.Wisla),

f) powiat przysuski (gminy: Borkowice, Gielniow, Kilwow, Odrzywot, Potworow,
Przysucha, Rusinéw, Wieniawa),

g) powiat szydtowiecki (gminy: Chlewiska, Jastrzab, Mirow, Oronsko, Szydtowiec),

h) powiat zwolenski (gminy: Kazanow, Policzna, Przylek, Tezow, Zwolen),

i) miasto na prawach powiatu Radom; '

5) Delegatura w Siedlcach:

a) powiat siedlecki (gminy: Domanice, Korczew, Kotun, Mokobody, Mordy, Paprotnia,
Przesmyki, Siedlce, Skorzec, Suchozebry, Wiéniew, Wodynie, Zbuczyn),

b) powiat tosicki (gminy: Huszlew, Losice, Olszanka, Platerow, Sarnaki, Stara
Kornica),

c) powiat garwolinski (miasta: Garwolin, Laskarzew, gminy: Borowie, Garwolin,
Gérzno, Laskarzew, Maciejowice, Miastkow Koscielny, Parysow, Pilawa, Sobolew,
Trojanéw, Wilga, Zelechow),

d) powiat sokotowski (miasto Sokotoéw Podlaski, gminy: Bielany, Cerandw, Jabtonna
Lacka, Kosow Lacki, Repki, Sabnie, Sokotéw Podlaski, Sterdyn),

¢) powiat wegrowski (miasto Wegréw, gminy: Grebkow, Korytnica, Liw, Lochoéw,
Miedzna, Sadowne, Stoczek, Wierzbno),

f) miasto na prawach powiatu Siedlce.

Rozdzial 11
Struktury wewnetrzne, zakres dzialania i organizacja pracy Delegatury
§ 49.

. Kierownikami delegatur sq Kierownicy Oddziatow Gabinetu Wojewody.

. W delegaturach funkcjonuja oddzialy i samodzielne stanowiska pracy wchodzace w sklad
struktury wewnetrznej wydziatow.

. Oddziatami kieruja kierownicy oddzialow, merytorycznie podlegajacy dyrektorowi
wlasciwego wydziatu.



4. Dla pracownikoéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy bezposrednim
przetozonym jest dyrektor wydziatu badz wyznaczony przez niego pracownik.

5. Oddziaty i samodzielne stanowiska pracy przy znakowaniu spraw i akt postuguja sig
symbolami stosowanymi przez poszczegolne wydzialy dodajac po myslniku litere
wyrozniajaca delegature:

1) CHECRANOW et C

2) OSIOMEKA .eveireieicie e 0]

3) PROCK 1.vtveteeeteeeect e P

) RAAOM co.voveseseseeaeseiae s R

5) SHEALCE wvvovevaeserseeseeesctese s S
§ 50.

Oddziaty i samodzielne stanowiska pracy wydzialow, utworzone w delegaturach dzialaja

w ramach zadan okreslonych dla poszczegdlnych wydziatow, a w szczegolnosci:

1) prowadza czynnosci w postgpowaniu wyjasniajacym i nadzorczym, czynnosci pomiarowe
lub ewidencyine, a takze kontrolne okre$lone w ustawach oraz w innych okolicznosciach
wymagajacych zlozenia wyjasnienia lub oswiadczenia;

a) wydaja dokumenty urzedowe, za$wiadczenia oraz dokonuja poswiadczen;

b) podejmuja  decyzje administracyjne w zakresie wynikajacym z udzielonych
upowaznien;

¢) wykonuja czynnosci zwigzane z biezacym zarzadzaniem mieniem i reprezentowaniem
Skarbu Panstwa w zakresie wynikajacym z udzielonych upowaznien;

d) przyjmuja obywateli w sprawach skarg i wnioskow:

e) przyjmuja korespondencje urzedowa.

§ 51.

1. Kierownik delegatury realizuje zadania nalezace do kompetencji Wojewody i Dyrektora
Generalnego Urzedu w zakresie okreslonym w §52 oraz w zakresie udzielonych
upowaznien.

2. Podczas nieobecnosci kierownika delegatury delegaturg kieruje wyznaczony przez niego
pracownik.

§ 52.

1. Do podstawowych zadan kierownika delegatury nalezy w szczegdlnosci:
1) reprezentowanie Wojewody na terenie dzialania delegatury;
2) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow;
3) monitorowanie mediéw oraz wspolpraca w tym zakresie z Rzecznikiem Prasowym
Wojewody;
4) wykonywanie czynno$ci Dyrektora Generalnego Urzedu w delegaturze w zakresie:
a) zapewnienia wlasciwej organizacji pracy delegatury,
b) okreslonym w Regulaminie Pracy,
¢) zapewnienia przestrzegania przepisow o tajemnicy ustawowo chronionej,
d) zapewnienia dostgpu do informacji publicznej,
5) wnioskowanie w sprawach przeprowadzenia kontroli wewngtrznej.
2. Szczegdlowy zakres obowiazkow kierownika delegatury okresla Dyrektor Gabinetu
Wojewody w uzgodnieniu z Dyrektorem Generalnym Urzedu.



§ 53.

1. Kierownicy oddziatéw odpowiedzialni sa:
1) przed dyrektorem wydziatu w zakresie okreslonym w § 15 ust. 112;

2) przed kierownikiem delegatury za przestrzeganie dyscypliny pracy.
2. Kierownicy oddzialéw na czas swojej nieobecnosci wyznaczaja zastgpcoOw  sposrod

pracownikow oddziatu.
3. Skargi na Kierownikéw oddzialow rozpatruje dyrektor wlasciwego  wydziatu

w porozumieniu z kierownikiem delegatury.

Dzial 7
TRYB PRACY URZEDU
Rozdzial I

ZASADY PLANOWANIA PRACY W URZEDZIE

§ 54.

Dziatalno$¢ Urzedu opiera sie¢ na Rocznym Programie Dziatania Urzedu, zwanym dale]
Programem”, zawierajacym zasadnicze kierunki pracy i zadania uznane za istotne dla

wojewodztwa i funkcjonowania Urzedu.
§ 55.

1. Dyrektorzy wydziatéw zglaszaja propozycje do Programu w terminie do dnia 30 listopada

kazdego roku.
2. Propozycje, o ktéorych mowa w ust.l, skladane sa do Wydzialu Organizacyjno -

Administracyjnego, wedhug wzoréw okreslonych przez Dyrektora Generalnego Urzedu.
§ 56.

1. Projekt Programu przygotowuje Dyrektor Wydziatu Organizacyjno - Administracyjnego
uwzgledniajac:
1) wytyczne Wojewody i Dyrektora Generalnego Urzedu;
2) propozycje dyrektorow wydzialow.

2. Dyrektor Generalny Urzedu przedklada projekt Programu do zatwierdzenia Wojewodzie,
w terminie do 15 grudnia kazdego roku.

§57.

1. Dyrektorzy wydzialow zobowiazani sa do biezacej kontroli realizacji zadan zawartych
w Programie.

2. W przypadku wystapienia zagrozen co do pelnej i terminowej realizacji okreslonego
zadania dyrektorzy wydzialow niezwlocznie informujg Dyrektora Generalnego Urzedu.

(OS]
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§ 58.

1. Integralne czesci programu stanowia nastgpujace dokumenty sporzadzone jako odrebne
opracowania:
1) plan kontroli zewnetrznych;
2) plan kontroli wewnetrznych;
3) plan posiedzen Kolegium Doradczego Wojewody:
4) plan zasadniczych przedsiewzie¢ w zakresie obronnosci, obrony cywilnej i zarzadzania

kryzysowego.

2. Plan, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4, Dyrektor Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego

przedklada Wojewodzie do zatwierdzenia, w terminie do 15 grudnia.

§ 59.

1. Dyrektorzy wydzialéw skladaja  Dyrektorowi Wydzialu ~ Organizacyjno -
Administracyjnemu roczne sprawozdanie z realizacji Programu, w terminie do dnia 15
stycznia nastgpnego roku.

2. Roczne sprawozdanie z realizacji Programu Dyrektor Generalny Urzedu przedkiada
Wojewodzie.

Rozdzial 11
PRZYJMOWANIE SKARG I WNIOSKOW OBYWATELI, WYSTAPIEN DO
EUROPEJSKIEGO TRYBUNALU PRAW CZLOWIEKA, INSTYTUCJI WSPOLNOT

EUROPEJSKICH ORAZ AGENCJI
UNII EUROPEJSKIEJ

§ 60.

[

Wojewoda lub Wicewojewodowie przyjmuja obywateli w sprawach skarg i wnioskow
w kazdy poniedziatek w godzinach od 14% do 17%.
2. Dyrektor Generalny Urzedu i kierownicy delegatur przyjmuja obywateli w sprawach skarg
i wnioskow dotyczacych funkcjonowania i organizacji pracy Urzedu i delegatur w kazdy
poniedzialek w godzinach od 13% do 17%.
. Dyrektorzy wydziatéw (zastepcy dyrektorow) i kierownicy oddzialéw w delegaturach
przyjmuja obywateli w sprawach skarg i wnioskow dotyczacych funkcjonowania
podleglych jednostek or%anizacyjnych oraz ich pracownikoéw w kazdy poniedziatek
w godzinach od 9% do 17%.
4. W przypadku, gdy poniedzialek jest dniem wolnym od pracy, przyjmowanie obywateli
odbywa sie w najblizszy dzien powszedni na zasadach okreslonych w ust. 1,21 3.

5. Oddziat Skarg i Wnioskow w Wydziale Kontroli i Audytu oraz wyznaczeni przez Dyrektora
Gabinetu  Wojewody  pracownicy przyjmuja obywateli w  sprawach  skarg
i wnioskéw w dniach i1 godzinach pracy Urzedu.

6. Na zyczenie interesanta nalezy przyja¢ zgloszona ustnie skarge (wniosek) do protokotu,

a nastepnie dokument ten przekaza¢ do Wydziatu Kontroli 1 Audytu.

[US]
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§ 61.

1. Wystapienia obywateli do instytucji wspolnot europe; skich oraz agencji Unii Europejskich,
wplywajace do Urzedu, sa ewidencjonowane w rejestrze prowadzonym centralnie przez
Wydzial Kontroli i Audytu.

2. Wydzialy prowadza wewngtrzne rejestry wystapief obywateli do instytucji wspdlnot

europejskich oraz agencji Unii Europejskich, z wyjatkiem wydziatu Kontroli i Audytu,

ktory prowadzi rejestr wystapien wplywajacych do Urzedu.

Dyrektorzy wydzialéw zobowiazani sa do dokonywania rocznych analiz rozpatrywania

i zatatwiania wystapien obywateli do instytucji wspolnot europejskich oraz agencji Unil

Europejskiej, ktére wptynety do nich w badanym okresie.

8]

Dzial 8

JEDNOSTKI PODPORZADKOWANE WOJEWODZIE

§ 62.

1. Wojewoda nadzoruje:
1) przy pomocy Wydziatu Polityki Spotecznej:
a) Mazowieckie Centrum Zdrowia Publicznego,
a) Osrodek Wojewddzkiego Zespotu ds.  Orzekania o Niepelnosprawnosci
w Warszawie;
2) przy pomocy Wydziatu Srodowiska i Rolnictwa:
a) Zespol Parkow Krajobrazowych Mazowieckiego, Chojnowskiego i Brudzenskiego
w Otwocku,
b) Nadbuzanski Park Krajobrazowy w Siedlcach,
¢) Kozienicki Park Krajobrazowy w Pionkach,
d) Panstwowg Straz Rybackq w Warszawie,
e) Mazowiecki O$rodek Doradztwa Rolniczego w Warszawie;
3) przy pomocy Wydziatu Geodezji Wojewodzkie Biuro Techniki i Nadzoru Geodezyjno-
Kartograficznego w Warszawie.
2. Dyrektor Generalny Urzedu nadzoruje Centrum Informatyki i Obstugi Administracyjnej
Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie, przy pomocy:
1) Wydziatu Organizacyjno — Administracyjnego;
2) Dyrektora Biura Ochrony — Pelnomocnika do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych,
w zakresie wykonywania ochrony fizycznej obiektow.



