ZARZADZENIE Nr /({4
WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

y
5. r

. I,
z dnia .2 st Slonk SO

zmieniajace zarzgdzenie w sprawie systemow wykonywania czynnoSci kancelaryjnych

w Mazowieckim Urzedzie Wojewodzkim w Warszawie

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 1. 0 wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206, z pozn. zm.V) w zwiazku z § 1 ust. 31 5
,Instrukcji kancelaryjnej”, stanowiacej zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14,

poz. 67 iNr 27, poz. 140) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Wojewody Mazowieckiego Nr 478 z dnia 21 listopada 2012 r. w sprawie
systeméw wykonywania czynnoéci kancelaryjnych w Mazowieckim Urzedzie Wojewodzkim
w Warszawie, zmienionym zarzadzeniem Nr 491 z dnia 28 listopada 2012 r. wprowadza
sie nastepujace zmiany:
1) w§2ust. 1 -3 otrzymuja brzmienie:
1. Podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania
spraw oraz wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie jest system EZD
w rozumieniu § 2 pkt 13 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych
(Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140).
2. Wyjatkiem od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zalatwiania
i rozstrzygania spraw, o ktérym mowa w ust. 1, jest dokumentowanie w systemie
tradycyjnym.
3. W systemie tradycyjnym dokumentowane sa czynnosci kancelaryjne i przebieg

zalatwiania i rozstrzygania spraw w ramach klas, ktore okresla zatacznik nr 1.7;

" Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 40, poz. 230 oraz z 2011 r. Nr 22, poz. 114,
Nr 92, poz. 529, Nr 163, poz. 981 i Nr 185, poz. 1092.



2) zalacznik nr 1 otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia;
3) zalacznik nr 2 otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia;
4) zalacznik nr 3 otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia;
5) zatacznik nr 4 otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 4 do niniejszego zarzadzenia;
6) zalacznik nr 5 otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 5 do niniejszego zarzadzenia;
7) w § 10 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

.1. Udostepnianie i rozpowszechnianie pism migdzy komorkami organizacyjnymi Urzgdu
odbywa si¢ wylacznie ~ w systemie EZD. Wymiana pism wewnetrznych — nastgpuje

za posrednictwem sekretariatow.”.

§ 2. Sprawy prowadzone w systemie tradycyjnym niezakonczone w dniu wejscia w zycie

zarzadzenia, prowadzone sa w systemie tradycyjnym az do zakoficzenia sprawy.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Generalnemu Mazowieckiego Urzedu

Wojewodzkiego w Warszawie oraz dyrektorom.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

SWODAMAZY
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KLAS, W RAMACH KTORYCH SPRAWY SA DOKUMENTOWANE W SYSTEMIE

TRADYCYJNYM
l.p. klasy tytut kategoria
1. 0131/|Polityka jakosci i ksiega jakosci oraz ich zmiany A
2. 0320|Wnioskowanie o nadanie odznaczer, medali, tytutéw i innych honoréw A
3. 0321|Wreczanie (przekazywanie) odznaczeri, medali, tytutow i innych honoréw BE10
4 0330 Informacje witasne dla $rodkéw publicznego przekazu, odpowiedzi na informacje A
' medialne
5. 0444 |Meldunki i raporty sytuacyjne BES
6. 0510|Zbiér aktéw prawa miejscowego wojewody A
7. 0551]Prowadzenie spraw sadowych przed sadami powszechnymi BE10
8. 0552| Prowadzenie spraw sagdowych przed sgdami administracyjnymi BE10
9. 110 Zbiory aktow normatywnych wiasnych kierownictw urzedow A
10. 111 Zbiory aktéw normatywnych obcych BE10
11. 1513|Ewidencja pieczeci i pieczatek oraz ich odciskow A
12. 1521|Dzienniki ewidencyjne dla dokumentaciji o réznych klauzulach niejawnosci BES50
Przekazywanie dokumentacji spraw niezakonczonych zawierajacej informacje
13. 1522|niejawne miedzy komérkami i jednostkami organizacyjnymi w zwiazku ze zmianami A
organizacyjnymi
14. 1530|Ewidencja dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowym A
15. 1611|Kontrole przeprowadzane przez urzedy w jednostkach im podlegtych A
16. 1612|Kontrole wewnetrzne w urzedach A
17. 1620|Biezgce akta audytu A
18. 2003|Opisy stanowisk pracy i okreslanie zakresu kompetenciji i zadan A
19. 210 Zapotrzebowanie i nabér kandydatéw do pracy B5
20. 2110/ Obstuga zatrudnienia organéw i kierownictw urzedow BE5
21. 2111)Obstuga zatrudnienia pracownikéw urzedow B5
22. 2112|Rozmieszczanie | wynagradzanie pracownikéw urzeddw B5
23 2113 Oswiadczenia majatkowe lub inne oéwiadczenia o osobach zatrudnionych i cztonkach BY
) ich rodzin
24, 212 Opiniowanie i ocenianie osdb zatrudnionych BE5
25, 2130|Staze zawodowe BE10
26. 2131|Wolontariat BE10
27. 2132|Praktyki BE10
28. 2140|Prace zlecone ze sktadkag na ubezpieczenie spoteczne B50
29. 2141|Prace zlecone bez sktadki na ubezpieczenie spoteczne B10
30. 2150|Nagrody, podziekowania, listy gratulacyjne BE10
31. 2152|Karanie B*)
32. 2153|Postepowanie dyscyplinarne B”)
33. 216 Sprawy wojskowe 0s6b zatrudnionych BE10
34. 217 Dostep 0séb zatrudnionych do informaciji chronionych przepisami prawa BE20
35. 223 Legitymacje stuzbowe BS
36. 224 Zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu B5
37. 231 Dziatania w zakresie zwalczania wypadkéw, choréb zawodowych, ryzyka w pracy A
38. 2320|{Wypadki przy pracy BE10
39. 2321|Wypadki w drodze do pracy i z pracy BE10
40. 2332|Choroby zawodowe BE10
41. 2340|Dowody obecnoéci w pracy B3
42, 2341|Absencje w pracy B3
43, 2344|Ustalanie i zmiany czasu pracy B3
44, 2345|Praca w godzinach nadliczbowych B5
45. 2351|Urlopy macierzyriskie, ojcowskie i wychowawcze, itp. BS
46. 2352|Urlopy bezptatne B5
47. 236 Dodatkowe zatrudnienie oséb zatrudnionych oraz umowy o zakazie konkurencji B5
48. 2401|Stuzba przygotowawcza BE10
49. 2402|Szkolenia organizowane we wiasnym zakresie dla 0sob zatrudnionych w podmiotach BE10
50. 2403|Doksztatcanie pracownikéw B5
Sprawy socjalno-bytowe zatatwiane w ramach zaktadowego funduszu $wiadczen ,
51. 2410 . B5
socjalnych
52. 2412|Opieka nad emerytami, rencistami i osobami niepetnosprawnymi BES5
53. 2420|Zgtoszenia do ubezpieczenia spotecznego B10
54, 2421|Obstuga ubezpieczenia spotecznego B10
55. 2425|Ubezpieczenia zbiorowe, pracownicze itp. B10
56. 2431|Badania lekarskie w zakresie medycyny pracy B10
57. 2500]Inwestycje BE10
58. 2501 |Przejmowanie i zbywanie obiektéw na potrzeby urzedow A
Udostepnianie i oddawanie w najem lub w dzierzawe wiasnych obiektow i lokali innym
59. 2502|, . B10
jednostkom i osobom
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B5

60. 2510|Przygotowanie i realizacja remontéw biezacych budynkéw, lokali i pomieszczen

61. 2511{Dokumentacja techniczna prac remontowych B5
62. 252 Podatki i opfaty publiczne B10
63. 253 Ubezpieczenia majatkowe B10
64. 254 Ochrona mienia wiasnej jednostki BE10
65. 2612|Ewidencja osobistego wyposazenia pracownikéw B10
66. 2613|Eksploatacja i likwidacja $rodkéw trwatych i przedmiotéw nietrwatych B10
67 271 Sprawy zezwolen na odstapienie od stosowania przepiséw ustawy o zaméwieniach BES

) publicznych

68. 272 Dokumentacja zamoéwien publicznych B5
69. 310 Wieloletnia prognoza finansowa A
70. 3110|Przygotowanie projektu budzetu BES
71. 3111|Budzet i jego zmiany A
72. 3113|Budzety komérek organizacyjnych i ich zmiany BES5
73. 3120|Plan finansowy budzetu A
74. 3121|Przekazywanie érodkéw finansowych dla urzedéw i ich komorek BS
75. 3122|Rozliczanie dochodow, wydatkow, subwencii i dotacji B5
76. 3123| Ewidencjonowanie dochodéw, wykorzystania $rodkow, dotacji i subwenciji B5
77. 3124|Sprawozdania okresowe z wykonania budzetu BES5
78. 3125|Sprawozdanie roczne, bilans i analizy z wykonania budzetu A
79. 3127|Realizacja budzetow komérek organizacyjnych BE10
80. 3141|Finansowanie inwestycji BES
81. 3144|Obstuga finansowa funduszy ze $rodkow zagranicznych, w tym Unii Europejskiej B*)
82. 3145|Gospodarka pozabudzetowa B5
83. 3150|Egzekucja naleznosci pienigznych B5
84. 3151|Egzekucja administracyjna BS
85. 3152|Windykacja naleznosci B5
86. 3210|{Dowody ksiegowe B5
87. 3211|Dokumentacja ksiegowa B5
88. 3212|Rozliczenia BS
89. 3213|Ewidencja syntetyczna i analityczna B5
90. 3214|Uzgadnianie sald B5
91. 3216|Zobowigzania, poreczenia BS
92. 3221|Listy ptac B50
93. |40 Wyjasénienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien z zakresu A

' nadzoru wojewody

94. 4102|Wzywanie organdw gminy do dziatan zgodnych z prawem A
Zawieszanie | rozwigzywanie organéw gminy oraz ustanawianie komisarza rzadowego

95. 4103 R oY AN . A
lub osoby przejmujacej zadania i kompetencje wojta (burmistrza, prezydenta)

96. 4112|Wzywanie organéw powiatu do dziatari zgodnych z prawem A
Zawieszanie i rozwigzywanie organéw powiatu oraz ustanawianie zarzadu

97. 4113 . . A . ) . . A
komisarycznego lub oséb przejmujacych zadania i kompetencje organéw powiatu

98. 4122|Wzywanie organéw samorzadu wojewddztwa do dziatan zgodnych z prawem A
Zawieszanie i rozwigzywanie organéw samorzadu wojewodztwa oraz ustanawianie

99. 4123|komisarza rzadowego lub 0séb przejmujacych zadania i kompetencije organéw A
powiatu

100. 4131 Wszczynanie i prowadzenie postepowan zmierzajacych do usunigcia naruszenia A
prawa i niewazno$ci aktéw prawnych samorzadu terytorialnego

101 414 Oswiadczenia majatkowe lub inne o$wiadczenia z organéw samorzadu terytoriainego i B*

) ich obstuga )
102. 431 Postgpowanie kontroine A
103. 441 Tworzenie, przeksztaicenia wiasnosciowe i likwidacja przedsiebiorstw B5%)
104. 442 Upadto$¢ przedsigbiorstw B5%)
105 443 Powotywanie i odwotywanie kierownikéw i tymczasowych kierownikéw, zarzadcow B5*

) komisarycznych i likwidatoréw przedsigbiorstw )
106. 444 Zatwierdzanie rocznych sprawozdan przedsiebiorstw B5*)
107. 5150|Uzgodnienia w zakresie rozwoju i planowania przestrzennego A
108. 5151|Uzgodnienia warunkéw zabudowy i lokalizacji inwestycji A
109. 5230|Utrzymanie grobéw i cmentarzy wojennych B10%)
110 5233 Teczki zbiorcze na dokumentacje dotyczaca poszczegolnych grobow i cmentarzy A

) wojennych
111. 5861|Akta awansu zawodowego nauczycieli BES50
112. 6112{Repatrianci A
113. 6120{Nadawanie i zmiana obywatelstwa A
114. 6121|Nabycie lub utrata obywatelstwa polskiego w drodze postepowania przed Wojewodg A
115. 6122|Stwierdzanie posiadania lub utraty obywatelstwa polskiego A
116. 6123|Zrzeczenie sie obywatelstwa polskiego A
117. 613 Sprawy konsularne BE5
118. 6140[Nadz6r nad zwigzkami wyznaniowymi i kociotami A
119. 6141|Sytuacja prawna nieruchomosci zwigzkéw wyznaniowych i koéciotéw A
120. 6142|Nadzér nad przestrzeganiem wolno$ci sumienia i wyznania A
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B10

121. 6150|Obstuga wiz cudzoziemcéw
122. 6151|Zezwalanie cudzoziemcom na zamieszkanie na terytorium RP BE10
123. 6152[Zezwalanie cudzoziemcom na osiedlanie sie na terytorium RP A
124. 6153|Zezwalanie na pobyt rezydenta diugoterminowego WE A
125. 6154|Wydalanie cudzoziemcéw oraz zobowigzywanie ich do opuszczenia terytorium RP BE10
126. 6156 |Wspotdziatanie w zakresie legalizacji pobytu cudzoziemcow BE5
127. 6157|Obstuga dokumentéw podrézy cudzoziemcow B10
128. 6158| Ewidencjonowanie zaproszen BE10
129. 6160|Rejestracja pobytu obywatela Unii Europejskiej BE10
130. 6161]|Czasowe karty pobytu czlonkéw rodziny obywatela Unii Europejskiej BE10
131. 6162|Prawo statego pobytu obywatela Unii Europejskiej A
132. 6163|Wydalanie obywatela Unii Europejskiej A
133. 6164|Prawo pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskie; BE10
134. 621 Nadzér nad ewidencjg ludno$ci BE10
135. 622 Nadzér nad wydawaniem dowodéw osobistych BE10
136. 6231|Rozpatrywanie odwotan w sprawach z zakresu rejestracji aktow stanu cywilnego A
137. 6232|Uniewaznianie aktéw stanu cywilnego BE10
138. 6234 |Nadz6r nad rejestracjg stanu cywilnego A
139. 6250|Obstuga wydawania paszportow BE10
140. 6251|Reklamowanie paszportow z powodu wady technicznej B10
141. 626 Zakaz opuszczania Kraju BE10
142. 6352| Dziatania podejmowane w zakresie ochrony przeciwpowodziowej BE10
143. 6510|System kierowania obronnego A
144. 6511|Planowanie obronne A
145. 6512|Program mobilizacji gospodarki w zakresie militaryzacji A
146. 6514 |Organizacja stuzby zdrowia na potrzeby obronne A
147. 652 Przeglady obronne A
148. 653 Gotowo$¢ obronna B10
149. 654 Swiadczenia osobiste i rzeczowe na rzecz obronnosci B10
150. 655 Ochrona obiektéw i débr A
151, 6611|Wojewoddzka komisja lekarska A
152, 663 Nachhmiastowe (alarmowg) uzupetnianie Sit Zbrojnych oraz odtwarzanie ewidencji A
wojskowej na wypadek wojny
153. 7160|Straty w rolnictwie BE5
154, 7210 Kontrola-prac geodezyjnych i kartograficznych oraz posiadania uprawnien BE10
geodezyjnych
155. 7212|Kopie zabezpieczajace bazy danych ewidencji gruntéw i budynkow BES
166. 7220|Nadzér nad wojewoddzkim | powiatowym zasobem geodezyjnym i kartograficznym A
157. 7221|Nadzér i odwotania w sprawach ewidencji gruntéw i budynkéw A
Opiniowanie zasadno$ci wnioskéw spétdzielni mieszkaniowych o zwrot kosztéw prac
158. 7226 - : . BES
geodezyjnych i kartograficznych
150. 7231 Uzgadn’ianie projektéw modernizacji ewidencji gruntow i zatozenia ewidencji B5
budynkéw
Decydowanie o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu na terenach
160. 746 ) A
zamknietych
161. 747 Decydowanie o ustaleniu lokalizacji inwestycji wynikajace z ustaw o szczegodlnych A
zasadach przygotowania i realizacji inwestycji oraz uzgodnienia w tym zakresie
162, 750 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace gospodarki
nieruchomos$ciami
163. 7510|Przekazywanie nieruchomosci Skarbu Panstwa A
164. 7511|Regulowanie stanéw prawnych gospodarstw i nieruchomosci roinych A
165. 7513|Nadzér nad postepowaniem w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntow BES
166 7515 Zwroty nieruchomosci rolnych, odszkodowania oraz dokumentacja wypfat
) odszkodowan
167. 752 Uwtaszczanie os6b prawnych
168. 7530 Przekazywanie wkasnosci nieruchomosci na rzecz koscielnych osob prawnych oraz
zwigzkow i gmin wyznaniowych
169. 7531 Przekgzywanie jednostkom samorzadu terytorialnego nieruchomosci Skarbu Panstwa A
na wniosek
170, 7532 Przekazywanie jednostkom samorzadu terytorialnego nieruchomosci Skarbu Paristwa A
Z mocy prawa
171 7533 Przejmowanie nieruchomosci z mocy prawa na rzecz Skarbu Panstwa i jednostek A
) samorzgdu terytorialnego
172. 7534|Wywtaszczenia nieruchomosci i odszkodowanie z tego tytutu A
173 7536 Zezwolenia na zajecie nieruchomosci na czas okreslony lub ograniczenie sposobu A
i korzystania z nieruchomosci
174. 7537|Przekazywanie lasdw i gruntéw przeznaczonych do zalesienia A
175. 7540|Rejestr rekompensat za mienie pozostawione poza granicami kraju A
176. 7541|Postepowanie w sprawie rekompensat za mienie pozostawione poza granicami RP A
177. 7542|Wnioskowanie o ujawnienie w rejestrze rekompensat A
178. 7543|Realizacja rekompensat w formie niepienieznej A
179. 7544|Informacje o przebiegu wyptat rekompensat A
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Sprzedaz nieruchomoséci Skarbu Parstwa po obnizonej cenie lub oddanie nieodptatne

A
180. 758 w uzytkowanie wieczyste i trwaty zarzad
181. 756 Egzekucje administracyjne o charakterze niepienieznym BES
Odszkodowania za nieruchomoséci nabyte na cele publiczne w trybie ustaw o
182. 7570 . U A p A
szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycii
183. 7571|Ustanawianie trwatego zarzadu A
184. 7581|Nadzor instancyjny w zakresie gospodarki nieruchomosciami BE10
185. 7820|Zezwalanie na inwestycje na drogach krajowych, wojewddzkich i lotniskach A
186 7821 Rozpatrywanie odwotan od zezwolen na inwestycje na drogach powiatowych i A
) gminnych
Pozwolenia na budowe, przebudowe i rozbudowe obiektéw budowlanych oraz zmiany
187. 7840 R ; X i . BE10
sposobu uzytkowania obiektéw budowlanych lub ich czesci
188. 7841|Rozbiérka obiektéw budowlanych B10
Zgtaszanie zamiaru przystapienia do wykonywania robét budowlanych, rozbiérki,
189. 7843("%. ; : : A - B5
zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci
190. 801 Strategie i programy w zakresie polityki rozwoju
191 803 Certyfikowanie prawidtowosci poniesienia wydatkéw w ramach programéw
) operacyjnych
Kontrole prawidtowosci realizacji programéw operacyjnych (w tym ponoszenia
192. 804 X A
wydatkéw)
193. 805 Dotacje celowe na realizacje dziatan z zakresu polityki rozwoju A
194. 806 Koordynowanie wykorzystania $rodkéw unijnych A
195, 8160 Orggr?lzoy\{anle i przgprowadzanle egzaminéw dla 0s6b ubiegajacych sig o uzyskanie BE10
kwalifikacji wstepnej
196. 8161 Qbstuga nadawania uprawnien instruktorom nauki jazdy oraz instruktorom techniki B50
jazdy
197. 8162|0srodki doskonalenia techniki jazdy A
198. 8171|Rejestracja pojazdéw nalezacych do przedstawicielstw dyplomatycznych A
199. 862 Nadzér i kontrola realizacji zadan w zakresie polityki rynku pracy BE10
200. 863 Nadzér nad stosowaniem standardéw ustug rynku pracy BE10
Rozpatrywanie odwotan w sprawach uznania, odmowy uznania oraz utraty statusu
201. 8640 A S B5
osoby bezrobotnej i poszukujgcej pracy
Rozpatrywanie odwotar w sprawach przyznania, wstrzymania, wznowienia wyptaty
202. 8641|oraz utraty lub pozbawienie prawa do stypendium, zasitku i innych Swiadczen z B5
Funduszu Pracy
Rozpatrywanie odwotar o odroczenie terminu sptaty, roztozenie na raty lub umorzenie
czesci albo catosci nienaleznie pobranego $wiadczenia przyznanego z funduszu
203. 8642 ; ) " ) . ) B5
pracy, naleznoéci z tytutu zwrotu refundacji lub przyznanych jednorazowo $rodkdéw na
dziatalno$¢ gospodarczg oraz innych $wiadczer finansowanych z Funduszu Pracy
Rozpatrywanie odwotar od decyzji w sprawie przyznania, odmowy przyznania osobie
204. 8643 K L . . . . : . B5
bezrobotnej lub jej wspotmatzonkowi pomocy w sptacie kredytu mieszkaniowego
Rozpatrywanie odwotan od decyzji w sprawie zwrotu przyznanej pomocy w sptacie
205. 8644 . . B5
kredytu mieszkaniowego
206. 8671]Zezwalanie na prace cudzoziemcom BE10
207. 9423|Zezwolenia i cofanie zezwolen na prowadzenie jednostek pomocy spoteczne; BE10
208. 946 Zlecanie zadan z zakresu pomocy spotecznej i wspieranie finansowe B10
209. 9510|Przyznanie statusu zaktadu pracy chronionej lub zaktadu aktywnosci zawodowej B10%)
210, 9511 Utrata przy_znanego statusu zaktadu pracy chronionej lub zaktadu aktywnos$ci B10%
zawodowej
Nadzér i kontrola przestrzegania przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
211, 9514|zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych przez zaktady pracy chronionej i zaktady B10%)
aktywnoéci zawodowej
212 9515 Teczki zbiorcze na dokumentacje zaktadéw pracy chronionej lub zakfadéw aktywnosci A
) zawodowej
213. 9520|Osrodki organizujgce turnusy rehabilitacyjne BE10
214. 9521|0rganizatorzy turnuséw rehabilitacyjnych BE10
215, 9531 Rozpatrywanle oqu{an od orzeczer o niepetnosprawnosci i stopniu BE50
niepetnosprawnosci
216. 9532|Nadzor nad powiatowymi zespotami orzekania o niepetnosprawnosci A
217. 9612|Kontrola i ocena zaktadéw opieki zdrowotnej A
218. 9710|Szkolenie specjalizacyjne lekarzy i lekarzy dentystéw BES50
219. 9711|Szkolenie specjalizacyjne diagnostéw laboratoryjnych BES0
220. 9712|Szkolenie specjalizacyjne farmaceutéw BES50
221, 0713 Szkolgnle specjalizacyjne w innych dziedzinach majacych zastosowanie w ochronie BE50
zdrowia
222. 9740(Kontrola badan i orzeczen dla osdb ubiegajacych sig o pozwolenie na bron BES
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f14i4 ; . : s Db siedaies 2043
Zalqcznik nr 2 do zarzadzenia Nr A44... Wojewody Mazowieckiego z dnia <k ¢fmé. <015,

WYKAZ DOKUMENTOW NIEPODLEGAJACYCH REJESTRACJI W SYSTEMIE
EZD

nazwa systemu, w ktérym

Lp. rodzaj dokumentacji .. . uwagi
nastegpuje rejestracja
. System Statystyki Medycznej
WZ
1. sprawozdania MZ (SSM)
. . Paszportowy System Obstugi
WSO
2. zakaz opuszczania kraju Obywateli (PS20)
. \ Paszportowy System Obstugi
WSO
3. | obstuga wydawania paszportow Obywateli (PS20)
odwotania od orzeczen o
niepelnosprawnosci i stopnia
4. | niepetnosprawnosci wydanych EKSMOoN WPS
przez powiatowe i wojewodzki
zespot
szkolenia cztonkéw
5 powiatowych zespc.)iow do EKSMOON WPS
spraw orzekania o
niepelnosprawnosci

informacje poiroczne dotyczace
spelniania przez pracodawcow
prowadzacych zaklady pracy
chronionej albo zaktady
aktywnosci zawodowej
6. | warunkéw okreslonych w art.. INF-ZPCH-ZAZ WPS
28133 ust. 1 i 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepelnosprawnych

informacje kwartalne, potroczne
i roczne o realizacji zadan

7. . . EKSMOoN WPS
powiatowych zespotow i
wojewddzkiego zespotu

g praca w godzinach EIP BKO

nadliczbowych
9. urlopy wypoczynkowe EIP BKO
10 wnioski cudz'ozw.r.ncow SIPOBYT WSsC
dotyczace legalizacji pobytu

1. wnioski o .Wpisaflie zapros%enia SIPOBYT WSC
do ewidencji zaproszen

12 wnioski w sprawie zatrudniania| System SYRIUSZ, aplikacja WSC

' cudzoziemcodw "zatrudnianie cudzoziemcow"
13, wnioski w sprawie wydania SI POBYT* WSC

polskiego dokumentu podrozy
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wnioski o nabycie, zrzeczenie,
nadanie obywatelstwa

14. . . SIPOBYT WSC
polskiego, uznanie z obywatela
polskiego

wnioski o potwierdzenie
15. posiadania lub utraty EOD WSC

obywatelstwa polskiego
16, pisma dotycz.alce Spraw w EOD WSC

zakresie legalizacji pobytu
: system informatyczny ERP firmy
17. delegacje Softhard BBK
13 noty ksiggowe lub inne system informatyczny ERP firmy BBK
' dyspozycje finansowe Softhard
19. odcinki mandatéw karnych TBD MK BBK
20. | druki tytutéw wykonawczych TBD MK BBK
21 Sprawozdania Rb28, Rb27, |System Obstugi Budzetu Pafistwa FIN
' Rb23, Rb50, Bilans TREZOR
7 - - - .

apotrz§bowanle na srodki System Obstugi Budzetu Panstwa
22. budzetowe, Roczny TREZOR FIN

harmonogram wydatkow.
” Sprawozdania Rb27ZZ, Rb50, | Internetowy Sysytem Raportéw FIN

RbZN

Budzetowych ISRB
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WYKAZ PRZESYLEK WPYWAJACYCH DO URZEDU, KTORE NIE SA OTWIERANE PRZEZ PUNKTY

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

10)
11)
12)

KANCELARYJNE

przesylki zawierajace informacje niejawne;

przesylki wartosciowe, ktére sa przekazywane wlasciwej osobie lub komorce
organizacyjnej za pokwitowaniem;

przesytki zawierajace oferty przetargowe zabezpieczone w kopertach opatrzonych
napisem ,,Oferta na (...) — nie otwiera¢ przed (...)”;

przesylki z napisem ,,Wadium w postgpowaniu’;

przesytki opatrzone klauzulg ,,Do rak wiasnych”;

oferty sktadane przez whasciwe podmioty w zwiazku z konkursami oglaszanymi
przez Wojewode;

przesytki kierowane do Wojewddzkiej Komisji do spraw Orzekania o Zdarzeniach
Medycznych;

o$wiadczenia lustracyjne i informacje o ztozeniu oswiadczenia lustracyjnego;
pisma z Krajowego Rejestru Karnego (KRK), Agencji Bezpieczenistwa
Wewnetrznego (ABW) i Centralnego Biura Antykorupcyjnego (CBA),
adresowane do Biura Ochrony;

przesylki zawierajace wypetnione ankiety bezpieczenstwa osobowego;
oswiadczenia majatkowe pracownikow

zestawienia nieprawidlowosci niepodlegajacych raportowaniu w ramach RPO WM

2007-2013.
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Zalqcznik nr 4 do Zarzqdzenia Nr .454..... Wojewody Mazowieckiego z dnia . keagimi@ L0

Wykaz przesylek niepodlegajacych skanowaniu

I. Dotyczaca calego Urzedu:

1 majaca rozmiar strony wigkszy niz A4;

2 majaca nieczytelng tres¢;

3 majaca postac inng niz papierowa,

4.  majaca posta¢ lub forme¢ niemozliwa lub trudng do skanowania;
5 wymieniona w zataczniku nr 3;

6 majaca liczbe stron wigksza niz 50, skanowana jest do 50 strony.

II. Dotyczaca poszezegélnych komorek organizacyjnych:

Lp. rodzaj dokumentacji uwagi
BBK
- - - - aiace druki
1 odeinki mandatéw karnych rejestracja kopert wpltywajacych zawierajace druki
mkk
2. druki tytutdéw wykonawczych rejestracja kopert
korespondencja wptywajaca z uwagi na bardzo duza ilos¢ wptywajacej
3. dotyczaca mandatow karnych i korespondencji punkt kancelaryjny dokonuje
tytutdéw wykonawczych rejestracji dokumentéw bez ich skanowania
4. | dowody optat za wydanie decyzji
5. delegacje
6. faktury sa rejestrowane ale nieskanowane
BA
1 oryginaty decyzje o trwatym

zarzadzie

2. | dokumenty magazynowe Pz, Wz

dokumenty zawierajace informacje
niejawne

4. | wypisy/wyrysy z ksiag wieczystych

oryginaly uméw dot.

5. ) ) i )
nieruchomosci, o dzielo, zlecenia

6. dzienniki budowy

7. materiaty reklamowe

8. mapki geodezyjne
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audyty energetyczne, kosztorysy, ubezpieczenia

9. dokumenty dot. nieruchomosci budynkoéw, protokoty z przegladow budynkow,
dokumentacja techniczna — branzowa
10. odpisy aktéw notarialnych
11. wypisy i wyrysy geodezyjne
12. operaty szacunkowe
WSO
. e . . zawiadomienie Kierownika Urzedu Stanu
uniewaznianie aktow stanu . o . .
1. . Cywilnego o istnieniu dwoch aktéw stanu
cywilnego .
cyvwilneoo
rozpatrywanie odwolan w sprawach|  zazalenie/odwotanie od postanowienia/decyzji
2. 7 zakresu rejestracji aktow stanu | wydanej na podstawie ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego cywilnego
zazalenie/odwolanie od postanowienia/decyzji
wydanych na podstawie ustawy o ewidencji
ludnosci i dowodach osobistych (z wytaczeniem
rozstrzygniecia administracyjne w deC?’ZJ.l dotycza(c?/ch' dowodbw osobistych), tj'.
3. . .. L - decyzje i postanowienia dotyczace: zameldowania,
sprawach ewidencji ludnosci . . (s .
wymeldowania, uchylenia czynno$ci materialno-
technicznej zameldowania, uchylenia czynnosci
materialno-technicznej wymeldowania, odmowy
udostepnienie danych osobowych
. .. . zazalenie/odwolanie od postanowienia/decyzji
rozstrzygniecia administracyjne w . . ..
4 . wydanych na podstawie ustawy o ewidencji
. | sprawach dotyczacych dowodow s .
. ludnosci i dowodach osobistych -dotyczace
osobistych \ :
dowoddow osobistych
Wz
dokumenty kierowane do
1 wojewc')dzkie.:j komisji d(? spraw WZIV
orzekaznia o zdarzeniach
medycznych
SPN
1. zszyte akta sprawy I instancji
2. operaty szacunkowe itp.
3 | mapy geodezyjne powyzej formatu
' A4
LEX
akty normatywne obce - uchwaly skanowame‘tylko pisma przewodnleg(?. Zallfaccz.mkl
1. w postaci uchwat ze wzgledu na objetos¢ nie

jednostek samorzadu terytorialnego

powinny by¢ skanowane
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WBZK

sprawozdanie z dziatalnosci PAA

plany ochrony zabytkow

plany obrony cywilnej

organizacja shuzby zdrowia na
potrzeby obronne

przeglady obronne

plany zagospodarowania
przestrzennego

wnioski i umowy (aneksy do umow)
dotyczace finasowania inwestycji /
dotacji  (w tym rozliczenia,
faktury, protokoty) - spotki wodne,
geodezja i kartografia

skanowaniu podlega tylko pismo przewodnie

BKO

oferty firm szkoleniowych

publikacje

zaswiadczenia ze szkolen

oferty pracy

materialy edukacyjne

zwolnienia lekarskie

posiadajg dane wrazliwe

N N R ol el Bl e

zaswiadczenia lekarskie

posiadajg dane wrazliwe

WF

sprawozdania roczne, bilans i
analizy z wykonania budzetu

WG

akta spraw prowadzonych przez
organy I instancji

skanowaniu podlega tylko pismo przewodnie

akta spraw zwracane przez sady
administarcyjne badz Gléwnego
Geodete Kraju

skanowaniu podlega tylko pismo przewodnie

przekazywane do uzgodnien
projekty modernizacji ewidencji
gruntéw i budynkéw

skanowaniu podlega tylko pismo przewodnie

przekazywane do uzgodnien
wnioski o tworzenie, taczenie 1
znoszenie jednostek podziatu
terytorialnego kraju

skanowaniu podlega tylko pismo przewodnie
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przekazywane do uzgodnien
wnioski o ustalenie i zmiany nazw
miejscowosci i obiektow
fizjograficznych

skanowaniu podlega tylko pismo przewodnie

opracowania geodezyjno-
kartograficzne przekazywane przez
organy administarcji geodezyjnej i
kartograficznej

skanowaniu podlega tylko pismo przewodnie

wnioski dot. niewlaczenia
dokumentacji geodezyjnej 1
kartogarficznej do powiatowego
zasobu geodezyjnego i
kartograficznego

skanowaniu podlega tylko pismo przewodnie

dokumenty dot. zwrotu kosztéw
prac geodezyjnych poniesionych
przez spoidzielnie mieszkaniowe

skanowaniu podlega tylko pismo przewodnie

BW
publikacje, foldery, ulotki i inne
materialy reklamowe dolaczane do
wnioskow o nadanie patronatu /
udziale w komitecie honorowym
zaproszenia
BO

przesylki zawierajace dokumenty
niejawne

o$wiadczenia majatkowe
samorzadow wraz z zeznaniem
podatkowym PIT

skanowana tylko pierwsza strona o§wiadczenia

majatkowego samorzadow

os$wiadczenia lustracyjne 1
informacje o ztozeniu o$wiadczenia
lustracyjnego

oswiadczenia majatkowe
pracownikoéw

pisma z KRK, ABW

pisma CBA dotyczace oswiadczen
majatkowych

przesytki zawierajace wypelnione
ankiety bezpieczenstwa osobowego
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CFE

instrukcja wykonawcza Instytucji
Zarzadzajacej RPO WM oraz
Instytucji Posredniczacej Il stopnia.

opis Systemu Zarzadzania i Kontroli
dla RPO WM

sprawozdania pdtroczne, roczne i
koncowe z realizacji RPO WM

informacje kwartalne z realizacji
RPO WM

skanowana tylko pierwsza strona przesylki/ tylko

pismo przewodnie

informacje pokontrolne, protokoty z
audytoéw i kontroli przekazywane do
IPOC do analizy

skanowane pismo przewodnie

zalaczniki do wnioskéw o platnosé,
zestawienia poniesionych wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna 2007-2013

skanowane tylko pismo przewodnie

Zestawienie nieprawidtowosci
niepodlegajacych raportowaniu do
Komisji Europejskiej
przekazywanym do IPOC

skanowanie pisma przewodniego

Raporty

o nieprawidtowos$ciach
podlegajacych raportowaniu oraz
zestawienia

o nieprawidtowosciach
niepodlegajacych raportowaniu do
Komisji Europejskiej

w ramach ZPORR 2004-2006.

skanowanie pisma przewodniego

WK

dokumenty kontrolne,
korespondencja dotyczaca
postepowan kontrolnych (protokoty,
wystgpienia pokontrolne,
zastrzezenia do protokotow,
odpowiedzi na wystapienia
pokontrolne, pisma przewodnie
zawiadamiajgce o kontroli, pisma
przewodnie przesylajace
dokumentacj¢ w celu uzupelnienia)

skanowaniu podlega tylko pismo przewodnie
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WSC

whnioski cudzoziemcédw dotyczace

legalizacji pobytu, ktore wptynety

za posrednictwem Poczty Polskiej
lub innego operatora

wnioski o wpisanie zaproszenia do
ewidencji zaproszen, ktore wplyngly
za posrednictwem Poczty Polskiej
lub innego operatora

wnioski w sprawie zatrudniania
cudzoziemcdw, ktore wplynely za
posrednictwem Poczty Polskiej lub
innego operatora

wnioski o nabycie, zrzeczenie,
nadanie obywatelstwa polskiego,
uznanie z obywatela polskiego

wnioski o potwierdzenie posiadania
lub utraty obywatelstwa polskiego

pisma wptywajace za
posrednictwem Poczty Polskiej lub
innego operatora do prowadzonych
spraw dotyczacych legalizacji
pobytu

pisma do prowadzonych spraw
dotyczacych obywatelstwa
polskiego

pisma dotyczace wnioskow w
sprawach zatrudnioania
cudzoziemcodw

wnioski cudzoziemcow dotyczace
wydania lub wymiany polskich
dokumentow podrézy, wymiany
kart pobytu, ktére wplynely za
posrednictwem Poczty Polskiej lub
innego operatora
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WPS

dokumenty kontrolne
korespondencja dotyczaca
postgpowan kontrolnych
przeprowadzanych w jednostkach
organizacyjnych pomocy
spotecznej, PCPR-ach, placowkach
opiekunczo-wychowawczych,
osrodkach interwencji kryzysowej,
specjalistycznych osrodkach
wparcia dla ofiar przemocy w
rodzinie, powiatowych urzedach skanowaniu podlega tylko pismo przewodnie
pracy, powiatowe zespoty do spraw
orzekania o niepetnosprawnosci
(protokoty, wystapienia
pokontrolne, zastrzezenia do
protokotéw, odpowiedzi na
wystapienia pokontrolne, pisma
przewodnie zawiadamiajace o
kontroli, pisma przewodnie
przesytajace dokumentacje w celu
uzupelnienia)

oferty jednostek organizacyjnych
pomocy spolecznej sktadane w
ramach otwartych konkurséw skanowaniu podlega tylko pismo przewodnie
oglaszanych przez MPiPS -
opiniowane przez WPS

sprawozdania (czgsciowe/koncowe)

z wykonania zadania publicznego, skan 1 strony
faktury
oferty organizacji pozarzadowych
sktadane w ramach konkursu koperty otwierane komisyjnie

wojewody mazowieckiego

oferty organizacji pozarzadowych
sktadane w ramach konkursu koperty otwierane komisyjnie
MPiPS
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pisma dodatkowe do odwotan od
orzeczen o niepelnosprawnosci i
stopniu niepetnosprawnosci
wydanych przez powiatowe 1
wojewodzki zespot (dokumentacja
medyczna, usprawiedliwienia
nieobecnosci, opinie biegtych
sadowych, zawiadomienia o
posiedzeniu sadu, postanowienia i
wyrok wydane przez sad) - przesytki
adresowane do Wojewddzkiego
Zespotu do Spraw Orzekania o
Niepelnosprawnosci w Warszawie

koperte otwiera upowazniony pracownik z oddziatu
dane wrazliwe

akta awansu zawodowego
nauczycieli

skan wniosku z uzasadnieniem

odwotania od decyzji Starostow
Powiatow (powiatowych urzgdow
pracy) w zakresie wynikajacym z
ustawy o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy

skan pisma przewodniego

akta I instancji

skan pisma przewodniego

10.

akta zwracane przez sady lub inne
organy

skan pisma przewodniego

11.

wnioski o zmiang decyzji lub
uchylenie decyzji

skan 1 strony lub pisma przewodniego

12.

wnioski o wygaszenie decyzji lub
czesci decyzji

skan 1 strony lub pisma przewodniego

13.

wnioski o sprostowanie oczywistej
pomyiki lub wyjasnienie tresci
decyzji

skan 1 strony lub pisma przewodniego

14.

wnioski o stwierdzenie niewaznosci
decyzji

skan 1 strony lub pisma przewodniego

15.

wnioski o zawieszenie lub podjecie
postepowania

skan 1 strony lub pisma przewodniego

16.

pisma stron dotyczace
prowadzonego postepowania

skan 1 strony lub pisma przewodniego

17.

skargi do WSA

skan 1 strony lub pisma przewodniego

18.

zazalenia na postanowienia

skan 1 strony lub pisma przewodniego

19.

wnioski 0 wznowienie

postepowania

skan 1 strony lub pisma przewodniego
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20. wnioski o uzupelnienie decyzji skan 1 strony lub pisma przewodniego
21. rozstrzygmegc':la OtEamow roznych skan 1 strony lub pisma przewodniego
instancji
22. wyroki i p (.)sj[anow1'en1a sadéw skan 1 strony lub pisma przewodniego
administracyjnych
23. odpisy skarg kasacyjnych skan 1 strony lub pisma przewodniego
24, korespondencja z WSA 1 NSA skan 1 strony lub pisma przewodniego
pisma innych organow i pozostata
25. korespondencja dotyczaca skan 1 strony lub pisma przewodniego
postepowan
wnioski gmin o dofinansowanie
prac remontowych oraz
26. pielegnacyjnych w zakresie skan 1 strony lub pisma przewodniego
utrzymania grobow i cmentarzy
wojennych
sprawozdania rzeczowo-finansowe
27 gIin 2 wykonanla' zadam,a v skan 1 strony lub pisma przewodniego
zakresie utrzymania grobow i
cmentarzy wojennych
WIS
1. projekty budowlane bez skanowania
2. mapy bez skanowania
3. szkice, rysunki bez skanowania
4. dzienniki budowy bez skanowania
5. akta | instancji skan pisma przewodniego
kt dy Iub i . .
6. akta zwracane prze sady lub inne skan pisma przewodniego
organy
kopie rejestrow wnioskow i decyzji
7. o pozwoleniu na budowe przez skan pisma przewodniego
organy [ instancji
wniosek o pozwolenie na .
8. i
budowe/rozbisrke skan 1 strony lub pisma przewodniego
zgloszenie robdt bud. lub zmiane . .
9.
sposobu uzytkowania skan 1 strony lub pisma przewodniego
wniosek o odstgpstwo od warunko . .
10. <P HHRow skan 1 strony lub pisma przewodniego

technicznych
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wniosek o pozwoelnie na realizacje
inwestycji drogowej, lotniskowej,

11. ) ) ) skan 1 strony lub pisma przewodniego
przecipowodziowej,
regazyfikacyjnej
12. wnlqsek ° usFale.me lokalizacji 11m.1 skan 1 strony lub pisma przewodniego
kolejowej , sieci szerokopasmowej
uzupelnienie wnioskow, zgloszen . .

. . kan 1 st lub a przewodniego
13 lub projektow budowlanych skan | strony Tub pisma przew 8
14. wniosek o przemeswx'ue decyzji na skan 1 strony lub pisma przewodniego

inny podmiot
15. wniosek o zm%anq dec?/.z] i lub skan 1 strony lub pisma przewodniego
uchylenie decyzji
16. wniosek o Wy,ga‘lszeme .c.lecyZJ b skan 1 strony lub pisma przewodniego
czesci decyzji
wniosek o sprostowanie oczywistej
17. pomyiki lub wyjasnienie tresci skan 1 strony lub pisma przewodniego
decyzji
18. odwotanie od decyzji skan 1 strony lub pisma przewodniego
19 wniosek o stw1erdze?1e niewaznosci skan 1 strony lub pisma przewodnicgo
decyzji
20. uwagi stron do prow.adzonego skan 1 strony lub pisma przewodniego
postepowania
21. skargi skan 1 strony lub pisma przewodniego
22. wniosek o zaw1eszen1e.lub podjecie skan 1 strony lub pisma przewodniego
postepowania
23. | uzgodnienie MPZP lub studium skan 1 strony lub pisma przewodniego
ULEUULILCLUU UUU_)’ LLJI
24. lokalizacyjnych lub warunkow skan 1 strony lub pisma przewodniego
wniosek o ustalenie lokalizacji lub
25. | warunkoéw zabudowy na terenach skan 1 strony lub pisma przewodniego
zamknietych
26. | opinia do rozporzadzenia RDOS skan 1 strony lub pisma przewodniego
27. | wniosek dot.ochrony srodowiska skan 1 strony lub pisma przewodniego
iosek danie dziennik : .
28. wiiosek 0 wydanie cziennixa skan 1 strony lub pisma przewodniego
budowy
29. zazalenia na postanowienia skan 1 strony lub pisma przewodniego
5ok —
30. WHIOSER © wznO\'meme skan 1 strony lub pisma przewodniego
postepowania
31. whniosek o uzupelnienie decyzji skan 1 strony lub pisma przewodniego
rozstrzygnieci OW roznych .
32. Ve Q. @ orggpow roznye skan 1 strony lub pisma przewodniego
instancji
33. wyroki 1 postanowienia sagdow skan 1 strony lub pisma przewodniego
34. odpisy skarg kasacyjnych skan 1 strony lub pisma przewodniego
35. korespondencja z WSA i NSA skan 1 strony lub pisma przewodniego
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pisma innych organéw i pozostata

36. korespondencja dotyczaca skan 1 strony lub pisma przewodniego
postepowan
iosek i jest . .
37. Wnlggreo dl(i (::33 ISSZESI;J;S e skan 1 strony lub pisma przewodniego
wniosek o wpis do rejestru
38. | osrodkow doskonalenia techniki skan 1 strony lub pisma przewodniego
jazdy
39 waiosek o wpis do ewidencji skan 1 strony lub pisma przewodniego
' instruktorow techniki jazdy yHoP P &
wniosek o wpis do ewidencji . .
40. . . k d
instruktoréw nauki jazdy skan 1 strony lub pisma przewodniego
wniosek o przeprowadzenie testu . .
41. ; . 1 d
kwalifikacyinego skan 1 strony lub pisma przewodniego
pisma dot.rejestracji pojazdow . .
42. .
przedstawicielstw dyplomatycznych skan 1 strony lub pisma przewodniego
pisma o rozpoczeciu dziatalnosci . .
43, . e
os$rodka doskonalenia techniki jazdy skan 1 strony lub pisma przewodniego
44. | pisma dot.uzupetienia wnioskow skan 1 strony lub pisma przewodniego
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. 2y i . . . , Vi sedoam 20
Zalqcznik nr 5 do Zarzqdzenia Nr £55... Wojewody Mazowieckiego z dnia . il X2

i,
A i

Wykaz dokumentéw niepodlegajacych dekretacji dyrektorow

symbol z
Lp. rodzaj dokumentacji wykazu uwagi
akt
LEX
zbidr aktoéw prawa miejscowego wszystkie sprawy z tego zakresu
1. wojewody (w tym rejestr) - 0510 prowadzi Oddziat Organizacyjno-
rozporzadzenia wojewody Legislacyjny
. .. wszystkie sprawy z tego zakresu
k . . . .
2. projekty rozporz'atdz§n wojewody 0521.1 prowadzi Oddziat Organizacyjno-
mazowieckiego . .
Legislacyjny
. . . wszystkie sprawy z tego zakresu
3. projekty ObWIeS.Z czen woj ewody 0521.3 | prowadzi Oddzial Organizacyjno-
mazowieckiego . .
Legislacyjny
. , wszystkie sprawy z tego zakresu
4. projekty zarzadzen dyrektora 0522.1 prowadzi Oddziat Organizacyjno-
generalnego urz¢du . .
Legislacyjny
. . . wszystkie sprawy z tego zakresu
k . . .
5. proje .ty porozumien .Z ud.21aiem 0522.3 prowadzi Oddzial Organizacyjno-
wojewody mazowieckiego } .
Legislacyjny
— : — . .
Skargt na decY,Z 1e, P ostanO\.me.n @ po odnotowaniu w rejestrze skarg do
bezczynnosé, rozstrzygnigcia \ .. .
. sadow administracyjnych
6. nadzorcze, zarzadzenia zastgpcze, 0552 -y
. przekazywane do wydzialow
akty prawne wojewody merviorveznvch
mazowieckiego rytoryezny
po odnotowaniu w rejestrze skarg do
wyroki, postanowienia sadow 0552 WSA lub rejestrze spraw sadowych
7. administracyjnych i powszechnych, 0551 przekazywane do wydzialow
zawiadomienia o terminie rozprawy merytorycznych lub oséb
prowadzacych sprawe
zbiory aktow normatywnych wszystkie sprawy z tego zakresu
8. wlasnych kierownictw urzedoéw - 110 prowadzi Oddzial Organizacyjno-
zarzadzenia wojewody Legislacyjny
jednostki samorzadu terytorialnego
9 akty normatywne obce - uchwaty 11 przypisane sa do odpowiednich 0séb
' jednostek samorzadu terytorialnego lub oddzialéw prawnych w
delegaturach
WSO
1. sprawy konsularne 613
2. obsluga wydawania paszportow 6250
reklamowanie paszportow z powodu
3. i . 6251
‘ wady technicznej
4, zakaz opuszczania kraju 626
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nadzor nad zwigzkami

5. . Cen . 6140
wyznaniowymi i1 kosciotami
6. nadzor nad p.rze‘str.zeganien? wolnosci 6142
sumienia i wyznania
7 unlewazman.le aktow stanu 6232
cvwilneoo
g wspdtdziatanie w zakresie legalizacji 6156
' pobytu cudzoziemcow
9. ewidencjonowanie zaproszen 6158
zezwalanie na wynoszenie akt stanu
10. cywilnego poza urzad stanu 6235
cywilnego
wylaczeniu podlegaja jedynie
informacje statystyczne otrzymywane
nadzor nad prowadzeniem ewidencji od jednostek samorzadu
11. ludnosci przez jednostki samorzadu | 621.2 | terytorialnego w zakresie ewidencji
terytorialnego ludnosci, dowodow osobistych,
rejestracji stanu cywilnego oraz
zmiany imion i nazwisk
wylaczeniu podlegaja jedynie
informacje statystyczne otrzymywane
. . . od jednostek samorzadu
nadzor nad rejestracja stanu . . . ..
12. cywilnego 6234 terytorialnego w zakresie ewidencji
ludnosci, dowodow osobistych,
rejestracji stanu cywilnego oraz
zmiany imion i nazwisk
WZ
L sprawozdania MZ - druki 447
sprawozdawcze
5 Narodowy Program Zdrowia - druki 966
sprawozdawcze
9710,
3 potwierdzenia rozpoczecia 9711,
' specjalizacji 9712,
9713
dokumenty kierowane do
4. wojewodzkiej komisji do spraw
orzekania o zdarzeniach medycznych
wnioski o uzyskanie ksigzeczki
5. doskonalenia zawodowego, 972
ratownika medycznego
wnioski o uzyskanie ksiazeczki
6. doskonalenia zawodowego 972.1

dyspozytora medycznego
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wnioski podmiotow leczniczych o
wpisy w rejestrze podmiotow
wykonujacych dzialalnos¢ leczniczg

podania lekarza oraz magistra o
przyjecie kompletu dokumentéw do
Panstwowego Egzaminu
Specjalizacyjnego

9710,
9711,
9712,
9713.

zwrot z Centrum Egzaminéw
Medycznych dokumentacji lekarzy
oraz magistréw po Panstwowym
Egzaminie Spcjalizacyjnym

9710,
9711,
9712,
9713.

10.

wnioski o odbywanie szkolenia
specjalizacyjnego

9710

BBK

faktury

dekretowane na oryginatach

delegacje

druki tytutéw wykonawczych

W=

odcinki mandatow karnych

korespondencja wplywajaca
dotyczaca mandatéw karnych i
tytuléw wykonawczych

zwrotne potwierdzenia odbioru

korespondencja nieskutecznie
doreczona

oferty zamowien publicznych

BA

faktury

dekretowane na oryginatach

delegacje

zwrotne potwierdzenia odbioru

materialy reklamowe

korespondencja nieskutecznie
dorgczona

dokumenty zawierajace informacje
niejawne, przetwarzane zgodnie z
odrebnymi przepisami

Bl

faktury

dekretowane na oryginatach

zwrotne potwierdzenia odbioru

korespondencja nieskutecznie
doreczona

wnioski o nadanie uprawnien w
systemach informatycznych
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WPS

oferty jednostek organizacyjnych
pomocy spolecznej sktadane w
ramach otwartych konkursow ofert

L oglaszanych przez Ministerstwo 946.8
Pracy i Polityki Spotecznej (ktore
WPS opiniuje dla Ministerstwa)
korespondencja z Powiatowymi
Centrami Pomocy Rodzinie 1
) Osrodkami Pomocy Spoltecznej 94511
) dotyczaca realizacji zadan z zakresu 9452
przeciwdzialania przemocy w
rodzinie
sprawozdania merytoryczne
3. dotyczace przeciwdziatania przemocy| 9453
w rodzinie
sprawozdania merytoryczne
4. dotyczace realizacji zadan z zakresu 9421.5
funduszu alimentacyjnego
sprawozdania merytoryczne
5. dotyczace realizacji zadan z zakresu 9421.4
sSwiadczen rodzinnych
wnioski samorzadow dotyczace
6. programu "Pomoc panstwa w 946.1
zakresie dozywiania"
sprawozdania statystyczne z
7. dziatalnosci jednostek 0442
organizacyjnych pomocy spolecznej
sprawozdania dotyczace realizacji 0440
8. programu "Pomoc panstwa w
. o 0442
zakresie dozywiania"
sprawozdania pétroczne i roczne z
9 udzielonych $wiadczen pomocy 0440
' spotecznej - pienieznych w naturze i 0442
ustugach
sprawozdania potroczne dotyczace
. . | 0440
10.  [sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i 0442
emerytalno-rentowe
1. ustalanif?e uprawnien dostepu do 1234
danych i systemu
12.  |sprawozdanie roczne dotyczace SDS 0440
0442
13, sprawozdanie dotyczace realizacji 0440
specjalistycznych ustug opiekuficzych| 0442
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14.

sprawozdania merytoryczne z
wykonywania zadan z zakresu
wspierania rodziny i systemu pieczy
zastepczej

0440.23

15.

sprawozdania/ informacje z placowek
zapewniajacych miejsca noclegowe
dla bezdomnych

941

16.

oferty organizacji pozarzadowych
wplywajace w ramach konkursow
ofert

946.2

17.

sprawozdania organizacji
pozarzadowych z realizacji zadan
zleconych w ramach otwartych
konkursow ofert

946.2

18.

pisma o wydanie rekomendacji dla
organizacji pozarzadowych

940,
946.3,
946.4

19.

pisma w sprawie indywidualnych
programow integracji cudzoziemcow,
ktérzy uzyskali w RP status uchodzcy
lub ochrone uzupetniajaca

9440

20.

wnioski w ramach "Programu na
rzecz spotecznosci romskiej"

6113

21.

sprawozdania z realizacji zadania w
ramach "Programu na rzecz
spotecznosci romskiej"

6113

22.

dokumentacja dotyczaca
postgpowania kontrolnego z
wyjatkiem uwag i zastrzezen

431

23.

rozpatrywanie odwolan od orzeczen o
niepetnosprawnosci i stopniu
niepetnosprawnosci wydanych w 11 11
instancji (dokumentacja medyczna,
zawiadomienia o terminie komisji,
usprawiedliwienia nieobecnosci,
opinie bieglych sadowych,
zawiadomienia o posiedzeniu sadu,
postanowienia i wyrok wydane przez
sad), szkolenia, badania
specjalistyczne)

9531
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sprawozdania z powiatow dotyczace
przebywania w placéwkach
opiekunczo-wychowawczych dzieci i
umieszczania wychowankow ww.
placéwek w szpitalach
psychiatrycznych; z powiatow
dotyczace prowadzenia placéwek
opiekunczo-wychowawczych; z
placowek opiekunczo-

, 9421.1,
wychowawczych, doméw pomocy 94212
24.  |spolecznej i powiatowych centrow 0471 9’
pomocy rodzinie z zakresu P
. . ) 9421.10
funkcjonowania ww. jednostek; z
gmin dotyczace resortowego
programu opieki nad dzieckiem do lat
3 "Maluch"; sprawozdania dotyczace
wolnych miejsc w calodobowych
placowkach opiekunczo-
wychowawczych; sprawozdania z
osrodkéw adopcyjnych (rodziny
adopcyjne, rodziny zastepcze);
odwotania od decyzji starostow 8640
powiatow (powiatowych urzedow 26 41’
25.  |pracy) w zakresie wynikajacym z 26 42’
ustawy o promocji zatrudnienia i 864 4’
instytucjach rynku pracy ’
. . . 3640,
2%, pls@a z pov-v1atowych 1 8641,
wojewddzkiego urzedu pracy QEAD
wnioski o nadanie licencji
zawodowej posrednika pracy lub
27.  |doradcy zawodowego oraz 8661
uzupetnienia do wnioskow w wyzej
wymienionym zakresie
wnioski o nadanie lub utrate statusu
)8, C'entrum ¥ntegracji Spolec'zne'j i 8622
pisma zwigzene z uzupetnieniem
wniosku
wnioski o wpis do rejestru lub
29 wykreslenie z rejestru Klubu 8623

Integracji Spolecznej i pisma zwiazne
z uzupelnieniem wniosku
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30.

sprawozdania z dziatalnosci Centrum
Integracji Spotecznej, Klubu
Integracji Spolecznej oraz informacja
o realizacji nadzoru i kontroli w
powiatowych urzedach pracy

862.2,
862.3, 046

31.

wnioski o udzielenie dotacji celowej
powiatowi na aktywizacj¢ zawodowa
repatriantow i pisma zwigzane z
realizacjg wniosku

6112

32.

wnioski gmin o dotacj¢ na
utrzymanie grobéw i cmentarzy
wojennych

5230

33.

rozliczenia przez gminy dotacji w
zakresie utrzymania grobow i
cmentarzy wojennych

5230

34.

pism w sprawach aktualizacji
ewidencji grobéw wojennych

5230

35.

pism w sprawach wpisow do
ewidencji pochowanych os6b

5230.1

36.

wnioski o nadanie medali Opiekuna
Miejsc Pamigci Narodowe;j

5211

37.

korespondencja dotyczaca
prowadzonych rejestrow jednostek
pomocy spolecznej

9420

38.

sprawozdania z osrodkéw pomocy
spolecznej 1 powiatowych centrow
pomocy rodzinie dotyczace pomocy
udzielanej cudzoziemcom

946, 9440
19440.2

39.

zapotrzebowania na $rodki finansowe
1 sprawozdania z ich wykorzystania

w rozdziatach 85305, 85306, 80195,
71035, 85206, 85214, 85216, 85213,
85212, 85295, 85231, 85156, 85203,
85228, 85278, 85195, 85219, 85202,
85205, 85220, 85201, 85204, 85218,
85226, 85206, 85321, 80334

40.

wnioski o wydanie zezwolenia na
prowadzenie doméw pomocy
spolecznej, placdwki opiekunczo-
wychowawczej i placowki
calodobowej opieki

8423.1,
8423.2,
8423.3
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41.

korespondencja dotyczaca
postepowania w sprawie nadania
stopnia awansu zawodowego
nauczycieli zatrudnionych w
placowkach opiekunczo-
wychowawczych i osrodkach
adopcyjno-opiekunczych

5861

42.

korespondencja dotyczaca ofert
skladanych przez samorzady
terytorialne w ramach resortowego
programu opieki nad dzie¢mi do lat 3
"Maluch"

002.1

WF

polityka rachunkowosci i plany kont

301

wyjasnienia, interpretacje, opinie
dotyczace zagadnien z zakresu
rachunkowosci, ksiggowosci i
obstugi kasowej

302

wieloletnia prognoza finansowa

310

wspdlpraca z bankami finansujacymi
1 kredytujacymi

3143

skargi i wnioski zatatwiane
bezposrednio (w tym na jednostki
podlegle)

1410

sprawozdania okresowe z wykonania
budzetu

3124

sprawozdania roczne, bilans, i
analizy z wykonania budzetu

3125

BKO

[u—

zwrotki

korespondnecja nieskutecznie
dorgczona

protokoly z naboru

bezptatne szkolenia

konferencje, narady

skierowania badania lekarskie
pracownikow i stazystow

oceny szkolen

karty oceny efektywnosci szkolenia

SR ] BT RSN [V P () R

opinia o pracowniku do stuzby
przygotowawczej

zaswiadczenia o ukonczeniu nauki

—t | —
— 1O

umowy na studia, kursy
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12. listy obecnosci 2340
13, oceny pierwsze i o'kres'owe w shuzbie 2012
cywilnej
14. zaswiadczenia lekarskie 2431
15. wnioski do ZFSS 2410
16. zwolnienia lekarskie 2341
karty udostgpniania akt z archiwum
17.
zaktadowego
18. wnioski o zwrot za okulary
19 zwrot dokumentéw kadrowych z
] delegatur
20. deklaracje ubezpieczeniowe
21. zakresy obowigzkow
WBZK
meldunki i raporty sytuacyjne w
1. ) 4 6331
zakresie zarzagdzania kryzysowego
2. meldunki sytuacyjne dla wojewody | 6331.1
3. ocena hydrologiczna 6331.2
n analiza zagrozen na. spotkaniach 63313
roboczych wojewody
meldunki i raporty sytuacyjne w
5. . 4 6332
zakresie zarzadzania kryzysowego
6. raporty dyzurnego 6332.1
7. informacja dobowa dla wojewody 6332.2
8. raport dobowy do RCB 6332.3
9. raport tygodniowy do RCB 6332.4
10. raporty z powiatdw i gmin 6332.5
1. raporty i meldun}d sytuacyjne i 6332.6
dorazne
oglaszanie i odwotywanie stanu
12. pogotowia przeciwpowodziowego i 6353
stanu alarmu przeciwpowodziowego
13.  |realizowanie monitoringu srodowiska| 7011
14. dobowa prognoza pogody 7011.1
15. tygodniowa prognoza pogody 7011.2
16. ostrzezenia meteorologiczne 7011.3
17. ostrzezenia hydrologiczne 7011.4
SPN
wyjasnienia, interpretacje, opinie,
1. akty prawne dotyczace gospodarki 750
nieruchomosciami
przejmowanie nieruchomosci z mocy
2. prawa na rzecz Skarbu Panstwa i 7533
jednostek samorzadu terytorialnego

Strona 9z 18




wywlaszczenia nieruchomosci i
odszkodowanie z tego tytulu

7534

odszkodowania za nieruchomosci
dekretowe

7534.2

odszkodowania za nieruchomosci
zajete pod drogi

7534.3

wydawanie zaswiadczen, czy toczy
si¢ postepowanie dla nieruchomosci
poza dekretowych

7534.5

przekazywanie laséw 1 gruntow
przeznaczonych do zalesienia

7537

rejestr rekompensat za mienie
pozostawione poza granicami kraju

7540

postgpowanie w sprawie rekompensat
za mienie pozostawione poza
granicami RP

7541

10.

wnioskowanie o ujawnienie w
rejestrze rekompensat

7542

11.

realizacja rekompensat w formie
niepieni¢znej

7543

12.

wydawanie zaswiadczen,czy sa
ztozone wnioski dekretowe.

755.2

13.

odszkodowania za nieruchomosci
nabyte na cele publiczne w trybie
ustaw o szczego6lnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji

7570

14.

odszkodowania za nieruchomosci
nabyte na cele publiczne w trybie
ustaw o szczegolnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji
w zakresie drog publicznych

7570.1

15.

odszkodowania za nieruchomosci
nabyte na cele publiczne w trybie
ustaw o szczeg6lnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji
w zakresie lotnisk uzytku
publicznego

7570.2

16.

odszkodowania za nieruchomosci
nabyte na cele publiczne w trybie
ustaw o szczeg6lnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji
w zakresie budowli
przeciwpowodziowych

7570.3
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17.

odszkodowania za nieruchomosci
nabyte na cele publiczne w trybie
ustaw o szczegdlnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji
w zakresie terminalu
regazyfikacyjnwego skroplonego
gazu ziemnego w Swinoujsciu

7570.4

18.

odszkodowania za nieruchomosci
nabyte na cele publiczne w trybie
ustawy o przygotowaniu finalowego
turnieju Mistrzost Europy w Pilce
Noznej UEFA EURO 2012

7570.5

19.

ustanawianie trwatego zarzadu

7571

BO

oswiadczenia majatkowe samorzadu

terytorialnego, uzupeknienia do tych

os$wiadczen oraz zalgczone do nich
zeznania podatkowe PIT

414

oswiadczenia majatkowe
pracownikéw oraz uzupelnienia do
tych oswiadczen

2113

o$wiadczenia lustracyjne i informacje
o ztozeniu o$wiadczenia
lustracyjnego

132

wnioski o wydanie/pozbawienie
upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych

132

pisma z KRK i ABW dotyczace
sprawdzen osob w zwiazku z
prowadzonym postgpowaniem
sprawdzajacym

217

W

SC

wnioski o udzielenie zgody na
zamieszkanie na czas oznaczony,
osiedlenie sig, pobyt rezydenta
dlugoterminowego WE

6151,
6152,
6153

sprawy rejestrowane w STPOBYT
oraz EOD

wnioski dotyczace obywatelstwa
polskiego

6120,
6121,
6122,
6123

sprawy rejestrowane w EOD

wnioski o wydanie zezwolenia na
prace dla cudzoziemca

8671

sprawy rejestrowane w SI SYRIUSZ
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wnioski dotyczace pobytu
tolerowanego, wnioski o wydalenie

6154

sprawy rejestrowane w SIPOBYT

wnioski o wymierzenie kary
przewoznikowi

6171

wnioski dotyczace wydania polskiego
dokumentu podrozy, wymiany karty
pobytu, przedtuzenie wizy

6157

sprawy rejestrowane w SIPOBY'T

wnioski dotyczace zarejestrowania
pobytu obywatela UE, cztonka
rodziny obywatela UE

6160,
6161,
6162,
6164

sprawy rejestrowane w SIPOBYT

odpowiedzi na pisma generowane
przez inspektoréw (informacje,
dokumenty uzupetniajace, dotyczace
powyzszych wnioskow)

pisma informujace o zwolnieniu
cudzoziemcdw z aresztu

10.

zwroty kart pobytu do uniewaznienia
(po otrzymaniu obywatelstwa
polskiego, karty znalezione, gdy
cudzoziemcy opuscili na state
terytorium RP lub w przypadku
Zgonu)

sprawy dotyczace legalizacji pobytu,
rejestrowane w EOD

11.

pisma dotyczace zwrotu oplaty
skarbowej, zapytania dotyczace
zwrotow z Urzedu Miasta

12.

prosba o przestanie akt do innych
urzedéw wojewodzkich

13.

decyzje Szefa Urzedu dotyczace
spraw o pobyt czasowy, pobyt
tolerowany

14.

odpowiedzi od ABW, Policji, Strazy
Granicznej

sprawy dotyczace legalizacji pobytu,
rejestrowane w EOD

15.

prosba o wydanie kopii z akt, kopii
decyzji

16.

prosba o wglad w akta

17.

prosba o wydanie zaswiadczenia

18.

prosba o przyspieszenie wydania
karty

19.

prosba o przestanie kart pobytu do
delegatur

20.

dokumenty przestane z Centrum

Personalizacji Dokumentow
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21.

korespondnecja, ktéra zostala
nieskutecznie dorgczona

22.

pisma z potwierdzeniem odbioru kart
pobytu, decyzji, zezwolen na prace

23.

korespondnecja, ktora zostata
nieskutecznie doreczona

24.

pisma z potwierdzeniem odbioru kart
pobytu, decyzji, zezwolen na prace

BW

tzw. akta "do sprawy", tj. przeslane
przez klientow, jako odpowiedz na
pisma Biura Wojewody

faktury

zwrotne potwierdzenia odbioru

korespondencja nieskutecznie

dorgczona

1.4

WIS

wnioski o refundacje kosztéw
utrzymania przejscia granicznego,
faktury wraz z oswiadczeniami

672

sprawy rozpatrywane bezposrednio
przez dany oddziatl merytoryczny

wnioski o uzgodnienie planow
wprowadzania ograniczenia w
dostarczaniu ciepta

731

j-wyzej

“wystapienia PKP o opinie do
wnioskéw o ustalenie lokalizacji linii
kolejowej

745

j-wyzej

wnioski o ustalenie lokalizacji
inwestycji celu publicznego na
terenach zamknietych,
~ wnioski 0 wydanie decyzji o
warunkach zabudowy na terenach
zamknietych

746

J.-wyzej

wnioski o wydanie decyzji o
ustaleniu lokalizacji inwestycji,
skladane na podstawie tzw. spec-
ustaw (uregulowanych ustawami
specjalnymi),

747

j-wyzej

wnioski o naktadanie kar na gminy za
nieterminowe wydawanie decyzji o
ustaleniu lokalizacji inwestycji celu

publicznego

748

J-wyzej
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~wnioski wraz z tytutami
wykonawczymi o przeprowadzenie
postgpowania egzekucyjnego o
charakterze niepieni¢znym

756

J.-wyzej

sprawozdania z ruchu budowlanego-
GUNB-3

0442

J-wyzej

wnioski o udostepnienie informacji
publicznej

1331

j-wyzej

10.

wystapienia organéw samorzadu
gminnego w sprawie przedstawienia
wnioskéw lub uzgodnienie projektéw
mpzp i studiow przestrzennego
zagospodarowania gmin

5150

j.-wyzej

11.

~ wystapienia organéw samorzadu
gminnego o uzgodnienie projektow
decyzji o warunkach zabudowy i
decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego

5151

j.-Wyzej

12.

“whnioski 0 wydanie duplikatow
uprawnien budowlanych

5642

j-wyzej

13.

wnioski organizatorow pielgrzymek o
uzgodnienie trasy z organami
zarzadzajacymi na drogach,
uzgodnienia od zarzadcow drog po
ktorych przebiegajg trasy
pielgrzymek

6111

j-wyzej

14.

“informacje dot. spraw zwiazanych z
ochrong §rodowiska,
wnioski o przeprowadzenie
ponownej oceny srodowiskowej,
sprawozdania

7016

j-wyzej

15.

wnioski o wykreslenie z listy
kandydatow bylych spoldzielni
mieszkaniowych

7811

J-wyzej

16.

zapytania dot.wskaznika
przeliczeniowego kosztu odtworzenia
Im? powierzchni uzytkowej
budynkéw mieszkalnych dla
wojewddztwa mazowieckiego

7812

j-wyzej
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17.

wojewodzkich, krajowych i
lotniskach oraz budowle
przeciwpowodziowe

wnioski o wydanie zezwolenia na
realizacj¢ inwestycji na drogach

7820

J-wyzej

18.

~odwotania od decyzji organéw I

inwestycji drogowych

instancji o zezwoleniu na realizacj¢ 7821

j-wyzej

19.

na podstawie art. 133 kpa z zakres
administracji architektoniczno-
budowlanej,

“whnioski o wznowienie, uchylenie,

) decyzji ;
skargi do Wojewddzkiego Sadu

wojewody oraz bezczynno$¢;
“orzeczenia Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego i Naczelnego

Sadu Administracyjnego oraz
rozstrzygnigcia organéw wyzszej
instancji,

Administracyjnego i Naczelnego
Sadu Administracyjnego o terminie
rozprawy, odpisy skarg kasacyjnych,
“rejestry wnioskéw i decyzji o
pozwoleniu na budowg przesylane z
organdéw I instancji w celu zbadania
terminowosci ich wydania,

wnioski o pozowlenia na budowe,
przebudowe i rozbudowe obiektéw
budowlanych oraz zmiany sposobu

nzvtleasvzania ahisltAw hudassdanyeh

odgwoftania 1 Zzazalenia prZz€kazywane

zmiane lub stwierdzenie niewaznos$ci

Administracyjnego na rozstrzygniecia

zawiadomienia Wojewddzkiego Sadu

u

7840

j-wyzej

20.

wnioski o pozwolenie na rozbiorke
obiektow budowlanych

7841

J-Wyzej

21.

zgloszenia zamiaru przystapienia do
wykonywania robot budowalnych,
rozbiorki, zmiany sposobu
uzytkowania obiektu budowalnego
lub jego czesci bedacych w

7843

kompetencji wojewody

J.-Wyzej
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22.

“whnioski i zapytania od jednostek
samorzadu terytorialnego oraz
organow wymiaru sprawiedliwosci
zwigzane z potwierdzaniem ztozenia
egzaminu sprawdzajacego
kwalifikacje kandydatéw na
kierowcow i sprawdzaniem
protokotéw egzaminacyjnych
bedacych w zasobach Urzedu

8160

j-wyzej

23.

| wnioski kandydatow na instruktoréw

nauki jazdy oraz techniki jazdy o
wydanie uprawnien w tym zakresie i
dokonanie wpisu do wlasciwej
ewidencji

8161

J-wyzej

24.

" pisma przedsiebiorcow
prowadzacych osrodki szkolenia
kierowcow wykonujacych przewdz
drogowy, w tym m. in.: wnioski o
dokonanie wpisu do rejestru
wojewody, informacje o wszelkich
zmianach zwigzanych z prowadzong
przez tych przedsiebiorcow
dziatalnoscia gospodarcza (np.
umowy, listy wyktadowcow,
informacje o dodatkowych miejscach
wykonywania dziatalno$ci),
informacje oraz plany (wykonanie
planow) szkolen organizowanych w
osrodkach, wnioski o wyznaczenie
terminu i przeprowadzenie egzaminu
przez komisj¢ powotang przez
wojewode; wnioski o wykreslenie
wpisu z rejestru ,informacje z
osrodkow szkolenia odnosnie
rozpoczecia kursow i wydanych
swiadectw kwalifikacji zawodowej

8162

j.wyzej

25.

wnioski 0 zmiang organizacji ruchu
drogowego

8170

j-wyzej

26.

~decyzje Urzedu Celnego i
dokumenty wydane przez Urzedy

Skarbowe —Vat 25,

8171

j.-wyzej
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27.

wnioski dot. bezpieczenstwa ruchu
drogowego, informacje nadsylane
przez jednostki samorzadu
terytorialnego z terenu catego kraju w
zakresie nadzoru nad stacjami
kontroli pojazdéw oraz informacje o
zakazie wykonywania przez
diagnostow samochodowych badan
technicznych pojazdéw

8174

j-wyzej

28.

pisma wplywajace od 0so6b
fizycznych i prawnych do spraw
prowadzonych merytorycznie przez
oddzialy oraz korespondencja z
innych urzedow

j-wyzej

29.

wnioski o wydanie dziennikow
budowy

j-wyzej

30.

“odwolania od decyzji i zazalen od
postanowien przekazywanie za
posrednictwem wojewody do organu
wyZzszej instancji

j-wyzej

31.

wnioski o przeniesienie decyzji na
inny podmiot

j-wyzej

32.

" postanowienia, decyzje innych

organow wydawane w zwigzku

postgpowaniami prowadzonymi
przez wojewode

J.-wyzej

33.

wnioski o zawieszenie postepowania

j-wyzej

34.

faktury

35.

zwrotne potwierdzenia odbioru

36.

korespondencja nieskutecznie
dorgczona

F

IN

korespondencja dotyczaca ulg od
grzywien naktadanych w drodze
mandatéw karnych

dyspozycje przekazania srodkow
finansowych

zapotrzebowania na $rodki finansowe
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zawiadomienia o zmianach
dokonanych przez jednostki
samorzadu terytorialnego w planie
dochodéw 1 wydatkow z zakresu
zadan zleconych i wiasnych,

Strona 18 z 18




