ZARZADZENIE Nr.18
WOJEWODY MAZOWIECKIEGO
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zZmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia dokumentacji opisujacej sposéb
przetwarzania danych osobowych w Mazowieckim Urzedzie Wojewodzkim

w Warszawie

Na podstawie art. 36 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.”) w zwiazku
z § 3 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne shuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024)

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 214 Wojewody Mazowieckiego z dnia 25 czerwca 2007 r.
w sprawie wprowadzenia dokumentacji opisujacej sposdb przetwarzania danych osobowych
w Mazowieckim Urzgdzie Wojewddzkim w Warszawie, zmienionym zarzadzeniem Nr 67
z dnia 27 lutego 2009 r. oraz Nr 374 z dnia 16 listopada 2009 r. wprowadza sie¢ nastepujace
Zmiany:
1) w zatacznikunr 1 w § 2:
a) pkt 4 otrzymuje brzmienie:
,»4) Administratorze Bezpieczenstwa Informacji (ABI) — nalezy przez to rozumiec
osob¢ wyznaczona przez Administratora Danych Osobowych, w rozumieniu art.
36 ust. 3 ustawy;”,
b) pkt 6 i 7 otrzymuja brzmienie:
»0) Administratorze Systeméw Informatycznych (ASI) — nalezy przez to rozumieé
pracownika Urzedu wyznaczonego przez Dyrektora Biura Informatyki,

odpowiedzialnego za wdrozenie i stosowanie zasad bezpieczefistwa danych

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1271,
22004 1. Nr 25, poz. 219 i Nr 33, poz. 285, z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i poz. 711, z 2007 . Nr 165, poz.1170
i Nr 176, poz. 1238, z 2010 r. Nr 41, poz. 233, Nr 182, poz. 1228 i Nr 229, poz. 1497 oraz z 2011 r. Nr 230,
poz. 1371.



osobowych w zakresie technicznego zabezpieczenia systeméw informatycznych
w Urzedzie;

7) Lokalnych Administratorach Systeméw Informatycznych (LASI) — nalezy przez to
rozumie¢ pracownikéw Urzedu wyznaczonych przez Dyrektora Biura Informatyki
odpowiedzialnych za wdrozenie 1 stosowanie zasad bezpieczenstwa danych
osobowych w zakresie technicznego zabezpieczenia systemow informatycznych
w Delegaturach oraz, w razie potrzeb, w Wydziatach (réwnorz¢dnych komoérkach

organizacyjnych) Urzedu;”;

2) w zalaczniku nr 2 w § 3:

a) pkt 4 otrzymuje brzmienie:
,4) Administratorze Bezpieczenstwa Informacji (ABI) — nalezy przez to rozumiec
osobe wyznaczong przez Administratora Danych Osobowych, w rozumieniu art.
36 ust. 3 ustawy;”,
b) pkt 6 1 7 otrzymujq brzmienie:
”6) Administratorze Systeméw Informatycznych (ASI) — nalezy przez to rozumied
pracownika Urzedu wyznaczonego przez Dyrektora Biura Informatyki,
odpowiedzialnego za wdrozenie 1 stosowanie zasad bezpieczenstwa danych
osobowych w zakresie technicznego zabezpieczenia systemdéw informatycznych
w Urzedzie;
7) Lokalnych Administratorach Systemow Informatycznych (LASI) — nalezy przez to
rozumie¢ pracownikow Urzedu wyznaczonych przez Dyrektora Biura Informatyki
odpowiedzialnych za wdrozenie i stosowanie zasad bezpieczenistwa danych
osobowych w zakresie technicznego zabezpieczenia systemow informatycznych
w Delegaturach oraz, w razie potrzeb, w Wydziatach (réwnorzednych komorkach

organizacyjnych) Urzedu;”;

3) w zalaczniku nr 3:
a) wi§2:

- pkt 4 otrzymuje brzmienie:
»4) Administratorze Bezpieczefistwa Informacji (ABI) — nalezy przez to rozumieé
osob¢ wyznaczong przez Administratora Danych Osobowych, w rozumieniu art.

36 ust. 3 ustawy;”,

- pkt 6 1 7 otrzymujg brzmienie:



”6) Administratorze Systeméw Informatycznych (ASI) — nalezy przez to rozumiec
pracownika Urzedu wyznaczonego przez Dyrektora Biura Informatyki,
odpowiedzialnego za wdrozenie i stosowanie zasad bezpieczenistwa danych
osobowych w zakresie technicznego zabezpieczenia systemdéw informatycznych
w Urzedzie;

7) Lokalnych Administratorach Systemow Informatycznych (LASI) — nalezy przez to
rozumie¢ pracownikéw Urzedu wyznaczonych przez Dyrektora Biura Informatyki
odpowiedzialnych za wdrozenie i stosowanie zasad bezpieczenstwa danych
osobowych w zakresie technicznego zabezpieczenia systemdéw informatycznych
w Delegaturach oraz, w razie potrzeb, w Wydziatach (réwnorzednych komoérkach

organizacyjnych) Urzedu;”,
b) w § 6 wust. 3 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,»2) drugi egzemplarz wpina si¢ do teczki akt osobowych pracownika, prowadzonej

w Biurze Kadr i Organizacji.”,
c) w§ 19 wust. 2 zdanie wstgpne otrzymuje brzmienie:
»2. Do zadan Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABI) nalezy:”,

d) w § 20 ust.1 12 otrzymuja brzmienie:

»1. Biuro Informatyki Urzedu realizuje czynnosci techniczne zwigzane
z zapewnieniem bezpieczenstwa i skutecznej ochrony przetwarzania danych
osobowych w Urzedzie.

2. Do zadan Dyrektora Biura Informatyki Urzedu w szczegolnosci nalezy:

1) nadzér nad praca ASI oraz LASI;

2) planowanie i wdrazanie, w porozumieniu z Dyrektorem Biura Ochrony
Urzedu, rozwigzan systemowych i  technicznych  elementow
bezpieczenstwa danych przetwarzanych w systemach;

3) zapewnienie sprzg¢tu 1 oprogramowania systemow, odpowiadajacych
normom przewidzianym dla poziomoéw bezpieczenstwa przetwarzania
danych w systemach;

4)  zapewnienie, na wniosek 0sob, o ktorych mowa w § 19 w ust. 1 pkt 1,
technicznego zabezpieczania i wyposazenia pomieszczen i obiektow, ktére

tworza obszary przetwarzania danych”,



e) w§2l:
- w ust. 2 uchyla si¢ pkt 1,

- ust. 3 otrzymuje brzmienie:
,»3. Osoby, o ktorych mowa w ust. 2, wspolpracuja z Dyrektorem Biura Ochrony
Urzedu, Dyrektorem Biura Informatyki Urzedu oraz innymi osobami

upowaznionymi przez Administratora.”,

f) zalacznik nr 1 otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Biura Ochrony Mazowieckiego

Urzgdu Wojewddzkiego w Warszawie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojewoda Mazowiecki




Zalacznik do zarzadzenia Nrk'fg .
Wojewody Mazowieckiego
z dnia.4d. Wtege.....2013 1.

Zatacznik nr 1 do ,,Zasad
organizacji przetwarzania danych ..”

SCHEMAT ORGANIZACJI

przetwarzania i ochrony danych osobowych
w Mazowieckim Urzedzie Wojewdodzkim w Warszawie.

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

/ I \
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