ZARZADZENIE Nr ..334.......
WOJEWODY MAZOWIECKIEGO
z dnia .. 2..5/2% PR 2012 1.

w sprawie zasad gospodarowania Srodkami trwalymi oraz zasad prowadzenia
gospodarki magazynowej majatku Obrony Cywilnej w Mazowieckim Urzedzie
Wojewo6dzkim w Warszawie

Na podstawie art. 17 ust. 6 oraz art. 18 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o
powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2004 r. Nr 241, poz.
2416, z p6zn. zm."), § 3 pkt 14 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 25 czerwca 2002 r. w
sprawie szczegbtowego zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szeféw obrony
cywilnej wojewo6dztw, powiatow i gmin (Dz. U. Nr 96, poz. 850) w zwiazku z art. 17 ustawy
z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. Nr

31, poz. 206, z pézn. zm.”) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ ,Zasady prowadzenia ewidencji majatku Obrony Cywilnej w
Mazowieckim Urzedzie Wojewodzkim z Warszawie”, stanowiace zalacznik nr 1 do

zarzadzenia.

§ 2. Ustala sig ,,Instrukcj¢ przeprowadzania inwentaryzacji majatku Obrony Cywilnej w
Mazowieckim Urzedzie Wojewodzkim z Warszawie”, stanowiaca zalacznik nr 2 do

zarzadzenia.

§ 3. Ustala si¢ ,Instrukcje prowadzenia gospodarki magazynowej majatku Obrony

Cywilnej”, stanowiaca zalacznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Bezpieczenstwa i

Zarzadzania Kryzysowego w Mazowieckim Urzedzie Wojewodzkim w Warszawie oraz

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2004 r. Nr 227, poz. 2742, z
2005 r. Nr 180, poz. 1496, z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i poz. 711 i Nr 220, poz. 1600, z 2007 r. Nr 107, poz. 732 i
Nr 176, poz. 1242, 22008 r. N 171, poz. 1056, Nr 206, poz. 1288, Nr 208, poz. 1308 i Nr 223, poz. 1458, 22009
1. Nr 97, poz. 801, Nr 161, poz. 1278, Nr 190, poz. 1474 i Nr 219, poz. 1706, 22010 r. Nr 107, poz. 679, Nr 113,
poz. 745, Nr 127, poz. 857, Nr 127, poz. 857, Nr 182, poz. 1228 i Nr 240, poz. 1601 oraz z 2011 r. Nr 22, poz.
114 Nr 112, poz. 654, Nr 171, poz. 1016, Nr 185, poz. 1092, Nr 187, poz. 1109 i Nr 228, poz. 1368.

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 40, poz. 230 oraz z 2011 r. Nr 22, poz.
114, Nr 92, poz. 529, Nr 163, poz. 981 i Nr 185, poz. 1092.



Dyrektorowi Biura Administracyjno-Budzetowego w Mazowieckim Urzedzie Wojewddzkim

w Warszawie.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2012 r.

Diarj

Wicewojéwoda Mazowiecki



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr
254

....................................................

Zasady prowadzenia ewidencji majatku Obrony Cywilnej
w Mazowieckim Urz¢dzie Wojewodzkim w Warszawie

§ 1.1. Majatek Obrony Cywilnej, zwany dalej ,,majatkiem OC”, zostaje wprowadzony
do majatku Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie.

2. Ewidencje sktadnikéw majatkowych w systemie dopuszczonym przez kierownika
jednostki prowadzi Oddzial Administracyjno-Gospodarczy Biura Administracyjno-
Budzetowego Mazowieckiego Urzgdu Wojewodzkiego w Warszawie, zwanego dalej

,»Urzedem”.

§ 2.1. Srodki trwale, oraz wartosci niematerialne i prawne majatku OC
ewidencjonowane sa w ksiggach inwentarzowych w systemie informatycznym, zgodnie
z podziatem na nastepujacych kontach:

1) konto 010 — srodki trwate majatku OC powyzej 3.500,00 PLN;

2) konto 311 — $rodki trwate majatku OC ponizej 3.500,00 PLN;

3) konto 022 — wartosci niematerialne i prawne majatku OC powyzej 3.500,00.

2. Ewidencja sktadnikow majatku OC powinna zapewniaé:

1) ustalenie wartosci poczatkowej Srodkow trwatych;

2) ustalenie poszezegdlnych grup $rodkéw trwatych wedhug Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
okreslonej rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U. Nr 242, poz. 1622);

3) ustalenie komoérek organizacyjnych, w ktérych znajduja sie poszczegolne srodki trwate,
wartosci niematerialne i prawne, oraz 0s6b odpowiedzialnych za ich stan.

3. Kartoteki srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych powinny
zawierac:

1) nazwe;

2) numer inwentarzowy, numer fabryczny;

3) wartos¢ poczatkowa, zwigkszenie wartosci poczatkowe;;

4) date przejecia do uzytkowania;

5) warto$¢ umorzen;



6) daty przeprowadzenia i koszty remontow.

§ 3.1. Dokumentami stanowiacymi podstawe ewidencjonowania majatku OC sa:

1) dokument OT ,,Przyjecie srodka trwatego”; '

2) dokument PT ,,Protokét przekazania — przyjecia srodka trwatego™;
3) dokument symbol Pz ,,Przyjecie zewnetrzne”;

4) dokument symbol Wz ,,Wydanie zewnetrzne”;

5) dokument symbol Mm ,,Protok6t przesunigcia®;

6) dokument symbol PI,,Protokét likwidacji”.

2. Dokument OT ,Przyjecie srodka trwalego” sporzadza w 4 egzemplarzach w
Wydziale Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Urzedu osoba odpowiedzialna za
zakupy srodkéw trwatych, po czym komplet dokumentéw, obejmujacy dokument OT w 4
egzemplarzach oraz fakture zakupu przekazuje do Biura Administracyjno-Budzetowego
Urzedu. Pierwszy egzemplarz wraz z oryginalem faktury zakupu przekazywany jest do
Oddzialu Finansowo-Ksiggowego Biura Administracyjno-Budzetowego Urzedu, drugi
egzemplarz zostaje u pracownika prowadzacego ewidencje OC, trzeci i czwarty egzemplarz
wracajg do Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Urzedu — trzeci zostaje u
osoby odpowiedzialnej za zakupy s$rodkéw trwalych, czwarty trafia do kierownika
Wojewodzkiego Magazynu Sprzetu Obrony Cywilnej. Dokument OT podpisuje osoba
dokonujaca zakupu $rodkéw trwatych oraz osoba, ktérej powierza si¢ opieke nad przyjetymi
$rodkami trwatymi.

3. Dokument PT ,Protokét przekazania — przyjecia srodka trwalego” sporzadza w
czterech egzemplarzach upowazniony pracownik Oddzialu Administracyjno-Gospodarczego
Biura Administracyjno-Budzetowego Urzedu, prowadzacy ewidencje majatku OC. Dokument
PT podpisuje Gitéwny Ksiegowy oraz Dyrektor Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego Urzedu. Jeden egzemplarz pozostaje w Oddziale Administracyjno-
Gospodarczym Biura Administracyjno-Budzetowego Urzedu, drugi egzemplarz otrzymuje
Oddzial Finansowo-Ksiggowy Biura Administracyjno-Budzetowego Urzedu, trzeci
egzemplarz otrzymuje kierownik Wojewddzkiego Magazynu Sprzetu Obrony Cywilnej,
czwarty egzemplarz otrzymuje jednostka przyjmujaca majatek OC.

4. Dokument Pz potwierdza przyjecie skladnika majatku OC na ewidencje
Wojewodzkiego Magazynu Sprzetu Obrony Cywilnej. Dokument Pz wystawiany jest przez
pracownika do spraw ewidencji majatku OC w Biurze Administracyjno-Budzetowym Urzedu

w czterech egzemplarzach dla: Oddziatu Finansowo-Ksiggowego Biura Administracyjno-



Budzetowego Urzedu razem z fakturg zakupu lub dokumentem dostawy, drugi egzemplarz
pozostaje u pracownika do spraw ewidencji majatku OC Oddzialu Administracyjno-
Gospodarczego Biura Administracyjno-Budzetowego Urzedu, trzeci egzemplarz otrzymuje
kierownik Wojewddzkiego Magazynu Sprzgtu Obrony Cywilnej, czwarty egzemplarz trafia
do osoby dokonujacej zakupu zapasow materialowych. Dokument Pz podpisuje Dyrektor
Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Urzedu.

5. Dokument Wz potwierdza wydanie na zewngtrz skladnika majatku OC z
Wojewodzkiego Magazynu Sprzegtu Obrony Cywilnej. Dokument Wz jest wystawiany przez
pracownika do spraw ewidencji majatku OC Biura Administracyjno-Budzetowego Urzedu w
czterech egzemplarzach dla: kierownika Wojewddzkiego Magazynu Sprzetu Obrony
Cywilnej, pracownika do spraw ewidencji majatku OC w Biurze Administracyjno-
Gospodarczym Urzedu; trzeci egzemplarz otrzymuje osoba odbierajaca wydawany sktadnik
majatku OC. W zestawieniach miesigcznych dokumenty Wz przekazywane sa do Oddziatu
Finansowo-Ksiggowego Biura Administracyjno-Budzetowego Urzedu. Dokument Wz
podpisuje Dyrektor Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Urzedu.

6. Dokument Mm stanowi dowo6d przesunigcia materiatéw z Wojewddzkiego
Magazynu Sprz¢tu Obrony Cywilnej do magazynu innej jednostki samorzadu terytorialnego
oraz z magazynu innej jednostki samorzadu terytorialnego do Wojewddzkiego Magazynu
Sprzgtu Obrony Cywilnej, jak réwniez z Wojewddzkiego Magazynu Sprzetu Obrony
Cywilnej na indywidualne wyposazenie pracownikow Urzedu. Jednostka samorzadu
terytorialnego wnioskuje o przesunigcie materialow z Wojewddzkiego Magazynu Sprzetu
Obrony Cywilnej do swojego magazynu oraz ze swojego magazynu do Wojewddzkiego
Magazynu Sprzgtu Obrony Cywilnej. Dokument Mm w trzech egzemplarzach sporzadza
osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji majatku OC, z ktorych pierwszy egzemplarz
otrzymuje kierownik Wojewddzkiego Magazynu Sprzetu Obrony Cywilnej, drugi egzemplarz
otrzymuje magazyn przekazujacy, badz przyjmujacy materiaty, trzeci egzemplarz zostaje dla
osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ewidencji majatku OC. Dokument Mm podpisuje
Dyrektor Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Urzedu.

7. Protokot likwidacji Pl sporzadza w 3 egzemplarzach Komisja Likwidacyjna na
wniosek kierownika Wojewddzkiego Magazynu Sprzetu Obrony Cywilnej. Dokument Pl
podpisuje Komisja Likwidacyjna, a nastgpnie Dyrektor Wydzialu Bezpieczenstwa i
Zarzadzania Kryzysowego Urzedu. Dokument Pl otrzymuja: pierwszy egzemplarz Oddziat
Finansowo-Ksiggowy Biura Administracyjno-Budzetowego Urzedu, drugi egzemplarz

pracownik do spraw ewidencji majatku OC w Oddziale Administracyjno-Gospodarczym



Biura Administracyjno-Budzetowego Urzedu, trzeci egzemplarz trafia do kierownika
Wojewodzkiego Magazynu Sprzgtu Obrony Cywilnej. Protokoét likwidacji Pl stanowi
podstawe do podjecia dziatan w celu fizycznej likwidacji. Zdjecie ze stanu inwentarzowego i
ksiggowego nastepuje po dolaczeniu do Protokotu likwidacji Pl dokumentu fizycznej

likwidacji (w szczegdlnosci dokumentu odbioru odpadu, protokotu fizycznego zniszczenia).

§ 4. Za nadzér nad gospodarowaniem sktadnikami rzeczowymi ruchomego majatku OC,
przekazanymi do uzytkowania zgodnie z § 8 ust. 2, odpowiada z upowaznienia Wojewody

Mazowieckiego Dyrektor Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Urzedu.

§ 5. Przyjecie zakupionego skladnika majatku OC do Wojewddzkiego Magazynu
Sprzgtu Obrony Cywilnej zlecane jest przez Dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i
Zarzadzania Kryzysowego Urzedu, zgodnie z Rocznym Planem Zakupéw i nastepuje na

podstawie faktury zakupu oraz dokumentu OT lub Pz.

§ 6. Przyjecie i wydanie sktadnika majatku OC do/z Wojewodzkiego Magazynu Sprzetu
Obrony Cywilnej zlecane jest przez Dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania

Kryzysowego Urzedu na podstawie dokumentu PT, Wz, i Mm.

§ 7. W przypadku nieobecnosci w pracy kierownika Wojewodzkiego Magazynu Sprzetu
Obrony Cywilnej, jego obowiazki przejmuje, na wniosek kierownika Wojewddzkiego
Magazynu Sprzgtu Obrony Cywilnej, osoba wspétodpowiedzialna materialnie, zatwierdzona

przez Dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Urzedu.

§ 8.1. Na wniosek Dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Urzedu, Wojewoda nieodplatnie przekazuje lub uzycza majatek OC jednostkom samorzadu
terytorialnego.

2. Nieodplatne przekazanie, o ktérym mowa w ust. 1, odbywa si¢ bez obowigzku
zwrotu. Nieodptatne przekazanie nastgpuje na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu
ztozony do Wojewody, w imieniu ktérego dziata Dyrektor Wydziatu Bezpieczenistwa i
Zarzadzania Kryzysowego Urzedu. Nieodplatne przekazanie dokonywane jest na podstawie
dokumentu PT i Wz. Warto$¢ skladnikow rzeczowych ruchomego majatku OC

przekazywanych nieodptatnie okresla si¢ wedtug ich wartosci poczatkowej.



3. Uzyczenie, o ktérym mowa w ust. 1, jest nieodptatne i moze nastapi¢ na czas
oznaczony lub nieoznaczony — Wojewoda Mazowiecki przez caly czas trwania uzyczenia
pozostaje wlascicielem uzyczanego majatku OC.

4. Do nieodplatnego przekazania oraz uzyczenia sktadnikow rzeczowych majatku OC
stosuje si¢ przepisy rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 maja 2010 r. w sprawie
sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego, w ktore

wyposazone sa jednostki budzetowe (Dz. U. Nr 114, poz. 761).



Zalacznik nr 2 do zarzadzenia Nr
354

Instrukcja przeprowadzania inwentaryzacji majatku Obrony Cywilnej
w Mazowieckim Urz¢dzie Wojewodzkim w Warszawie

Rozdziat 1
Zasady ogolne

§ 1. ,Instrukcja przeprowadzania inwentaryzacji majgtku Obrony Cywilnej w
Mazowieckim Urzedzie Wojewodzkim w Warszawie”, zwana dalej ,,Instrukcja
Inwentaryzacyjng”, okresla zasady, tryb i metody przeprowadzania inwentaryzacji aktywow

majatku Obrony Cywilnej zwanego dalej ,,majatkiem OC”.

§ 2. Zasady przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji aktywow majatku Obrony
Cywilnej, zwanego dalej ,,majatkiem OC”, okreslone w Instrukcji Inwentaryzacyjnej stosuje
si¢ do skladnikéw majatkowych stanowiacych wlasno$¢ Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego w Warszawie, zwanego dalej Urzedem, jak i obcych sktadnikéw

majatkowych, oddanych Urzedowi w uzytkowanie.

Rozdziat 2

Pojecie, cel i zakres inwentaryzacji

§ 3.1. Na inwentaryzacje sktada sik; zespot czynnosci zmierzajacych do ustalenia
rzeczywistego stanu ilosciowego i jakosciowego sktadnikéw majatku OC.

2. Celem inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu aktywdw na oznaczony
dzien, poréwnanie tego stanu ze stanem ewidencyjnym oraz rozliczenie rdznic i

doprowadzenie stanu ewidencyjnego do zgodnosci ze stanem faktycznym.

§ 4. Inwentaryzacja obejmuje wszystkie sktadniki aktywow majatku OC, a takze obce

sktadniki majatkowe, powierzone jednostce czasowo do uzywania.

Rozdziat 3



Terminy, sposoby i czgstotliwo$¢ przeprowadzania inwentaryzacji

§ 5. Inwentaryzacje¢ majatku OC przeprowadza sie w drodze:
1) spisu z natury;
2) uzyskania pisemnego potwierdzenia od jednostek samorzadu terytorialnego, ktérym
sktadniki majatku OC zostaty uzyczone lub nieodplatnie przekazane;

3) weryfikacji dokumentéw w przypadku wartosci niematerialnych i prawnych.

§ 6.1. Inwentaryzacje majatku OC Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w
Warszawie przeprowadza si¢ raz na cztery lata.
2. Inwentaryzacj¢ Srodkéw trwatych majatku OC ponizej 3.500,00 PLN przeprowadza

si¢ raz na dwa lata.

§ 7.1. Spisem z natury obejmuje si¢ nastepujace sktadniki majatku OC:
1) $rodki trwale;
2) zapasy magazynowe.

2. Stan sktadnikéw majatku OC, uzyczonych lub nieodptatnie przekazanych jednostkom
samorzadu terytorialnego ustala si¢ w drodze uzyskania od tych jednostek pisemnego
potwierdzenia.

3. Stan wartosci niematerialnych i prawnych ustala si¢ poprzez weryfikacje.

§ 8.1. Inwentaryzacj¢ majatku OC przeprowadza Komisja Inwentaryzacyjna.

2. Komisjg, o ktorej mowa w ust. 1, powoluje Wojewoda Mazowiecki na wniosek
Gtownego Ksiggowego w drodze zarzadzenia. W  zarzadzeniu wskazuje sie
Przewodniczacego, ktéry ustala trzyosobowe zespoly spisowe. W uzasadnionych
przypadkach Wojewoda moze powota¢ Komisje Inwentaryzacyjng na wniosek Dyrektora

Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego.

Rozdziat 4
Spis z natury

§ 9. Spis z natury sktadnikéw majatku OC polega na ustaleniu ich rzeczywistej ilosci i

wpisaniu do arkuszy spisu z natury.



§ 10. Arkusz spisu z natury, poza stanem rzeczywistym inwentaryzowanych sktadnikow
majatku OC powinien zawierac:
1) imiona i nazwiska osob przeprowadzajacych spis z natury oraz os6b obecnych przy spisie;
2) date spisu;
3) liczbe sktadnikow stwierdzona w wyniku pomiaru;
4) podpisy o0s6b dokonujacych spisu z natury oraz 0s6b obecnych przy spisie;
5) nazwy i numery inwentarzowe sktadnikow majatku OC;

6) numer arkusza, numer pokoju lub pomieszczenia.

§ 11. Arkusz spisu z natury sporzadzany jest wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1

do Instrukcji Inwentaryzacyjne;j.

§ 12.1. Przed rozpoczeciem spisu z natury osoba odpowiedzialna za prowadzenie
ewidencji majatku OC objetych spisem oraz osoba materialnie odpowiedzialna za majatek OC
podlegajacy spisowi skladaja zespotowi spisowemu pisemne oswiadczenia, ze wszystkie
dokumenty przychodowe i rozchodowe zostaty ujete w ewidencji sktadnikéw majatku OC.

2. Wz6r o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, okresla zatacznik nr 2 do Instrukcji

Inwentaryzacyjnej.

§ 13. Arkusze spisu z natury sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, z przeznaczeniem
dla:
1) Oddziatlu Administracyjno-Gospodarczego Biura Administracyjno-Budzetowego Urzedu;
2) Oddzialu Finansowo-Ksiggowego Biura Administracyjno-Budzetowego Urzedu wraz z
protokotem Komisji Inwentaryzacyjnej zatwierdzonym przez Wojewode Mazowieckiego;

3) Dpyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Urzedu.

§ 14. Rzeczywista liczbe rzeczowych skladnikow majatku OC ustala Komisja
Inwentaryzacyjna przez przeliczenie, zwazenie lub zmierzenie inwentaryzowanych
sktadnik6w majatku OC, w obecnosci osoby odpowiedzialnej za majatek OC. Stan rzeczowy
sktadnikow majatku OC przechowywanych w opakowaniach moze byé okreslony przez

przeliczenie opakowan, jezeli znajduja si¢ w stanie nienaruszonym.

§ 15. Jezeli spis z natury przeprowadzany jest na skutek zmiany osoby materialnie

odpowiedzialnej, ustalenie rzeczywistej liczby sktadnikéw majatku OC nastepuje w formie
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protokotu w obecnosci osoby przekazujacej i osoby przyjmujacej odpowiedzialno$¢ —

protokot akceptuje Dyrektor Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego.

§ 16. Wypehiajac arkusz spisu stosuje si¢ nazwy, jednostki miary i inne szczegdtowe

okreslenia majace znaczenie przy identyfikacji sktadnikow majatku OC.

§ 17. Bledy w arkuszach spisu mozna poprawia¢ wytacznie poprzez skreslenie btednego
zapisu tak, aby pozostat czytelny, a nastgpnie wpisanie zapisu poprawionego, umieszczajac

obok niego podpis cztonka zespotu spisowego i 0osoby materialnie odpowiedzialne;j.

§ 18. Wpis do arkusza spisu powinien nastapi¢ bezposrednio po ustaleniu rzeczywistego
stanu sktadnika majatku OC, w sposéb umozliwiajacy osobie materialnie odpowiedzialnej

sprawdzenie prawidtowosci wpisu.

§ 19. Pod ostatnia pozycja naniesiong na arkusz spisowy nalezy wpisa¢ klauzule o

2

tresci: ,,Niniejszy arkusz zawiera pozycje od ..... do ..... .

§ 20. Po zakonczeniu spisu z natury, zesp6t spisowy sktada przewodniczacemu Komisji
sprawozdanie z przeprowadzonego spisu, wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do

Instrukcji Inwentaryzacyjne;.

§ 21. Arkusze spisowe z natury podlegaja kontroli merytorycznej polegajacej na
powtérnym, wyrywkowym ustaleniu rzeczywistych stanéw objetych spisem sktadnikéw
majatku OC przez odrgbny zespdt spisowy.

Rozdziat 5
Wycena rzeczowych sktadnikoéw majatkowych

§ 22. Wyceny rzeczowych sktadnikéw majatku OC ujetych w arkuszach spisu z natury
oraz zestawienia réznic inwentaryzacyjnych dokonuje pracownik Oddziatu Administracyjno-
Gospodarczego Biura Administracyjno-Budzetowego Urzedu, prowadzacy ewidencje majatku
OC.
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§ 23. Wycena spisu z natury polega na przemnozeniu stwierdzonych podczas spisu z
natury faktycznych ilosci przez ceng ewidencyjna, ustaleniu tacznej ich wartosci i poréwnaniu

wyniku ze stanem ksiag inwentarzowych.

§ 24. Cena ewidencyjna jest:
1) warto$¢ poczatkowa z ewidencji — przy wycenie srodkéw trwatych oraz $rodkéw o
charakterze wyposazenia oraz wartosci niematerialnych i prawnych;

2) cena nabycia — przy wycenie materialow.

Rozdziat 6

Réznice inwentaryzacyjne

§ 25. Roznice inwentaryzacyjne ustalane sg poprzez poréwnanie stanu faktycznego,

podanego na arkuszach spisu z natury ze stanem wynikajacym z ewidencji.

§ 26. Roznice inwentaryzacyjne moga wystapic jako:
1) niedobory — gdy stan ewidencyjny (ksiggowy) jest wyzszy od rzeczywistego;
2) nadwyzki — gdy stan ewidencyjny (ksiggowy) jest nizszy od rzeczywistego;
3) szkody — gdy nastgpita catkowita lub czesciowa utrata pierwotnej wartosci

inwentaryzowanego sktadnika majatku OC.

§ 27. Niedobory kwalifikuje sie jako:
1) ubytki naturalne;
2) zawinione i niezawinione;

3) nadzwyczajne.

§ 28. Ubytki naturalne sa to niedobory mieszczace si¢ w granicach norm ubytkéw
naturalnych wynikajacych z wtasciwosci fizykochemicznych (w szczegdlnosci na skutek

wysychania, ulatniania, gnicia).

§ 29. 1. Niedobory niezawinione sa to ubytki, ktére powstaly z przyczyn niezaleznych
od os6b materialnie odpowiedzialnych.
2. Niedobory zawinione sa to ubytki i inne powstale w wyniku dziatania lub zaniedbania

dzialania ze strony os6b materialnie odpowiedzialnych spowodowanych brakiem troski o
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zabezpieczenie mienia lub obowiazkéw w przyjmowaniu, wydawaniu i przechowywaniu

sktadnikéw majatku OC.

§ 30. Niedobory nadzwyczajne sa to skutki finansowe zdarzen powstajacych
niepowtarzalnie, spowodowanych przyczynami losowymi, w szczegolnosei takimi jak pozar,

powddz czy kradziez.

§ 31. W przypadku stwierdzenia réznic inwentaryzacyjnych, Komisja Inwentaryzacyjna
przeprowadza postgpowanie wyjasniajace, a nastgpnie przedstawia wnioski w celu ujecia tych

réznic w ksiegach rachunkowych.

§ 32. Komisja Inwentaryzacyjna powiadamia o stwierdzonych r6znicach osoby
materialnie odpowiedzialne i pobiera od nich pisemne wyjasnienia, a nastepnie przygotowuje
protokot weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych, ktéry razem z wnioskami przedklada

Dyrektorowi Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Urzedu.

§ 33. Ujecie réznic inwentaryzacyjnych powinno zosta¢ dokonane w ksiegach

rachunkowych ostatniego dnia roku, w ktérym przypada termin inwentaryzacji.

§ 34. Protoko! z inwentaryzacji majatku OC zatwierdza Wojewoda.

13



Za%g&znik nr 3 do zarzadzenia Nr
w22

Wojewody Mazowieckiego z dnia
SDsierpoies. 2242,

Instrukcja gospodarki magazynowej majatku Obrony Cywilnej

§ 1.1. Odpowiedzialnoé¢ za gospodarke magazynowa majatkiem Obrony Cywilnej,
zwanym dalej ,majatkiem OC”, w tym za przechowywanie, konserwacje, eksploatacje,
remont czy wymiang skladnikéw majatku OC ponosi Dyrektor Wydziatu Bezpieczenistwa i
Zarzadzania Kryzysowego Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego.

2. Majatek OC przechowywany jest w Wojewddzkim Magazynie Sprzetu Obrony
Cywilnej, potozonym w Zielonce przy ul. 11-listopada 2. Magazyn ten stanowi oddzielny
budynek przeznaczony do sktadowania i przechowywania sktadnikéw majatku OC.

3. Pomieszczenia magazynowe, w ktorych przechowywane sa sktadniki majatku OC
powinny by¢ odpowiednio dostosowane do obowigzujacych wymogéw, tak w zakresie
zabezpieczenia przechowywanych tam materialéow i wyposazenia, jak i zabezpieczenia
przeciwpozarowego, sanitarnego oraz warunkdw bezpieczefistwa i higieny pracy.

4. Wstep do pomieszczen magazynowych, o ktérych mowa w ust. 3, maja: Dyrektor
Wydzialu Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego, jego zastgpca, kierownik Oddziatu Obrony Cywilnej i Logistyki Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego oraz
osoby im towarzyszace, a takze kierownik i pracownicy Wojewodzkiego Magazynu Sprzetu
Obrony Cywilne;j.

5. Kierownik i pracownicy Wojewddzkiego Magazynu Sprzetu Obrony Cywilnej
zobowigzani sa do zlozenia o$wiadczenia dotyczacego odpowiedzialno$ci materialnej za
sktadniki majatku OC przechowywane w Wojewodzkim Magazynie Sprzetu Obrony
Cywilnej wedlug wzoru stanowiagcego zatacznik do Instrukcji gospodarki magazynowej
majatku OC.

6. Drzwi do pomieszczen, o ktérych mowa w ust. 4, powinny byé zaopatrzone w co
najmniej dwa zamki patentowe. Pomieszczenia magazynowe po zakonczeniu pracy sa
zaplombowane. Wstep do pomieszczen po godzinach pracy i sposéb postepowania na
wypadek zdarzen losowych okresla Dyrektor Wydzialu Bezpieczenistwa i Zarzadzania
Kryzysowego Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego.
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7. Dyrektor Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Mazowieckiego
Urzedu Wojewddzkiego gospodaruje majatkiem OC w sposéb umozliwiajacy szybkie
wykonywanie zadan. Dyrektor Wydzialu Bezpieczefistwa i Zarzadzania Kryzysowego
Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego utrzymuje odpowiednig ilo$¢ zapaséw, ktéra wynika
z koniecznosci zabezpieczenia zapotrzebowan i gospodaruje majatkiem OC w sposdb
umozliwiajacy szybkie wykonywanie zadan. Kierownik Wojewodzkiego Magazynu Sprzetu
Obrony Cywilnej otrzymuje informacje dotyczace wielkosci partii towaréw, ktéra ma by¢
skladowana w magazynie oraz terminéw dostaw i wysytek od osoby odpowiedzialnej za
zakupy w Wydziale Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego. Wojewoddzki Magazyn Sprzetu Obrony Cywilnej musi byé wyposazony w
urzadzenia do sktadowania i srodki transportu magazynowego.

8. Srodki trwale i zapasy magazynowe osoba odpowiedzialna za majatek OC sktaduje w
miejscach objetych gwarancja nalezytego przechowywania i zabezpieczenia przed
uszkodzeniem lub zniszczeniem. Przechowywane materiaty i inne warto$ci powinny by¢ na
biezaco i prawidlowo konserwowane, aby nie stracily na wartosci uzytkowej, zgodnej z
przeznaczeniem. Srodki trwate oraz zapasy magazynowe, powinny by¢ wiasciwie utozone, w
magazynie powinien panowa¢ lad i porzadek, a kazdy rodzaj materialu powinien posiadaé

wyznaczone miejsce i oznaczony symbol umieszczony na wywieszce.

§ 2.1. Oceng przydatnosci sktadnikéw majatku OC przeprowadza komisja oceniajaca
przydatnos¢ sktadnikéw majatku OC, zwana dalej ,,Komisja Oceniajaca”.

2. Komisje Oceniajaca powotuje Wojewoda Mazowiecki na wniosek Dyrektora
Wydzialu Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego, w drodze zarzadzenia. W zarzadzeniu wskazuje si¢ przewodniczacego oraz
sktad Komisji Oceniajacej, w ktéry wchodza przedstawiciele Biura Administracyjno-
Budzetowego Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego oraz przedstawiciele Wydziatu

Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego.

§ 3. Likwidacje skladnikéw majatku OC przeprowadza w Mazowieckim Urzedzie
Wojewddzkim w Warszawie Komisja Likwidacyjna, ktéra dziata na podstawie zarzadzenia
Wojewody Mazowieckiego w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej w Mazowieckim

Urzgdzie Wojewddzkim w Warszawie.
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§ 4.1. Odpowiedzialno$¢ materialna kierownika Wojewodzkiego Magazynu Sprzetu
Obrony Cywilnej rozpoczyna si¢ z chwila protokolarnego podpisania spisu
inwentaryzacyjnego, a konczy z chwilg protokolarnego przekazania innej osobie. Kierownik
Wojewodzkiego Magazynu Sprzetu Obrony Cywilnej zobowigzany jest do zlozenia
oswiadczenia dotyczacego odpowiedzialnosci materialnej za skladniki majatku OC
przechowywane w Wojewddzkim Magazynie Sprzetu Obrony Cywilne;.

2. Do podstawowych obowiazkow kierownika magazynu nalezy:

1) nadzor nad pracownikami Wojewodzkiego Magazynu Sprzetu Obrony Cywilnej;

2) przyjmowanie i wydawanie materiatow;

3) zabezpieczenie materiatbw przed zniszczeniem, uszkodzeniem, zepsuciem i
zanieczyszczeniem, w tym konserwacja sprzetu OC;

4) czuwanie nad zabezpieczeniem pomieszczenn magazynowych przed kradzieza,
wlamaniem, zalaniem lub pozarem;

5) utrzymywanie magazynu w nalezytym stanie sanitarno-porzadkowym;

6) przygotowywanie magazynu do przeprowadzenia inwentaryzacji okresowych;

7) natychmiastowe pisemne powiadamianie bezposredniego przetozonego o wszelkich
stwierdzonych brakach materialéw i sprzgtu, uszkodzeniach pomieszczen, drzwi i zamkoéow
oraz innych usterkach magazynowych;

8) ustalanie czy dostarczany i odbierany materiat odpowiada pod wzgledem ilosci i jakosci
oraz numeracji fabrycznej w dowodzie dostawy itp. — upowazniony pracownik magazynu
zawsze przyjmuje zgodny z faktura zakupu stan faktyczny jaki otrzymat fizycznie,

niezaleznie od ilosci figurujacej w specyfikacji lub dowodzie dostawy.

§ 5. Ewidencja skladnikéw majatku OC prowadzona jest na podstawie dokumentéw
opisanych w § 3 zalacznika nr 1 do zarzadzenia Wojewody Mazowieckiego w sprawie zasad
gospodarowania Srodkami trwatymi oraz zasad prowadzenia gospodarki magazynowej

majatku Obrony Cywilnej w Mazowieckim Urzedzie Wojewddzkim w Warszawie.

§ 6.1. Dokumentacja stanéw zapaséw magazynowych obejmuje: kartoteki magazynowe
1 wywieszki materiatlowe.

2. Kartoteka magazynowa prowadzona i przechowywana jest w Wojewddzkim
Magazynie Sprzetu Obrony Cywilnej i przeznaczona jest do ewidencjonowania przychodéw,
rozchodoéw oraz zapaséw materialowych. Zapisy w niej prowadzone podlegaja okresowym

poréwnaniom z zapasami materialowymi prowadzonymi w Oddziale Administracyjno-
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Gospodarczym Biura Administracyjno Budzetowego, natomiast ewidencj¢ prowadzona w
Oddziale Administracyjno-Gospodarczym Biura Administracyjno Budzetowego uzgadnia sie
do dziesiatego dnia po zakonczeniu miesiaca z ewidencja ksiegowa prowadzong w Oddziale
Finansowo-Ksiggowym Biura Administracyjno-Budzetowego.

3. Wywieszka magazynowa stuzy do identyfikacji materiatu i jego ilosci. Sporzadzana
jest przez magazyniera dla kazdego rodzaju materiatu na podstawie dowodu dostawy oraz
umieszczona jest w miejscu jego sktadowania.

4. Do terminowego przekazywania dokumentéw magazynowych zobowigzana jest
osoba dokonujaca zakupu w Wydziale Bezpieczefistwa i Zarzadzania Kryzysowego w
Mazowieckim Urzedzie Wojewodzkim, osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji
majatku  OC w Oddziale Administracyjno-Gospodarczym Biura Administracyjno-
Budzetowego Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego oraz kierownik Wojewodzkiego

Magazynu Sprzgtu Obrony Cywilne;.
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Pieczatka jednostki B
Przyjecie srodka trwatego

numer data

BAB.II/
R0, | R,

OT

Nazwa:

Charakterystyka

Dostawca — Wykonawca:

|. Warto$¢ z rozliczenia

1. Wartos$é nabycia jednostki —
2. Koszty cvvveviviiiniininiinne Zh i e gr.
Nr i data dowodu dostawy
3. Koszty zt
RAZEM: . (- gar.

Miejsce uzytkowania Jub przeznaczenie

Il. Warto$¢ szacunkowa

/| PR gr.
Podpis zespolu przyjmujacego Podpis osoby, ktorej powierza sig pieczg nad przyjgtym Srodkiem trwatyn
Uwagi Liczba
zatacznikow
Polecenie ksiggowania
Numer Data Stopa % umorzenia
Symbol ukladu klasyfikacyjnego Konto Kwota Konto
Winien Ma
Numer inwentarzowy
Zaksiggowano

Stanowisko kosztow podpis Data




pieczatka

Na podstawie:

Pismo znak:

Do:

'PROTOKOL

$rodek trwaty o nizej okreslonych cechach:

i

‘przekazania-przejecia PT Nr..../120....

$rodka trwatego

przekazuje sie nieodptatnie

Nazwa.
Symbol klasyfikacji Wartose
rodzajowej poczatkowa
Numer :
inwentarzowy Upniarzenie
Przekaztiacy ‘Przyjmujacy
pieczedé, podpisy pieczeé, podpisy
Strona 1 z 2.
Charakterystyka:
z/dnia
- W-n Ma
Wartos$¢ poczatkowa umorzenia
iStopa % Stanowisko
jorzenia - kosztow

. _Ké‘&l{é‘“QOWOSC syntetyczna

Strona2z2



Zalgcznik nr ___ do instrukcji
Gospodarki Magazynowej
/majatek OC/

Przyjecie zewngtrzne Nr: PZ

Podstawa :

Dostawca

QOdbiorea :

Lp | Indeks (kod) Nazwa towaru JM | Tlos€é | Cenma ewid. | Wartosé Uwagi
towaru zreal. brutto brutto
Razem
L LT I R ERRR LA R L LRI T LLL R EEE L
Wystawil: Sprawdzil Przyjak

.................................................................

(data, podpis) (data, podpis) (data, podpis)



MAZOWIECKI URZAD WOJEWODZKI
Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego

IIE]SCE | Udld wysldwitilid

Pl. Bankowy 3/5 00-950 Warszawa Warszawa,
tel. 022 695 64 71
NIP: 525-10-08-875
ZATWIERDZAM
........... DyrektorWBIZKMUW
Wydanie zewnetrzne Nr WZ
Podstawa:
Nostawca:
Odbiorca:
Lp Indeks (kod) Nazwa towaru JM | llosé zreal.] Cena ewid. Wartos¢ Uwagi
towaru brutto brutto
1 szt
RAZEM:
Uwagi:
Wystawit Sprawdzit Przekazat Przyjat

(data, podpis) (data, podpis)

(data, podpis)

(data, podpis)




.........................................

Podstawa :

Zalgcznik nr ___ do instrukeji
Gospodarki Magazynowej
/majatek OC/

Przesunigcie Nr: MM

Dostawea:
Odbiorca:
Lp Nazwa towaru Indeks (kod) Tosé Tosé Cena ewid. ‘Warto§é brutto
towaru plan. | zreal brutto
Razem
L0 L R CRRLETREERRLRRIRLE
Wystawil Sprawdzil: Przekazal: Przyjal
(data, podpis) (data, podpis) (data, podpis) (data, podpis)




MAZOWIECKI URZAD WOJEWODZKI
Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego

Miejsce i data wystawienia

Pl. Bankowy 3/5 00-950 Warszawa Warszawa,
tel. 022 695 64 71
NIP: 525-10-08-875
ZATWIERDZAM
Dyrektor WBiZK MUW
Protokot likwidacji Nr
Podstawa:
Miejsce:
Przez: Komisje likwidacji (wybrakowania sprzetu) w sktadzie:
Przewodniczacy -
Cztonkowie -
Lp Indeks (kod) Nazwa towaru JM | logé zreal.| Cena ewid. Warto$¢ Uwagi
towaru brutto brutto
1 szt
2 szt 1
3 szt
RAZEM:

Whioski i propozycje komisji:

.................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

Uwagi:

POdpiSy CZIONKOW KOMIS]i  woriiiierieeeiite et r s st r s

.............................................................................................................................




Zatacznik nr 1 do Instrukeji inwentaryzacyjnej

ARKUSZ SPISU Z NATURY

Rodzaj INWeNtaryZacji «...c.ocvveeeeiniiesineineiieiiniieorneesorrsnsreineessstinessiienssinasetannes

SposOb PrzeprowadzZenia ... v vervss reesreesrunnsemrmmennssrsiteose et es e e

Nazwa i adres jednostki INWENTAIYZOWANE] ... ....eovrvieiivrriieitionansens et cre e ettt e e

Sk}ad komisji inwentaryzacyjnej: (ZeSpotu SPISUJACEE0) +vvvvreervunesuusaesienaes it ere it bt i e e
Imig, nazwisko i stanowisko STUZDOWE ........oueeiinnrtiitietiitine et et e
Imie i nazwiska tisohy materialnie odpowiedzialng] .........cccovviiirioiiiiiin i
Inne 050by ODECNE PIZY SPISIE! 1oivuurrtierunnrisier i et e e et e e e

Imie, nazwiska i StNNOWISKO STUZDOWE ....ovvtiiniiviiiiit it i e e

SPiS FOZPOCZEO AL tevvrinrnieenie it vireeeves i it e e e e e e e e

(0315 s .2 U T T RE TR

SpisTOZPOCZEIO A1 sysrersesson srsveruusmse sovevemaress susmerses ensmrnmanesessssesnss conesssssans sns

00 T - P PP PP PR RRTR

Wartoé¢ cenie

Cecha Symbol Nazwa (okreslenie) przedmiotu Jedn. Tlogé Cena

. Uwagi
Numer Gatunek spisywanego miary z gr zt er

Lp.

Podpis osoby materialnie 0dpowiedzialng] ........ovvreeiveiiiiiniiiiiiiiii i
Podpisy cztonkéw komisji (zespotu SpIdUACEEO0) vvuvvnruieenre it iitiire et it et v e e s e
Wycenil: 4 A
(,,1,,¢,nazwlsko) ............... (pOdp‘S) .............................

Sprawdzit:

(imig i nazwisko osoby malcrialnic odpowiedzialnej




Zalacznik nr 2 do Instrukcji Inwentaryzacyjnej

OSWIADCZENIE

Ja nizej POAPISANY(-) .. vvvvvunrrrrrrnnneeererii ettt

legitymujgcy(-a) sie dowodem 0SObIStym SEria 1 DT ...vuuvuinienininiiniieeeeeene
zatrudniony(-a) Na WMOWE O PTACE W .. .uvurusnrnenenentnenninstneananasnan e

ST e) 8 V22 1 <074 = N —

jako

osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencii sktadnikow majatku OC*

osoba materialnie odpowiedzialna za majatek OC*

w Mazowieckim Urzedzie Wojewddzkim w Warszawie o$wiadczam, ze wszystkie

dokumenty przychodowe oraz rozchodowe podlegajace spisowi z natury za okres od

's [ SSORPRRPPPP R p— zostaly ujete w ewidencji skladnikow

.................................................

(miejscowos¢ i data) (podpis pracownika)

* niewlasciwe skreslic



Zatqcznik nr 3 do Instrukcji Inwentaryzacyjnej

Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury

I. Komisja inwentaryzacyjna dzialajaca na podstawie zalacznika nr 2 do zarzadzenia Nr

............... Wojewody Mazowieckiego z dnia ............. w sktadzie:

1. PrzewodBICZACY « i sosmsw 15 nem

2. Cbwnel swsms oy s o e

3. Czlonek....ooovvviiiiiniiiiinnnns

wykonala w dniach ..................oeoee opisane w niniejszym sprawozdaniu czynnosci

przy sporzadzaniu spisu z natury:

a) nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzowanych pomieszczen:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

stwierdzono, ze wszystkie sktadniki majatkowe zostaly ujete w arkuszach spisu z natury, a

‘stan pomieszczen jest nastepujacy:



a) stan pomieszczemia 1 jego zabezpieczenie  (kraty, zamki, sygnalizacja):

................................................................................................................

b)  sposéb  przechowywania 1  zabezpieczenia  kluczy od  pomieszczen:

...............................................................................................................

c) $rodki zabezpieczenia przeciwpozarowego i ich stan:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

V. W czasie dokonania spisu z natury stwierdzono nastgpujace usterki i nieprawidtowosci w

zakresie zabezpieczenia, przechowywania, magazynowania i konserwacji majatku:

...............................................................................................................

V. W celu pelnego zabezpieczenia przechowywanego mienia potrzebne sg nastgpujace srodki

2D TP G ETATALE  wsss ¢+ vawrmmrs s s oy rwywmme oo mmmacaen s 43 AFRERS £ 3 EHRER S 13 HASHS 48 BIGHS 08 04 s § SIS

VI. W trakcie dokonywania spisu z natury komisja inwentaryzacyjna napotkata na

NAStEPUJACE TrUANOSCLI .+ vvvvesiirrrrasrseee ettt st s

...............................................................................................................

.......................................................................................................

(podpisy cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej) (podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)



Zalqcznik do Instrukcji gospodarki magazynowej majqrku OC

OSWIADCZENIE O ODPOWIEDZIALNOSCI MATERTALNEJ
ZA POWIERZONE MIENIE

Ja 0iZ6] POAPISAIY(=B) «+vvvverrrnnernrrnrsrnernseeeneirte e e e s
legitymujacy(-a) sie dowodem 0SObiStym SErid i T ........vvvnivemnrinonniiieeen
zatrudniony(-a) Na WIMOWE O PIACE W ...uveutnrrurernenntate et
W eharakterze ...o.ovvvvvvevreeereeeneaeannnns BT

o$wiadczam, co nastgpuje:

1. Przyjmuje na siebie pelng odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone mi mienie,
okreslone szczegolowo w protokole zdawczo-odbiorczym z dnia .................. oraz inne
sktadniki majatkowe firmy, ktére zostana mi powierzone.

2. W zwigzku z przyjeciem odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mi mienie zgadzam

sie na:
a) rozliczanie sie z powierzonego mi mienia na kazde zasadne zadanie firmy,

b) pokrycie wszelkich rzeczywistych strat, jakie wynikng dla pracodawcy na skutek
niedoboru w powierzonych mi sktadnikach majatkowych badZ na skutek zniszczenia lub
uszkodzenia powierzonego mienia, z uwzglednieniem art. 115 Kodeksu pracy,

¢) zwolnienie od obowiazku pokrycia straty tylko w zakresie w jakim udowodnig niedobor
lub uszkodzenia nie powstale z mojej winy.

3. Zgadzam sie na warunki pracy, zgodnie z ktérymi mam wykonywaé pracg pracownika
materialnie odpowiedzialnego. Ponadto zobowiazuje sig niezwlocznie powiadomic
pracodawce o wszelkich przeszkodach w wykonywaniu pracy.

4. Oéwiadczam, iz zapoznatem(-tam) sie z przepisami okreslajacymi zasady wykonywania
powierzonej mi pracy, w tym réwniez z art. 114-127 Kodeksu pracy. :

5.Jestem $wiadomy(-a) tego, ze bede odpowiadat(-a) w pelnej wysokosci za wszelkie szkody,
7z uwzglednieniem art. 119 Kodeksu pracy oraz zobowiazuj¢ sie do niezwlocznego
wyréwnania strat, chyba ze powstala szkoda powstanie z przyczyn ode mnie niezaleznych.

(miejscowosé 1 data) (podpis pracownika)



