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WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

2 dnia ™ 21700010, 2009 1.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Mazowieckiego

Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie

Na podstawie art. 30 ust.] ustawy z dnia 5 czerwea 1998 r. o administracji rzadowej
wwojewddztwie (Dz. U. z 2001 r. Nr 80, poz. 872") w zwiazku z § 30 Statutu
Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w  Warszawie, stanowiacego zalacznik  do
zarzadzenia Nr 169 Wojewody Mazowieckiego z dnia 18 lipca 2006 r. w sprawie nadania
Statutu Mazowieckiemu Urzedowi Wojewodzkiemu w Warszawie (Dz. Urz. Woj. Maz. Nr
158, poz. 6201, Nr 213, poz. 8063, Nr 274, poz. 10788 oraz z 2007 r. Nr 46, poz. 961 i Nr

222, poz. 6392) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W zalaczniku do zarzadzenia Nr 55 Wojewody Mazowieckiego z dnia 20 marca 2008 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu  Organizacyjnego Mazowieckiego  Urzedu
Wojewodzkiego w Warszawie, zmienionego zarzadzeniem Nr 91 z dnia 30 kwietnia

2008 r. wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) § 3 otrzymuje brzmienie:
,,§ 3. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Wojewodzie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Mazowieckiego:
2) Dyrektorze Generalnym - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego Urzedu:
3) Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Urzedu;
4) wydzialach - nalezy przez to rozumie¢ wydzialy Urzedu oraz rownorzedne komorki

organizacyjne: Gabinet Wojewody i Biuro Ochrony;

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2001 r. Nr 128, poz. 1407,
22002 1. Nr 37, poz. 329, Nr 41, poz. 365, Nr 62, poz. 558, Nr 89, poz. 804 i Nr 200, poz. 1688, 22003 r. Nr 52,
poz. 450, Nr 137, poz. 1302 i Nr 149, poz. 1452, z 2004 r. Nr 33, poz. 287 oraz z 2005 r. Nr 33, poz. 288, Nr 90,
poz. 757 i Nr 175, poz. 1462
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5) regulaminie wewnetrznym - nalezy przez to rozumie¢ regulamin wewnetrzny

0)

7

8

9)

wydziatu;

dyrektorach wydzialow - nalezy przez to rozumie¢ takze osoby kierujace
rownorzednymi komorkami organizacyjnymi wymienionymi w pkt 4;

delegaturach - nalezy przez to rozumie¢ Delegatury - Placowki Zamiejscowe
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie;

kierownikach delegatur - nalezy przez to rozumie¢ kierownikéw Delegatur -

Placowek Zamiejscowych Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie:

kierownikach zespolonych sluzb, inspekeji i strazy wojewodzkich - nalezy przez to

rozumiec:

a) Mazowieckiego Komendanta Wojewodzkiego Paistwowej Strazy Pozarnej,

b) Mazowiceckicgo Komendanta Wojewodzkiego Policji,

¢) Komendanta Stolecznego Policji,

d) Mazowieckiego Kuratora O§wiaty,

¢) Mazowieckiego Wojewddzkiego Inspektora Jakos$ci Handlowej Artykutow
Rolno - Spozywcezych,

) Mazowieckiego Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Roélin i Nasiennictwa,

g) Mazowieckiego Wojewddzkiego Inspektora Farmaceutycznego,

h) Mazowieckiego Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska,

i) Mazowieckiego Wojewddzkiego Inspektora Inspekeji Handlowej,

j) Mazowieckiego Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii,

k) Mazowieckiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow,

1) Mazowieckiego Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Budowlanego,

m) Mazowieckiego Wojewddzkiego Inspektora Transportu Drogowego:

10) aparacie pomocniczym kierownikow zespolonych sluzb, inspekeji i strazy

wojewddzkich - nalezy przez to rozumie¢ komendy, inspektoraty i inne jednostki

organizacyjne wymienione w § 28 Statutu;

11) jednostkach podporzgdkowanych Wojewodzie - nalezy przez to rozumie¢ jednostki

wymienione w Dziale 8 Regulaminu.”;

§ 16 otrzymuje brzmienie:

.§ 16. Delegaturami kieruja kierownicy delegatur, ktorzy sa odpowiedzialni przed

Wojewoda oraz Dyrektorem Generalnym za realizacje zadan w zakresie okreslonym

w § 54 oraz w zakresie udzielonych upowaznien.”;
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2. W sklad Gabinetu wehodza nastepujace komorki organizacyjne postugujace si¢ przy
znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolami:
1)} Oddzial Prasowy ....iiiiiiiiiiiniinmainiiiiiainbaiieiisinianne GAB.I
2) Oddzial Ogolny

3) Oddzial Wspélpracy Spoleczno-Samorzadowej ... GAB.III
4) Oddzial Obstugi Wojewody

5) Samodzielne Stanowisko ds. Obslugi Komisji Dialogu Spolecznego

6) Samodzielne Stanowiska Doradeow i Asystentow Wojewody
3. W ramach Gabinetu dziala Rzecznik Prasowy Wojewody, ktory kieruje Oddzialem

Prasowym.”;

4) w§19wustl:
a) pkt 3 otrzymuje brzmienie:

,,3) organizacja i obstuga, w tym protokolarna, oficjalnych wizyt oraz wyjazdow
krajowych i zagranicznych Wojewody. Wicewojewody i Dyrektora Generalnego
Urzgdu oraz wyjazdow zagranicznych delegowanych pracownikéw Urzedu;”,

b) pkt 6 otrzymuje brzmienie:

,60) organizacja wspolpracy Wojewody z parlamentarzystami, samorzadem
terytorialnym,  partiami  politycznymi  oraz  z  kosciolami i  zwigzkami
wyznaniowymi;”,

¢) pkt 10 otrzymuje brzmienie:
,.10) opiniowanie kandydatow na kierownikow jednostek administracji niezespolonej:™:

d) uchyla si¢ pkt 13;

5) w § 19 w ust. 2 po pkt 3 kropke zastgpuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 4
w brzmieniu:

., 4) redagowanie i publikowanie informacji na stronie internetowej Urzedu.”;

6) w § 21 pkt 18 otrzymuje brzmienie:
,18) udostepnianie listy tlumaczy przysieglych do powszechnego wgladu oraz

prowadzenie zbioru wzoréw podpiséw pieczecl tlumaczy przysicglych:”:
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a) lit. a otrzymuje brzmienie:

.a) prowadzenie i koordynacja kontroli zewnetrznych w jednostkach samorzadu

terytorialnego, w zakresie:

- prowadzenia ewidencji dzialalnosci gospodarczej, udzielanych zezwolen,

koncesji i prowadzenia rejestrow d:

- realiz

ji przepisow ustawy o aktach stanu cywilnego

i nazwisk,

alnoei regulowane;j,

oraz 0 zmianie imion

- realizacji przepisow ustawy o powszechnym obowigzku obrony,

- realizacji przepisow o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych,

- realizacji  przepisow  ustaw: o gospodarce

nieruchomosciami,

o gospodarowaniu nicktorymi sktadnikami mienia Skarbu Panstwa oraz

o Agencji Mienia Wojskowego, o zakwaterowaniu sil zbrojnych RP oraz

dekretu o wlasnosei i uzytkowaniu gruntéw na obszarze m. st. Warszawy,

- realizacji ustawy o przeciwdzialaniu narkomanii,

- realizacji ustawy o fundacjach,

- przygotowania wyborow fawnikow do sadow okregowych i sadow rejonowych,

- zalatwiania skarg i wnioskow,”,
b) dodaje sig¢ lit. d w brzmieniu:

..d) prowadzenie kontroli dziatalnosci thumaczy przysigglych.”;

8) w § 24 ust. 1i 2 otrzymujy brzmienie:

1. Wydzialem kieruje Dyrektor przy pomocy trzech zastgpcow.

2. W sklad Wydzialu Organizacyjno - Administracyjnego
komorki organizacyjne postugujace si¢ przy znakowaniu

i akt symbolami:

1) Oddziat Organizacyjny...........ooveeeviriiiiiiiiiinieiinnnnns
2) Oddzial Zarzadzania Kadrami ......................oo
3) Oddzial Spraw Pracowniczych.............oooooviiiiiniinnns

4) Oddziat Informatyka Wojew6dzkiego .......................

5) Oddzial — Kancelaria Glowna
6) Oddzial — Archiwum............ooooiiiiii

7) Oddzial Administracyjny............cccocoviiiiniiiiiiiiinin

8) Oddzial Transportu

wchodza nastepujace

prowadzonych spraw

ceeee.. WOALVIIT




[image: image5.png]9) Oddziat Zamowien Publicznych ... WOA.IX
10)Oddzial Finansowo-Ksiggowy

11)Oddzial Realizacji Dochodow .

12)Samodziclne Stanowisko ds. Bezpicczenstwa i Higieny Pracy..
13) Oddzialy Organizacyjno-Administracyjne w delegaturach, poslugujace si¢

symbolami okreslonymi w § 51 ust. 5.;

9) § 25 otrzymuje brzmienie:

.§ 25. Do zakresu dziatania Wydziatu nalezy w szezegdlno$ei:

b

2)

4)

5

6
7

8)

9)

prowadzenie spraw zwiazanych z organizacja Urzedu;

opracowywanie projektow zarzadzen w sprawie ustalania i nowelizacji Statutu
i Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu;

opiniowanie  regulamindw  organizacyjnych  ustalonych przez  kierownikow
zespolonych stuzb, inspekeji i strazy wojewddzkich;

opiniowanie projektow  statutow i regulaminéw oraz zmian tych aktow
przygotowanych przez jednostki podporzadkowane Wojewodzie lub inicjowanie tresci
tych aktow;

opiniowanie  projektow  porozumien z udzialem Wojewody dotyczacych
funkcjonowania Urzedu;

realizacja zadan zwiazanych z koordynacja planowania pracy Urzedu;
przygotowywanie pelnomocnictw i upowaznien udzielanych przez Wojewode oraz
prowadzenie ich rejestrow, z wylaczeniem pelnomocnictw procesowych;
przygotowywanie pelnomocnictw i upowaznien udzielanych przez Dyrektora
Generalnego oraz prowadzenie ich rejestru;

przygotowywanie projektow zarzadzen Dyrektora Generalnego oraz prowadzenie ich

rejestru;

10) przygotowywanie decyzji Dyrektora Generalnego oraz prowadzenie ich rejestru;

11)koordynacja dostepu do informacji publicznej;

12) sporzadzanie rocznego sprawozdania z dzialalnosei Wojewody;

13) zapewnienie whasciwego obiegu dokumentow w Urzedzie zgodnie z przepisami

instrukeji kancelaryjnej oraz przestrzegania jednolitego rzeczowego wykazu akt;

14) prowadzenie Kancelarii Glownej Urzedu;

15) prowadzenie dzialalnosci socjalnej w ramach Zakladowego Funduszu Swiadezen

Socjalnych;




[image: image6.png]16)realizacja zadan wynikajacych z polityki kadrowej Wojewody i Dyrektora
Generalnego;

17) wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec:

a) 0soOb zatrudnionych w Urzedzie,
b) kierownikow jednostek nadzorowanych i podporzadkowanych Wojewodzie:

18) prowadzenie spraw zwiazanych z odpowiedzialno$cia stuzbowa pracownikow Urzedu
i obsluga komisji dyscyplinarnej Urzedu;

19) prowadzenie spraw rentowych i emerytalnych pracownikow Urzedu oraz spraw
zwigzanych z reklamacja od pelnienia stuzby wojskowej w czasie wojny w zakresie
dotyczacym pracownikoéw Urzedu;

20) prowadzenie spraw zwigzanych z rekompensatami dla pracownikow sfery budzetowej:

21) prowadzenie i koordynacja spraw zwigzanych z naborem w stuzbie cywilnej:

22)wykonywanie zadan z zakresu doskonalenia zawodowego;

23) koordynowanie dzialan w zakresie informatyzacji, w tym w szczegolnosci:

a) planowanie i wdrazanie koncepcji informatyzacji w Urzgdzie,

b) okre$lanie struktur zbiorow danych i systemow teleinformatycznych,

¢) dokonywanie rozpoznawania kierunkéw i tendencji rozwoju technik
teleinformatycznych pod katem ich zastosowania w informatyzacji Urzedu,

d) inicjowanic i prowadzenic projektowych prac pilotazowych,

¢) analizowanie i bilansowanie potrzeb w dziedzinie informatyzacji,

) obsluga informatyczna Urzedu;

24) utrzymywanie w sprawnosci technicznej i technologicznej rejestrow prowadzonych
technikami informatycznego przetwarzania danych;

25) prowadzenie serwisu sprzgtu i oprogramowania komputerowego;

26) prowadzenie spraw w zakresie budowy, utrzymania i eksploatacji sieci teletransmisji

danych;

27) administrowanie lokalnymi sieciami komputerowymi zainstalowanymi w Urzedzie;

28) nadzor nad funkcjonowaniem strony internetowej Urzedu, w tym BIP;

29) prowadzenie archiwow;

30) administrowanie nieruchomosciami Skarbu Panstwa uzytkowanymi na cele statutowe
Urzgdu;

31) gospodarowanie mieniem i lokalami w budynkach i obicktach zajmowanych przez
Urzad;

32) planowanie remontéw i konserwacji budynkéw Urzedu oraz nadzér nad ich realizacja;




[image: image7.png]33) planowanie zakupéw inwestycyjnych i inwestycji na rzecz Urzedu:
34)planowanie, inicjowanie i podejmowanie czynnosci w  zakresie wyposazenia
pomieszczen Urzedu w sprzet, urzadzenia techniczne i materialy biurowe:
35) zapewnienie  wlasciwego funkcjonowania sprzetu oraz urzadzen technicznych
i teletechnicznych;
36) zapewnienic  sprawnej lacznosei telefonicznej Urzedu, zarowno tradycyjnej jak
i komdrkowej;
37) obstuga techniczna funkeji reprezentacyjnych Wojewody:
38) prowadzenie  obstugi  logistyczno-technicznej  spotkan, narad oraz imprez
okolicznosciowych;
39) prowadzenie spraw w zakresie przygotowywania i zamawiania publikacji ogloszen
i obwieszezen Wojewody;
40) prowadzenie spraw pieczgcei, stempli i tablic urzedowych;
41) prowadzenie powielarni;
42) prowadzenie sprzedazy Dziennika Urzegdowego Wojewodztwa Mazowieckiego:
43) zapewnienie ustug transportowych dla potrzeb Urzedu oraz prowadzenie ewidencji
przyznanych pracownikom Urzedu limitow i ryczattow:
44) prowadzenie spraw z zakresu zamowien publicznych;
45) prowadzenie ksiag inwentarzowych i inwentaryzacji sktadnikow majatkowych Urzedu
oraz gospodarki magazynowej;
46) prowadzenie spraw finansowych Urzedu w ramach §rodkéw budzetowych
i pozabudzetowych bedgeych w jego dyspozycji, w tym:
a) planowanie i realizacja dochodow i wydatkow budzetowych
oraz pozabudzetowych Urzedu,
b) prowadzenie rachunkowosci Urzedu, w tym w szezegolno$ei prowadzenie ksiag
rachunkowych oraz sporzadzanie sprawozdan,
¢) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow i wykonywanie wszystkich
czynnosei dotyczacych plac i ubezpieczen pracowniczych oraz innych wyplat
wynikajaeych ze stosunku pracy,
d) dokonywanie rozliczen delegacji krajowych i zagranicznych,
e) prowadzenie kasy Urzedu;
47) wydawanie drukow mandatow karnych jednostkom upowaznionym do ich nakladania
oraz rozliczanie drukow;

48) ewidencja oraz pobor naleznosci w drodze egzekucji administracyjnej z tytutu
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49) obsluga finansowa kasy zapomogowo-pozyczkowej;
50) prowadzenic spraw wynikajacych z nadzoru nad realizacja zadan w zakresic

bezpieczenstwa i higieny pracy.”;

10) §26 w ust. 2 pkt 1-3 otrzymujy brzmienie:
,,1) Oddzial Budzetu

2) Oddzial Ksiggowosci

3) Oddzial Sprawozdawcezosce

11) w § 29:
a) uchyla si¢ pkt 9,

b) w pkt 11 kropke zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 12 i 13 w brzmieniu:
,.12) prowadzenie spraw wynikajacych z Narodowego Programu Przebudowy Drog
Lokalnych 2008-2011;
13) rozstrzyganie protestow wnioskodawcow, ktorych projekty nie uzyskaly

dofinansowania w ramach RPO.”;

12) w § 31:
a) w pkt 1 lit ¢ otrzymuje brzmienie:
,.€) przygotowywanie:

- pozwolen na budowg i na prowadzenic robot budowlanych obicktow
hydrotechnicznych  pigtrzacych,  upustowych, regulacyjnych,  melioracji
podstawowych oraz kanalow i innych obiektow stuzacych ksztaltowaniu
zasobow wodnych i korzystaniu z nich, wraz z obiektami towarzyszacymi,

- pozwolen na budowe i na prowadzenie robot budowlanych drog publicznych
krajowych i wojewodzkich, wraz z obiektami i urzadzeniami stuzacymi do
utrzymania tych drog i transportu drogowego oraz sytuowanymi w granicach
pasa drogowego sieciami uzbrojenia terenu niezwigzanymi z uzytkowaniem
drogi, a w odniesieniu do drog ekspresowych i autostrad wraz z obicktami
i urzadzeniami obstugi podroznych, pojazdow i przesylek,

- zezwolen na realizacje inwestycji drogowej,

- pozwolen na budowe i na prowadzenie robot budowlanych lotnisk cywilnych

wraz z obiektami i urzadzeniami towarzyszacymi,




[image: image9.png]- pozwolen na budowe i na prowadzenie robot budowlanych obiektow
usytuowanych na terenach zamknigtych,
- pozwolen na budowe i na prowadzenie robot budowlanych usytuowanych na

obszarze kolejowym,

b) w pkt4lit. ¢ i f otrzymujy brzmicenie:

o

..€) sprawowanie nadzoru nad o$rodkami doskonalenia techniki jazdy oraz o$rodkami

szkolenia,

f) prowadzenie ewidencji o$rodkow doskonalenia techniki jazdy oraz instruktorow

techniki jazdy
w pkt 6 lit. a otrzymuje brzmienie:
,,a) uzgadnianie plandw wprowadzania ograniczen w dostarczaniu ciepla oraz udzial

w realizacji zadan podejmowanych w sytuacjach wymagajacych wprowadzania

ograniczen w sprzedazy paliw stalych i w dostarczaniu ciepla,”,

d) w pkt 6 uchyla sig lit. b,

¢)

13)w

w pkt 8 kropke zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 9 w brzmieniu:
.9) kontrola starostéw w zakresie powierzenia zarzadzajacym strefa ekonomiczng

prowadzenia spraw z zakresu prawa budowlanego dotyczacych terenu strefy.”;

§ 32 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

..1. Wydzialem kieruje Dyrektor przy pomocy dwoch zastgpeow.”;

14) §

35 otrzymuje brzmienie:

§ 35.1. Do zakresu dzialania Wydzialu nalezy w szezegolnosei:

1) prowadzenie postgpowan administracyjnych i przygotowywanie  decyzji
administracyjnych dotyczacych scalen i wymiany gruntow;

2) prowadzenie spraw wynikajacych z przepisow ustawy o spoldzielniach
mieszkaniowych,  zwiazanych z refundacja  kosztdw uzasadnionych prac
geodezyjnych poniesionych przez spoldzielnie mieszkaniowe:

3) prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem wnioskow organdéw samorzadu
terytorialnego w sprawach dotyczacych:

a) tworzenia taczenia, dzielenia i ustalania granic gmin i powiatow,
b) nadawania gminie lub miejscowoscei statusu miasta i ustalania jego granic,
¢) ustalania i zmiany nazw gmin i powiatéw oraz siedzib ich wiadz,

d) ustalania, zmian lub zniesienia nazw miejscowosci i obiektow fizjograficznych;
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4) prowadzenie  rejestru  upowaznionych  przez  Wojewod¢  Mazowieckiego

klasyfikatorow i inspektorow kontroli do opracowywania gleboznawezej klasyfikacji
gruntow, rozpatrywanie wnioskow o upowaznienie w tym zakresie oraz skarg na

dzialalno$¢ os6b upowaznionych.

Do zakresu dzialania Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego
i Kartograficznego nalezy w szczegdlnosei:
1) sprawowanie nadzoru nad dzialaniem organéw administracji geodezyjnej

i kartograficznej;

[*)

kontrolowanie przestrzegania przepisow dotyczacych geodezji i kartografii

w urzedach realizujacych zadania stuzby geodezyjnej i kartograficznej:

3) kontrolowanie zgodnosci wykonywania prac geodezyjnych i kartograficznych
z przepisami ustawy - Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz standardami
technicznymi w dziedzinie geodezji i kartografii;

4) wspoldzialanie z Glownym Geodeta Kraju w zakresie nadzorowanych zadan;

5) wspotdziatanie z Geodeta Wojewoddztwa i geodetami powiatowymi w zakresie

nadzorowanych zadan;

6) kontrolowanie posiadania uprawnien zawodowych przez osoby wykonujace
samodzielne funkeje w dziedzinie geodezji i kartografii;

7) wnioskowanie do Glownego Geodety Kraju o zastosowanie ustawowych kar
w stosunku do 0so6b wykonujacych samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji
i kartografii;

8) rozpatrywanie wnioskow wykonaweow prac geodezyjnych i kartograficznych
o odmowie wlaczenia dokumentacji do zasobow przez organ prowadzacy zasob
geodezyjny i kartograficzny:

9) przygotowywanie ocen  wnioskow  komisji 0o wylaczenie  materialow
z wojewodzkiego i powiatowych zasobow geodezyjno-kartograficznych, ktdre
utracity przydatno$é uzytkowa;

10) wyrazanie opinii na wniosek starosty o przygotowaniu gminy do przejecia zadan
W trybie art. 6a ust. 4 ustawy — Prawo geodezyjne i kartograficzne;

11) prowadzenie postgpowan administracyjnych i przygotowywanie decyzji
administracyjnych dotyczacych m. in.:

a) ewidencji gruntoéw i budynkow,

b) gleboznawczej klasyfikacji gruntow:




[image: image11.png]12) opiniowanie projektow modernizacji ewidencji gruntow i zakladania ewidencji
gruntow i budynkow oraz warunkow technicznych dla prac  geodezyjno-
kartograficznych  przedkladanych przez organy administracji  geodezyinej
i kartograficznej;

13) prowadzenie spraw zwiazanych z rejestrowaniem przebiegu granic i powierzchni
jednostek zasadniczego podzialu terytorialnego panstwa w zakresie wojewddztwa:

14) prowadzenie spraw z zakresu przechowywania Kopii zabezpieczajacych bazy
danych powiatowych zasobow geodezyjnych i kartograficznych i wojewodzkiego
zasobu geodezyjno kartograficznego, w tym bazy danych ewidencji gruntow
i budynkow:;

15)wspolpraca z Agencjq Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w zakresie
udostepniania i wykorzystywania danych ewidencji gruntow i budynkow oraz
ewidencji gospodarstw rolnych;

16) prowadzenie spraw nadzoru wykorzystywania dotacji celowych z budzetu panstwa
na zadania rzadowe z zakresu urzadzen rolnych oraz prac geodezyjnych
i kartograficznych zlecanych i realizowanych prze starostow i marszatka
wojewodztwa;

17) prowadzenie  oceny sposobu wydatkowania przez jednostki samorzadu
terytorialnego $rodkow z powiatowych funduszy gospodarki zasobem geodezyjnym
i kartograficznym;

18) opiniowanie wnioskow starostow i marszatka wojewodztwa o dotacje z Centralnego
Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym;

19) sporzadzanie ~ sprawozdan dla  Glownego Geodety Kraju 2z kontrolowania
prawidlowos$ci wydatkowania $rodkow przez dysponentéw Funduszu Gospodarki
Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym;

20) ewidencjonowanie lokalnych systemow informacji o terenie.”;

15) w § 36:

a) w ust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

..2) Oddzial Paszportow
b) dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu:

3. W ramach Oddzialu Paszportow funkcjonujg cztery Referaty.”;




[image: image12.png]16) w § 37:
a) pkt 10 otrzymuje brzmienie:
.10) prowadzenie Wojewddzkiej Ewidencji Ludnosei (WEL) w  systemie
informatycznym:™;
b) pkt 14 otrzymuje brzmienie:
,14) organizacja rejestracji przedpoborowych i poboru na terenie wojewddztwa

mazowieckiego oraz nadzor nad ich przebiegiem;”;

17) § 42 otrzymuje brzmieni
.§ 42 1. Wydzialem kieruje Dyrektor.
2. W sklad Wydzialu wchodza nastgpujace komorki organizacyjne postugujace sig przy

znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolami:

1) Oddziat Srodowiska

2) Oddzial Rolnictwa ....

3) Samodziclne Stanowisko ds. Ochrony Przyrody..

4) Samodzielne Stanowisko ds. Obslugi Sekretariatu . WSR.IV

5) Samodzielne Stanowiska Pracy w delegaturach, postugujace si¢ symbolami

okreslonymi w § 51 ust. 5.7

18) § 43 otrzymuje brzmienie:

.§ 43. Do zakresu dzialania Wydzialu nalezy w szezegolnoscei:

1) prowadzenie spraw w zakresie stacji demontazu;

2) wydawanic i cofanie pozwolenia zintegrowanego lub innej decyzji w zakresie
gospodarki odpadami wymaganej w zwigzku z prowadzeniem stacji demontazu;

3) wydawanie pozwolenia zintegrowanego lub innej decyzji w zakresie gospodarki
odpadami wymaganej w zwigzku z prowadzeniem strzepiarki;

4) uzgadnianie decyzji starosty (zezwolenia) na prowadzenie dzialalnosci w zakresie
zbierania odpadow przedsigbiorcy prowadzacemu punkt zbierania pojazdow;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z udostepnianiem informacji o $rodowisku i jego
ochronie oraz publicznie dostgpnego wykazu danych dotyczacego wnioskow
i decyzji z zakresu gospodarki wodno-$cickowej i gospodarki odpadami;

6) nadzor nad dzialalno$cia Panstwowej Strazy Rybackiej;

7) realizacja zadan w zakresie szacowania strat w rolnictwie i dziatach specjalnych

produkeji - rolniczej, doznanych w  wyniku niekorzystnych — warunkéw




[image: image13.png]atmosferycznych, sporzadzanie opinii 0 wysokosei szkod "klgskowych;

8) realizacja zadan w zakresie wnioskowania i sprawozdawczosci w sprawie zwrotu
podatku akeyzowego zawartego w cenie oleju napedowego, wykorzystywanego do
produkcji rolnej;

9) wydawanie zaswiadezef/opinii o  zgodnosci planu  dziatalnosci  rolno-

srodowiskowej;

0) podzial dotacji podmiotowej dla spolek wodnych oraz nadzér nad  jej

wykorzystaniem;

1) realizacja zadan Wojewody jako organu wyzszego stopnia w zakresie ustalania

oplat melioracyjnych;

2)uzgadnianie decyzji dla inwestycji z zakresu melioracji wodnych z Marszatkiem

Wojewddztwa i Wojewodzkim Zarzadem Melioracji Urzadzen Wodnych:

3) uzgadnianie ewidencji urzadzen melioracyjnych z Marszatkiem Wojewddztwa;

4)analizowanie i uzgadnianie wnioskow o $rodki w ramach Programu Rozwoju

Obszaréw Wiejskich, w ramach dzialania Osi 1 — poprawa konkurencyjnosci sektora

rolnego i lesnego w zakresie pkt. 1.7. — Poprawianie i rozwijanic infrastruktury

zwigzanej z rozwojem rolnictwa i lesnictwa, Schemat II, oraz dzialania w ramach
pomocy technicznej (w zakresie whasciwoscei dysponenta srodkow budzetowych)

15) gromadzenie informacji w zakresie zmian cen na rynkach produktow rolnych;

16) gromadzenie informacji w zakresic warunkow agrometeorologicznych:

17) realizacja zadan we wspOlpracy z Wojewodzkim Inspektorem Ochrony Roslin
i Nasiennictwa oraz Wojewodzkim Inspektorem Weterynarii w zakresie produkeji
rolniczej;

18) wspotdzialanie z Wojewddzka Inspekeja Jakosei Handlowej Artykutow Rolno-
Spozywezych w zakresie wspierania rolnictwa ekologicznego;

19) wspoldzialanie z organizacjami zawodowymi oraz z Mazowieckq Izba Rolnicza;

20) wydawanie decyzji administracyjnych dotyczacych planu  postgpowania na
wypadek awarii powodujacej niekontrolowane rozprzestrzenianie si¢ GMO,
zagrazajgce zdrowiu ludzi i srodowiska w sposob bezposredni lub z opdZnieniem;

21) wspoldzialanie z Regionalnym Zarzadem Gospodarki Wodnej w  zakresie
wyznaczania i monitorowania dziatan ograniczajacych odplyw azotu ze zrodel
rolniczych;

22) wspbldziatanie z Okre¢gowymi Stacjami Chemiczno-Rolniczymi w  zakresie

plandw nawozenia organicznego;




[image: image14.png]23) prowadzenie kontroli w jednostkach samorzadu terytorialnego w  zakresie
wynikajacym z ustaw: o podatku rolnym, o nasiennictwie, o organizacji rynkow
owocdw i warzyw, rynku chmielu, rynku tytoniu oraz rynku suszu paszowego,
o grupach producentow rolnych i ich zwiazkach, o ochronie gruntow rolnych
ilesnych, o rybactwic $rodladowym, o zadaniach zleconych gminie zwigzanych
z organizacjq i prowadzeniem spisow rolnych, o zwrocie podatku akcyzowego
zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkeji rolnej oraz
Prawo lowieckie;

24) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie przyrody.”;

19)w § 44 ust. 2:
a) pkt 4 otrzymuje brzmienie:
.,4) Oddzial Bezpieczenstwa i Spraw Organizacyjnych..................... WBZK.IV”,
b) pkt 6 otrzymuje brzmienie:

+0) Samodzielne Stanowisko ds. bezpieczenstwa energetycznego
iinwestycji.. WBZK.VI”,

20) § 45 otrzymuje brzmienie:
.§ 45. Do zakresu dzialania Wydzialu nalezq sprawy zwigzane z tworzeniem
i funkcjonowaniem na terenic wojewodztwa mazowieckiego systemow bezpieczenstwa,
zarzadzania Kryzysowego, obrony cywilnej, obronnosci i ratownictwa medycznego,
a w szezegolnodei:
1) w zakresie bezpieczenstwa:
a) zapewnienie wspoldziatania wszystkich jednostek organizacyjnych administracji
rzadowej i samorzadowej z terenu wojewodztwa w zakresie zapobiegania zagrozeniu
zycia, zdrowia lub mienia oraz zagrozeniom $rodowiska, bezpieczenstwa panstwa
iutrzymania porzadku publicznego, ochrony praw obywatelskich, a takze
zapobiegania klgskom zywiolowym i innym nadzwyczajnym zagrozeniom oraz
zwalczania i usuwania ich skutkow, na zasadach okre§lonych w ustawach,
b) realizacja zadan wynikajacych z zapisow rzadowych programéw dotyezacych poprawy
bezpieczenstwa i porzadku publicznego, przestepezosei i aspolecznych zachowai,
¢) realizacji zadain Wojewody w zakresie bezpieczenstwa imprez masowych,
d) dokonywanic oceny zagrozen, stanu bezpieczenstwa i porzadku publicznego na

terenie wojewddztwa,
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€)

2

h)

wspoldzialanie ze strazami gminnymi (miejskimi), organizacjami pozarzadowymi
oraz innymi podmiotami dzialajacymi na rzecz bezpieczenstwa i porzadku
publicznego,

realizacja zadan z zakresu nadzoru i wspoldziatania z: Komendy Stoleczng Policji
i Komendg Wojewodzka Policji z siedzibg w Radomiu, Komenda Wojewddzka
Panstwowej Strazy Pozarnej i Krajowym Systemem Ratowniczo-Gadniczym na
terenie wojewodztwa,

wspolpraca z wlasciwymi organami administracji zespolonej i niezespolonej oraz
samorzadem terytorialnym w zakresie bezpieczenstwa i porzadku publicznego,
przygotowywanie decyzji administracyjnych i prowadzenie ewidencji obszarow,
obiektow i urzadzen podlegajacych obowigzkowej ochronie na terenie wojewodztwa,
wydawanie pozwolen przedsigbiorcom na nabywanie i uzywanie materiatlow
wybuchowych do uzytku cywilnego, kontrola przestrzegania obowiazkow
w tym zakresie oraz ewidencjonowanie instytucji i przedsigbiorcow z terenu
wojewodztwa,  posiadajacych  koncesje  Ministra  Spraw ~ Wewngtrznych
i Administracji na wykonywanie dziatalnosci gospodarczej w zakresie wytwarzania
i obrotu materialami wybuchowymi, bronia, amunicja oraz wyrobami i technologia

0 przeznaczeniu wojskowym lub policyjnym;

) w zakresie zarzadzania kryzysowego:

a)

b)

d)

zapewnienic procesu  kierowania dzialaniami zwiazanymi z monitorowaniem,

planowaniem, reagowaniem i usuwaniem skutkéw zagrozen na terenie

wojewodztwa,

realizacja zadan z zakresu planowania cywilnego, w szczegdlnodei:

- opracowywanie starostom zalecen do powiatowych planéw reagowania

kryzysowego,

- opiniowanie i przygotowanie do zatwierdzania powiatowych plandw reagowania
kryzysowego,

- opracowywanie i przygotowanie do zatwierdzenia wojewodzkiego planu
reagowania kryzysowego oraz jego aktualizacja,

- realizacja wytycznych do wojewddzkich planow reagowania kryzysowego,

planowanie uzycia oraz przygotowywanie wnioskow o uzycie pododdzialow lub

oddzialow Sil Zbrojnych do wykonania zadan zgodnie z wojewoddzkim planem

reagowania kryzysowego,

realizacja zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej, w tym opracowywanie
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H

h)
i)
J)

k)

i aktualizacja wojewddzkiego planu ochrony infrastruktury krytycznej,
opracowywanie planu oraz realizacja zadan z wykazu przedsigwzig¢ Narodowego
Systemu Pogotowia Kryzysowego,

uzgadnianie plandw operatordw pocztowych i telekomunikacyjnych w sprawie
dzialan przedsigbiorcy w sytuacjach szczegolnych zagrozen,

pelnienie calodobowego dyzuru oraz zapewnienie przeplywu informacji na potrzeby
zarzadzania kryzysowego a takze calodobowego dzialania kancelarii urzedu w dni
wolne od pracy i po godzinach pracy urzedu. Wspoldzialanie z centrami zarzadzania
kryzysowego organéw administracji publicznej oraz wspolpraca z podmiotami
prowadzgcymi monitoring zagrozen,

wspoldzialanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze i humanitarne,
realizacja zadan stalego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej,
monitorowanie, analizowanie i prognozowanie rozwoju zagrozen na obszarze
wojewddztwa oraz wspolpraca z powiatowymi zespolami zarzadzania kryzysowego,
dostarczanie niezbgdnych informacji dotyczacych aktualnego stanu bezpieczenstwa
dla przewodniczacego,

zapewnienie funkcjonowania wojewodzkiego zespolu zarzadzania kryzysowego
w tym dokumentowanie jego dzialan a takze wykonywanie zadan zwiazanych
z usuwaniem skutkow zagrozen i klgsk zywiolowych, w tym wspolpraca
z Ministerstwa  Spraw  Wewngtrznych i Administracji oraz przekazywanie do
Srodkow masowego przekazu komunikatow i ostrzezen zwigzanych z dzialaniami

w celu zapobiezenia zagrozeniom i skutkom kleski zywiotowe;j,

m) planowanie wsparcia przez organy administracji publicznej realizacji zadan Sit

n)

0)

p)

Zbrojnych RP oraz planowanie wsparcia innych organow wlasciwych w sprawach
reagowania kryzysowego,

opracowywanie i aktualizacja wojewddzkiego planu postgpowania awaryjnego na
wypadek zdarzen radiacyjnych, a takze planu dystrybucji preparatéw jodowych na
terenie  wojewodztwa mazowieckiego, na wypadek wystapienia zagrozZenia
radiacyjnego,

opracowywanie i aktualizacja wojewodzkiego planu operacyjnego bezposredniej
ochrony przed powodzig oraz przygotowywanie decyzji o ogloszeniu i odwolaniu
pogotowia przeciwpowodziowego i alarmu powodziowego a takze dokonywanie
ocen stanu zabezpieczenia przeciwpowodziowego wojewddztwa,

okreslanie potrzeb w zakresie $wiadezen osobistych i rzeczowych w celu
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H

h)
i)
J)

k)

i aktualizacja wojewddzkiego planu ochrony infrastruktury krytycznej,
opracowywanie planu oraz realizacja zadan z wykazu przedsigwzig¢ Narodowego
Systemu Pogotowia Kryzysowego,

uzgadnianie plandw operatordw pocztowych i telekomunikacyjnych w sprawie
dzialan przedsigbiorcy w sytuacjach szczegolnych zagrozen,

pelnienie calodobowego dyzuru oraz zapewnienie przeplywu informacji na potrzeby
zarzadzania kryzysowego a takze calodobowego dzialania kancelarii urzedu w dni
wolne od pracy i po godzinach pracy urzedu. Wspoldzialanie z centrami zarzadzania
kryzysowego organéw administracji publicznej oraz wspolpraca z podmiotami
prowadzgcymi monitoring zagrozen,

wspoldzialanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze i humanitarne,
realizacja zadan stalego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej,
monitorowanie, analizowanie i prognozowanie rozwoju zagrozen na obszarze
wojewddztwa oraz wspolpraca z powiatowymi zespolami zarzadzania kryzysowego,
dostarczanie niezbgdnych informacji dotyczacych aktualnego stanu bezpieczenstwa
dla przewodniczacego,

zapewnienie funkcjonowania wojewodzkiego zespolu zarzadzania kryzysowego
w tym dokumentowanie jego dzialan a takze wykonywanie zadan zwiazanych
z usuwaniem skutkow zagrozen i klgsk zywiolowych, w tym wspolpraca
z Ministerstwa  Spraw  Wewngtrznych i Administracji oraz przekazywanie do
Srodkow masowego przekazu komunikatow i ostrzezen zwigzanych z dzialaniami

w celu zapobiezenia zagrozeniom i skutkom kleski zywiotowe;j,

m) planowanie wsparcia przez organy administracji publicznej realizacji zadan Sit

n)

0)

p)

Zbrojnych RP oraz planowanie wsparcia innych organow wlasciwych w sprawach
reagowania kryzysowego,

opracowywanie i aktualizacja wojewddzkiego planu postgpowania awaryjnego na
wypadek zdarzen radiacyjnych, a takze planu dystrybucji preparatéw jodowych na
terenie  wojewodztwa mazowieckiego, na wypadek wystapienia zagrozZenia
radiacyjnego,

opracowywanie i aktualizacja wojewodzkiego planu operacyjnego bezposredniej
ochrony przed powodzig oraz przygotowywanie decyzji o ogloszeniu i odwolaniu
pogotowia przeciwpowodziowego i alarmu powodziowego a takze dokonywanie
ocen stanu zabezpieczenia przeciwpowodziowego wojewddztwa,

okreslanie potrzeb w zakresie $wiadezen osobistych i rzeczowych w celu
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k)

m)

n)

doraznej pomocy w grzebaniu zmartych,

wyznaczanie zakladow opieki zdrowotnej zobowiazanych do udzielania pomocy
medycznej poszkodowanym w wyniku masowego zagrozenia zycia i zdrowia
ludnosci oraz nadzorowanic przygotowania tych zakladow do niesienia tej pomocy.
integrowanie  sil obrony cywilnej oraz innych stuzb, w tym sanitamo-
epidemiologicznych i spolecznych organizacji ratowniczych do prowadzenia akeji
ratunkowych oraz likwidacji skutkow klgsk zywiolowych i zagrozen srodowiska,
prowadzenie ewidencji spolecznych organizacji ratowniczych funkcjonujacych na
terenie wojewddztwa, przewidzianych do prowadzenia przygotowan i realizacji
przedsigwzig¢ w zakresie obrony cywilnej,

koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad zapewnieniem ochrony plodow rolnych

iowych i pasz, a takze ujec

i zwierzqt gospodarskich oraz produktow zywnos
i urzadzen wodnych na wypadek zagrozenia zniszczeniem,

planowanie, koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad zapewnieniem ochrony
débr kultury i innego mienia na wypadek zagrozenia oraz wspolpraca w tym zakresie
z Wojewddzkim Urzedem Ochrony Zabytkow,

tworzenie i gospodarowanie panstwowa rezerwa specjalistycznych agregatow
pradotworezych, przeznaczonych do realizacji zadan mobilizacyjnych w czasie
osiggania wyzszych standw gotowosei obronnej panstwa dla potrzeb ochrony
ludnosci,

realizacja zadah w zakresie standaryzacji i kontroli wlasciwego funkcjonowania

sprzetu OC;

4) w zakresie spraw obronnych:

a)

b)

organizowanie i nadzor nad wykonywaniem zadan obronnych przez: Mazowiecki
Urzad  Wojewodzki  w  Warszawie, wojewodzkg — administracje  zespolong
i niezespolong, samorzad terytorialny, podlegle i nadzorowane przez Wojewode
jednostki organizacyjne oraz przedsigbiorcow i organizacje spoleczne,

koordynowanie, opracowywanie i aktualizacja dokumentacji dotyczacej:

- operacyjnego funkcjonowania wojewodztwa w warunkach kryzysu i wojny,

- organizacji Urzedu na czas wojny,

- organizowania i funkcjonowania statego dyzuru,

- stanowisk kierowania,

- przemieszezania Urzedu na zapasowe stanowisko kierowania,

- stuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa,




[image: image19.png])

d

&

2

h)

k)

- pozamilitarnych przygotowan obronnych,

programowanie, planowanie i realizacja w zakresic merytoryeznym  szkolenia
obronnego w wojewodztwie,

planowanie i nadzorowanie wykonania przez jednostki administracji samorzadowej
oraz jednostki organizacyjne podlegle i nadzorowane przez Wojewodge zadan
w zakresie powolywania, formowania i przygotowania do dziatania jednostek
przewidzianych do militaryzacji,

przedstawianie  propozycji zwiazanych z reklamowaniem od pelnienia sluzby
wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny,

prowadzenie spraw wynikajacych z pelnienia przez Wojewode nadzoru nad
nakladaniem obowiazku $wiadezen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony,

kontrola zadan realizowanych przez starost¢ na podstawie ustawy o zakwaterowaniu
sit zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej zwigzanych z ewakuacja ze strefy
niebezpieczenstwa,

nadzér nad organizacjg i przebiegiem dorgczania kart powolania do stuzby
wojskowej w trybie natychmiastowym w powiatach i gminach,

planowanie i koordynowanie przygotowan obronnych stuzby zdrowia oraz nadzor
nad przechowywaniem rezerw artykulow sanitarnych,

realizacja zadan wynikajacych ze zobowigzan sojuszniczych, a w szezegdlnosci
dotyczacych wspolpracy cywilno-wojskowej (CIMIC) oraz pobytu i przemieszezania
waojsk sojuszniczych na terenie wojewodztwa (HNS),

realizacja zadan Wojewody w zakresie ochrony obiektow szezegdlnie waznych

dla bezpieczenstwa i obronnosei panstwa;

5) w zakresie ratownictwa medycznego:

a)

b)

planowanie, organizowanie, koordynowanie systemu pafstwowego ratownictwa
medycznego oraz nadzor nad systemem na terenie wojewodztwa,

opracowywanie informacji dla ministra wlasciwego do spraw zdrowia dotyczacych
funkcjonowania systemu panstwowego ratownictwa medycznego na terenie

wojewddztwa,

¢) sporzadzanie wojewddzkiego planu dzialania systemu panstwowego ratownictwa

d)

medycznego na okresy 3 letnie oraz jego aktualizacja oraz zamieszczanie planu oraz
aktualizacji w Biuletynie Informacji Publicznej,
uzgadnianic z dyrektorem Mazowieckiego Oddzialu Narodowego Funduszu

Zdrowia liczby i rozmieszezenia Szpitalnych Oddzialow Ratunkowych oraz wykazu




[image: image20.png]6)

h)

i)

k)

jednostek organizacyjnych szpitali wyspecjalizowanych w  zakresie udzielania
$wiadcezen zdrowotnych niezbednych dla ratownictwa medycznego.

¢) prowadzenie ewidencji jednostek systemu panstwowego ratownictwa medycznego
z obszaru wojewddztwa oraz prowadzenie rejestru jednostek wspolpracujacych
zsystemem, w tym przygotowywanic decyzji administracyjnych o wpisaniu
jednostki do systemu panstwowego ratownictwa medycznego lub jej wykresleniu,

f) prowadzenie dzialan organizacyjnych dla zapewnienia okreslonych ustawowo
parametrow dotarcia na miejsce zdarzenia zespolow ratownictwa medycznego,

g) kontrola jednostek wspolpracujacych z systemem panstwowego ratownictwa
medycznego,  dysponentow  jednostek  systemu  panstwowego  ratownictwa
medycznego oraz podmiotow prowadzacych kursy kwalifikowanej pierwszej
pomocy,

powierzanie dyrektorowi Mazowieckiego Oddzialu Narodowego Funduszu Zdrowia
przeprowadzenia postgpowan o zawarcie umow z  dysponentami zespolow
ratownictwa medycznego na wykonywanie zadan zespolow ratownictwa medycznego,
zawieranie, rozliczanie i kontrola tych uméw,

opracowywanie programow wieloletnich na dofinansowanic nakladéw na inwestycje

w zakresie utworzenia i modernizacji zespolow ratownictwa medycznego, Szpitalnych

Oddzialow Ratunkowych i stanowisk pracy dyspozytorow medycznych,

opiniowanie 1 przedstawianie do zatwierdzenia wojewodzie programéw kursu

kwalifikowanej pierwszej pomocy, przygotowywanie decyzji administracyjnych

w sprawie zatwierdzenia programu Kursu lub jego cofnigeia a takze prowadzenie

ewidencji podmiotow prowadzacych ku

Ys

prowadzenie bazy danych dotyczacych dzialania lotniczych zespolow ratownictwa
medycznego,

przedstawianic ministrowi wilasciwemu do spraw zdrowia zalozen dotyczacych

finansowania zespolow ratownictwa medycznego,

m) prowadzenie spraw zwigzanych z dzialaniem Centrum Powiadamiania Ratunkowego:

W

a)

b)

zakresie bezpieczenstwa energetycznego:

prowadzenie spraw zwiazanych z bezpieczenstwem energetycznym wojewodztwa
mazowieckiego,

przygotowanie i uaktualnianie planu wprowadzania ograniczen w zakresie obrotu

paliwami i zmniejszenia zuzycia paliw w wojewddztwie mazowieckim:

7) opracowywanie szczegolowych kierunkow dzialania dla kierownikéw zespolonych shuzb,




[image: image21.png]inspekcji i strazy, organow administracji niezespolonej oraz jednostek samorzadu

terytorialnego w zakresie zadan dotyczacych bezpieczenstwa, zarzadzania kryzysowego,

obrony cywilnej, obronnych, ratownictwa medycznego oraz  bezpieczenstwa
energetycznego:

8) udzial w pracach Mazowieckiego Wojewddzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego oraz
jego obstuga kancelaryjno-biurowa;

9) koordynacja, przygotowywanie i opracowywanie dokumentacji do organizowanych
konferencji, narad, ¢wiczen, szkolen i treningdw;

10) prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie realizacji regulaminowych zadan Wydziatu;

11) opracowywanie projektow aktow normatywno-prawnych regulujgcych problematyke
bezpieczenstwa, zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej, spraw obronnych,
ratownictwa medycznego oraz bezpieczenstwa energetycznego;

12) organizowanie dzialalno$ci szkoleniowej i popularyzatorskiej w zakresie realizacji zadan
dotyczacych bezpieczenstwa, zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej, obronnych,
ratownictwa medycznego oraz bezpieczenstwa energetycznego;

13)realizacja  przedsigwzi¢¢ planistycznych, organizacyjnych i dokumentacyjnych
zwigzanych ze wspolpracg z partnerami regionalnymi w zakresie zadan dotyczacych
bezpieczenstwa, zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej, obronnych, ratownictwa
medycznego oraz bezpieczenstwa energetycznego;

14) planowanie i nadzor nad wykorzystaniem srodkow finansowych przeznaczonych na
realizacje zadan w zakresie zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej, obronnych oraz

ratownictwa medycznego:

21) w § 46 ust. 2 dodaje si¢ pkt 4 w brzmieniu:
..4) Samodzielne Stanowisko ds. Ogolnych ..........ooooiiiiiiiiiii WIP.IV

22)  §50 otrzymuje brzmienie:
.§ 50. 1..Delegatury obejmuja swoim zasiggiem terytorialnym wojewddztwo
mazowieckie.
2. Dyrektorzy wydzialow w regulaminach wewnetrznych, o ktérych mowa w § 13
ust. 1, moga ograniczy¢ zasieg terytorialny oddzialow i samodzielnych stanowisk
pracy, poprzez wskazanie powiatow i gmin, na obszarze ktérych realizowane bedg

zadania wydzialow w delegaturze.”;
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24)

25)

26)

»§

§ 60 otrzymuje brzmienie:

60. Integralne czgsci programu stanowia nastgpujace dokumenty sporzadzone jako

odrgbne opracowania:

1) plan kontroli zewngtrznych;

2) plan kontroli wewnetrznych;

»l

2.

3) plan posiedzen Kolegium Doradezego Wojewody.™;

w § 73 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

. Dyrektorzy wydzialow zobowigzani sq do przekazywania do Wydzialu Kontroli
i Audytu kwartalnych informacji o ilosci skarg (wnioskow, petycji), ktore wplynety,
sposobie ich zalatwienia oraz o ilosei skarg (wnioskow, petycji), niezalatwionych
lub nieprzekazanych ~ wedlug ~ wiladciwosei  innym  organom w  terminach

przewidzianych w Kodeksie postepowania administracyjnego.”;

dodaje si¢ § 73a w brzmieniu:

. Kierownicy zespolonych stuzb, inspekcji i strazy wojewddzkich zobowiazani
sq do przekazywania do Wydziatu Kontroli i Audytu informacji za I polrocze o ilosci
skarg (wnioskow, petycji), ktore wplynety, sposobie ich zatatwienia oraz o ilosci skarg
(wnioskow, petycji) niezalatwionych lub nieprzekazanych wedlug wilasciwosei innym
organom w terminach przewidzianych w Kodeksie postgpowania administracyjnego.
Informacje za I polrocze, o ktorych mowa w ust. 1, sg przekazywane do Wydzialu

Kontroli i Audytu w terminie do dnia 20 sierpnia kazdego roku.”;

§ 74 otrzymuje brzmienie:

Wszystkie jednostki organizacyjne, wymienione w § 73 ust. 1 oraz w § 73a

ust. 1, zobowigzane sq do dokonywania rocznych analiz rozpatrywania i zalatwiania
skarg, wnioskow i petycji, ktore wplynely do nich w okresie sprawozdawezym w ciggu
roku.

Analizy powinny zawiera¢ czgs¢ statystyczng dotyczaca ilosei skarg (wnioskow, petycji),
ktére wplynety w okresie sprawozdawezym, ilosei skarg (wnioskow, petycii)
zatatwionych, w tym zalatwionych we wlasnym zakresie oraz przekazanych wedlug
wihasciwosei innym organom, ilosci skarg (wnioskow, petycji ) pozostalych do
zalatwienia w nastgpnym okresie sprawozdawczym, oraz ilosci skarg (wnioskow,

petycji) zalatwionych po terminie ustawowym, a takze cze$¢ opisowa uwzgledniajaca
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1) tematyczng charakterystyke skarg (wnioskow, petycji) oraz zrodita powstawania
skarg, z podzialem na skargi dotyczace dzialania wlasnej jednostki organizacyjnej
oraz pozostale,

2) sposob, skutecznosé i terminowos¢ zalatwiania skarg (wnioskow, petycii)
oraz podstawowe bledy, zaniedbania i uchybienia w ich rozpatrywaniu,

3) podstawowe dzialania podejmowane w celu likwidacji zrédel skarg oraz poprawy
zalatwiania skarg (wnioskow, petycji).

3. Analizy powinny zawiera¢ czgs¢ statystyczng dotyczaca ilosci obywateli przyjetych

w okresie sprawozdawczym w sprawach skarg i wnioskow, w ustalonych dniach

i godzinach, zgodnie z art. 253 kpa.

4. Roczne analizy, o ktérych mowa w ust. 1, sa przekazywane do Wydziatu Kontroli

i Audytu w terminie do 31 stycznia kazdego roku, za rok ubiegly,“',

27)  dodaje si¢ § 108a w brzmieniu:
.§ 108a. Zasady opracowywania aktow prawnych Wojewody stosuje si¢ odpowiednio do

porozumien zawieranych przez Wojewode.”;

28)  w § 121 w ust. 1 w pkt 3 zdanie wstgpne otrzymuje brzmienie:

..3) pieczecie do podpisu z upowaznienia:™;

29)  w § 122 w ust. 2 zdanie wstgpne otrzymuje brzmienie:
2. Dyrektor Generalny nadzoruje Centrum Informatyki i Obslugi Administracyjnej

Mazowieckiego Urzgdu Wojewaodzkiego w Warszawie - w likwidacji przy pomocy:™;

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Generalnemu Mazowieckiego Urzedu

Wojewddzkiego w Warszawie.

zycie z dniem podpisania.
‘awisza
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