ZARZADZENIE Nr i,
WOJEWODY MAZOWIECKIEGO
z dni%‘? grudnia 2010 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Zaktadowego Planu Kont, polityki rachunkowosci oraz

obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22009 r. Nr 152, poz. 1223, Nr 157, poz. 1241 i Nr 165, poz. 1316 oraz z 2010 r. Nr
47, poz. 278 ) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 458 Wojewody Mazowieckiego z dnia 29 pazdziernika 2010 r.
w sprawie w sprawie Zaktadowego Planu Kont, polityki rachunkowosci oraz obiegu

dokumentow finansowo-ksiggowych wprowadza si¢ nastgpujace zmiany :

1) w zalaczniku nr 1:

a) w§ 1lust. 1 otrzymuje brzmienie:

» 1. Konta bilansowe
Zespot 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

138 — Rachunek budzetu $rodkéw europejskich

139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieni¢zne

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia
201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznodci z tytutu dochodow budzetowych

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

227 - Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich
229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

230 - Rozliczenie z budzetem $rodkéw europejskich

240 — Pozostate rozrachunki

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci



Zespol 4 — Koszty wedhug rodzajow 1 ich rozliczenie
409 — Pozostate koszty rodzajowe

Zespol 5 — Koszty wedlug typow dziatalnosci i ich rozliczenie

Zespdt 7 — Przychody, dochody i koszty
720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje

840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw

853 — Fundusze celowe

860 — Wynik finansowy”,

b) w § 2 w ust. 2 po pkt 24 dodaje si¢ pkt 24a w brzmieniu:
»24a) Konto 853 — ,,Fundusze celowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz
innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia
funduszy, a na stronie Ma - przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.
Ewidencja szczegétowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwiekszen i
zmniejszen oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy

specjalnego przeznaczenia.”;

2) w zalgczniku nr 3:

a) § 3 otrzymuje brzmienie:

.9 3. Obieg dokumentow ksiegowych

1. Dokumenty ksiggowe zewngtrzne wplywajg do wiasciwego merytorycznie wydziatu,
gdzie zostaja sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym.
Sprawdzone i opisane dokumenty sa niezwlocznie przekazywane do Wydziatu Finanséw
do realizacji.

2. Dokumenty ksiggowe w postaci polecenia przekazania $rodkéw dotacji celowej na
zadania z zakresu administracji rzadowej i inne zadania zlecone ustawami oraz zadania

wiasne, realizowane przez jednostki samorzadu terytorialnego wystawiane s przez



dyrektora wlasciwego merytorycznie wydziatu lub kierownika wlasciwe] merytorycznie
Jednostki podlegtej dysponentowi czesci budzetowej i przekazywane do realizacji do
Wydziatu Finansow.

3. Oddzial Budzetu Wydziatlu Finanséw wydaje Oddzialowi Ksiggowosci polecenie
dokonania przelewu srodkéw z dotacji celowej na zadania z zakresu administracji
rzadowej i inne zadania zlecone ustawami oraz zadania wlasne realizowane przez
jednostki samorzadu terytorialnego po uprzednim sprawdzeniu zgodnosci dokumentu
ksiggowego, o ktérym mowa w ust. 2 z planem finansowym.

4. Umowy dotyczace przekazania dotacji przygotowywane przez wydzialy merytoryczne
wlasciwej merytorycznie jednostki sa parafowane zgodnie z regulaminem MUW przez
Dyrektora Wydziatu Finanséw lub Glownego Ksiggowego po uprzednim sprawdzeniu
zgodnoscei kwot z nich wynikajacych z planem finansowym.

5. Platnosci srodkéw wynikajacych z uméw, o ktérych mowa w ust. 4 dokonuje Oddziat
Ksiggowosci Wydzialu Finanséw po otrzymaniu polecenia realizacji umowy
podpisanego przez dyrektora wydziatu merytorycznego lub kierownika wiasciwe;j
merytorycznie jednostki podlegte;.

6. Orzeczenia sadéw oraz zawarte ugody wplywajace do Wydziatu Finanséw, w
szczegolnosci z Wydzialu Prawnego, innego wydziatu Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego w Warszawie lub Jednostki budzetowej podlegtej Wojewodzie
Mazowieckiemu, winny by¢ przekazane Gtéwnemu Ksiggowemu Budzetu Wojewody w
kopii a Kierownikowi Oddziatu Budzetu w oryginale.

7. Platno$ci z orzeczen sadow i zawartych ugéd sa realizowane przez Wydzial Finanséw na
podstawie kompletu dokumentéw sprawdzonych przez Wydziat Prawny, inny wydziat
Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie lub jednostke budzetowa podlegly
Wojewodzie Mazowieckiemu, w zaleznosci ktéra z jednostek przekazata orzeczenie lub
ugodg do realizacji, pod wzgledem merytorycznym oraz wystawionego przez Dyrektora
Wydziatu Prawnego, dyrektora innego wydziatu Mazowieckiego Urzedu Wojewoddzkiego
W Warszawie lub kierownika jednostki budzetowej podleglej Wojewodzie
Mazowieckiemu, w zaleznosci ktéra z jednostek przekazata wyrok do realizacji,
polecenia realizacji orzeczenie/ugody.

8. Oddziatl Budzetu Wydziatu Finanséw po kontroli formalno - rachunkowej dokumentéw
przekazanych przez jednostki, o ktérych mowa w ust. 6, wylicza zobowigzanie
wynikajace z orzeczenia lub ugody i przygotowuje wniosek do Ministra Finansow.

9. W ramach zadan, o ktérych mowa w ust. 8, Kierownik . Oddzialu Budzetu jest



zobowigzany do:

1) wprowadzenia orzeczenia sadu do rejestru, o ktérym mowa w § 5;

2) sprawdzenia kompletnosci dokumentéw, na podstawie ktérych ma by¢
realizowane orzeczenie sadu;

3) przygotowania pisma do Wydzialu Prawnego, innego wydziatu
Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie lub jednostki
budzetowej podleglej Wojewodzie Mazowieckiemu, w zaleznosci ktora z
jednostek przekazala orzeczenie do realizacji, w sprawie uzupelnienia
dokumentacji lub zlozenia dodatkowych wyjasnien do przekazanego
orzeczenia;

4) sporzadzenia wystapienia do Ministra Finanséw o zwickszenie budzetu
Wojewody o srodki wynikajace z orzeczefi sadowych;

5) uzgadniania z Gtéwnym Ksiggowym Budzetu Wojewody zapiséw rejestru
wyrokow sadowych ze stanami ewidencji ksiegowej na pietnasty oraz na
ostatni dzien kazdego miesiaca;

6) sporzadzania pisemnych dyspozycji platniczych na podstawie decyzji
Ministra Finanséw zwigkszajacych budzet Wojewody lub w przypadku
braku decyzji Ministra Finansow i grozacej egzekuciji komorniczej na
podstawie kompletu dokumentéw przekazanych z Wydziatu Prawnego,
innego wydziatu Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie lub
Jednostki budzetowej podlegtej Wojewodzie Mazowieckiemu.

10. Oddzial Ksiggowosci Wydzialu Finanséw realizuje orzeczenie/ugod¢ na podstawie
dyspozycji platniczej sporzadzonej przez Oddziat Budzetu po otrzymaniu Srodkéw z
Ministerstwa Finanséw albo w sytuacjach nie cierpiacych zwloki w ramach posiadanych
srodkow.

11. W ramach zadan, o ktérych mowa w ust. 10, Glowny Ksiggowy Budzetu Wojewody jest
zobowigzany do:

1) wprowadzenia zobowigzania z orzeczenia sadowego/ugody do ewidencji
ksiggowej na podstawie kompletu dokumentéw, przekazanych z Wydziatu
Prawnego, innego wydzialu Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w
Warszawie lub jednostki budzetowej podlegtej Wojewodzie Mazowieckiemu,
w dacie ich wptywu do Wydziatu Finans6w;

2) potwierdzenia zgodnosci zapiséw rejestru wyrokéw sadowych ze stanami

ewidencji ksiggowej na pigtnasty oraz na ostatni dzien kazdego miesiaca, pod



wzgledem kwot zobowigzan, dokonanych wydatkéw oraz zwigkszen planu
wydatkéw budzetu wojewody; potwierdzenie zgodnosci zapiséw nastepuje
przez dokonanie parafy na wydruku rejestru wyrokow;

3) dokonywania pfatnosci na podstawie pisemnej dyspozycji Kierownika

Oddzialu Budzetu sporzadzonej zgodnie z ust. 9 pkt 6.,
b) dodaje si¢ § 5 w brzmieniu:

»9 5. Rejestr wyrokdéw

Rejestr wyrokow jest prowadzony w Wydziale Finanséw w formie tabelarycznej.”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Finanséw
Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie oraz Gléwnemu Ksiegowemu

Budzetu Wojewody Mazowieckiego.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2011 r.




